zatacznik do zarzadzenia nr 30 z dnia 29.08.2013 r.

Procedura szczegétowa
przyjmowania do Narodowego Archiwum Geologicznego

probek trwatego przechowywania.

1. Podmiot zobowiazany do przekazania préb zgodnie z Ustawg prawo geologiczne i gornicze z dnia

(9]

9 czerwca 2011 r. (Dz. U. Nr 163, poz. 981) zwraca si¢ do Narodowego Archiwum Geologicznego
(NAG) — Pracowni Archiwum Prébek Geologicznych, o wskazanie magazynu wiasciwego
do przekazania probek geologicznych. Do zgloszenia wymagany jest protokét zdawczo-odbiorczy
sporzadzony zgodnie z wzorem (zatgcznik nr 1) zamieszczonym na stronie internetowej
Panistwowego Instytutu Geologicznego-Paristwowego Instytutu Badawczego (PIG-PIB).

Pracownia Archiwum Probek Geologicznych dokonuje sprawdzenia tresci protokotu i jego
poprawnosci potwierdzajagc jego wstepng akceptacje podpisem kierownika pracowni.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw wzywa przekazujacego do uzupetnienia
protokotu.

. Po wstepnej akceptacji protokotu zostaje on przestany do grupy merytorystéw (geologéw)

upowaznionych przez Dyrektora PIG-PIB do dostepu do materiatéw z biezgcego
dokumentowania robét geologicznych, w celu ustalenia terminu przekazania préb oraz ich
odbioru i oceny merytorycznej. O ustalonym terminie zostaje powiadomiony zainteresowany
podmiot oraz wiasciwy pracownik magazynu.

4. Przekazujacy dostarcza prébki do wiasciwego magazynu wraz z zaakceptowanym protokotem

~J

zdawczo-odbiorczym w 4 egz.,, przygotowujgc je (rozpakowanie, ustawienie we wskazanym
miejscu) do oceny formalnej i merytorycznej. Probki w postaci rdzenia litego nalezy dostarczy¢
w pojedynczych skrzynkach drewnianych wedtug zatgczonego wzoru (zatgcznik nr 2)

. W | etapie przyjgcia prob pracownik archiwum prébek geologicznych dokonuje oceny formalnej,

poprzez sprawdzenie zgodnosci dostarczonego materiatu z protokotem zdawczo-odbiorczym,
prawidtowosci ogbinego stanu opakowan probek {niezniszczone, zabezpieczajgce préby przed
zanieczyszczeniem | zniszczeniem) oraz opisu zgodnie z rodzajem materiatu geologicznego
i wymogami regulowanymi Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 15 grudnia 2011
w sprawie gromadzenia i udostgpniania informacji geologicznej. Dz. U. nr 282, poz. 1657.

. Pracownik dokonujacy oceny formalnej potwierdza przyjecie prébek do archiwum podpisem na

dostarczonych protokotach, a w przypadku stwierdzenia niezgodnosci, o ktérych mowa w pkt. 5
opisuje je w protokole lub odmawia przyjecia ich do magazynu jesli stwierdzone uchybienia
uniemozliwiajg prawidtowe zewidencjonowanie prébek.

. W przypadku pozytywnej oceny formalnej, niezwtocznie po przyjeciu probek do NAG, materiat

geologiczny przekazany do archiwum podlega ocenie merytorycznej (Il etap przyjecia probek
geologicznych) przez geologdw, o ktérych mowa w pkt. 3

. Kazdorazowo wejscie na teren archiwum w w/w celu dla poszczegélnych oséb podlega akceptacji

kierownika NAG w oparciu o wniosek o udostepnienie informacji geologicznej zawarte]
w probach geologicznych.



9. Ocenie merytorycznej podlega zawarto$¢ skrzynek lub innych opakowari - w przypadku prébek

10.

11.

12.

okruchowych - pod katem zgodnosci opisu: rodzaj i charakter materialu geologicznego,
podawanej ilo$ci oraz stanu zachowania dostarczonych probek geclogicznych (rdzeni, rdzenikow
bocznych, probek okruchowych).

Po zweryfikowaniu dostarczonych prébek geologicznych merytorysci zatwierdzaja protokét
opisujac go w nastepujacy sposadh:

a) ,brak uwag” w przypadku, gdy nie ma zadnych zastrzezen,

b) ,uwagi w protokole” i stosownymi uwagami w protokole, gdy s3 stwierdzone niewielkie
nieprawidtowosci.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowodci, ktére uniemoiliwiajg prawidtowe
zewidencjonowanie probek, protokédt nie zostanie podpisany. Informacja o nieprawidtowosci
zostanie umieszczona w protokole, w razie koniecznosci zostanie opisana w zafaczniku
do protokotu oraz przekazana do kierownikéw zespofu geologow i NAG do dalszego
postepowania wyjaéniajacego.

Zatwierdzony, opatrzony podpisem kierownika NAG, protokét zdawczo-odbiorczy prébek
geologicznych zostaje przestany podmiotowi przekazujgcemu prébki, jako ostateczny dokument
potwierdzajacy odbidr préb.

Po procedurze odbioru i weryfikacji dostarczonego materiatu geologicznego pracownik archiwum
prébek geologicznych dokonuje wpisu prébek do ksiegi ewidencyjnej probek prowadzonej
w magazynie. Uktada i zabezpiecza przekazane prébki geologiczne w sposdb zapewniajacy
ochrone informacji geologicznej, w tym uniemozliwiajacy wglad i udostepnienie osobom
hieuprawnionym.



