zalacznik do zarzadzenia nr 5
dyrektora PIG-PIB z dnia 6.02.2012 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z MATERIALOW ARCHIWALNYCH

W CENTRALNYM ARCHIWUM GEOLOGICZNYM
Panstwowego Instytutu Geologicznego
- Panstwowego Instytutu Badawczego

1. Zasady wgladu i udostepniania archiwaliow w CAG

1.1. Podstawa prawna

Centralne Archiwum Geologiczne Panstwowego Instytutu Geologicznego —

Panstwowego Instytutu Badawczego (CAG PIG-PIB) umozliwia wglad i udostgpnia

informacje geologiczna w zgromadzonych w CAG dokumentach 1 materiatach

geologicznych na podstawie:

e ustawy 7 dnia 9 czerwca 2011 r. prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. Nr 163, poz.
981);

o rozporzqdzenia Ministra Srodowiska z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie
gromadzenia i udostepniania informacji geologicznej (Dz. U. Nr 282, poz. 1657),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

1.2. Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

- wgladzie — nalezy przez to rozumie¢ mozliwo$¢ nieodptatnego zapoznania sig ze
zgromadzona informacja geologiczna, bez prawa dokonywania reprodukcji, odpisu,
wydruku, fotokopii lub kopii w postaci elektronicznej dokumentéw i zbiorow danych,
a takze bez prawa pobierania probek;

- udostepnianiu — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie reprodukcji, odpisu, odrysu,

wydruku, fotokopii lub kopii w postaci elektronicznej dokumentow i zbiorow danych
oraz pobieranie probek geologicznych.
1.3. Wglad do archiwaliow w CAG

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

Informacje zgromadzone w Centralnej Bazy Danych Geologicznych, do ktorych
przez terminale w czytelni CAG maja dostgp osoby korzystajace z zasobow
archiwum, jako dane katalogowe (metadane) nie sa informacja geologiczna
1 korzystanie z nich nie jest ograniczone.

Wglad do materiatéw archiwalnych nast¢puje na podstawie prawidtowo
wypelionego formularza wniosku o wglad/udostgpnienie materiatow
archiwalnych CAG (z zalacznikami) i1 ztozenia go w czytelni CAG - wniosek
o wglqd/udostepnienie wraz zalqcznikami dostepny jest na stronie internetowej
PIG-PIB WWW.pgi.gov.pl w zaktadce CAG/Udostepnienie informacji
geologicznej.  Wglad  zostaje  potwierdzony  wpisem do  ksiegi
wgladu/udostgpnien.

Wglad do materiatlow archiwalnych nastepuje wylacznie w czytelni CAG.

W zakresie udostgpnionych do wgladu materiatéw archiwalnych zabrania sig
samowolnego dokonywania reprodukcji (kopiowania), odpisu, odrysu,
wydruku, fotokopii lub kopii w postaci elektronicznej dokumentdéw i1 zbioréw
danych.

Zabrania si¢ korzystania w czytelni CAG z telefonéw komorkowych, aparatéw
fotograficznych oraz z jakichkolwiek urzadzen rejestrujacych.




1.4.

Udostepnienie archiwaliow w CAG

1.4.1. Udostgpnienie informacji geologicznej zawarte] w materialach archiwalnych
CAG nastgpuje na podstawie prawidlowo wypetnionego formularza wniosku
owglad/ udostgpnienie materiatow archiwalnych CAG (z zalacznikami)
i ztozenia go w komorce CAG odpowiedzialnej za przyjmowanie wnioskéw
o udostgpnienie (Sekcja Udostgpniania Informacji Geologicznej, pokdj 4s,
budynek A, ul. Rakowiecka 4, Warszawa) — wniosek o wglqd/udostepnienie
wraz z zalqcznikami dostepny jest na stronie internetowej PIG-PIB
WWW .pgi.gov.pl w zaktadce CAG/Udostepnienie informacji geologicznej.
Udostgpnienie zostaje potwierdzone wpisem do ksiggi wgladu/udostgpnien.

1.4.2. W przypadkach, o ktorych mowa w § 9 ust 3 i 4 w/w rozporzadzenia do
udostgpnienia materiatow archiwalnych wymagana jest:
a) w zakresie § 9 ust. 3 - umowa o korzystanie za wynagrodzeniem

z informacji geologicznej Skarbu Panstwa
b) w zakresie § 9 ust. 4 - zgoda podmiotu, ktéremu przystuguje wytaczne
prawo do korzystania z informacji geologicznej

1.4.3. Udostgpnienie materiatdéw archiwalnych nastgpuje wylacznie w czytelni CAG.

1.4.4. Wykonywanie reprodukcji, odpisow, odrysow, wydrukow, fotokopii oraz kopii
w postacie elektronicznej dokumentdéw oraz zbiorow danych odbywa sig
wylacznie w Sekcji Poligraficznej . Materialy przeznaczone do reprodukcji
dostarczane sa do w/w sekcji przez pracownikdéw obstugi czytelni CAG.

2. Zasady wydawania i zwrotu archiwaliow w CAG

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Czas realizacji wniosku o wglad/udostgpnienie materialdéw archiwalnych uzalezniony
jest od:

a) biezacej dostgpnosci archiwaliow,

b) kolejnosci realizowanych wnioskéw i obstugi klientow,

c)objetosci 1 stanu technicznego materiatow archiwalnych.

Pracownik CAG informuje o przewidywanym terminie realizacji wniosku.

Materiaty archiwalne CAG, przechowywane poza Warszawa, moga by¢ sprowadzone
do czytelni CAG w ciagu 14 dni od dnia zlozenia wniosku o wglad/udostgpnienie
materiatléw archiwalnych.

CAG moze wyda¢ jednorazowo do wgladu 10 jednostek inwentarzowych. Nie sa
wydawane kolejne materiaty archiwalne do czasu zwrotu materialtow wydanych
wczesniej, przy czym nie jest konieczne zwracanie wszystkich wydanych wczesniej
jednostek inwentarzowych, ale tylu, by przy wydawaniu nowych, calkowita liczba
wszystkich wydanych wynosita 10.

Kompletnos¢ 1 stan techniczny elementow kazdej jednostki inwentarzowej jest
sprawdzany przez pracownika obstugi czytelni CAG przed jej wydaniem. W przypadku
stwierdzenia brakow jakichkolwiek elementow, pracownik obstugi czytelni CAG,
sporzadza notatke o brakach, ktora dotacza do wlasciwej jednostki inwentarzowej,
podejmujac dzialania zmierzajace do odzyskania lub uzupeklnienia brakujacych
elementow.

Osoba korzystajaca z materiatlow archiwalnych poswiadcza swoim podpisem w ksiedze
wgladu/udostgpnienia CAG wydanie jej materiatlow archiwalnych i zaswiadcza, zZe
zamoOwione materialy otrzymata w stanie zgloszonym przez pracownika obstugi CAG.
Zwrot pobranych materiatlow poswiadcza swoim podpisem pracownik obstugi czytelni
CAG.

Braki w materiatach archiwalnych, uszkodzenia zidentyfikowane w czasie ich zwrotu,
daja podstawe do odpowiedzialnosci osoby korzystajacej z materialdéw archiwalnych



2.7.

2.8.

zardbwno cywilnej jak i karnej. W takiej sytuacji, stosuje si¢ odpowiednie przepisy
Kodeksu karnego (art. 276).

Z udostegpniania 1 wgladu sa czasowo wylaczone materiaty archiwalne poddawane
rejestrowaniu, ewidencjonowaniu, opracowywaniu, zabiegom konserwatorskim,
naprawczym oraz mikrofilmowaniu i procesom kopiowania. Mozna z nich korzysta¢ po
zakonczeniu ww. czynnosci.

Dokumenty niejawne przechowywane przez Kancelari¢ Tajna PIG - PIB udostgpniane
sa wylacznie osobom posiadajacym poswiadczenia bezpieczenstwa.

UWAGA
Niniejszy regulamin dotyczy takze filii Centralnego Archiwum Geologicznego znajdujqcych sie
w komorkach regionalnych PIG-PIB.



