Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Dyrektora PIG — PIB nr 50
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Zasady dostepu do informacji geologicznej

gromadzonej przez panstwowa stuzbe geologiczng w zasobach Narodowego Archiwum
Geologicznego oraz bazach danych geologicznych

I. Postanowienia ogdélne i definicje

§ 1.
Dostep do informacji geologicznej gromadzonej przez panistwows stuzbe geologiczng (PSG) w zasobach
Narodowego Archiwum Geologicznego (NAG) oraz bazach danych geologicznych realizowany jest
zgodnie z:
1) ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2019 r. poz. 868, z
pozn.zm.) (Pgg)
2) ustawa z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 1. poz.
553, z pézn. zm.)
3)  rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 30 pazdziernika 2017 r. w sprawie gromadzenia i
udostgpniania informagi geologiczney (Dz. U. z 2017 r. poz. 2075) (rozporzadzenie o gromadzeniu)
4 rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie korgystania 3 informagji
geologiczng za wynagrodzeniemr (Dz. U. z 2011 1. poz. 1724)

§2.
1. Uzyte w tekscie pojecia oznaczaja:
1)  Materialy archiwalne NAG:

a) dane geologiczne — dane geologiczne w rozumieniu art. 6 ust. 1 pkt 1 Pgg, np.: wyniki
oznaczeni chemiczno-fizycznych préobek geologicznych statych, cieklych i gazowych oraz
wszelkie wyniki, takze wstepnie przetworzone, uzyskane 2z pomiaréw geofizyki
powierzchniowej 1 wiertniczej wraz z kompletnym zestawem informacji towarzyszacych
umozliwiajacych ich dalsze przetwarzanie i interpretacje,

b) prébki geologiczne — probki uzyskane w toku prowadzenia robét geologicznych,

¢) informacje geologiczne — informacje geologiczne w rozumieniu art. 6 ust. 1 pkt 2 Pgg; przy
czym, za informacje przetworzone (nie dane) uznaje sig: profile otworéw wiertniczych
(litologicznych, stratygraficznych), przekroje geologiczne, mapy 1 inne opracowania
kartograficzne, opisy zawarte w czgSciach tekstowych dokumentacji geologicznych,
opracowania statystyczne (obliczenie zasobéw, §rednie parametry itp.) oraz wszelkie dane
nagléwkowe (metadane) identyfikujace obiekty (otwory, miejsca wykonywania badan
geofizycznych, zloza), w szczegélnosci dotyczace lokalizacji przestrzennej, polozenia
administracyjnego, funkcji, typu, itp.,

d) informacje geologiczne biezacego dokumentowania IGBD) — dane i prébki pochodzace z
biezacego dokumentowania przebiegu prac geologicznych, w tym robét geologicznych oraz
wyniki badaf prébek, uzyskanych w wyniku rob6t geologicznych w zakresie okreslonym w
koncesji lub decyzji zatwierdzajacej projekt robét geologicznych, dotyczace kopalin objetych
wlasnodcia goérnicza, komplekséw skladowania CO,, otworéw wiertniczych stuzacych
rozpoznaniu budowy glebokiego podtoza, badani regionalnej budowy kraju oraz warunkéw



II.

hydrogeologicznych 1  geologiczno-inzynierskich dla  podziemnego magazynowania
substancji, sktadowania odpadéw lub COy badan geofizycznych wykonywanych w celu
zbadania struktur geologicznych zwiazanych z wystepowaniem zt6z weglowodoréw;

2)  usluga sieciowa - ustuge sieciowa w rozumieniu § 9 ust. 5 rozporzadzenia o gromadzeniu, przy
czym serwisem prezentujacym wybrane informacje jest Portal Panstwowego Instytutu
Geologicznego — Panistwowego Instytutu Badawczego (PIG-PIB), dzialajacy pod adresami:
geoportal.pgi.gov.pl; https: //www.pgi.gov.pl/dane-geologiczne/geologiczne-bazy-danych.html;

3) wewnetrzna ustuga sieciowa - ustuge dostepu do informacji zgromadzonej w geologicznych
materiatach archiwalnych z wykorzystaniem sieci korporacyjnej PIG-PIB (intarnet, dysk H),
umozliwiajaca dostgp do zasobéw dokumentéw i danych zgromadzonych w formatach
cyfrowych;

4)  wypozyczenie — przekazanie materialéw archiwalnych w postaci oryginaléw dokumentéw lub
nosnikéw zawierajacych informacje geologiczng poza teren NAG.

§3.
Dostep do materiatéw archiwalnych w NAG dla wszystkich zainteresowanych jest realizowany
poprzez:
1)  umozliwienie wgladu do materialéw archiwalnych;
2)  pelne udostepnienie informacji z materiatéw archiwalnych;
3) uslugi sieciowe.
Na potrzeby realizacji zadan PIG-PIB, w szczegélnosci zwiazanych z przetwarzaniem informacii
geologicznej w ramach prac Panstwowej Sluzby Geologicznej (PSG), dostep do zasobow
gromadzonych w NAG realizowany jest dodatkowo poprzez:
1)  wewnetrzne ustugi sieciowe;

2)  wypozyczenie materialéw archiwalnych.

§4.
NAG prowadzi ewidengje:
1)  zgloszen o wglad do dokumentéw i zbioréw danych,
2)  zgloszen o wglad do probek geologicznych,
3) wnioskéw o pelne udostepnienie informacji geologicznej,
4)  wnioskow o dostep do wewnetrznych ustug sieciowych,
5) wnioskéw (rewerséw) o wypozyczenie materialéw archiwalnych.
Ewidengje, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ prowadzone w postaci elektroniczne;.

§ 5.

Informacje geologiczne stanowiace informacje niejawne, sa udostgpniane osobom trzecim po
spelnieniu wymogéw okreslonych w przepisach ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 1. poz. 742).

Materialy archiwalne zawierajace IGBD stanowia tajemnice prawnie chroniona i podlegaja ochronie
fizycznej przewidzianej dla informacji niejawnych o klauzuli tajnosci ,,zastrzezone”.

Procedury wgladu do informacji geologicznej

Welad do dokumentéw i zbioréw danych

§ 6.

Welad do dokumentéw i zbioréw danych realizowany jest w monitorowanym pomieszczeniu czytelni




NAG w Warszawie w oraz monitorowanych pomieszczeniach czytelni zlokalizowanych w oddziatach
PIG-PIB lub w innych pomieszczeniach przystosowanych do korzystania z informacji (w tym
odpowiednio zabezpieczonych). W przypadku, gdy w pomieszczeniu, w ktorym udostepnia si¢
informacje geologiczna do wgladu, nie funkcjonuje monitoring wizyjny, wgladu dokonuje si¢ pod
nadzorem pracownika NAG.

2. Woglad do dokumentéw i zbioréw danych realizowany jest na podstawie zgloszenia - wpisu do ksiegi

ewidencyjnej prowadzonej w czytelniach NAG.

3. Przy realizacji wgladu zabrania sie:

4.

III.

1) dokonywania odpisu, odrysu, reprodukcji (kopiowania), fotokopii lub kopii w postaci
elektronicznej dokumentéw;

2) kopiowania zbioréw danych udostepnionych do wgladu z wykorzystaniem terminali w czytelni
NAG;

3) korzystania w czytelniach NAG z telefonéw komoérkowych, aparatéw fotograficznych oraz
z jakichkolwiek urzadzen rejestrujacych;

4) wnoszenia na teren czytelni i spozywania produktéw spozywczych oraz napojow.

Przy realizacji wgladu dopuszcza si¢ sporzadzanie notatek.

Wglad do prébek geologicznych
§7.
Welad do prébek geologicznych realizowany jest wylacznie w magazynach probek NAG na
podstawie zgloszenia osoby zainteresowane;.
Wzér zgloszenia stanowi zalacznik A. Wzor zgloszenia udostepnia si¢ na stronie internetowej PIG —
PIB.
Kazdorazowy wglad wymaga wpisu do ksiggi ewidencyjnej prowadzonej w magazynie prébek NAG.
Przy realizacji wgladu do prébek geologicznych zabrania sig:
1) dokonywania oprébowania prébek, w tym ich przecinania, oblupywania, odsypywania,
z zastrzezeniem ust. 6;
2) celowego naruszania w jakikolwiek sposéb integralnosci probki;
3) wykonywania badan powodujacych uszkodzenie, zniszczenie lub zuzycie probki;
4) przemieszczania (mieszania) probek w obrebie opakowania (skrzynki) lub poza nim;
5) wnoszenia i spozywania produktéw zywnosciowych oraz napojow.
Przy realizacji wgladu dopuszcza si¢ sporzadzanie notatek i wykonywanie zdje¢ oraz innych badan
(czynnosci) nie powodujacych zmiany stanu lub zniszczenia probki.
W przypadku, gdy wglad do probek realizowany jest w zwiazku z realizacja zadan PSG lub innych
zadan panstwa wynikajacych z przepiséw prawa, kierownik NAG moze zezwoli¢ na pobranie prébek
geologicznych podczas realizacji wgladu. Pobrania probek dokonuje pracownik NAG, ktéry
sporzadza protokél szczegdlowo okreslajacy dane, zakresy i ilosci pobranych prébek. Materialy
uzyskane w wyniku pobrania probek pozostaja w depozycie NAG, do czasu spelnienia warunkow
petnego udostepnienia, okreslonych w §8 1§ 9.
Wzér protokotu, o ktérym mowa w ust. 6, stanowi zalacznik C.

Procedura pelnego udostepniania informacji geologicznej

§8.
Pelne udostepnienie informacji z dokumentéw, zbioréw danych cyfrowych lub probek geologicznych
realizowane jest na podstawie pisemnego wniosku.
Wzér wniosku o pelne udostepnienie informacji geologicznej okresla zatacznik B.



W przypadku, gdy ztozony zostanie wniosek w formie innej niz na wzorze, o ktérym mowa w ust. 2,
pracownik przyjmujacy wniosek weryfikuje, czy wniosek zawiera wszystkie dane, o ktérych mowa w
§11 ust. 1 i 2 rozporzadzenia o gromadzeniu i, w przypadku braku tych danych, zwraca wniosek
wnioskodawcy z wyjasnieniem koniecznosci uzupetnienia brakéw.

Pobrania prébek dokonuje pracownik NAG, ktéry sporzadza protokoél szczegbélowo okreslajacy
dane, zakresy i ilo$ci pobranych prébek. Wzoér protokotu okresla zatacznik C.

§ 9.

W przypadku gdy celem korzystania z informacji uzyskanych w wyniku petnego udostepnienia jest
realizacja ustawowych zadan PSG wniosek, parafowany przez kierownika Dziatu Koordynacji Zadan
Stuzby Geologicznej, sklada podstawowa komorka organizacyjna PIG-PIG odpowiedzialna za
realizacj¢ zadania. Do wniosku o pelne udostepnienie informacji dotacza si¢ wowczas oswiadczenie o
wykorzystywaniu informacji wylacznie w celu okreslonym we wniosku, podpisane przez kazda z osob
wskazana we wniosku jako majaca dostep do informacji (dotyczy takze podwykonawcow).

Wzér o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik D.

§ 10.
Whniosek o pelne udostepnienie informacji geologicznej mozna sktadac:
1)  w wersji papierowe;:
a) osobiscie w Zespole ds. Obstugi Wnioskéw NAG lub poprzez Kancelaric Ogélng PIG-
PIB;
b)  korespondencyjnie (poprzez operatoréw ustug pocztowych) na adres:
Panstwowy Instytut Geologiczny - Pafstwowy Instytut Badawczy
ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa
z dopiskiem: Zespot ds. Obstugi Wnioskéw NAG

2)  wwersji cyfrowe;:

a) na Skrzynke¢ Podawcza ePUAP — adres skrytki: PANSTWOWY INSTYTUT
GEOLOGICZNY - PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY /PIG-PIB/wnioskinag,
b) na skrzynke emailowa: wnioski.nag@pgi.gov.pl.

Whniosek skladany w wersji cyfrowej wymaga uwierzytelnienia podpisem kwalifikowanym lub

profilem zaufanym.

Elementem niezbednym do uzyskania dostgpu do zasobéw NAG jest podpisanie zgody na

przetwarzanie przez P1G-PIB wskazanych we wniosku danych osobowych.

W terminie do 30 dni od daty ztozenia wniosku Zespét ds. Obslugi Wnioskéw NAG:

1)  dokonuje sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci ztozonego wniosku;

2)  dokonuje, na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz danych zawartych w materialach
wnioskowanych do udostepnienia, oceny dopuszczalnosci udostepnienia materialéw
archiwalnych;

3) potwierdza brak zastrzezen do udostepniania odpowiednia adnotacja na wniosku wraz z data
przekazania do realizacji, lub;

4)  wzywa do uzupelnienia wniosku w terminie 7 dni od daty dorgczenia wezwania, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia w przypadku nieuzupelnienia wniosku w wyznaczonym
terminie.

W terminie 7 dni, od daty ztozenia kompletnego wniosku dyrektor PIG - PIB wyraza zgode lub

odmawia petnego udostgpnienia informacji geologiczne;.



§11.
W przypadku, gdy od dnia ztozenia wniosku do dnia jego realizacji uptyneto 6 miesigcy, pracownik NAG
kontaktuje si¢ z wnioskodawca celem weryfikacji aktualnosci danych zawartych we wniosku. Pracownik
NAG, potwierdza dokonanie weryfikacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, wpisem w prowadzonej
ewidencji wnioskéw. W przypadku zmiany danych zawartych we wniosku pracownik archiwum aktualizuje
dane w prowadzonej ewidencji wnioskdw.

IV. Procedury dostepu do informacji geologicznej na potrzeby realizacji zadan PIG-PIB,
zwlaszcza zwigzanych z przetwarzaniem informacji geologicznej w ramach realizacji zadan PSG

Procedura dostepu do informaciji geologicznej o kategorii WAZNE" z wykorzystaniem ustug

sieciowych wewnetrznych
§12.

1. Korzystanie z informacji geologicznej poprzez wewnetrzne ustugi sieciowe, wymaga indywidualnego
whniosku kazdego ubiegajacego si¢ o taki tryb dostepu do informacji, w ktérym okresla sie:
1) imig i nazwisko, stanowisko oraz nazwe komorki organizacyjnej;
2) zakres ustug (nazwa zasobu/bazy, $ciezka dostepu, rodzaj danych);
3) oczekiwany poziom dostepu (do odezytu, do pobrania, do modyfikacji i zapisu);
4) wnioskowany okres korzystania z ustug,.

2. Wzér wniosku o dostgp do informacji geologicznej poprzez wewnetrzne usltugi sieciowe stanowi
zalacznik E.

3. Whiosek, potwierdzony co do jego zasadnos$ci przez kierownika komoérki organizacyjnej, w ktorej
zatrudniony jest wnioskodaweca, nalezy ztozy¢ do Zespotu ds. Obstugi Wnioskéw NAG.

4. Realizacja wniosku przez administratora uslugi wymaga kazdorazowo akceptacji kierownika
Programu Geologiczne Bazy Danych oraz pracownika komorki wlasciwej ds. cyberbezpieczenistwa
w zakresie spetniania wymagan wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji PIG-PIB.

Procedura wypozyczania materiatéw archiwalnych poza teren archiwum
§13.
1. Wypozyczenie materiatéw archiwalnych poza teren archiwum realizowane jest na podstawie

pisemnego rewersu skladanego w czytelniach NAG, w ktérym okresla sie:
1) imie i nazwisko oraz nazwe komoérki organizacyjnej wypozyczajacego;
2) nazwe i nr zadania PIG-PIB na ktérego potrzeby nastapi¢c ma wypozyczenie materialéw
archiwalnych;
3) tytul / numer ewidencyjny (archiwalny) dokumentu lub zbioru danych;
4) podpis osoby wypozyczajacej.

2. Wzbér rewersu stanowi zatacznik F.

3. W przypadku gdy wypozyczenie obejmuje materialy zawierajacych IGBD wydanie materiatow
wymaga uzyskania indywidualnej zgody dyrektora PIG-PIB, zgodnie z procedura okreslona w § 14.

4. Wypozyczenie materialéw archiwalnych poza teren archiwum nastepuje na okres nie dluzszy niz 6
miesigcy. Dalsze korzystanie z wypozyczonego materiatu archiwalnego wymaga okazania (w czytelni
NAG lub miejscu przechowywania wypozyczonych materialéw) wszystkich wypozyczonych
materialéw znajdujacych sie na rewersie, oraz podpisania nowego rewersu.

5. Pracownikom NAG przystuguje prawo kontroli stanu wypozyczonych materialéw oraz sposobu ich
zabezpieczenia w miejscu ich aktualnego przechowywania.

6. Materialy archiwalne wypozyczone na podstawie rewersu moga by¢ wykorzystywane i przechowane
wylacznie w miejscu wskazanym na rewersie. Osoba wypozyczajaca materialy zobowiazana jest do



odpowiedniego ich zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, utrata lub dostgpem o0s6b
nieuprawnionych do ich ogladania i wykorzystywania. Zasady i warunki wynoszenia materialow
archiwalnych poza teren PIG-PIB okresla Polityka begpieczeristwa informagi PIG-PIB.

Procedura uzyskania indywidualnej zgody dyrektora PIG-PIB na dostep do materiatéow
archiwalnych zawierajacych IGBD o kategorii KRYTYCZNE

§ 14.
Zgoda Dyrektora PIG-PIB na dostep do materiatéw archiwalnych zawierajacych IGBD moze zostaé

udzielona kazdemu pracownikowi wnioskujacemu o dostep do takiej informacji.
We wniosku o zgode na dostep do materialéw archiwalnych zawierajacych IGBD okresla sie:

1) imie i nazwisko, stanowisko oraz nazwe komoérki organizacyjnej;

2) rodzaje nosnikéw informacji (dokumenty archiwalne, probki geologiczne, bazy danych);

3) cel korzystania i podstawe realizacji pracy;

4) wnioskowany okres posiadania dostepu;

5) miejsce przetwarzania i przechowywania udostepnionych informacii.

Uzyskanie dostepu do materialéw archiwalnych zawierajacych IGBD wymaga zlozenia o$wiadczenia
ubiegajacego si¢ o dostep, o znajomosci zasad i warunkéw korzystania z informacji geologicznej,
zapewnieniu odpowiedniego zabezpieczenia wydanych materialéw oraz nie zatrzymywaniu
nieuprawnionych kopii udost¢pnionych materialéw.
Wz6r wniosku o zgode na dostgp do materialéw archiwalnych zawierajacych IGBD  stanowi
zalacznik G.
Whiosek, potwierdzony co do jego zasadnosci przez kierownika komorki organizacyjnej, w ktore;
zatrudniony jest wnioskodaweca, nalezy ztozy¢ do Zespotu ds. Obstugi Wnioskéw NAG.

Zgody, po uprzedniej akceptacji komoérki wlasciwej ds. bezpieczefistwa w zakresie spelniania
wymagan bezpieczenstwa, udziela dyrektor PIG-PIB (lub upowazniona przez niego osoba).

§ 15.
Korzystanie z materiatéw archiwalnych zawierajacych IGBD nastepuje w Pokgjach pracy wydzielonej lub
pokojach pracownikéw, jesli warunki pracy umozliwiaja zapewnienie ochrony informacji przed jej
nieuprawnionym ujawnieniem lub zapoznaniem si¢ przez osoby do tego nieuprawnione.
Materialy archiwalne zawierajace IGBD wydane do pokoju pracownika przechowuje si¢ w szafie
metalowej lub zamykanym na klucz meblu biurowym.
Zabrania si¢ wynoszenia materialéw poza pokéj wskazany we wniosku, jak réwniez udostgpniania
kluczy oraz ich duplikatéw do pomieszczen i mebli biurowych, w ktérych przechowywane sa
materialy zawierajace IGBD, osobom nieuprawnionym.
Pracownikom NAG przystuguje prawo kontroli stanu udostepnionych materialéw oraz sposobu ich
zabezpieczenia w miejscu ich aktualnego przechowywania.

§ 106.

Materialy archiwalne zawierajace IGBD moga by¢ przetwarzane wylacznie z wykorzystaniem
urzadzen dzialajacych w systemie teleinformatycznym PIG-PIB spelniajace wymagania danej
kategorii danych zgodnie z zalacznikiem nr 14 Polityki Bezpieczenistwa Informacji PIG-PIB.
Pracownik komorki odpowiedniej do spraw cyberbezpieczenstwa bedzie uprawniony do
kontrolowania wskazanego komputera, pod katem spetnienia wymagan z zalacznika nr 14 Polityki
Bezpieczenstwa Informacji PIG-PIB.

Szczegblowe zasady przechowywania materialéw archiwalnych zawierajacych IGBD w postaci
cyfrowej w systemach i sieciach teleinformatycznych reguluje Polityka Bezpieczeristwa Informagi PIG-PIB.



