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Art. 98. ust. 1 Ustawy PGG:
Organy administracji geologicznej oraz PSG gromadzą, ewidencjonują, 
archiwizują, chronią i udostępniają informację geologiczną

Rozporządzenie Ministra Środowiska z 30 października 2017 r.
(Dz. U. 2017r., poz. 2075)

ZAKRES FORMA

ORGANIZACJA AG

EWIDENCJA

UDOSTĘPNIANIEOCHRONA



ZAKRES gromadzonej informacji geologicznej

INFORMACJA 
GEOLOGICZNA PSG WAG PAG

dokumentacje 
geologiczne   

inne dokumenty   

zbiory danych 
geologicznych   

IGBD – wyniki prac 
(dokumenty i dane)  - -

IGBD – wyniki robót 
(próbki)  - -

PWWZ  - -

mapy seryjne  - -



FORMA gromadzonej informacji geologicznej 

Dokumenty geologiczne: 

 dokumentacje geologiczne (DGZ, DGI, DH, DInne)

 inne dokumenty

 dokumentacje wynikowe otworów wiertniczych

 dokumentacje wynikowe wyrobisk rozpoznawczych

 dokumentacje wynikowe badań geofizycznych

 seryjne mapy geologiczne 

 PWWZ – raporty wydobycia węglowodorów

PAPIEROWA lub ELEKTRONICZNA

PAG i WAG

CAG



FORMA gromadzonej informacji geologicznej 

Zbiory danych geologicznych: 

PAPIEROWA 

CYFROWE KOPIE DOKUMENTÓW PAPIEROWYCH

CYFROWE ZBIORY DANYCH ZAPISANE NA 
INFORMATYCZNYCH NOŚNIKACH DANYCH

CYFROWE ZBIORY DANYCH W CYFROWYCH 
BAZACH DANYCH



EWIDENCJA informacji geologicznej gromadzonej w OAG

geologiczne materiały archiwalne:
• dokumenty geologiczne
• zbiory danych geologicznych

w postaci papierowej lub elektronicznej

chronologicznie w odniesieniu do daty 
rejestracji danego materiału w zasobie

w podziale na: 
• dokumentacje geologiczne
• inne dokumenty
• zbiory danych geologicznych

CO?

JAK?



„dane niezb ędne do prawidłowej identyfikacji”:

 data wpływu do archiwum 

 tytuł 

 autor 

 rok wykonania 

 koncesja, decyzja, umowa lub inne źródło, na podstawie których geologiczny 

materiał archiwalny został uzyskany

 podmiot, który sfinansował powstanie materiału archiwalnego

 termin, w którym materiał nie podlega udostępnieniu (art.82 ust.8 PGG) 

[materiał oznaczany w ewidencji oraz na opakowaniach jako IGBD]

 numer archiwalny 

 formę i liczbę nośników informacji

EWIDENCJA informacji geologicznej gromadzonej w OAG  



OCHRONA informacji geologicznej

 zamykane i odpowiednio zabezpieczone pomieszczenia
• dostęp osób trzecich
• czynniki zewnętrzne: 

światło, zanieczyszczenia chemiczne, żerowanie organizmów, wahania 
temperatury i wilgotności

STABILNOŚĆ TEMPERATURY I WILGOTNOŚCI



OCHRONA informacji geologicznej

 prowadzenie ewidencji wglądu i pełnego udostępnienia

 informatyczne nośniki danych zapewniające trwałość i bezpieczeństwo 

gromadzonej informacji geologicznej 

 przechowywanie materiałów ewidencyjnych archiwum poza magazynem

 ograniczenie lub odmowa wglądu i udostępnienia ze względu na zły stan 

fizyczny lub potrzebę wykorzystania 

 konserwacja i digitalizacja

USUNIĘCIE ELEMENTÓW METALOWYCH

NIEWPROWADZANIE ELEMENTÓW ZANIECZYSZCZAJ ĄCYCH



 profilaktyka
• stosowanie ochronnych masek, rękawiczek, fartuchów
• odkurzanie i utrzymywanie czystości w magazynie
• dezynfekcja archiwaliów
• metadane - szczegółowy i pozbawiony błędów opis oraz rejestracja
• materiały konserwatorskie do archiwaliów
• opakowania bezkwasowe z rezerwą alkaliczną

OCHRONA informacji geologicznej



NAG - POSTĘPOWANIE Z INFORMACJĄ GEOLOGICZNĄ Z OAG

NIE SPRAWDZAMY zasadności wydanej decyzji

SPRAWDZAMY kompletność jednostki archiwalnej, która wchodzi do zasobu NAG:

 czy decyzja dotyczy załączonej dokumentacji

 czy decyzja nie zawiera błędów (literówki, cyfrówki, nazwy własne)

 czy dokumentacja jest kompletna (tekst, karty informacyjne, załączniki zgodnie z 

zał. spisem, elementy dodatkowe spoza spisu)

 czy dokumentacja zawiera nośnik z wersją elektroniczną opracowania » czy 

nośnik działa » czy nośnik zawiera treść » czy treść jest tożsama z wersją 

papierową; czy są wszystkie załączniki; 

KAŻDY BRAK I BŁ ĄD JEST WYJAŚNIANY Z OAG, KTÓRY 

ZATWIERDZIŁ/PRZYSŁAŁ DOKUMENTACJ Ę



NAG - POSTĘPOWANIE Z INFORMACJĄ GEOLOGICZNĄ Z OAG

Po wyjaśnieniu/uzupełnieniu dokumentacja podlega REJESTRACJI w zasobie:

 uporządkowanie zgodnie z układem nadanym przez autora 

(decyzja/tekst/załączniki/dodatkowe elementy/kopie mat. stanowiących 

dokumentację)

 rejestracja w CBDG – narzędzie ewidencyjne zasobu NAG

 usunięcie elementów metalowych oraz plastikowych

 ostemplowanie i oznaczenie numerem archiwalnym każdego luźnego elementu

 przygotowanie dokumentacji do digitalizacji (paginacja/sporządzenie karty 

dokumentu , tzw. „fiszki”)

 umieszczenie w teczkach i pudłach archiwizacyjnych



NUMER INWENTARZOWY 
=

NUMER PORZĄDKOWY / ROK

1256/2021

EWIDENCJA ZASOBU NAG



CENTRALNA BAZA DANYCH GEOLOGICZNYCH 
– Podsystem DOKUMENTY - narz ędzie ewidencji zasobu NAG



METADANE – opis jednostek archiwalnych

 dane niezbędne do prawidłowej identyfikacji

 kategoria dokumentu – odzwierciedlenie statusu prawnego materiału 

archiwalnego

 podmiot zlecający oraz wykonujący dokument

 nadawca wpływu

 lokalizacja (miejscowość; podział administracyjny; arkusze map)

 informacja o sygnaturach i archiwach historycznych

 słowa kluczowe (dziedzina; gospodarka; złoża; kopalina; jednostki 

strukturalne, bio-; chrono-; lito- stratygraficzne; regiony geograficzne)

 abstrakt

 karta dokumentu – „fiszka” 



Moduł CBDG Księga inwentarzowa



Księga inwentarzowa wygenerowana z CBDG w formacie .doc



NAG - POSTĘPOWANIE Z INFORMACJĄ GEOLOGICZNĄ Z OAG

Dalsze czynności wykonywane po rejestracji materiału archiwalnego:

 odłączenie nośnika od wersji papierowej

 zgranie zawartości nośnika na trwałe nośniki (twarde dyski sieciowe; macierze)

 przechowywanie w specjalnych opakowaniach

KONSERWACJA

 oczyszczanie

 klejenie i prostowanie

 przepakowanie

DIGITALIZACJA

 wykonanie odzwierciedlenia cyfrowego

MAGAZYN

 odłożenie dokumentacji na półkę w magazynie 



AKTUALIZACJE DOKUMENTÓW STANOWIĄCYCH ZASÓB NAG:

Sprostowania, dołączanie elementów, podmiana elementów, wycofanie materiału 

archiwalnego z magazynu, itp.   

TYLKO NA WNIOSEK OAG, KTÓRY ZATWIERDZIŁ/PRZYSŁAŁ 

DOKUMENTACJĘ

Każdy przypadek rozpatrywany jest indywidualnie, a zmiany dokonywane pod 

pewnymi warunkami:

 Zmiany nie mogą naruszać postanowień decyzji zatwierdzającej

 Zmiany muszą zostać odnotowane w materiałach ewidencyjnych Archiwum

NAG - POSTĘPOWANIE Z INFORMACJĄ GEOLOGICZNĄ Z OAG



DZIĘKUJĘ  ZA  UWAGĘ

MENTE ET MALLEO


