Instrukcja korzystania z informacji geologicznej zgromadzonej w materiatach
Centralnego Archiwum Geologicznego w celu wykonywania prac licencjackich,
magisterskich, doktorskich (studia stacjonarne i niestacjonarne) oraz prac
naukowych finansowanych ze srodkéw publicznych.

1. Zbiory Centralnego Archiwum Geologicznego.
Przed wizytg w Centralnym Archiwum Geologicznym (CAG) w celu skorzystania z informacji
geologicznej, powinni Panstwo sprawdzi¢, czy w zbiorach CAG znajdujg sie interesujgce
Pannstwa materiaty. Katalogi materiatow archiwalnych, administrowane przez Centralng Baze
Danych Geologicznych, dostepne sg na stronie internetowej PIG-PIG:
* Dokumentacje geologiczne i inne opracowania
* Dokumentacje otwordw wiercen geologicznych
Podczas wyszukiwania materiatéw, z rozwijanej listy archiwdw prosze koniecznie wybrac
CAG lub filie CAG w odpowiednim oddziale PIG-PIB (np. Parnstw. Inst. Geol., Oddz.
Dolnoslgski, Wroctaw). Tylko w ten sposéb wyszukiwane materiaty mogg znajdowac sie w
naszych zbiorach. Po znalezieniu archiwalidw, ich liste mogg Panstwo wygenerowaé w
formie pliku.

2. Zasady uzyskiwania dostepu do zbiorow CAG.
Dostep do archiwaliow CAG mogg Panstwo uzyska¢ po ztozeniu wniosku o wglad lub

udostepnienie materiatdw Centralnego Archiwum Geologicznego.

Przez wglgd rozumie sie nieodptatne zapoznanie sie ze zgromadzong informacjq
geologiczng, bez prawa dokonywania reprodukcji, odpisu, odrysu, wydruku, fotokopii lub
kopii w postaci elektronicznej dokumentow i zbiordw danych, a takze bez prawa pobierania
probek.

Przez udostepnienie rozumie sie wykonywanie reprodukcji, odpisu, odrysu, wydruku,
fotokopii lub kopii w postaci elektronicznej dokumentow i zbiorow danych oraz pobieranie
probek geologicznych.

a) Instrukcja wypetniania formularza wniosku.

* Whnioski o wglad i udostepnienie sktadane sg na tym samym formularzu, dlatego
wybierajgc forme korzystania z materiatdw archiwalnych, nalezy w tytule formularza
pozostawic¢ wiasciwy wariant, skreslajgc drugi z nich (wglad lub udostepnienie).

e W tabeli dane zainteresowanego podmiotu (wnioskodawcy) nalezy wpisa¢ dane
uczelni wyzszej lub jednostki naukowo-badawczej, ktérej student lub pracownik
bedzie korzystat z archiwaliéw CAG.

e W tabeli wnioskowane materiaty archiwalne nalezy wpisa¢ znalezione wczesniej w
bazie danych archiwalia, z ktorych Panstwo bedg chcieli skorzysta¢. Jesli beda
Panstwo chcieli skorzysta¢ wiecej niz z 1 dokumentacji archiwalnej, powinni Panstwo
wypetni¢ zatgcznik wnioskowane materiaty archiwalne, gdzie mogg Panistwo wpisac
kolejne archiwalia.

e W tabeli cel korzystania z informacji geologicznej, prosze wpisa¢ rodzaj
wykonywanego opracowania i jego tytut.

e W przypadku wnioskowania o udostepnienie, w polu wyboru formularza nalezy
zaznaczy¢ w jakiej postaci beda Panstwo zamawiali kopie archiwaliow w Sekcji
poligrafii CAG (realizacja udostepniania materiatow archiwalnych CAG w Warszawie
mozliwa jest wytgcznie przez Sekcje poligrafii CAG, natomiast w filiach CAG w



http://dokumenty.pgi.gov.pl/wyszukiwarka/Main.aspx
http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/1076-za-do-wniosku-wnioskowane-materiay-archiwalne.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/1082-wniosek-o-wgld-lub-udostpnienie-materiaow-centralnego-archiwum-geologicznego.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/1082-wniosek-o-wgld-lub-udostpnienie-materiaow-centralnego-archiwum-geologicznego.html
http://geoportal.pgi.gov.pl/portal/page/portal/otwory/dodawanieZa

oddziatach regionalnych PIG-PIB — w czytelni archiwum, pod nadzorem jego
pracownika).
Zataczniki do wniosku:

kopia umowy zawartej z wfasciwym organem na korzystanie z informacji
geologicznej — nie muszg Panstwo dostarcza¢ takiego dokumentu, poniewaz
Panstwa cel korzystania z informacji geologicznej jest bezptatny (nie dotyczy to
zbiorow danych geologicznych, ktére, bez wzgledu na cel korzystania, podlegajg
optacie).

kopia umowy zawartej z wtasciwym organem na korzystanie ze zbiordw danych
geologicznych — powinni Panistwo dotgczyé odpowiedni dokument i zaznaczy¢
pole wyboru, jesli w materiatach archiwalnych, o ktérych udostepnienie Panstwo
whnioskujg, znajduja sie zbiory danych geologicznych.

Zbiory danych geologicznych, to uporzgdkowane w okreslonej strukturze
zestawienia danych geologicznych, w szczegdlnosci zawarte w czesciach
tabelarycznych dokumentow geologicznych oraz w cyfrowych zbiorach danych.
Wz6r formularza wniosku o zawarcie umowy na korzystanie z informacji
geologicznej za wynagrodzeniem dostepny jest w zatgczeniu do rozporzgdzenia
Ministra Srodowiska z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie korzystania z informacji
geologicznej za wynagrodzeniem (Dz.U. 2011 nr 292, poz. 1724).

Organem, z ktérym nalezy podpisa¢ ww. umowe jest Ministerstwo Srodowiska.
Do zawarcia umowy konieczne jest sporzgdzenie wyceny informacji geologicznej
(zbioréw danych geologicznych), ktérej dokonujg Paristwo we witasnym zakresie
(podczas korzystania z archiwaliéw na zasadzie wgladu).

pisemna zgoda podmiotu, ktoremu przystuguje wytgczne prawo do korzystania z
informacji geologicznej, na udostepnienie w CAG wnioskowanych materiatow —
zatgczajg Panstwo, jesli prawo do informacji geologicznej w materiatach
archiwalnych, z ktérych chcg Panistwo skorzysta¢, przystuguje podmiotowi
innemu niz Skarb Panistwa.

lista 0sob upowaznionych przez wnioskodawce do korzystania z zasobow CAG i
CBDG — lista pracownikow lub studentéw uczelni (jednostki naukowo-badawczej)
wykonujacych okre$lone opracowanie.

spis wnioskowanych materiatéw archiwalnych — zatgczajg Panstwo w przypadku
whnioskowania o kilka lub wiecej archiwalidw.

Jesli w spisie wnioskowanych materiatéw znajdg sie archiwalia, z ktérych nie beda
mogli Panstwo korzysta¢ z powodu braku odpowiednich dokumentéw (opisane
wczesniej zatgczniki do wniosku), pracownicy CAG wykreslg te archiwalia z
Panstwa spisu, a w przypadku zbioréw danych geologicznych, zweryfikuja
whnioskowane materiaty pod katem obecnosci tego rodzaju informacji i wpiszg do
zatgcznika tylko te elementy, z ktérych, zgodnie z prawem, bedg mogli Paristwo
skorzystaé; czynnosci te, w zaleznosci od objetosci archiwaliéw i natezenia pracy
w archiwum mogg trwac od kilku minut do kilkunastu godzin.

informacja __geologiczna __przechowywana _w__ Centralnej Bazie Danych

Geologicznych (CBDG) — zatgczajg Panstwo w przypadku wnioskowania o zbiory
danych geologicznych zgromadzonych w Centralnej Bazie Danych Geologicznych.

wniosek o wglad lub udostepnienie materiatéw Centralnego Archiwum
Geologicznego wraz z zatgcznikami powinien by¢ podpisany przez dziekana uczelni,
dyrektora jednostki naukowo-badawczej lub przynajmniej przez kierownika instytutu,
katedry, zaktadu.


http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/1075-za-do-wniosku-informacja-geologiczna-przechowywana-w-centralnej-bazie-danych-geologicznych-cbdg.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/1075-za-do-wniosku-informacja-geologiczna-przechowywana-w-centralnej-bazie-danych-geologicznych-cbdg.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/1076-za-do-wniosku-wnioskowane-materiay-archiwalne.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/1077-za-do-wniosku-lista-osob-upowanionych-przez-wnioskodawc-do-korzystania-z-zasobow-cag-i-cbdg.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/1077-za-do-wniosku-lista-osob-upowanionych-przez-wnioskodawc-do-korzystania-z-zasobow-cag-i-cbdg.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/dokumenty-in/doc_download/975-wzor-formularza-wniosku-o-zawarcie-umowy-na-korzystanie-z-informacji-geologicznej-za-wynagrodzeniem.html

b) Sktadanie wniosku.

Whniosek o wglad do materiatéw Centralnego Archiwum Geologicznego w Warszawie
mozna sktada¢ osobiscie, w zaleznosci od charakteru archiwaliow, do komdrki zajmujacej
sie materiatami okreslonego rodzaju (dokumenty geologiczne, opracowania otworéw
wiercen geologicznych lub materiaty autorskie do map seryjnych). Wniosek o
udostepnienie nalezy sktadaé, w zaleznosci od miejsca sktadowania archiwaliéw, w Sekcji
udostepniania informacji geologicznej CAG w Warszawie lub w filiach CAG w oddziatach
regionalnych PIG-PIB (filie CAG w oddziatach regionalnych PIG-PIB przyjmujg réwniez
whnioski o wglad).

Korzystanie z materiatéw archiwalnych.

Po zweryfikowaniu i przyjeciu Panstwa wniosku oraz zarejestrowaniu wydania
materiatdw, mogg Panstwo korzysta¢ z archiwaliow w czytelni CAG w Warszawie bez
mozliwosci samodzielnego wykonywania kopii materiatow.

W filiach CAG w oddziatach regionalnych PIG-PIB mozna samodzielnie wykonywac kopie
archiwaliéw wytacznie pod nadzorem pracownika archiwum.

Wybrane przez Panstwa materiaty do kopiowania przekazujg Panstwo pracownikowi
CAG, ktéry po sprawdzeniu czy wsréd nich znajdujg sie informacje, ktére mogg Panstwo
powielié, udaje sie z Panstwem do Sekcji poligrafii, gdzie sktadacie Parstwo zaméwienie
na realizacje kopiowania archiwaliow, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem. Czas
realizacji zamowienia jest uzalezniony od obszernosci materiatdow przeznaczonych do
kopiowania, ich formy, stanu technicznego i aktualnej liczby realizowanych zaméwien.

Praktyczne informacje dotyczace CAG w Warszawie:

Lokalizacja:

Panstwowy Instytut Geologiczny —
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Rakowiecka 4

(budynek A, wejscie od strony ul. Wisniowej
przy gtazie narzutowym)

Dni i godziny obstugi:

wtorek — pigtek, godz.: 9.00 — 15.00

Przyimowanie wnioskdw o korzystanie z
materiatow CAG i archiwum materiatow
autorskich do seryjnych map geologicznych
(Sekcja udostepniania informacji geologicznej)

pokdj 4S
tel.: 22 45 92 389

Archiwum dokumentdow geologicznych —
dokumentacje geologiczne i inne opracowania

pokdj 1S
tel.: 22 4592 333

Archiwum dokumentow geologicznych —
opracowania otwordw wiercen geologicznych

pokdj 2S
tel.: 22 4592 448

Kopiowanie archiwaliow
(Sekcja poligrafii)

pokdj 552
tel.: 22 45 92 388



http://www.pgi.gov.pl/pl/component/docman/doc_download/784-cennik-usug-poligraficznych.html

Informacje dotyczace filii CAG w oddziatach regionalnych PIG-PIB:

Odd_ziat regionalny Telefon kontaktowy Lokalizacja

Oddziat Dolnoslgski PIG-PIB we | (71) 337 2091 w. 125 al. Jaworowa 19

Wroctawiu 53-122 Wroctaw

Oddziat Geologii Morza w (58) 554 29 09 w. 101, 103 ul. Koscierska 5

Gdansku-Oliwie 80-328 Gdanisk

Oddziat GArnoslgski w (32) 266 20 36 w. 145 ul. Krélowej Jadwigi 1

Soshowcu 41-200 Sosnowiec

Oddziat Karpacki w Krakowie (12) 2901378 ul. Skrzatéw 1
31-560 Krakdw

Oddziat Swietokrzyski w (41) 361 25 37 w. 206 ul. Zgoda 21

Kielcach 25-953 Kielce

Zaktad Regionalny Geologii (91) 43 23432 ul. Wieniawskiego 20

Pomorza w Szczecinie 71-130 Szczecin




