Zalgcznik nr 1
do Zasad prowadzenia ewidencji, przechowywania i udostgpniania zbioréw geologicznych w Muzeum
Geologicznym Paristwowego Instytutu Geologicznego — Paristwowego Instytutu Badawczego w Warszawie

ZASADY OPISU ZBIOROW MUZEUM GEOLOGICZNEGO PIG-PIB

Rozdzial 1

Ksiegi inwentarzowe

1.  Ksiegi inwentarzowe zawieraja mozliwe do ustalenia, nast¢pujace dane identyfikacyjne:

a)
b)
c)

d)

K)

date przyjecia kolekeji,

numer kolejno naptywajacej kolekeji,

numer pozycji nabytkow w danym roku (z poczatkiem roku zaczyna si¢ od
numeru 1),

nazwa i opis ogélny zbioru (nazwa kolekcji, w przypadku opublikowania — dane
publikacji),

nazwisko autora kolekcji,

podstawe przyjecia kolekcji (droga stuzbowa, dar, wymiana, kupno itp.),

cen¢ okazow w przypadku kolekcji zakupionych,

miejsce przechowywania kolekcji,

numer inwentarzowy kolekcji,

liczba pozycji w wykazie szczegdlowym,

uwagi.

2. W ksiggach inwentarzowych wpisuje si¢ naptywajace kolekcje i okazy nadajac im
numer inwentarzowy:

a)

b)

w Ksigdze Nabytkow wpisuje si¢ kolekcje nadajac im kolejny numer

poszczegolnych dzialow, ciagly przez wszystkie lata. Przy inwentaryzacji

dzialowej numer inwentarzowy tworzy si¢ wpisujac nadany numer kolekcji pisany

liczbg arabska z numerem dziatu pisanym liczba rzymska.

Dla poszczegélnych dziatow numery inwentarzowe kolekcji beda wygladaty

nastepujaco:

e dla dziatu surowcoéw — np. nr kolekcji 125. |

e dla dziatu paleozoologiczno-stratygraficznego — np. 1245.11

e dla dziatu paleobotaniczno-stratygraficznego — np. 12.111.

e dla dzialu zbioréw dokumentacyjnych do szczegdlowego zdjecia
geologicznego — np. 125.V.

¢ dla dziatu geologii dynamicznej i zbiorow réznych —np. 12.VI.

e dla dzialu mikropaleontologicznego — np. 125.VIII.

w Ksiggach Wymiennych wpisuje si¢ pojedyncze okazy nadajac im kolejny

numer dla odpowiedniej ksiggi, ciagly przez wszystkie lata. Przy inwentaryzacji

ciggtej, numer inwentarzowy w odpowiedniej KW tworzy si¢ wpisujac kolejny

numer okazu, pisany liczbg arabskg z symbolem literowym odpowiedniej KW.

Dla poszczegolnych okazéw z odpowiednich KW numery inwentarzowe beda

wygladaty nastgpujaco:



e 0kazy ze zbiorow wymiennych mineralogicznych , np. 125 Wm

e okazy ze zbiorow wymiennych petrologicznych — np. 125 Wp

e okazy ze zbiorow wymiennych paleozoologicznych — np. 125 Wpz
e okazy ze zbiorow wymiennych paleobotanicznych — 125 Wpb

Rozdzial 11
Wykazy szczegotowe

Wykaz szczegdtowy tworzy si¢ dla kolekcji i zawartych w niej okazow.
Wykazy szczegblowe zawieraja mozliwe do ustalenia, nastepujace dane
identyfikacyjne:
a) dla kolekgc;ji:
rok przyjecia, dzial, numer inwentarzowy, pozycja Ksiggi Nabytkow, nazwisko
autora/autorow kolekcji, tytut pracy/numer projektu ) do ktorej kolekcja si¢ odnosi
albo publikacji, nazwa arkusza map, z ktoérych pochodzi material oraz miejsce
przechowywania.
b)  dla okazéw zawartych w kolekcji:
numer kolejny pozycji, numer inwentarzowy okazu, nazwisko autora/autorow,
nazwe oOkazu, wiek, miejsce pobrania okazu, arkusz mapy, miejsce
przechowywania. Dla okazéw opublikowanych podaje si¢ strony, nr plansz i
figur. Holotypy i paratypy podkresla si¢ na czerwono.
Numer inwentarzowy okazu tworza 3 znaki: nadany numer kolekcji pisany liczba
arabska, numer dzialu pisany liczbg rzymska oraz numer pozycji okazu, pisany liczbg
arabska, np. 125.1.2. Pozycja moze zawiera¢ jeden albo kilka okazdéw, tworzacych
integralna cato$¢, wtedy pojedynczy okaz oznacza si¢ kolejng literg alfabetu, np.
125.1.2a, 1245.11.15b

Rozdzial 111
Oznaczenia okazéw i metryki

Okazy, w zaleznosci od rodzaju zbioru, oznacza si¢ numerem inwentarzowym przy
pomocy nalepek lub na podktadzie wykonanym bialg farbg. Dla bardzo drobnych,
sypkich okazéw lub z innych uzasadnionych wzgledéw, numer inwentarzowy mozna
nanie$¢ jedynie na opakowaniu.

Dla kazdego okazu tworzy si¢ kart¢ ewidencyjna okazu tzw. metryke. Metryka zawiera
nastgpujace dane: nr inwentarzowy, nazwa okazu, wiek, miejsce pochodzenia, arkusz
mapy, nazwisko autora kolekcji oraz nazwisko opracowujacego kolekcje.



