REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU PRZEDSTAWICIELOM
ADMINISTRACJI GEOLOGICZNEJ NA SZKOLENIA REALIZOWANE W RAMACH
PROJEKTU

.WSPARCIE PRZEZ PANSTWOWA SEUZBE GEOLOGICZNA DZIALAN
ADMINISTRACII SAMORZADOWEJ WYKONUJACEJ DZIAL ANIA ADMINISTRACII
GEOLOGICZNEJ”

§ 1. Informacje ogélne

1. Definicje uzyte w Regulaminie:

a. Organizator

Organizatorem szkolen jest Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut
Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa (zwany dalej Organizatorem).

b. Wykonawca

Wykonawca zamowienia organizacji cyklu osmiu trzydniowych szkolen jest firma KDK
Sp. z 0.0. z siedziba ul. Mokotowska 14, 00-561 Warszawa (zwana dalej Wykonawca).

C. Projekt

Przedsigwzigcie ,, Wsparcie przez Panstwowq Stuzbe Geologicznq dziatan administracji
samorzqdowej wykonujqcej dziatania administracji geologicznej”, realizowane przez
Panstwowy Instytut Geologiczny — PIB, na zlecenie Ministra Srodowiska, finansowane
ze $rodkow Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (zwane
dalej Projektem).

2. W ramach Projektu przewiduje si¢ refundacj¢ kosztoéw dojazdu na szkolenia dla
uczestnikow szkolen bedacych przedstawicielami administracji geologiczne;.

3. Zwrot kosztéw dojazdu nastepuje wytacznie na wniosek uczestnika szkolenia stanowiacy
zalacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Koszty dojazdu na szkolenie i z powrotem ze szkolenia sa zwracane maksymalnie do
kwoty 150 ztotych brutto na uczestnika szkolenia. Jesli taczna kwota dojazdu i powrotu
przekroczy 150 ztotych brutto powstala r6znicg uczestnik szkolenia jest zobowiazany do
pokrycia we wlasnym zakresie (z delegacji stuzbowej lub innych $rodkoé6w nie objgtych
niniejszym Projektem).

5. Zwrot kosztow dojazdu na szkolenie mozna otrzymac¢ na podstawie wykorzystanych
biletow transportu publicznego klasy II (PKP, PKS 1 inne) lub na podstawie kilometrowki
liczonej na najkrotszej trasie przejazdu z urzedu do miejsca szkolenia dla samochodu
prywatnego, samochodu uzyczonego lub samochodu stuzbowego.

6. Do wniosku o zwrot kosztéw dojazdu $srodkami transportu publicznego nalezy dotaczy¢
oryginaty biletow 1 podpisane o§wiadczenie stanowiace zalacznik nr 4 do Regulaminu.

7. Do wniosku o zwrot kosztow dojazdu samochodem prywatnym lub stuzbowym nalezy
dotaczy¢ wypelione 1 podpisane o$wiadczenie stanowiace zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

8. Do wniosku o0 zwrot kosztow dojazdu samochodem uzyczonym nalezy dotaczy¢
wypetnione i podpisane o$wiadczenie 1 umowe stanowiace zataczniki nr 2 1 3 do
Regulaminu.
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Wzory wymaganych dokumentdéw stanowiace zataczniki do niniejszego Regulaminu sa
udostepnione na stronie internetowej Projektu:

http://lwww2.pgi.gov.pl/pl/szkolenia-dla-samorzadow.html

§ 2. Procedura wyplaty srodkow

W przypadku podrozy sSrodkami transportu publicznego:

Uczestnik szkolenia zobowiazuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy dokumenty niezbedne do
rozliczenia zwrotu kosztow dojazdu na szkolenia tj. wniosek Uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu na formularzu udostgpnionym przez Wykonawce (zalacznik nr 1 do
Regulaminu) wraz z kompletem oryginalow biletow przejazdowych (tam i z powrotem)
podpisanych przez uczestnika imieniem i nazwiskiem.

Rozliczenia dotyczace zwrotu kosztow dojazdu nalezy przesyta¢ poczta w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia na adres Wykonawcy: KDK Sp. z o0.0.
00-561 Warszawa, ul. Mokotowska 14 z dopiskiem ,ksiggowos¢ — zwrot kosztow
dojazdu PIG, imig, nazwisko uczestnika oraz miasto i data szkolenia”,

Dodatkowe informacje na temat zwrotu kosztow podrézy mozna uzyska¢ u pani lwony
Kaminskiej (KDK Sp. z 0.0.) pod numerem telefonu: (22) 379-23-03 oraz pod adresem
email: iwona.kaminska@kdkinfo.pl

W przypadku podrozy samochodem prywatnym:

Uczestnik szkolenia zobowiazuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy dokumenty niezbedne do
rozliczenia zwrotu kosztoéw dojazdu na szkolenia tj. wniosek Uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu na formularzu udostgpnionym przez Wykonawce (zatacznik nr 1 do
Regulaminu) oraz o§wiadczenie stanowiace zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Kosztem kwalifikowanym sa wydatki w wysokosci do 150 ztotych brutto za dojazd na
szkolenie 1 powrdt ze szkolenia na najkrotszej trasie z urzedu do miejsca szkolenia i z
powrotem, po przedstawieniu przez Uczestnika szkolenia oswiadczenia Zwrot kosztow
za dojazd samochodem (zatacznik nr 2).

Koszt dojazdu bedzie rozliczany zgodnie z stawkami obowiazujacymi w 2015 r.
okreslonymi w rozporzqdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedqcych wtasnosciq
pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 ze zm.). Stawka za 1 kilometr przebiegu
pojazdu dla samochodu osobowego wynosi nastepujaco:

a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? - 0,5214 z,
b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm? - 0,8358 zi,

W przypadku, gdy jednym samochodem podrozuje wigcej niz jedna osoba, koszt dojazdu
zwracany jest gtbwnemu uzytkownikowi pojazdu (kierowcy).

Rozliczenia dotyczace zwrotu kosztow dojazdu nalezy przesyta¢ poczta w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia na adres Wykonawcy: KDK Sp. z 0.0.
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00-561 Warszawa, ul. Mokotowska 14 z dopiskiem ,ksiggowo$¢ — zwrot kosztow
dojazdu PIG, imig, nazwisko uczestnika oraz miasto i data szkolenia”.

Dodatkowe informacje na temat zwrotu kosztow podrézy mozna uzyskaé u pani Iwony
Kaminskiej (KDK Sp. z 0.0.) pod numerem telefonu: (22) 379-23-03 oraz pod adresem
email: iwona.kaminska@kadkinfo.pl

W przyvpadku podrozy samochodem uzyczonym:

. Uczestnik szkolenia zobowiazuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy dokumenty niezbgdne do

rozliczenia zwrotu kosztow dojazdu na szkolenia tj. wniosek Uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu na formularzu udostgpnionym przez Wykonawceg (zalacznik nr 1 do
Regulaminu), o§wiadczenie stanowiace zatacznik nr 2 oraz umoweg uzyczenia samochodu
stanowiaca zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Kosztem kwalifikowanym sa wydatki w wysokosci do 150 ztotych brutto za dojazd na
szkolenie i powro6t ze szkolenia na najkrétszej trasie z urzedu do miejsca szkolenia i z
powrotem, po przedstawieniu przez Uczestnika szkolenia o$wiadczenia Zwrot kosztow
za dojazd samochodem (zatacznik nr 2).

Koszt dojazdu bedzie rozliczany zgodnie z obowiazujacymi stawkami obowiazujacymi w
2015 r. okreslonymi W rozporzqdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w
sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow mniebedqcych
wlasnosciq pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 ze zm.). Stawka za 1 kilometr
przebiegu pojazdu dla samochodu osobowego wynosi nastgpujaco:

a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® - 0,5214 zi,
b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?® - 0,8358 zi

W przypadku, gdy jednym samochodem podrozuje wigcej niz jedna osoba, koszt dojazdu
zwracany jest gtéwnemu uzytkownikowi pojazdu (kierowcy).

Rozliczenia dotyczace zwrotu kosztoéw dojazdu nalezy przesyta¢ poczta do 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia szkolenia na adres Wykonawcy: KDK Sp. z 0.0. 00-561
Warszawa, ul. Mokotowska 14 z dopiskiem ,,ksiggowo$¢ — zwrot kosztow dojazdu PIG,
imi¢, nazwisko uczestnika oraz miasto i1 data szkolenia”.

Dodatkowe informacje na temat zwrotu kosztow podrdzy mozna uzyskaé u pani Iwony
Kaminskiej (KDK Sp. z 0.0.) pod numerem telefonu: (22) 379-23-03 oraz pod adresem
email: iwona.kaminska@kdkinfo.pl

Podréz samochodem sluzbowym:

. Uczestnik szkolenia zobowiazuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy dokumenty niezbgdne do

rozliczenia zwrotu kosztow dojazdu na szkolenia tj. wniosek Uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu na formularzu udostgpnionym przez Wykonawcg (zalacznik nr 1 do
Regulaminu) oraz o§wiadczenie stanowiace zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Kosztem kwalifikowanym sa wydatki w wysokosci do 150 ztotych brutto za dojazd na
szkolenie 1 powrdt ze szkolenia na najkrotszej trasie z urzedu do miejsca szkolenia i1 z
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powrotem, po przedstawieniu przez Uczestnika szkolenia o$wiadczenia Zwrot kosztow
za dojazd samochodem (zatacznik nr 2).

Koszt dojazdu bedzie rozliczany zgodnie z obowiazujacymi stawkami obowigzujacymi w
2015 r. okreslonymi W rozporzqdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w
sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedqcych
wlasnosciq pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 ze zm.). Stawka za 1 kilometr
przebiegu pojazdu dla samochodu osobowego wynosi nastepujaco:

a) 0 pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? - 0,5214 zl,
b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® - 0,8358 zl,

. W przypadku, gdy jednym samochodem podrdézuje wigcej niz jedna osoba, koszt dojazdu
zwracany jest gtbwnemu uzytkownikowi pojazdu (kierowcy).

. Rozliczenia dotyczace zwrotu kosztow dojazdu nalezy przesyta¢ poczta do 5 dni
roboczych od dnia zakofczenia szkolenia na adres Wykonawcy: KDK Sp. z 0.0. 00-561
Warszawa, ul. Mokotowska 14 z dopiskiem ,,ksiggowos$¢ — zwrot kosztow dojazdu PIG,
imi¢, nazwisko uczestnika oraz miasto i data szkolenia”.

Dodatkowe informacje na temat zwrotu kosztow podrdzy mozna uzyskaé u pani Iwony
Kaminskiej (KDK Sp. z 0.0.) pod numerem telefonu: (22) 379-23-03 oraz pod adresem
email: iwona.kaminska@kdkinfo.pl

§_.3. Wyplata Srodkow

Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci dokumentacji, Wykonawca zatwierdza
wyptatg Srodkow i dokonuje przelewu na wskazane konto bankowe w terminie 14 dni od
daty zatwierdzenia zgodnosci przekazanych dokumentow.

ZYozenie niekompletnych lub ztoZzonych nieterminowo dokumentéw spowoduje nie
wyptacenie przez Wykonawce zwrotu kosztéw dojazdu.

Wykonawca ma prawo sprawdzi¢ wiarygodno$¢ danych przedstawionych przez
Uczestnikéw Projektu, proszac o dodatkowe dokumenty lub weryfikujac dane w
odpowiednich instytucjach.

§ 4. Postanowienia koncowe

Uczestnik szkolenia, ubiegajacy si¢ o zwrot kosztow dojazdu, jest zobowiazany do
respektowania zasad niniejszego Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Wykonawca
w porozumieniu z Organizatorem.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 3 sierpnia 2015 roku.

Organizator oraz Wykonawca zapewniaja sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku
koniecznos$ci dostosowania go do wytycznych zwiazanych z realizacja Projektu.
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5. Organizator oraz Wykonawca zobowiazuja si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych
ochrony danych osobowych w zakresie danych przekazanych mu w celu rozliczenia
zwrotu kosztow dojazdu.

Zalaczniki: Wykaz dokumentéw wymaganych do rozliczenia kosztow dojazdu:

I. Uczestnik dojezdza transportem publicznym:

. wniosek Uczestnika o zwrot kosztéw dojazdu - zalacznik nr 1

. oryginaty biletow

. o$wiadczenie dot. zwrotu kosztoéw dojazdu uczestnika szkolenia $rodkami transportu
publicznego — zatacznik nr 4

Il. Uczestnik dojezdza samochodem prywatnym:
o wniosek Uczestnika o zwrot kosztéw dojazdu - zatacznik nr 1
o oswiadczenie Zwrot kosztow za dojazd samochodem - zatacznik nr 2

I1l. Uczestnik dojezdza samochodem uzyczonym:

o whniosek Uczestnika o zwrot kosztow dojazdu - zatacznik nr 1
o oswiadczenie Zwrot kosztow za dojazd samochodem - zatacznik nr 2
o umowa uzyczenia samochodu - zatacznik nr 3

IV. Uczestnik dojezdza samochodem stuzbowym:
o whniosek Uczestnika o zwrot kosztow dojazdu - zatacznik nr 1
o o$wiadczenie Zwrot kosztow za dojazd samochodem - zatacznik nr 2

Projekt finansowany ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.



