Zatqcznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu
Badawczego, zwanych dalej ,,ustugami kurierskimi”.

Ustugi kurierskie beda obejmowa¢ odbieranie od Zamawiajgcego, przemieszczanie i
doreczanie przesylek kurierskich adresatom (tzw. system ,,od drzwi do drzwi”).

Ustugi  kurierskie beda realizowane sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Zamawiajacy szacuje, ze w okresie trwania umowy zrealizowanych
zostanie okoto 700 przesytek.

Zamawianie ustug kurierskich kazdorazowo nastgpowaé bedzie telefonicznie pod
numerem wskazanym przez Wykonawce lub droga elektroniczng za posrednictwem
aplikacji internetowej - w godzinach pracy Zamawiajacego tj. od godziny 8:00 do 16:00,
od poniedziatku do piatku, z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W  przypadku zamawiania ustugi telefonicznie Wykonawca zobowigzany jest
kazdorazowo do potwierdzenia przyjecia zamoOwienia w sposob elektroniczny na
wskazany adres mailowy.

Wykonawca jest zobowigzany do odbioru przesytek kurierskich z siedziby
Zamawiajacego w ciagu 2 godzin od chwili przyjecia zgloszenia od Zamawiajacego.
Przesylki beda odbierane w nastepujacych lokalizacjach:

a) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa

b) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Jagiellonska 76,
03-301 Warszawa

c) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
Oddziat Dolnoslaski we Wroctawiu
al. Jaworowa 19
53-122 Wroctaw

d) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
Oddziat Geologii Morza w Gdansku-Oliwie
ul. Koscierska 5
80-328 Gdansk

e) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
Oddziat Gérnoslaski w Sosnowcu
ul. Krolowej Jadwigi 1
41-200 Sosnowiec

f) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
Oddziat Karpacki w Krakowie


http://www.pgi.gov.pl/pl/oddzial-dolnoslaski.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/oddzial-geologii-morza-home.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/kontakt-lokalizacja-gornoslaski.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/oddzial-karpacki.html
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ul. Skrzatow 1
31-560 Krakow

g) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
Oddziat Pomorski w Szczecinie
ul. Wieniawskiego 20
71-130 Szczecin

h) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
Oddziat Swigtokrzyski w Kielcach
ul. Zgoda 21
25-953 Kielce

i) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
Ul. Wenedow 4
61-614 Poznan

j) Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy
Samodzielna Pracownia Geologii Regionu Lubelskiego
ul. Lucyny Herc 28
20-328 Lublin

k) z innych miejsc na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej bedzie realizowany odbior
przesytek w formie lodowek turystycznych z probkami od pracownikow
terenowych P1G-PIB.

Odbioru przesylek od Zamawiajacego dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Jednocze$nie Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo odmowy wydania przesytki pracownikowi Wykonawcy, ktéry nie
spetni tego wymogu.

Przesytki kurierskie obejmowacé beda koperty 1 paczki zawierajace m.in. dokumenty,
no$niki multimedialne, ksigzki oraz inne materialty zwigzane z dziatalno$cia
Zamawiajacego.

Wszystkie ustugi objete przedmiotem umowy winny by¢ wykonywane przez Wykonawce
z nalezyta starannoscig, wynikajagca z profesjonalnego charakteru prowadzonej
dziatalnosci.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do adresata przesytke kurierskg w stanie
nienaruszonym i niezniszczonym. Zawarto$¢ przesytki podczas transportu nie moze by¢
ujawniona, uszkodzona, zniszczona lub utracona.

W przypadku, kiedy w trakcie dostarczenia przesytki do adresata, opakowanie zostanie
uszkodzone, naruszone lub zniszczone, Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt
dodatkowo zabezpieczy¢ przesytke oraz wykonac cigzace na nim obowigzki.
Szczegolowy wykaz ustug objetych przedmiotem zamowienia z podaniem kategoryzacji
rodzajowej i wagowe] przesylek zawiera zalacznik nr 1A, przy czym Zamawiajacy
podkresla, iz podana w zawartych w nim zestawieniach tabelarycznych ilos¢
zamawianych przesylek ma wylacznie charakter szacunkowy. Stad tez, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ dostosowania tej ilosci do aktualnych potrzeb (tj. zwigkszania,
badz zmniejszania podanych liczb oraz przemieszania ilosci przesylek w odniesieniu do
wskazanej kategoryzacji), w ramach $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢


http://www.pgi.gov.pl/pl/kontakt-lokalizacja-szczecin.html
http://kielce.pgi.gov.pl/
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przedmiotu umowy. Z tytulu wprowadzania opisanych zmian, Wykonawcy nie

przystuguje roszczenie odszkodowawcze.

Przesylki kurierskie winny by¢ dostarczane w nastepujacych terminach:

a. Przesylki krajowe standardowe — nadane przez Zamawiajacego do godziny 16:00
powinny by¢ doreczone adresatowi najpdzniej nastepnego dnia roboczego, nie pdzniej
niz do godziny 16:00,

b. Przesyiki standardowe miedzynarodowe na terenie Europy winny by¢ dor¢czone do
adresata w terminie do 4 dni roboczych od daty nadania przesytki nie p6zniej niz do
godziny 16.00 danego dnia roboczego.

C. Przesytki standardowe miedzynarodowe na terenie pozostatych panstw winny by¢
doreczone do adresata w terminie do 6 dni roboczych od daty nadania przesyiki, nie
po6zniej niz do godziny 16.00 danego dnia roboczego.

Zamawiajacy zastrzega sobie, aby numer listu przewozowego przesylek zagranicznych
byt niezmieniany od chwili odebrania przesytki od Zamawiajacego do czasu jej
dostarczenia do adresata, bagdz widniat obok dodatkowego numeru nadanego w trakcie
przewozu przesytki.
Wykonawca zapewni mozliwo$¢ $ledzenia przesytek i sprawdzania ich statusu poprzez
stron¢ internetowg Wykonawcy.
Dowodem potwierdzajacym zlecenie, bedzie wypetniony i podpisany przez pracownika
Zamawiajacego (czytelnym podpisem lub numerem) list przewozowy, sporzadzony
wedlug wzoru obowigzujacego u Wykonawcy, zawierajagcy minimum jeden egzemplarz
dla Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga bezplatnego dostarczenia przez kuriera blankietow listow
przewozowych, a takze drukéw potwierdzenia odbioru (jezeli jest wymagany), chyba ze
blankiet zostanie wygenerowany przez pracownika zamawiajacego za posrednictwem
aplikacji internetowej.
Wykonawca zobowigzuje si¢ w ramach przedmiotu zamowienia do dostarczania
Zamawiajacemu na biezaco kopert, opakowan lub kartonow potrzebnych do
przygotowania przesytek.
Obowigzkiem Zamawiajgcego jest umieszczenie na przesylkach kurierskich w sposéb
trwaly 1 czytelny informacji identyfikujacych zaréwno adresata, jak 1 nadawcg.
Na zyczenie Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia odbioru
przesytki kurierskiej przez adresata. Potwierdzenie obioru musi zosta¢ dorgczone do
Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia zawartosci przesylki dorgczonej na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej przez adresata w obecnos$ci przedstawiciela
Wykonawcy dorgczajacego przesytke. W przypadku niezgodno$ci zawartosci z dowodem
nadania adresat bedzie miat prawo odmowi¢ przyjecia przesytki i zglosi¢ reklamacje.
W przypadku nieobecnos$ci adresata, lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska
bedzie awizowana tzn. kurier pozostawi zawiadomienie (awizo) o probie dorgczenia
przesylki. Awizo musi zawiera¢ numer kontaktowy, pod ktorym adresat przesytki bedzie
mogl ustali¢ termin powtdérnego doreczenia przesytki w terminie do 3 dni od dnia
pozostawienia awizo przez kuriera. Po drugiej bezskutecznej probie dorgczenia przesytki
bedzie ona zwracana do Zamawiajgcego.

Przesytki zwracane Zamawiajagcemu z powodu nieodebrania ich przez adresata,

Wykonawca zobowigzany jest kierowa¢ 1 dostarcza¢ bezposrednio na adres

Zamawiajacego z ktorego przesytka zostala nadana, w ramach wynagrodzenia

wskazanego w ofercie przetargowej za dor¢czenie danej przesytki.
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W przypadku zagubienia przesytki — po przekazaniu jej przez Zamawiajacego
upowaznionemu przedstawiciclowi Wykonawcy — W wyniku, czego nie zostanie ona
dostarczona do adresata, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji.

Przesytki kurierskie nieodebrane lub niedostarczone w terminach wtasciwych dla danego
rodzaju przesytki kurierskiej z winy lezacej po stronie Wykonawcy zostang dorgczone
bezptatnie.

W przypadku jakichkolwiek zastrzezen, co, do jakosci §wiadczonych ushug, badz tez
nieterminowosci, zgltoszonych przez Zamawiajacego, obowigzkiem Wykonawcy jest
pisemne ich wyjasnienie w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych, liczac od
dnia zgloszenia (pisemnie, faxem, badz za posrednictwem poczty elektronicznej).

Za zlecenie nadania przez Zamawiajacego przesylek nie wyszczegdlnionych w
Zataczniku nr 2 Wykonawca naliczy wynagrodzenie zgodnie z obowigzujgcym cennikiem
Wykonawcy na dzien wykonania ustugi.



Zatqcznik nr 2

nazwa i adres Wykonawcy
Formularz cenowy

Rodzaj przesytki szacowana cena warto$¢ | stawka kwota warto$¢ ustugi
ilo$¢ w jednost ustugi vat vat brutto
ciggu 12 kowa netto
m-cy ushugi
netto
1 2 3 4=2X3 5 6=4X5 7=4+6

przesytka krajowa opakowanie firmowe do 1 kg | 240 szt
( przy wysyltce miedzy 10szt a 25 szt w
miesigcu)

przesytka krajowa do Skg ( przy wysytce do 10 190 szt
szt. w miesigcu)

przesytka krajowa 5-10Kkg ( przy wysytce do 10 180 szt
szt. w miesigcu)

przesytka krajowa 10-20 kg ( przy wysytce do 90 szt
10 szt. w miesigcu)

5 szt
przesytka krajowa dorgczenie do 8:00

36 szt
przesytka krajowa dorgczenie do 9:00

90 szt
przesytka krajowa dorgczenie do 12:00
przesytka zagraniczna do 500 g (dokument 5 szt
pack) ( przy wysylce do 10 szt. w miesigcu)
Koperta bezpieczna foliopak C3 310x465 mm 4 op
biata - 20 sztuk w opakowaniu

LACZNA WARTOSC

EACZNA WARTOSC OFERTY NETTO ....ooviniiiiiiii e
KWOTA VAT oo,
EACZNA WARTOSC OFERTY BRUTTO.......oiiiiiiiieiiie e

Podana ilo§¢ zamawianych przesylek ma wylacznie charakter szacunkowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ dostosowania tej ilosci do aktualnych potrzeb (tj. zwigkszania,
badZ zmniejszania podanych liczb oraz przemieszania ilo$ci przesytek w odniesieniu do
wskazanej kategoryzacji), w ramach $rodkdéw finansowych przeznaczonych na realizacje
przedmiotu zamowienia.

/miejscowosc¢ 1 data/ /pieczatka i podpis osoby uprawnione;j/




Zalgcznik nr 3
FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy:
Panstwowy Instytut Geologiczny —
Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Rakowiecka 4,
00-975 Warszawa

Dzialajac w imieniu:

nazwa Wykonawcy

adres

telefon, faks, e-mail

Nazwisko, telefon, e-mail osoby upowaznionej do kontaktow w sprawie oferty

Nawiazujac do zapytania ofertowego na :
swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu Badawczego

1. Oswiadczam/my, ze pelnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamoéwienia jest:

(wypetniajq jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspdlng oferte)

2. Os$wiadczam/my, ze posiadamy odpowiednig wiedze, doswiadczenie i dysponujemy
stosowng bazg do wykonania przedmiotu umowy, a w szczeg6lnosci posiadamy
uprawnienia do prowadzenia dziatalnos$ci 1 posiadamy wpis do Rejestru operatorow
pocztowychnr ....................e , prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.

3. Oferuj¢/emy wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng brutto: ..............ccocceveeenenne. 7

(STOWNie ZYOtYCh ... - ),
zgodnie z Zalacznikiem nr 2

4. Posiadamy aplikacje internetowa umozliwiajacg Sledzenie za posrednictwem strony
internetowej Wykonawcy rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym.

5. Posiadamy aplikacje¢ internetowa umozliwiajaca S$ledzenie za posrednictwem strony
internetowej Wykonawcy rejestrowanych przesytek w obrocie zagranicznym.

6. Oswiadczam/my, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i tresScig zapytania
ofertowego.

7. Os$wiadczam/my Ze przedmiot zamoéwienia zrealizujemy w zakresie 1 terminie wskazanym
W szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia.



8. Oswiadczam/my, ze zapoznaliSmy si¢ ze wszystkimi warunkami zaméwienia oraz
dokumentami dotyczgcymi przedmiotu zamowienia i akceptujemy je bez zastrzezen.

9. Akceptuje/emy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego.

10. Akceptuje/emy zawarte w zapytaniu ofertowym istotne postanowienia umowy i we
wskazanym przez Zamawiajacego terminie zobowigzuje¢/emy si¢ do podpisania umowy W
miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,.

11. Uwazam/y si¢ za zwigzanego niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

12. Zamoéwienie zrealizujg/emy

SAMODZIELNIE / PRZY UDZIALE PODWYKONAWCOW*:

Podwykonawcom zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy zamowienia:

(opis zamowienia zlecanego podwykonawcy)

13. Zalaczniki do oferty, stanowigce jej integralng czgs$¢ (wymienic):

(Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny /Dz. U. nr 88,
poz. 553, z pozn. zm./ oswiadczam, ze oferta oraz zalgczone do niej dokumenty opisujq stan prawny i faktyczny
aktualny na dzien zlozenia oferty)

(* niepotrzebne skresli¢)

/miejscowos¢ i data/ /pieczqtka i podpis osoby uprawnionej/



