Zalacznik A
do Regulaminu udzielania zaméwiers wylaczonych z obowiazku

stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwient publicznych
(zarzadzenienr 11 z dnia 24.01.2017 r.)

Dot. wniosku Nr GEG 12/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy:
Panstwowy Instytut Geologiczny-Pafistwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (adres: ul.
Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, pod nr KRS 0000122099, zwany dalej takze ,,PIG PIB” przesyla zapytanie ofettowe na
zamowienie wylaczone z obowiazku stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych na:

Wynajem osrodka konferencyjnego na szkolenie,

zaplanowane w terminie 4-6 pazdziernika 2017+

Usluga w ramach projektu GeothermaldPL Wiparie griwnowasoneso rozwoju i wykorgystania ptytkie energri
Seotermalnef na terenie obszardw objetych programem Miessieanie Plus w Polsce realiz owanego w programie EOG
(Norweski Mechanizm Finansowy).

2. Opis przedmiotu zamdwienia:
Ustuga hotelatska w zakresie zakwaterowania, wynajmu sali konferencyjnej i 2 sal do przeprowadzenia
warsztatbw w zwigzku z organizacja w dniach 4-6 pazdziernika 2017 szkolenia w ramach projektu
GeothermaldPL Wparvie srownowasonsgo romwejn i wykorgystania plytkief energii Leotermalnef na terente obszardw
objetych programem Mieszkanie Plus w Polse realizowanego w programie EOG (Norweski Mechanizm
Finansowy).

3. Miejsce realizacji zamowienia: Szkolenie planowane jest w granicach administracyjaych wojewodztwa
swietokrzyskiego, w odlegloéci do 20 km od Kiele. Rejon Goér Swietokrzyskich jest szczegdlnie
atrakcyjnym miejscem dla geologdéw ze wzgledu na zréznicowans budowe geologiczng, w tym
roznorodnosc typéw litologicznych budujacych podloze gruntowe, warunkujacych zastosowanie
gruntowych pomp ciepla. Rejon ten jest rowniez dogodnym miejscem spotkania dla uczestnikéw z

réznych stron Polski.
4. Termin wykonania zaméwienia: 4-6 pazdziernika 2017
5. Wymagania dla Wykonawcow:

1) do$wiadczenie w obsludze konferencji, sympozjéw, warsztatéw — organizacja minimum 5
spotkafi na 120 oséb w ciggu ostatnich 2 lat

2) wymagania dot. os6b: obsluga techniczna (dot. sprzetu nagloénieniowego i multimedialnego,
klimatyzacji, wyposazenia sal konferencyjnych i warsztatowych)

3) wymagania dot. sprzgtu: sala konferencyjna i sale warsztatowe wyposazone w nowoczesny sprzet
audiowizualny — rzutnik multimedialny, ekran, laptop, system nagloénieniowy, dostep do
Internetu, stoly, krzesla, méwnica



Szczegdlowe wymagania:

o Lokalizacja osrodka w granicach administracyjnych wojewodztwa §wigtokrzyskiego, poza
Kielcami ale nie dalej niz 20 km od Kielc.

° Zapewnienia noclegowe: Wykonawca musi dysponowa¢ pokojami z lazienkami: w terminie 4-5
pazdziernika 2017r. — min. 10 pokojami 2-osobowymi oraz 20 pokojami 1-osobowymi oraz, w
terminie 5-6 pazdziernika 2017r. — min. 55 pokojami 2-osobowymi oraz 30 pokojami 1-
osobowymi. Minimum 20 pokoi o podwyzszonym standardzie (pokoje z klimatyzacja, lodowka).

e  Zapewnienie miejsc postojowych: dla 50 samochodéw osobowych oraz 2 autokardw;

e Zapewnienie sali konferencyjnej:

1) sala dostepna dla organizatoréw i uczestnikéw konferencji w dniu 5 paZdziernika 2017 ¢
w godzinach: 09.00-14.00

2) miejsca siedzace dla 170 os6b, preferowane ustawienie kinowe

3) sala wyciszona, z klimatyzacje, z mozliwoscia odpowiedniego zaciemnienia dla potrzeb

prowadzenia prezentacji, wyposazona w wysokiej jakosci laptop, ekran 1 rzutnik multimedialny,

umozliwiajacy uczestnictwo w prezentacji ze wszystkich miejsc na sali,

4) nagloénienie sali wraz z 3 mikrofonami bezprzewodowymi,
5) mozliwo$§é ustawienia kabiny dla tlumaczy symultanicznych
6) zapewnienie stolu prezydialnego i 5 miejsc siedzacych dla prowadzacych przez caly czas

trwania konferencj,

7) zapewnienie obstugi technicznej, w tym do sprzgtu audiowizualnego (serwis IT) w trakcie
catej konferencji,

8) dostep dla niepetnosprawnych ruchowo

e Zapewnienie
1) mozliwoéci zorganizowania punktu rejestracji uczestnikow konferencji w holu osrodka od
godz. 8.00 w dniu 5 pazdziernika 2017 r.,
2) zapewnienie mozliwosci zorganizowania sesji posterowej (w holu lub w dodatkowym
pomieszczeniu dobrze oswietlonym, pozwalajacym na prezentacj¢ 10 posteréw),

o Zapewnienie 2 sal na organizacje warsztatow. Kazda sala:

1) miejsca siedzace dla 60 osoéb,

2) sala wyciszona, z klimatyzacjq, z mozliwoscia odpowiedniego zaciemnienia dla potrzeb
prowadzenia prezentacji, wyposazona w wysokiej jakosci laptop, ekran i rzutnik multimedialny,
umozliwiajacy uczestnictwo w prezentacji ze wszystkich miejsc na sali,

3) nagloénienie sali wraz z 2 mikrofonami bezprzewodowymi,

4) sala dostepna dla organizatordw i uczestnikéw konferencji w dniu 5 pazdziernika w
godzinach: 14.00-19.30 oraz w dniu 6 pazdziernika w godzinach 9.00 — 16.00

5) zapewnienie obslugi technicznej na wypadek awarii sprz¢tu audiowizualnego w trakcie
warsztatow,

6) dostep dla niepelnosprawnych ruchowo

e Zapewnienie osobnej sali na lunch
1 Miejsce na lunch w formie stojacej dla stolikow koktajlowych na 170 oséb (minimalna
liczba uczestnikéw 120 oséb — maksymalna 170 osdb)
2) Zapewnienie zaplecza do obslugi serwowania positkow



® Zapewnienie sali na uroczysta kolacje
1) Miejsca na kolacje zasiadang dla 170 0séb (minimalna liczba uczestnikéw 120 o0séb —

maksymalna 170 oséb)
2) Zapewnienie zaplecza do obslugi serwowania posilkéw

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie
1) cena za organizacje kompleksowej uslugi — 60 pkt.

najnizsza cena
c= x 60 pkt.

cena oferty badanej

2)  cena za pokéj hotelowy 1 osobowy — 5 pkt.
najnizsza cena
c= x 5 pkt.

cena oferty badanej

3)  cena za pokdj hotelowy 2 osobowy — 5 pkt.

najnizsza cena

c= x 5 pkt.

cena oferty badanej

4)  gwarancja mozliwosci rezerwacji pokoi hotelowych dla uczestnikéw szkolenia w cenie

wskazanej w ofercie w terminie do dnia: — 10 pkt.

15 wrzesnia 2017r. — 10 pkt.
18 sierpnia 2017r. — 0 pkt.

5)  parking dla uczestnikéw konferencji — 10 pkt.
parking bezplatny — 10 pkt.
parking dodatkowo platny — 0 pkt.

6)  wylaczno$¢ obiektu w ktérym odbedzie sie szkolenie — 10 pkt.
wylacznos¢ obiektu w czgéci szkoleniowej tylko dla uczestnikéw szkolenia — 10 pkt.

brak wylacznoséci obiektu w czesci szkoleniowej tylko dla uczestnikéw szkolenia — 0 pkt.

Warunek niezbedny: obiekt zasilany przez odnawialne Zrédla energii ciepla Ziemi i/lub energii
slonecznej, z mozliwoscia prezentacji ich instalacji i dzialania/ wykorzystania.

7. Projekt umowy / Istotne postanowienia umowy (gwaranga, warunks odbiors i Platnosei, pryewidywane
gmiany w wmowie oraz, warunki tych gmian): wzér umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego:



Zamowienie bedzie realizowane na podstawie Umowy. Zaplata za usluge nastapi w terminie do
14 dni od daty otrzymania faktury rozliczeniowe] wraz z protokolem odbioru potwierdzonym
przez pracownika PIG-PIB.

8. Oferty na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy skladaé
w siedzibie Zamawiajacego:

Panstwowy Instytut Geologiczny — Panistwowy Instytut Badawczy (PIG-PIB), ul. Rakowiecka 4,
00-975 Warszawa, Kancelaria, na nazwisko: Katarzyna Krynicka, od pon. do pt. w godzinach od
8.00 do 15.00

lub w formie elektronicznej, e-mail: maja.kowalska@pgi.gov.pl
9. Do oferty nalezy dolaczyé:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zgodnie z tredcig zalacznika nr 4

do zapytania ofertowego,
10. Termin skladania ofert uplywa dnia 4 sierpnia 2017 . o godzinie 15.00
11. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

12.  Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami: Maja Kowalska, e-mail:
maja.kowalska@pgi.gov.pl.

13. Inne informacje:

13.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego
ptzed uplywem terminu skladania ofert.

13.2. Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz
uzupelniania zadanych dokumentéw i oswiadczen.

13.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omylek niepowodujacych istotnych zmian.

13.4. Oferty zlozone po terminie (data zlozenia jest data wplywu do Zamawiajacego) oraz oferty
wariantowe zostang odrzucone.

13.5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Instytutu do zawarcia umowy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowiazujacym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi
oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017
r., poz. 459 z pézn. zm.), jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwiei publicznych (t.j. Dz.U.2015 r., poz. 2164, z p6zn. zm.).
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