Zatacznik nr 7: Zapytanie ofertowe

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Parstwowy Instytut Geologiczny — Pavistwowy Instytut Badawezy 5 siedziba w Warsgawie (adres: nl. Rakowiecka 4, 00-975 W arsgawa), wpisany do rejestru
przedsighiorcow Krajowego Rejestrn Sadowego prowadzonggo pryes Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warsgawie, X111 Wydsial Gospadarczy KRS pod nr
00007122099, NIP 5250008040, Regon: 021363663, przesyla zapytanie ofertowe na zaméwienie wylaczone z obowiazku stosowania przepiséw
ustawy Prawoe ganrdwieis publiczmych na: Kompleksowe sprzatanie w posesji Oddziatu Pomorskiego PIG — PIB w Szczecinie, sprzatanie w obrebic

posesji — laczna powierzchnia 917 m2, utrzymanie terendw ziclonych oraz drobne naprawy biezace.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia: stanowi zatacznik nr ... 1.......... do zapytania ofertowego.
Miejsce realizacji zamowienia: zgodnie z OPZ stanowiacym zalacznik nr ... 1........ do zapytania ofertowego: siedziba Oddziatu Pomorskiego
PIG — PIB, ul. Wieniawskiego 20, 71-130 Szczecin
Termin wykonania zamowienia: 31.12.2018- 31.12.2019
Wymagania dla Wykonawcow (w sgegegdinoscs):

1

doswiadczenie: ......oociviiiiiinn

wymagania dot. 0s6b: wykonawca winien dysponowa¢ odpowicdnim personelem zdolnym do wykonania zamdéwienia (osoba sprzatajaca i
pracownik gospodarczy do wykonywania drobnych napraw bez uprawnien budowlanych).

wymagania dot. sprz¢tu: wykonawca winien dysponowac w pelni sprawnymi urzadzeniami przeznaczonymi do realizacji przedmiotu
zamowienia do wylacznej dyspozycji w obickcie Zamawiajacego

6.  Kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie(w sqesegd/nose):

Istotne postanowienta umowy (w sgezegdlnosii): (gwarancia, terminy, warunki odbioru i platnosci, przewidywane zmiany w umowie oraz warunki tych
zmian):. nalezno$¢ za swiadczone ustugi bedzie placona z dotu, raz w miesigcu , przelewem w terminie 14 dni liczac od daty otrzymania fakeury.

7. Oferty na formularzu stanowigcym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego nalezy skladaé w siedzibie Zamawiajacego ul.
Wieniawskiego 20, 71-130 Szczecin, e-mail: sckretariat.ow@pgi.gov.pl

8. Do oferty nalezy dolaczy¢ (w szeesdinosei):

a)

b)

dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaswiadczenic o wpisic do Centralnej Ewidencji i Informacji o Duzialalnosci
Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w oduiesienin do preedsighiorcin bedacyeh osobami figyeznymi) lub odpis =
rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego (w oduiesienin do podmiotow, na kidre preepisy nakladajq obowiazek ugyskania wpisu do fego
rejestrue), umowa konsorcjum (w proypadkn Wykonawedw samieryajacych wspdlnie realizowal glecenie). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
samodzielnego pobrania ww. dokumentu, jezeli moze go uzyskac za pomoca bezphatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szezeg6lnosei
rejestréw publiczaych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnodei podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (D U. 52017 1. pog. 570, 3 posn. sm.). Wykonawea majacy siedzibe Inb migjsce samiesskania posa terytorinm Reecypospolitel Polskief skilada
doknment b dokanmenty wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce samiesskania.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczyé pelnomocnictwo podpisane przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcey. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktérych
pelnomoenik jest upowazniony (zakres umocowania)

9. Termin skladania ofert uplywa dnia ...... 30:11.201 8.0 PO T2 smmsrsemanng

10.  Termin zwigzania ofertg wynosi 15.... dni od uptywu terminu skladania ofert.

11.  Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami: Joanna Rakowicz 914323430

12.  Elementy oferty, ktore Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zosta¢ oznaczone i opisane jako ,tajemnica przedsi¢biorstwa”. W powyzszej sytuacjt
nalezy wraz z oferta zlozy¢ stosowne uzasadnienie.

13, Inne informacje (w s3ezegdfnose):

1)  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed uplywem terminu sktadania ofert.

2)  Oferty w postgpowaniu sg jawne.

3)  Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Tredé zapytaii wraz z wyjasnieniami
zamawiajacy przekazuje wykonawcom bez ujawniania Zrodla zapytania a jezeli zapytanic ofertowe jest udostgpnione na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

4)  Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tredci zlozonych ofert oraz uzupelniania Zadanych dokumentow
1 oswiadczen.

5)  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych
omytek niepowodujacych istotnych zmian.

6) Oferty zlozone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostana odrzucone.

7)  Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli Wykonawca nie wykonat lub nienalezycie wykonal innego zamdéwienia na rzecz PIG-PIB.

8) Zamawiajacy moze zwroci€ si¢ o udzielenie wyjasnien jezeli cena oferty (lub jej istotne czedci skladowe) wydaje si¢ razaco niska w

szczegblnosei w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, w tym zlozenie
dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny.



14.

Regulamin udiclania gamiwied publicznyeh w Pasistwowym Iustytucie Geologicznym - Paistwonym Instytucie Badaweszym

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru najkorzystnicjsze] oferty ze wizgledu na jednakowa ceng, wzywa sie wykonawcéw, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawey skladajac oferty dodatkowe nic moga zaoferowaé warunkéw
mniej korzystnych niz w zlozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, do dokonania w pierwszej kolejnosci punktowej oceny ofert na podstawic kryteridw okreslonych
w zapytaniu ofertowym, a nastepnic zbadania pod katem spelniania wymagan wskazanych w zapytaniu ofcrtowym  tylko oferty
Wykonawcy, ktory otrzymal najwyzsag liczbe punktow w ramach kryteriéw oceny ofert. Pozostalych ofert Zamawiajacy moze nie badaé.
Jezeli Wykonawca ktorego oferta zostata uznana jako najkorzystnicjsza uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spoérdd pozostalych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zaméwienia, bedacego przedmiotem niniejszego postgpowania bez podania przyczyny
oraz do uniewaznicnia postgpowania.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Furopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WLE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?, informuje, ze:

1)
2)

3)

4

5

6)

7)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Paristwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instyrut Badawezy, ul. Rakowiecka 4,
00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl
administrator wyznaczyl inspcktora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé w sprawach ochrony i przetwarzania
danych osobowych pod adresem poezty elektronieznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenic
zamowienia publicznego na: ... SYEN. POSICPOWANIAT ....oovivininien.i , prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
Przetwarzanie danych osobowych bedzie mozliwe rowniez w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), w celach archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu zabezpicczenia i przechowania danych
osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO), w celach ustalenia, dochodzenia
lub obrony przed roszczeniami, ktére moga powstaé w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udziclenie zaméwienia publicznego
(podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa podstawe
przetwarzania danych stanowié bedzie art. 6 ust. 11it. b RODO, poniewaz przetwarzanie bedzie niezbedne do wykonania tej umowy.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w
oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalcj
sustawa Pzp”. Ponadto do Pani/Pana danych osobowych moga mieé réwniez dostep podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu
PIG-PIB tj. podmioty $wiadczace pomoc prawng, ushugi informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne i zwiazane z niszczeniem
dokumentéw. Ponadto Pani/Pana dane osobowe moga byé udostgpnione innym podmiotom, jezeli obowiazek taki bedzie wynikac z
przepisow prawa.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W
przypadku zawarcia umowy z Wykonawea, jego dane osobowe beda przechowywane przez czas trwania tej umowy, do momentu
wygasnigcia roszezen zwiazanych z wykonaniem zobowiazan umownych, chyba Ze niezbedny bedzie dluzszy okres przetwarzania w
przypadkach nakazanych prawem.
obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w post¢gpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsckwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO
posiada Pani/Pan:
= na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 7;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *#;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— m podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania
PPani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



Regulamin wdzielania zamiwien publicgnych w Pakstwowym Instytucie Geologicznym - Pakstwowym Instytncie Badaweszym

Zamawiajacy informufe, i 3podnie 3 obowiqujacym prawem nintejsze Zapylanie oferlone nie stanowi oferly w rogumiienin progpisu arl, 66 usiawy 3 dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
Dz U. 3 2007 1. pogz 459, 3 pdin. m.), jak riwnies: nie fest oglosseniem w rogumienis ustawy 3 dnia 29 styeznia 2004 1. Prawo zamdwiert publiczyeh (Dg Ul 2 2017 r. pog. 1579, 5

pisn. ).

*
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PANSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY
PANSTWOWY [INSTYTUT BADAWCZY
ODDZIAL POMORSKI
71-130 Szczecin, ul. Wieniawskiego 20
tel. 91 432 34 30, fax 91 432 34 48

NIP 525 000 80 40

Opis przedmiotu zaméwienia

Zalycznik nr 1

L.p |Rodzaj czynnosci Czgstotliwos¢ wykonywania
I. |[Pomieszczenia uzytkowe, klatki schodowe i wg 1x Ixw 1xw 1xna |2xw| uwagi
korytarze potrzeb | dziennie [tygodniu|miesiacu | kwartal | roku
. |Zamiatanie podiég, parapetow, schodéw, porgezy, X
balustrad, mycie drzwi szklanych — codzienne sprzatanie,
zmywanie i konserwacj¢ posadzek na korytarzach i schodach
czgsci biurowej budynku.
2. |Mycie podiog, parapetéw, schodéw, poreczy, X X
balustrad, mycie drzwi szklanych — codzienne sprzatanie,
zmywanie i konserwacje posadzek na korytarzach i schodach
czesei biurowej budynku.
3. |Mycie biurek, stotéw, krzesel i innych mebli, aparatow X
telefonicznych; wycieranie kurzu na biurkach i parapetach
okiennych
4.  |Odkurzanie wyktadzin dywanowych X
5. |Mycie drzwi X
6. [Mycie drzwi oszklonych X
7. |Mycie grzejnikow X
8. | Wynoszenie $mieci, wyrzucanie ich do pojemnika, mycie X
koszy, wymiana workow i wynoszenie smieci do kontenera
9. Mycie okien, ram, okien polaci dachowej, parapetow X
zewnetrznych
10. {Odkurzanie $cian i sufitéw, usuwanie pajgczyn, mycie opraw X
oswietleniowych
11. |Odkurzanie mebli tapicerskich (krzesel, foteli i kanap X
tapicerowanych)
12. |Konserwacja i nablyszczanie podlog X
13. |Konserwacja i nablyszczanie mebli X
14. |Okazjonalne sprzatanie powierzchni piwnicznej i X
magazynowe] w obiekcie. Realizacja ustugi na tej
powierzchni odbywac sig bedzie w terminach wskazanych
przez Zamawiajacego, $rednio raz w kwartale
15. |Sprzatanie sali konferencyjnej (zamiatanie i mycie podidg, X
mebli i parapetéw, mycie zlewozmywaka)
16. |Mycie sztucznych kwiatéw, otoczenie opieka kwiatow X
zywych (podlewanie, zraszanie, odzywianie, czyszczenie,
nablyszczanie)
17. |Mycie schodéw zewnetrznych (wejscie do PIG) X
18. |Ustugi sprzatania w pomieszczeniach Biblioteki i Archiwum X
II. |Pomieszczenia sanitarne
1. |Mycie posadzek, glazury przy umywalkach, sedesdéw, desek X
sedesowych, umywalek, baterii i luster
2. |Mycie okien, $cian, sufitow, opraw o$wietleniowych X
3. |Mycie drzwi X
4 Wynoszenie $mieci, mycie koszy, wymiana workow i X
wynoszenie Smieci do kontenera.
5. | Wymiana od$wiezaczy powietrza w wc, neutralizacja X
zapachow w pomieszczeniach sanitarnych (stosowanie
kostek zapachowo — dezynfekujacych, umieszezanych w
misce klozetowej lub w spluczce).
6. |Zawieszanie papieru toaletowego X
7 |Uzupeinianie mydta w plynie X
8.  |Droznos¢ instalacji sanitarnej (miski klozetowe, umywalki) X
I |Inne
1. |Sprzatanie po drobnych remontach i malowaniu pomieszczen X




2. |Sprzatanie pokoju goscinnego, w tym zmiana bielizny X
poscielowej po kazdym gosciu, wylozenie czystej, recznikow,
$cierek, zmycie naczyn, lodéwki, itp.
IIL. |Teren na zewngtrz budynku
1. |Zamiatanie terendéw wokdt budynku (w tym usuwanie lisci w X
okresie jesiennym), chodnika, podjazdow i wejs¢ do budynku
2. |Pielggnacja roslin przed budynkiem i wokot X
3. |Koszenie trawy X
4. |Odsniezanie i posypywanie piaskiem chodnika, wejscia do
budynku i wjazdéw do garazy (w sezonie zimowym)
IV. [Drobne naprawy biezace
1. [Konserwacja i naprawa mebli biurowych, drzwi, okien i X
2. |Nadzor nad sprawnoscia funkcjonowania instalacji wodno — X
3. |Nadzor nad sprawnoscig funkcjonowania pieca C.O. X
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