Sygn. Postepowania: NZP-244-165/2019

Panstwowy Instytut Badawczy panstwowa stuzba hydrogeologiczna

Sygn. Wniosku: CRZP-240-1623/2019;
CRZP-240-1624/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy:

Panstwowy Instytut Geologiczny - Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (adres: ul.
Rakowiecka 4, 00-975 Warszawal), wpisany do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sqd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIll Wydziat Gospodarczy KRS pod
nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyta zapytanie ofertowe na zamdwienie
wytgczone z obowigzku stosowania przepisdw ustawy Prawo zamdwienh publicznych na:

Szkolenie Microsoft Excel

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkoleh Microsoft Excel, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na 2 czesci, ktdre sq jednoczednie odrebnymi czesciami
postepowania i obejmujqg, zgodnie z Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego:

Czes¢ nr 1: Szkolenie Microsoft Excel - analiza danych z wykorzystaniem dodatkéw Power Pivot, Power
View, Power Query

Czes¢ nr 2 : Szkolenie Microsoft Excel - kurs zaawansowany

Miejsce realizacji zamdwienia: zgodnie z OPZ.
Termin wykonania zamédwienia: zgodnie z OPZ.
Wymagania dla Wykonawcéw:

1) doswiadczenie: nie dotyczy
2) wymagania dot. oséb: nie dotyczy
3) wymagania dot. sprzetu: nie dotyczy

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: cena - 100%

Istotne postanowienia umowy: (gwarancja, terminy, warunki odbioru i ptatnosci, przewidywane zmiany
w umowie oraz warunki tych zmian): stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania oferftowego.

Oferty na formularzu stanowigcym Zatqgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania oferfowego nalezy sktadac
w siedzibie Zamawiajgcego zaadresowane na Biura Zaméwien Publicznych (sygn. postepowania NZP-
244-165/2019) (ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), pokdj nr 1, Kancelaria Ogdélna czynna w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8:15-16:15 lub przesta¢ na adres:
violetta.szymanska@pgi.gov.pl.

Do oferty nalezy dotqczyc:

a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidenciji i Informacii o Dziatalno$ci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG
(w odniesieniu do przedsiebiorcédw bedqgcych osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru

przedsiebiorcdéw Krajowego Rejestru Sgdowego (w odniesieniu do podmiotéw, na ktdére przepisy
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naktadajg obowigzek uzyskania wpisu do tego rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku
Wykonawcdw zamierzajgcych wspdlnie realizowad zlecenie). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
samodzielnego pobrania ww. dokumentu, jezeli moze go uzyskaé za pomocqg bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotdw redlizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z
2019 r. poz. 700, z pdin. zm.). Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

b) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Tre$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

Termin sktadania ofert uptywa dnia 13.11.2019 r. o godzinie 10:00

. Termin zwigzania ofertqg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:

Violetta Szymanska, tel. + 48 22 459 21 14, w godz. 9:00 - 15:00
e-mail: violetta.szymanska@pgi.gov.pl

. Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.

11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zostacé
oznaczone i opisane jako ,tajemnica przedsiebiorstwa”. W powyzszej sytuacji nalezy wraz z ofertg
ztozy¢ stosowne uzasadnienie.

. Inne informacje:

14.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert.

14.2. Zamawigjgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, na jedng lub dowolng liczbe
czesci zamdowienia.

14.3. Zamodwienie moze zosta¢ udzielone jednemu Wykonawcy w odniesieniu do jednej lub dowolnej
liczby czesci zamdwienia lub kilku Wykonawcom w odniesieniu do jednej czesci zamdwienia albo
w odniesieniu do dowolnej liczby czesci zamdwienia.

14.4. Kazda oferta bedzie oceniana odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia, dla ktdrej zostata
ztozona.

14.5. Oferty w postepowaniu sg jawne.

14.6. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiagjgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom bez ujawniania
zrédta zapytania a jezeli zapytanie oferfowe jest udostepnione na stronie internetowe;,
zamieszcza na tej stronie.

14.7. Zamawigjgcy moze zqgdaé od Wykonawcodw wyjasnien dotyczagcych fresci ztozonych ofert oraz
uzupetniania zgdanych dokumentéw i oswiadczeh.

14.8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian.

14.9. Oferty ztozone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostang
odrzucone.
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14.10. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli Wykonawca nie wykonat lub nienalezycie
wykonat inne zamdwienie na rzecz PIG-PIB.

14.11. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, jezeli cena oferty (lub jej istotne czesci
sktadowe) wydaije sie razgco niska w szczegdlinosci w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiagjgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w
tym o ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny.

14.12. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na jednakowq cene,
wzywa sie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogqg zaoferowac warunkédw mniej
korzystnych niz w ztozonych ofertach.

14.13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejnosci punktowej oceny ofert
na podstawie kryteribw okreslonych w zapytaniu ofertowym, a nastepnie zbadania pod kgtem
spetniania wymaganh wskazanych w zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, ktéry otrzymat
najwyzszq liczbe punktdw w ramach kryteriéw oceny ofert. Pozostatych ofert Zamawiajgcy moze
nie badacd.

14.14. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamadwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrdd pozostatych ofert.

14.15. Zamawigjgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia, bedgcego przedmiotem
niniejszego postepowania bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia postepowania.

14.16. Zamawigjacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia w przypadku nie otrzymania
dwdch waznych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do powtdrzenia
postepowania.

15. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje,
ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Instytut Geologiczny -
Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax.
tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl;

— administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowad
w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elekfronicznej:
dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: Szkolenie Microsoft
Excel, sygn. postepowania: NZP-244-165/2019, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
Przetwarzanie danych osobowych bedzie mozliwe réwniez w celu wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. e RODO), w celach
archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia i przechowania danych
osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit.
f RODO), w celach ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, ktére mogag
powstac w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
(podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z ktérym
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zostanie zawarta umowa podstawe przetwarzania danych stanowi¢ bedzie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, poniewaz przetwarzanie bedzie niezbedne do wykonania tej umowy;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedqg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. Ponadto
do Pani/Pana danych osobowych mogg mie¢ réwniez dostep podmioty przetwarzajgce dane
osobowe w imieniu PIG-PIB tj. podmioty $wiadczgce pomoc prawng, ustugi informatyczne,
kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne i zwigzane z niszczeniem dokumentéw. Ponadto
Pani/Pana dane osobowe mogq by¢ udostepnione innym podmiotom, jezeli obowigzek taki
bedzie wynikac z przepisdw prawa;

— Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas tfrwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. W
przypadku zawarcia umowy z Wykonawcg, jego dane osobowe bedqg przechowywane przez
czas trwania tej] umowy, do momentu wygasniecia roszczen zwigzanych z wykonaniem
zobowigzah umownych, chyba ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania w
przypadkach nakazanych prawem;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zamawiajqgcy informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze Zapytanie oferfowe nie stanowi
oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz.
1145, z pdzn. zm.), jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamodwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 1843).

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowadé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqgcznikdow.
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*  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

KIEROWNIK
Biura Zamdwieh Publicznych
mgr Izabela Heclik
Warszawa dnia 06.11.2019 .
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia Microsoft Excel, ktére ma na celu
podniesienie kwalifikacji pracownikéw.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 2 czesci, ktdére sg jednocze$nie odrebnymi czesciami

postepowania i obejmujq:

Czesé nr 1

Nazwa szkolenia:

Microsoft Excel — analiza danych z wykorzystaniem dodatkéw Power Pivot,
Power View, Power Query

Program szkolenia:

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikéw z funkcjami samodzielnej analizy
danych i ich raportowanie z wykorzystaniem dodatkdéw Power do programu
Microsoft Excel: Power Pivot, Power View (zamiennie Power BI) oroz
zapoznanie z dodatkami Power Pivot i Power View (zamiennie Power BI) dla
MS Office 2010 lub nowszy, a w szczegdlnosci:
1. Power Pivot:
a) omédwienie interfejsu i podstawowych funkcjonalnosci;
b) tworzenie modelu danych power pivot;
c) importowanie i odswiezanie danych z réznych zrédet zewnetrznych:
zrédta, kreator, i filtrowanie;
d) tworzenie relacjii diagram relacji, budowanie hierarchii;
e) praca z danymi m.in.: sorfowanie, filfrowanie, formatowanie, tworzenie
witasnych kolumn;
f)  wykorzystanie modelu danych w tabeli przestawnej: tworzenie i
formatowanie tabeli przestawnej, wykres przestawny;
g) wstep do jezyka dax i dostepne funkcje analityczne.
2. Power View (zamiennie Power Bl):
a) tworzenie i formatowanie zaawansowanych raportéw w tym z
wykorzystaniem tabel przestawnych i power pivot;
b) tworzenie dashboarddw;
c) wizualizacja danych i tworzenie wykreséw;
d) filtrowanie danych przy wykorzystaniu kart i fragmentatoréw.

Liczba 1 osoba
tnikd - . - o
vezes n.| ow (Zamawiajgcy dopuszcza udziat w szkoleniu innych uczestnikow).
szkolenia:
Miejsce: Warszawa, w obiekcie wskazanych przez Wykonawce w Formularzu oferty
(Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)
Termin: do dnia 31.12.2019 r., w terminie wskazanych przez Wykonawce w Formularzu

oferty (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Liczba godzin:

minimum 2 dni po 8 godzin szkoleniowych*

ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawad
tel, (+48) 22 45 92000, fax (+48) 22 4592 001
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(Za godzine szkoleniowq uznaje sie 45 minut)

Czesé nr2

Nazwa szkolenia:

Microsoft Excel - kurs zaawansowany

Program szkolenia:

Szkolenie z programu Microsoft Excel (wersja co najmniej 2010) w zakresie

zaawansowanych narzedzi, wymienionych ponizej:

Zaawansowana edycja danych:
e wklejanie specjalne
e dynamiczne i statyczne obrazy danych
e franspozycja
e Ukrywanie danych
Menadzer nazw:
e zastosowanie obszardw
e operacje na obszarach
Formatowanie danych:
¢ formaty uzytkownika
e formatowanie warunkowe
¢ formatowanie zalezne od wartosci
e formatowanie zalezne od formut i funkciji
Poprawno$¢ danych:
¢ walidacja liczbowa, tekstowa, niestandardowa
e listy wartosci
e dynamiczne listy wartosci
e duplikaty danych

Obliczenia za pomocqg formut i funkcji, zagniezdzanie funkciji:
e funkcje: logiczne, statystyczne i matematyczne,

adresu, daty i czasu, tekstowe
¢ formuty tablicowe
e $ledzenie bteddw w Excelu
Tworzenie wykresow:
e tworzenie zaawansowanych wykreséw
o szybkie dostosowywanie wykresow

wyszukiwania i

e tworzenie nowych typdw wykresdw — wykresy uzytkownika

Konsolidacja danych:
e konsolidacja arkuszy
e konsolidacja skoroszytéw
Ochrona arkusza i skoroszytu:
e zabezpieczanie treSci w arkuszu i skoroszycie,
¢ blokowanie dostepu do pliku za pomocqg haset
Zaawansowane opcje filfrowania:
e metody fillrowania danych
o filtry zaawansowane
e stosowanie warunkdw filtra
e filtry zalezne od formut i funkciji
Import danych do MS Excel:
e import plikdéw z innych aplikacji,
Tabele przestawne:
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o tworzenie tabeli przestawnej,

¢ modyfikacje tabel przestawnych,

e obliczenia na tabeli przestawnej,

e grupowanie danych,

o filtrowanie i sorfowanie w tabelach przestawnych,
e przyktady uzycia tabel przestawnych

Liczba 5 0s6b (Zamawiajgcy dopuszcza udziat w szkoleniu innych uczestnikdw).
uczestnikow

szkolenia:

Miejsce: Warszawa, w obiekcie wskazanych przez Wykonawce w Formularzu oferty

(Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)

Termin: do dnia 31.12.2019 r., w terminie wskazanych przez Wykonawce w Formularzu
oferty (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertfowego).

Liczba godzin: minimum 2 dni po 8 godzin szkoleniowych*

(Za godzine szkoleniowq uznaje sie 45 minut)

3. Szkolenie bedzie sie odbywato w dni robocze w godzinach pomiedzy 08:00 - 17:00. W trakcie
kazdego dnia szkolenia zostang zapewnione uczestnikom minimum dwie przerwy po 15 minut, ktére
nie wliczajqg sie do godzin szkolenia.

4. Szkolenie bedzie odbywato sie w formie wyktaddw i Ewiczeh praktycznych.

5. Wykonawca zapewnieni uczestnikom szkolenia sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolenia
oraz materiaty dydaktyczne, ktére Wykonawca udostepni uczestnikom najpdzniej w  dniu
rozpoczecia szkolenia, w liczbie odpowiadajgcej uczestnikom.

6. Uczestnicy szkolenia otrzymajg zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, wystawione przez
Wykonawce i podpisane przez wyktadowce prowadzgcego zajecia

7. 1irédtem finansowania zaméwienia sq w catoéci $rodki publiczne. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 1. poz. 2174, z
pdin. zm.) — oraz § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 20 grudnia 2013 r. w sprawie
zwolnieh od podatku od towardw i ustug oraz warunkdw stosowania tych zwolnieh (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 701 z pdZn. zm.) zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego, finansowane w co
najmniej 70% ze Srodkdw publicznych oraz $wiadczenie ustug i dostawe towardw $cisle z tymi
ustugami zwigzane.
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Do:

PAleJWOWY INSTYTUT GEOLOGICINY
- PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4

OFERTA

w odpowiedzi na ogtoszenie nr NZP-244-165/2019 (CRZIP-240-1623/2019, CRZP-240-1624/2019)

dotyczqce: Szkolenia Microsoft Excel

sktadamy ninigjszg oferte:

Oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia za cene:

Cena liczba Wartosc Warto$é brutto zt
Czesé nr: jednostkowa netto uczestnikow catkowita netto Vat zt (wartos¢ netto +
zt szkolenia zt VAT)
A B C=AXxB D E=C+D
Czesé nr1
1
Cze$¢nrl:
Stownie Brutto ZEOTYC: .. /100
Cena Liczba Wartosc Wartosé brutto zt
Cze$é nr: jednostkowa netto uczestnikéw catkowita netto Vat zi (wartos¢ netto +
zt szkolenia zt VAT)
A B C=AXxB D E=C+D
Czesé nr2
5

Czesc nr 2:

Stownie Brutto ZEOTYCh: .. e
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Wykonawca oswiadcza, ze:

2.1. $wiadczone ustugi szkoleniowe, w zakresie wskazanym w Opisie przedmiotu zamdwienia
(Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz Istotnych postanowieniach umowy (Zatqcznik nr 3
do Zapytania ofertowego), sq uznane/ nie sq uznane* za ustugi ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego;

2.2. Swiadczona przez niego ustuga korzysta/nie korzysta* ze zwolnienia z VAT.

*(niepotrzebne skreslic)

Zobowigzujemy sie realizowa¢ zamdwienie:

Dla czesci

nr- w terminie: w liczbie godzin: w godzinach:

Czesé nr 1*

Czes$é nr 2*

*jezeli dotyczy

Zapewniamy realizacje ustugi w obiekcie:

Adres obiektu:

Nr czesci Nazwa obiektu ., P Y.
ulica, miejscowosc

Czesé nr 1*

Czesé nr 2*

*jezeli dotyczy

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych
przez strony oraz w miejscu i terminie okresSlonym przez Zamawiajgcego przy uwzglednieniu zapisdw
Istotnych postanowien umowy zatgczonych do zapytania ofertowego.

Oéwiadczamy, ze wypemiliimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 2016 r.,) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Zatgcznikami do niniejszego formularza sq:

[ e
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9. Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajgcym:

Tl E-MNAl e

............................. ,aANiQ
podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy

LAUREAT KONKURSU
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWAnr ...............
zawarta w dniu ............ r. w Warszawie pomiedzy:
Panstwowym Instytutem Geologicznym - Panstwowym Instytutem Badawczym =z siedzibg
w Warszawie przy ul. Rakowieckiej 4, zarejestrowanym przez Sgd Rejonowy dla m. st. Warszawy

w Warszawie Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, wpisanym do Krajowego
Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000122099, reprezentowanym przez/w imieniu, ktérego dziatajq:

zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”, a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)*

SPOKA v, ZsiedzibQ W oo przy Ulicy ....ocoevviviiiiiiiinninn,
wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez SQd REJONOWY ...oivvviiviiiniiiniiineiiiinnnn, w
..................................... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
.................................. NIP (i, REQON L,

zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawcq"”,

(w__przypadku przedsiebiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej)*

PANEM/PANIT v, ZAM. i, Ul i, dziatajgcym/qg pod
firmg e, z siedzibg w o ul. NIP:
reprezentowanym/Q Prze€z: ......c..coeeveeeeeeeenniennnnn. (MO MOCY i )

zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawcqg”

(w przypadku spotki cywilnej]*

PANEM/PANIT e, ZAM. oo, Ul e dziatajgcym/qg pod
firmMg e, z siedzibg w ul. NIP:
reprezentowanym/Q Prz€z: ........cccoeveeenenennnnnnnn. (NAMOCY e )
PANEM/PANIT  iviiiiiiiiiieieeieieenns ZAM. i, Ul dziatajgcym/q pod firmg
....................... z siedzibg W ..o, UL, NIPLeeeLLL, reprezentowanym/Q
PIZEZ: i, (NAMOCY i, )

WSPOINIKAMI SPOKI CYWIINE] ..o, AAMES: i, NIP:
.................. Regon:............o...v..

zwanymi w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcq”

W rezultacie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) oraz
zgodnie z §18 ust. 1 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w PIG-PIB (Zatqcznika nr 1 do
Zarzqdzenia nr 32 Dyrektora Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu
Badawczego z dnia 26 paZdziernika 2018 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w
PIG-PIB), na Szkolenie Microsoft Excel zostata zawarta umowa o tresci nastepujqcey:
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§1. Przedmiot umowy

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przygotowanie i przeprowadzenie
dla pracownikdw Zamawiajgcego szkolenia z zakresu Microsoft Excel, dla Czesci nr ...... pod
(e 7AYo TP zgodnie z ofertq Wykonawcy z dnia ..........
stanowigcq Zatqgcznik nr 2 do umowy.

§2. Termin i zasady readlizacji umowy

Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie wyktaddéw i ¢éwiczeh praktycznych w miejscu, w
terminie, w liczbie godzin i w godzinach wskazanych w ofercie Wykonawcy z dnia ......... 2019 .
stanowiqgcej Zatgcznik nr 2 do umowy.

Za godzine szkoleniowq uznaje sie 45 minut. W frakcie kazdego dnia szkolenia przewiduje sie dwie
przerwy po 15 minut, ktére nie wliczajqg sie do godzin szkolenia.

Wykonawca, najpdzniej w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przedstawi do
akceptacji upowaznionemu przedstawicielowi Zamawigjgcego, szczegdtowy program i
harmonogram szkolen, zgodny z zakresem wyspecyfikowanym w Zatqczniku Nr 1 do umowy (Opis
przedmiotu zamodwienia), ktéry po ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego bedzie stanowit
Zatgcznik nr 3 do umowy.

Liczba uczestnikdw Szkolenia: .......... oséb
1) Nazwisko 1imi@: ...c.ouvininiiiiiiiiiiiiiiiiiireieceeees

Uczestnicy szkolenia otfrzymajg zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, wystawione przez
Wykonawce i podpisane przez wyktadowce prowadzgcego zajecia.

§ 3. Obowigzki Wykonawcy
W zakresie wykonywania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przeprowadzenia z nalezytqg starannosciq szkolenia, zgodnie z programem i harmonogramem
zaje¢ zatwierdzonym przez Zamawiajgcego,

2) zapewnienia przeprowadzenia szkolenia przez doswiadczonych ekspertéw z danej dziedziny,

3) zapewnienia uczestnikom szkolenia sprzetu niezbednego do przeprowadzenia szkolenia oraz
materiatdw dydaktycznych, ktére Wykonawca udostepni uczestnikom najpdzniej w dniu
rozpoczecia szkolenia, w liczbie odpowiadajgcej uczestnikom,

4) wydania uczestnikom zaswiadczen potwierdzajacych ukohczenie szkolenia, zgodnie ze wzorem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu umowy,
dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy, nie wytgczajac
niezbednych do przeprowadzenia szkolenia pomieszczen.

Wykonawca zobowiqgzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ofrzymanych lub
uzyskanych w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem przez Wykonawce szkolenia, w
szczegdlnosci dotyczgcych aktéw prawa wewnetrznego PIG-PIB.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ogding i techniczng kontrole nad wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.
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Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nadzér nad zatrudnionym przez siebie personelem
oraz nad wspdtpracujgcymi z Wykonawcg podwykonawcami, a takze za dopetnienie wszelkich
zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem personelu oraz zawarciem umow z podwykonawcami.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o trudnosciach w
realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Wykonawca odpowiada za szkode, jakg wyrzqdzit Zamawicjgcemu poprzez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie Ilub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od
Zamawidajgcego wbrew przepisom prawa. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po
wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

Przedmiot umowy bedzie wykonywany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 4. Wynagrodzenie
Za prawidtowe i terminowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy dla czesSci nr ...,

Zamawiajgcey zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci brutto ..................... 7t (stownie
ztotych: o ). w tym: cena brutto za jedng osobe uczestniczacg w szkoleniu .............
zt, (stownie zZtotych: oo ). przy czym Wykonawca os$wiadcza, ze $wiadczona

przez niego ustuga korzysta/nie korzysta* ze zwolnienia z VAT na zasadach opisanych w Zatgczniku
nr 1 do umowy.(*niepotrzebne skresli¢).

Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
(wskazany na fakturze) w ciggu 14 dni od daty dostarczenia prawidtowej pod wzgledem
merytorycznym i formalnym faktury, z uwzglednieniem liczby osdb, dla ktérych przedmiot umowy
zostat zrealizowany, potwierdzone listg obecnosci osdb szkolonych.

Wykonawca nie moze przenies¢ swoich wierzytelno$ci wynikajgcych z ninigjszej umowy bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Ptatno$¢ uwaza sie za zrealizowang w dniu zlecenia przelewu z rachunku Zamawidgjgcego na
rachunek Wykonawcy.

Faktura winna by¢ wystawiona przez Wykonawce na Pahnstwowy Instytut Geologiczny — Pahstwowy
Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, posiadajgcy numer NIP 525-000-80-40.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest podatnikiem czynnym VAT i posiada NIP: ...................

Wykonawca oswiadcza, ze jest osobq fizyczng wykonujgcg dziatalno$¢ gospodarczg,
zatrudnigjagcq pracownikdw, zawierajacq umowy zlecenie lub umowy o $wiadczenie ustug, i tym
samym nie zachodzi konieczno$¢ przedktadania przez niego, na potrzeby niniejszej umowy,
informaciji, o ktére] mowa w art 8b ust. 2 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace. W
przypadku zmiany w wyzej wymienionych warunkach wykonywania dziatalnoéci, Wykonawca
zobowiqgzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego, oraz
do przedtozenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie godzin
wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug, w terminie poprzedzajgcym termin  wyptaty
wynagrodzenia, nie pdzniej niz w terminie przedtozenia Zamawiajgcemu faktury lub innego
dokumentu ksiegowego.(*jesli dotyczy).

§ 5. Przedstawiciele Stron
Wykonawca zobowigzuje sie do wspdtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie wykonania

przedmiotu umowy, w tym do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat aktualnego stanu
jej realizacii.

Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem Umowy upowaznia sie:

- ze strony ZamawiQjgCedo: ...uevueenerneenennenn, fel v, €-MAIL cveeiiecieeee e
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- ze strony Wykonawcey: .......cceeeevenenen, fel i, E-MNAIL i

Imiana oséb, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie oraz ich danych teleadresowych nie
wymaga zmiany umowy a jedynie powiadomienia drugiej Stfrony dokonywanego pisemnie lub na
adres poczty elekironicznej.

§ 6. Kary umowne

W przypadku opdznienia w rozpoczeciu szkolenia ponad termin, okreslony zgodnie z § 2 ust. 1
umowy, Wykonawca kazdorazowo zaptaci Zamawigjgcemu kare umowng w wysokosci 5 %
wynagrodzenia brutto naleznego za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
umowy, za kazdq godzine opdzZnienia, nie wiecej jednak niz 15% tego wynagrodzenia.

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy (przez co Strony rozumiejg wykonanie go
niezgodnie z wymogami zawartymi w Zatgczniku nr 1 do umowy, a w szczegdlnosci nieprzekazanie
Zamawiajgcemu do akceptacji harmonogramu szkolenia, zmiany elementéw wymaganych przez
Zamawiajgcego okreslonych w Zatgczniku nr 1 do umowy bez zgody Zamawiajgcego, brak list
obecnosci, niewydanie uczestnikom materiotdw szkoleniowych lub sprzetu, niezrealizowanie
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego petnego programu szkoleniowego lub przeprowadzenie
szkolenia w tgcznym wymiarze krétszym niz wskazany w § 2 ust. 1), Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w §4
ust. 1 umowy, za kazde naruszenie.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczgcych Wykonawcy,
jak rowniez w razie odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niedotyczgcych
Zamawiajgcego, Wykonawca dokona zaptaty na rzecz Zamawigjgcego kary umownej w
wysokosci 15 % wynagrodzenia umownego brutto, naleznego za wykonanie catego przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1T umowy.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdinych odszkodowania przewyzszajgcego kary
umowne.

W razie wystgpienia zwtoki w ptatnosci za przedmiot umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
odsetki ustawowe za kazdy dziehn zwtoki.

Wykonawca wyraza niniejszym nieodwotalng zgode na potrgcanie kar umownych z wszelkimi
naleznosciami Wykonawcy wobec Zamawiajgcego, choéby byty one niewymagalne.

§ 7. Odstgpienie od Umowy
Zamawiajgcy, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni liczonych od dnia wskazanego w § 2 ust. 1 jako
kohcowy termin wykonania umowy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w catosci lub w
niewykonanej czesci, ze skutkiem na dzieh doreczenia Wykonawcy os$wiadczenia, jezeli
Wykonawca:

1) nie przystgpit do wykonywania umowy zgodnie z harmonogramem (Zatgcznik nr 3 do umowy),
a opdznienie przekracza 3 godziny lub odstgpit od jej realizacji w trakcie trwania umowy;

2) dopusci sie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy i pomimo wezwania Wykonawcy do
podjecia wykonywania lub nalezytego wykonywania Umowy w wyznaczonym dodatkowym
terminie, nie zado$¢uczyni zgdaniu Zamawiajgcego;

3) zostanie wydany nakaz zajecia majagtku lub otwarta likwidacja Wykonawcy, w zakresie
uniemozliwiajgcym wykonywanie przedmiotu niniejszej Umowy.

Zwazywszy na zastrzezony w ust. 1 powyzej skutek odstgpienia (ex nunc), Wykonawca moze zgdaé
wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czeéci Umowy na dzieh odstgpienia.

Zawiadomienie o odstgpieniu od umowy nastepuje w formie pisemnej, przy czym zawarte w
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umowie postanowienia o karach umownych i odszkodowaniu uzupetniajgcym zachowujg swg moc
takze w przypadku odstgpienia od Umowy.

§ 8. Ochrona danych osobowych

Strony o$wiadczajq, ze przetwarzanie w zakresie udostepnionych im przez drugg Strone umowy
danych osobowych dokonywane bedzie przez kazdg ze Stron jako administratora danych
osobowych w celu redlizacji przedmiotu umowy oraz dochodzenia wynikajgcych z niegj
ewentualnych roszczeh z uwzglednieniem wymogdw okreslonych w rozporzqdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), opublikowanego
w Dz. Urz. UE z 04.05.2016 L 119/1, zwanego dalej RODO, jak réwniez na podstawie innych

obowigzujgcych przepisdw majgcych zastosowanie do ochrony danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przekazanych przez Wykonawce jest Zamawigjgcy:
Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy (PIG-PIB), ul. Rakowiecka 4, 00-975
Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl. Zamawiagjgcy
wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé w sprawach ochrony i
przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elekironicznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl
lub pisemnie na adres siedziby Zamawiajgcego.

Dane osobowe udostepnione Zamawiagjgcemu przez Wykonawce bedqg przetwarzane w celu
zawarcia irealizacji niniejszej umowy (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODO), jak réwniez w celach
archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia i przechowania danych
osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw (podstawa prawna art. é ust. 1 lit. f
RODO) oraz w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, ktére mogg powstac w
zwigzku z zawarciem i readlizacjg umowy (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W przypadku
Wykonawcy bedqgcego osobq fizyczng przetwarzanie danych w zakresie miejsca zamieszkania, serii
i numeru dokumentu tozsamosci oraz daty urodzenia odbywa sie na podstawie zgody (podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

Odbiorcami danych osobowych udostepnionych Zamawiajgcemu przez Wykonawce mogqg bycé
podmioty $wiadczgce pomoc prawng, ustugi informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne,
jak réwniez inne podmioty, jezeli obowigzek taki bedzie wynikac z przepisdw prawa.

Dane osobowe udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce bedqg przetwarzane przez czas
trwania umowy, do momentu wygasniecia roszczeh zwigzanych z wykonaniem zobowigzan
umownych, chyba ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania w przypadkach nakazanych
prawem.

Osoby, ktéry dane osobowe zostaty udostepnione Zamawiajgcemu, posiadajg na zasadach
okreslonych w RODO prawo dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu,
prawo do usuniecia i przenoszenia danych osobowych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W odniesieniu do udostepnionych Zamawiajgcemu danych osobowych nie bedqg podejmowane
decyzje w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania oséb, ktére bedqg uczestniczyé w wykonaniu
niniejszej umowy, o przetwarzaniu ich danych osobowych przez Zamawigjgcego wytgcznie w
celach zwigzanych z realizacjg tej umowy i na zasadach okreslonych powyzej.

§ 9. Postanowienia koncowe

Zatgczniki stanowiq integralng cze$¢ niniejszej Umowy.
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2. Za dni robocze przyjmuje sie dni od poniedziatku do pigtki, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.

3. Strony zobowiqgzujg sie do informowania o kazdej zmianie swego adresu lub siedziby.

4. Ewentualne spory, ktére mogqg powstac na tle wykonania niniejszej Umowy rozstrzygane bedq przez
sgd miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiagjgcego.

5. W sprawach nieuregulowanych umowq majqg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
6. Umowe sporzgdzono w 3 egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiajgcego.
Zatqgczniki:

e Zatgcznik nr 1 do Umowy - Opis Przedmiotu Zamdwienia;

e Zatgcznik nr 2 do Umowy - Oferta Wykonawcy z dnia.................. 2019r.;
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
LAUREAT KONKURSU
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa Sqd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, .
tel. (+48) 22 4592 000, fax (+48) 22 4592001 XIll Wydzial Gospodarczy KRS, Nr 0000122099; NIP 525-000-80-40 www.pgi.gov.pl

biuro@pgi.gov.pl
TERAZ POLSKA



