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Panstwowy Instytut Geologiczny panstwowa stuzba geologiczna
Panstwowy Instytut Badawczy panstwowa stuzba hydrogeologiczna

Sygn. post. nr EZP-244-118/2020

Dot. Wniosku: Nr CRZP-240-1404/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajqcy:

Panstwowy Instytut Geologiczny - Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibq w Warszawie
(adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiebiorcdw Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sqd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl
Wydziat Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyta
zapytanie ofertowe na zamdwienie wytgczone z obowigzku stosowania przepisdw ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.)
na: Petnienie obowiqzkéw Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem
audytu w PIG-PIB.

Opis przedmiotu zamdwienia: stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Miejsce realizacji zamdbwienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania oferfowego.

Termin wykonania zamdwienia: zgodnie z pkt Il zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego — opis
przedmiotu zamdwienia.

Wymagania dla Wykonawcow:

1) doswiadczenie: w okresie ostatnich dwdch (2) latach przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej 2 ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot
zamdwienia, tj.. ustuga petnienia obowigzkdw Inspektora Ochrony Danych wraz z
przeprowadzeniem audytu dla firmy zatrudnigjgcej co najmniej 500 pracownikdw, z
podaniem przedmiotu, daty wykonania i odbiorcéw oraz zatgczy dokumenty
potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

2) wymagania dot. oséb: bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, z
wyszczegdlnieniem jednej osoby, ktéra bedzie petni¢ funkcje Inspektora Ochrony Danych
oraz w przypadkach przewidzianych w umowie, drugiej osoby, ktéra bedzie petni¢ funkcje
Zastepcy Inspektora Ochrony Danych. Kazda z wymienionych oséb musi posiada¢ co
najmnie;:

e odpowiednie kwadlifikacje zawodowe, a w szczegdlnoéci wiedze fachowg na
temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci wypetnienia
zadan, o ktérych mowa w art. 39 RODO (t.j.: Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016),

e doswiadczenie w projektowaniu, wdrazaniu oraz utrzymaniu systemdw ochrony
danych osobowych;

e doswiadczenie w prowadzeniu audytdw z zakresu ochrony danych osobowych;

e dosSwiadczenie w zakresie systemdw zarzgdzania bezpieczehstwem informacii
(zgodny PN-ISO/IEC 27001:2017-06), czyli strategiqg dziatania w zakresie
zapewniania wtasciwej ochrony informaciji przed szerokg gamg zagrozeh poprzez
wdrazanie odpowiedniego systemu zabezpieczen,

e znajomos¢ sektora publicznego,

e znajomos¢ technologii informacyjnych i bezpieczehstwa danych.

3) wymagania dot. sprzetu: nie dotyczy.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

najnizsza cena
Cena: 100% Sposdb obliczenia wartosci punktowej: Cena (C) = x 100pkt
cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 100 pkt.

Istotne postanowienia umowy: (terminy, warunki odbioru i ptatnosci, przewidywane zmiany w
umowie oraz warunki tych zmian): stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania oferfowego.
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Oferty na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oferftowego nalezy
przestac na adres: anna.muszakowska@pgi.gov.pl.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej
CEIDG (w odniesieniu do przedsiebiorcéw bedqcych osobami fizycznymi) lub odpis z
rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego (w odniesieniu do podmiotdw, na
ktére przepisy naktadajg obowiqzek uzyskania wpisu do tego rejestru), umowa konsorcjum
(w przypadku Wykonawcdow zamierzajgcych wspdinie realizowac zlecenie). Zamawiajqcy
zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu, jezeli moze go uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z pdin. zm.).
Wykonawca majqcy siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

b) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. Tre$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do
wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

c) Wypetniony i podpisany zatgcznik ,,Wykaz ustug” stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi.

d) Wypetniony i podpisany zatgcznik ,,Wykaz oséb” stanowigcy Zatgeznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 15 grudnia 2020 r. o godzinie 10:00.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Osoba uprawniona do kontaktdéw z Wykonawcami: Anna Muszakowska tel. (22) 459-26-43, w
dni  robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 900 - 1500, e-mail:
anna.muszakowska@pgi.gov.pl.

Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
powinny zosta¢ oznaczone i opisane jako ,,tajemnica przedsiebiorstwa”. W powyzszej sytuacii

nalezy wraz z ofertq ztozy¢ stosowne uzasadnienie.

Inne informacje:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Oferty w postepowaniu sg jawne.

3)  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofaé ztozong przez siebie oferte,
poprzez zawiadomienie Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiagjgcego o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom
bez ujawniania zrédta zapytania a jezeli zapytanie ofertowe jest udostepnione na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

5) Zamawiagjgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgceych tresci ztozonych ofert
oraz uzupetniania zgdanych dokumentéw i oswiadczenh.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych
omytek pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian.
W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych, za prawidtowe Zamawiajgcy przyjmie
cene neftto za 1 miesigc w PLN i dokona przeliczenia oferty zgodnie ze sposobem
wskazanym w Zatgczniku nr 2 do Zapytania oferftowego - formularz oferty.

7) Oferty ztozone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostang
odrzucone.

8) Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli Wykonawca nie wykonat lub nienalezycie
wykonat innego zaméwienia na rzecz PIG-PIB.

9) Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, jezeli cena oferty (lub jej istotne
czesci sktadowe) wydaje sie razgco niska w szczegdlnosci w stosunku do przedmiotu
zamodwienia i budzi wagtpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamadwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepisdéw, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny.

10) Jezeli w postepowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie Zamawiajgcy ma prawo wezwac Wykonawcodw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
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wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie
mogq zaoferowac warunkdw mniej korzystnych niz w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejnosci punktowej oceny
ofert na podstawie kryteriow okredlonych w zapytaniu ofertowym, a nastepnie zbadania
pod kgtem spetniania wymagan wskazanych w zapytaniu ofertowym tylko oferty
Wykonawcy, ktéry otrzymat najwyzszg liczbe punktdw w ramach kryteriow oceny ofert.
Pozostatych ofert Zamawiajgcy moze nie badad.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg spoéréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamodwienia, bedqgcego
przedmiotem niniejszego postepowania bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia
postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia w przypadku nie
otrzymania dwdch waznych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie w takiej sytuaciji prawo do
powtdrzenia postepowania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODQO", Zamawiagjgcy, informuje, ze:

1)

2)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Instytut Geologiczny -
Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000,
fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowac w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem
poczty elekironicznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedqg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: Petnienie
obowiqgzkéw Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w PIG-
PIB, sygn. postepowania: EZP-244-118/2020, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
Przetwarzanie danych osobowych bedzie mozliwe réwniez w celu wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. e RODO), w
celach archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego inferesu zabezpieczenia i
przechowania danych osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow
(podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO), w celach ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami, ktére mogq powsta¢ w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Ponadto w
przypadku Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa podstawe przetwarzania
danych stanowi¢ bedzie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, poniewaz przetwarzanie bedzie
niezbedne do wykonania fej umowy.

odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwieh publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa Pzp". Ponadto do Pani/Pana danych osobowych mogq
mie¢ rowniez dostep podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu PIG-PIB .
podmioty $wiadczgce pomoc prawng, ustugi informatyczne, kurierskie i pocztowe,
archiwizacyjne i zwigzane z niszczeniem dokumentdéw. Ponadto Pani/Pana dane osobowe
mogqg by¢ udostepnione innym podmiotom, jezeli obowigzek taki bedzie wynika¢ z
przepisdw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
frwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy. W przypadku zawarcia umowy z Wykonawcq, jego dane osobowe bedq
przechowywane przez czas trwania tej umowy, do momentu wygasniecia roszczen
zwigzanych z wykonaniem zobowigzah umownych, chyba Ze niezbedny bedzie dtuzszy
okres przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajqg z ustawy Pzp.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z obowiqzujgcym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.
U.z2020r. poz.1740, ze zm.), jak rdwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.).

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

ZATWIERDZAM:
KIEROWNIK
Biura Zamdwien Publicznych
Mariola Siwek
z up. DYREKTORA PIG-PIB

Petnomocnictwo Nr NPA-024/93/2020
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

Warszawa dnia 07.12.2020 .
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamowienia

Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w

PIG-PIB.

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi przeprowadzenia audytu oraz ustugi petnienia

funkciji Inspektora Ochrony Danych (IOD).

Przedmiot zaméwienia

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1.

audyt zgodnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz innymi przepisami bezwzglednie obowigzujgcymi w zakresie
ochrony danych osobowych (zwane dalej: ,,RODO") w obszarze formalno — prawnym
oraz w obszarze technicznym, zakohczony pisemnym  sprawozdaniem  z
przeprowadzonego audytu z wnioskami, zaleceniami pokontrolnymi i rekomendacjami.
ustuge w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) lub Zastepcy
Inspektora Danych Osobowych na zasadach okreSlonych w opisie przedmiotu
zamdwienia, umowie oraz w innych obowigzujgcych przepisach z zakresu ochrony

danych osobowych i wewnetrznie przyjetych u Zamawiajgcego procedurach.

Termin realizacji zaméwienia:

audyt: do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

ustuga w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) lub Zastepcy
Inspektora Danych Osobowych: 12 miesiecy od dnia wyznaczenia Inspektora Danych
Osobowych przez Administratora Danych Osobowych, ktére nastgpi w terminie do 14
dni od dnia przekazania Zamawigjgcemu pisemnego  sprawozdania  z

przeprowadzonego audytu z wnioskami, zaleceniami pokontrolnymi i rekomendacjami.

Opis zakresu czynnosci
Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy zatrudnia ok. 900
pracownikdw w Warszawie i oddziatach zlokalizowanych w Gdansku, Szczecinie,
Wroctawiu, Kielcach, Krakowie, Sosnowcu i Lublinie. Liczba pracownikdw zatrudnionych
w siedzibie w Warszawie to okoto 600 osdb. Ponadto, kazdy z Oddziatdw liczy 30-50

oséb.

Zakres audytu:

Zakres ustugi powinien obejmowac przeprowadzenie audytu obejmujgcego analize
m.in. wypetnienia przez Administratora Danych Osobowych (zwanego dalej: ,,ADO")
oraz inne podmioty obowigzkédw wynikajgcych z RODO(m.in. w oparciu o
dokumentacje, stosowane procedury przetwarzania danych osobowych) oraz analize

wymogdw technicznych dotyczgcych systemdw informatycznych wymaganych do
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czynnosci przetwarzania danych osobowych (wymagane ztozenie pisemnego
sprawozdania z wnioskami, rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi).

Zakres audytu w obszarze formalno — prawnym obejmuje m.in.:

analiza stosowanych procedur i proceséw przetwarzania danych osobowych pod
kagtem ich zgodnosci z przepisami, zasadami efektywnosci oraz aktualnosci;
dopetniania wzgledem osdb, ktérych dane dotyczg obowigzku informacyjnego;
uregulowania powierzania danych do przetwarzania; ewentualnych zasad
przekazywania danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych;
uwzgledniania ochrony danych w fazie projektowania oraz ich domysinej ochrony;
rejestrowania czynnosci przetwarzania; przetwarzania danych z upowaznienia
administratora danych osobowych; andlize realizacji praw osdb, ktérych dane
dotyczq; zasad zautomatyzowanego podejmowania decyzji w indywidualnych
przypadkach;

analiza przestanek legalnosci, zakresu, celu oraz adekwatnosci przetwarzanych
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania;

analiza dotychczasowego realizowania obowiqzkédw wynikajgcych z wtasciwych
przepisdw przez administratora danych osobowych, podmioty przetwarzajgce oraz
inspektora ochrony danych;

analiza dokumentacji pracowniczej (w tym z procesdw rekrutacji) pod kgtem
zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych;

weryfikacja poziomu wiedzy pracownikdw;

weryfikacja dokumentaciji bezpieczehstwa teleinformatycznego i fizycznego w
zakresie jej aktualnosci i kompletnosci;

Zakres audytu systemu ochrony danych osobowych w obszarze technicznym
obejmuje m.in.:

weryfikacje sposobu zapewnienia konfroli dostepu do obszaru przetwarzania
danych osobowych,

analize i weryfikacje zabezpieczen fizycznych i infrastruktury informatycznej,

anadlize adekwatnosci stosowanych zabezpieczeh fizycznych organizacji ze
szczegdlnym uwzglednieniem pomieszczeh serwerowni, archiwum oraz innych
pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sq dane osobowe,

weryfikacje prawidtowego sposobu stosowania i zarzgdzania poufnymi danymi,
sprawdzenie prawidtowosci funkcjonowania procesu zarzgdzania uprawnieniami w
systemach informatycznych,

weryfikacje prawidtowosci dziatania procesu zarzgdzania kopiami zapasowymi, w
tym adekwatnego ich zakresu i odpowiedniego miegjsca przechowywania,

badanie stosowanych zabezpieczen stacji komputerowych, urzgdzen mobilnych,
no$nikdw wymiennych oraz urzqgdzeh drukujgcych,

sprawdzenie zastosowanych zabezpieczeh komunikacji w sieci LAN/WAN.

Audyt powinien by¢ zakohczony pisemnym sprawozdaniem z przeprowadzonego

audytu z wnioskami, rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi.

Zakres zadan i obowigzkéw 10D:

Zadania Inspektora Ochrony Danych (IOD):

informowanie administratora (lub podmiotu przetwarzajgcego) oraz pracownikdw
Zamawiajgcego, ktdrzy przetwarzajg dane osobowe o spoczywajgcych na nich
obowigzkach wynikajgcych z RODO i doradzanie im w tym zakresie;

monitorowanie przestrzegania przepisdbw o ochronie danych osobowych przez

Zamawiajgcego oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w
6
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dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiqgzkdw, dziatania
zwiekszajgce Swiadomos¢ oraz wykonywanie audytéw, sprawozdan i kontroli,
zgodnie z przyjetymi przez ADO planami w tym zakresie;

wspdtpraca  z  organem nadzorczym, a w szczegdlnosci  prowadzenie
korespondencji z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktfu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych

przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.
Obowiqgzki Inspektora Ochrony Danych (IOD):

udzielanie na zgdanie zaleceh co do oceny skutkdw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

wydawanie opinii w sprawach dotyczgcych problemdw prawnych ADO zwigzanych
z ochrong danych osobowych w zaleznosci od decyzji ADO w formie ustnej lub
pisemnej;

opracowywanie opinii/wystgpien dia ADO, w zakresie realizowanych procesdw,
zwigzanych z przetwarzaniem danych;

udzielanie niezbednych zalecen i rekomendacji w zakresie ochrony danych
osobowych oraz monitorowanie ich wykonania oraz przekazywanie ADO na pismie
whioskdw z przeprowadzonego monitorowania;

prowadzenie w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym szkoleh dla pracownikéw
Zamawiajgcego w zakresie ochrony danych osobowych:
- w wymiarze co najmniej 1 cyklu szkoleniowego w ciggu roku,
- W wymiarze co najmniej 2 razy w miesigcu dla nowo przyjetych pracownikéw oraz
pracownikdw, ktérym upowaznienie do przetwarzania danych osobowych traci
wazno$¢ (minimum na 2 tygodnie przed utratq waznosci);

- oraz w zaleznosci od potrzeb wskazanych przez Zamawiajgcego;

e prowadzenie i stata aktualizacja rejestrow, w tym wynikajgcych z dokumentow

wewnetrznych ADO, m.in. rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,
rejestru kategorii przetwarzania danych osobowych, rejestru umdw powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz umdw regulujgcych przetwarzanie danych

osobowych, rejestru naruszen przetwarzania danych osobowych;

e rozpatrywanie zapytan i skarg oséb, ktérych dane dotyczg, w szczegdlnosci

przygotowywanie odpowiedzi oraz prowadzenie korespondencji ww. zakresie;

e nadzorowanie wydawania upowaznien z zakresu przetwarzania danych osobowych

w imieniu Administratora Danych Osobowych, informowanie na pismie ADO oraz
kierownika danego pracownika o zblizajgcej sie utracie waznosci upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych danego pracownika (na minimum 2 tygodnie
przed uptywem tego terminu), niezwtoczne informowanie na pismie ADO oraz
kierownika danego pracownika o utracie waznosci upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych danego pracownika oraz wezwanie danego pracownika do

odbycia szkolenia z ochrony danych osobowych;
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e zgtaszanie i ewidencjonowanie naruszeh oraz prowadzenie wewnetrznych
postepowan wyjasniajgcych w przypadku powstatych naruszen przepisdbw o
ochronie danych osobowych, sporzgdzanie na pismie wnioskdw pokontrolnych i
przedstawianie ich na pismie ADO;

e doradztwo w toku postepowan kontrolnych, w tym biezgce wsparcie w przypadku
przeprowadzania kontroli przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (dalej
zwanego: ,UODQO") oraz pomoc we wdrozeniu ewentualnych zalecen
pokontrolnych;

e nadzdér nad procesem powierzania danych osobowych zewnetrznym podmiotom;

e Opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umow w
przedmiocie powierzania danych osobowych; opiniowanie, tworzenie i aktualizacja
stosowanych u Zamawiajgcego klauzul umownych dotyczgcych danych
osobowych, klauzul informacyjnych, projektdw umdw powierzania przetwarzania
danych osobowych, regulamindw wewnetrznych, polityk oraz innych dokumentdw
z zakresu danych osobowych;

e okresowe prowadzenie audytébw (raz na é miesiecy) w zakresie ochrony danych
osobowych oraz opracowywanie pisemnych sprawozdan z  wynikami,
rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi,

e nadzorowanie zastosowania $srodkdw technicznych i organizacyjnych na postawie
przeprowadzonej andalizy ryzyka ze szczegdlnym uwzglednieniem wspdtpracy z
Administratorem Systemu Informatycznego lub innym podmiotem wyznaczonym
przez ADO w zakresie kontroli bezpieczehstwa systemu informatycznego, w ktérym
przetwarzane sq dane osobowe;

e przygotowanie zgtoszenia dotyczgcego zmiany oraz aktualizaciji IOD/ Zastepcy 10D
do organu nadzorczego Ww tym zakresie oraz nadzorowanie wystania

korespondencji.

V. Wynagrodzenie:
Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastepuje z dotu przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy (wskazany na fakturze) w ciggu 21 dni od daty dostarczenia prawidtowej pod

wzgledem merytorycznym i formalnym faktury VAT.

V. Miejsce swiadczenia ustugi:
Wykonywanie ustugi w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych:

1. W formie dyzurdw realizowanych co najmniej raz w tygodniu, w wymiarze nie mniejszym
niz 8 godzin zegarowych dziennie w siedzibie Zamawiajgcego;

2. Przez pozostate dni w tygodniu w formie konsultacji, porad, poprzez kontakt
telefoniczny i za posrednictwem poczty elektronicznej w godzinach 08:00 — 16:00, przy
czym w przypadku zaistnienia takiej potrzeby po stronie Zamawiajgcego, 10D bedzie
zobowigzany do osobistego stawienia sie w siedzibie Zamawiagjgcego w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego;

3. w oddziatach Zamawiajgcego w zaleznoéci od zaistniatej potrzeby po uzgodnieniu

miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca.
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W trakcie realizacji ustug, sposdb ich swiadczenia moze ulec zmianie, za zgodg obu Stron,

potwierdzong na pismie pod rygorem niewaznosci w formie aneksu do umowy.

Przeprowadzenie audytu oraz sporzgdzenie pisemnego sprawozdania z wnioskami, zaleceniami
pokontrolnymi i rekomendacjaomi bedzie sie odbywato wedtug potrzeb wskazanych przez
Wykonawce w siedzibie Zamawiagjgcego, w oddziatach Zamawiajgcego lub poprzez kontakt
telefoniczny oraz za posrednictwem poczty elektronicznej w godzinach 08:00 — 16:00. Wykonawca
jest zobowigzany do co najmniej 3 dyzurdw w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze nie mniejszym

niz dziennie 8 godzin zegarowych.
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(piecze¢ Wykonawcy lub Wykonawcow

ubiegajqcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia)

My, nizej podpisani

Sygn. post. nr EZP-244-118/2020

Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Do:
PANSTWOWY INSTYTUT

GEOLOGICINY

- PANSTWOWY INSTYTUT
BADAWCZY
00-975 WARSZAWA, UL.

RAKOWIECKA 4

OFERTA

w odpowiedzi na ogtoszenie nr EZP-244-118/2020 (CRZP-240-1404/2020) dotyczqce: Petnienie
funkciji Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w PIG-PIB, sktadamy

niniejszq oferte.

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zamodwienia za cene (obejmujgcq wszystkie koszty zwigzane z

nalezytym wykonaniem przedmiotu zamdwienia,

przedmiotu zamdwienia):

na warunkach okredlonych w  opisie

Przedmiot zamoéwienia
(zgodny z Opisem przedmiotu Cena netto za | Maksymalna | Wartosé 2z Wartosé
L . .. . Wartosc VAT
LP. zamowienia stanowigcym 1 miesigc liczba nefto w PLN brutto
Zatgcznik nr 1 do zapytania w PLN miesiecy w PLN w PLN
ofertowego)
] 2 3 4 5=3x4 6 7=5+6
1. Przeprowadzenieaudytve [ | | ... zt | b o zt
Petnienie obowiqzké
2. einienie obowIqzKOw | ) 2t 12 | el 2t | e, 2t | e, 2t
Inspektora Ochrony Danych
RAZEM (poz. 1i2) | * ... 7
*Cena brutto: .........ccceinnnne zh, stownie brutto: ..o 00/100.

. Zobowigzujemy sie zrealizowaé przedmiot zamdwienia w terminie zgodnym z pkt Il zatgcznika nr

1 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu zamdwienia.

. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach

okreslonych przez strony oraz w miejscu i terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego przy
uwzglednieniu zapiséw Istotnych postanowieh umowy zatgczonych do zapytania ofertowego.

. Oswiadczamy, ze wypetniliimy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.,) wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

. Zatgcznikami do niniejszego formularza sq:

a.  Wykaz ustug,
b.  Wykaz oséb,

10
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e
7. Osoba uprawniona do kontaktdw z ZamaAWiQiOCY M. ..ou.ieieei e
(imie i nazwisko)
Tl ,e-MAIl

podpis Wykonawcy lub
upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Nazwa (firma) Wykonawcy albo Wykonawcow
ubiegajqgcych sie wspdinie o udzielenie zamdwienia

WYKAZ USLUG

My nizej podpisani, dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)
niniejszym o$wiadczamy, ze ubiegajgc sie o zamdwienie publiczne na:

Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych (I0OD) wraz z przeprowadzeniem audytu w PIG-PIB w
ciggu ostatnich dwodch lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie,
zredlizowalismy nastepujgce ustugi, zgodnie z warunkiem opisanym w pkt 5 pkt 1) niniejszego
zapytania.

. Nazwa i adres podmiotu, Daty wykonania
Przedmiot z
L.p. A na rzecz kiorego ustuga zostata dd/mm/rrrr -
zamowienia
wykonana dd/mm/rrrr
Zakres ustugi: Firma:. e
................................................... Adres: .o
1 od v,
N USSP PO Liczba zatrudnionych do v,
pracownikow:
Zakres ustugi: Firma:. e
................................................... AArES: ..
S U OO Liczba zatrudnionych OC?O' """""""
pracownikéw: | SO

Wykonawca dodaje wiersze wedtug poftrzeb.

W_zalgczenivu_dokumenty potwierdzajace, 7e wyiej wyszczegdlnione ustugi zostaly wykonane
naleiycie.

podpis Wykonawcy lub
upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Nazwa (firma) wykonawcy albo wykonawcdw
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA REALIZOWALY ZAMOWIENIE

My nizej podpisani, dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)

niniejszym o$wiadczamy, ze ubiegajgc sie o zamdwienie publiczne na: Petnienie funkcji Inspektora
Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w PIG-PIB, bedziemy dysponowac
nastepujgcymi osobami, zgodnie z warunkiem opisanym w pkt 5 pkt 2) niniejszego zapytania

ofertowego:
L.p. Imie i Nazwisko Posiadane doswiadczenie

* wiedza fachowa na temat prawa i praktyk w dziedzinie
ochrony danych oraz umiejetnosci wypetnienia zadan, o
ktérych mowa w art. 39 RODO (tj.: Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016)
TAK/NIE*

] * doSwiadczenie w projektowaniu, wdrazaniu oraz utrzymaniu

) systemodw ochrony danych osobowych

TAK/NIE*
* doSwiadczenie w prowadzeniu audytdw z zakresu ochrony
danych osobowych
TAK/NIE*
* doSwiadczenie w zakresie systemdw zarzgdzania
bezpieczehstwem informacji (zgodny z zgodny PN-ISO/IEC
27001:2017-06 ), czyli strategia dziatania w zakresie
zapewniania wtasciwej ochrony informaciji przed szerokg
gamgq zagrozen poprzez wdrazanie odpowiedniego systemu
zabezpieczeh

2 TAK/NIE*
* znajomose sektora publicznego
TAK/NIE*
* znajomosc technologii informacyjnych i bezpieczenstwa
danych
TAK/NIE*

Wykonawca dodaje wiersze wedtug poftrzeb.

* niepotrzebne skresli¢

podpis Wykonawcy lub
upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatqcznik nr 4 do zapytania oferftowego
Istotne postanowienia umowy
Umowa nr CRZP-240 - ....... /2020
ZAMOWIENIA PUBLICZNE EZP-244-118/2020
zawartaw dniu .............. 2020 roku w Warszawie pomiedzy:

Panstwowym Instytutem Geologicznym - Panstwowym Instytutem Badawczym 1z siedzibg w
Warszawie, adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sqgd Rejonowy dla m. st. Warszawy w
Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Rejestrowy KRS pod numerem 0000122099, NIP 5250008040,
Regon: 000332133, reprezentowanym przez/w imieniu ktérego dziatajq:

zwanym w dalszej cze$ci umowy Zamawiajgcym,
a
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)*

SPOKQ e z siedzibgw ...l przy UliCY ....ccooeeveeininss, wpisang do rejestru
przedsiebiorcdéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy............... w
................... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
......................... NIP........c....... Regon ...,

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawcg,
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej)*

PANEM/PANIQ wuiveiiniieieieeineennes adres do doreczen: .........ceeueneen, Ul el dziatajgcym/qg
na podstawie wpisu do Centralne] Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod firmg
........................ adres prowadzenia dziatalnosci .................., ul. ........., NIP................, Regon
...................... reprezentowanym/qQ Przez: .........c.ccceceeeeeee. (NAMOCY vvivivniiiiiniininnnnnnl)

zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy Wykonawcq,
(w przypadku spdtki cywilnej)*

PANEM/PANIQ  viviieiiiieeieeieeieanns adres do doreczeh: .......coeeeennnn, Ul
dziatajgcym/g na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej pod firmg ....ccoooveiieiinn, adres prowadzenia dziatalnosci ..............., ule
NIP e, Regon ..., reprezentowanym/Q Prz€z: ........ccccccceeeeen.. (ha mocy
........................... )

PANEM/PANIQ ..o, adres do doreczen: .......ooeevvennnns, Ul v dziatajgcym/qg
na podstawie wpisu do Centralne] Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod firmg
...................... adres prowadzenia dziatalnosci ..............., ul. ........., NIP..................., Regon
.................... reprezentowanym/Q pPrzez: ..........cccceceeee. (NAMOCY ovvvivviviiniinninnnnnnnll)

wspoInikami spOtki CYWIINE] ....oveivieiieeee e, NIP

zwanymi w dalszej czesci umowy Wykonawcqg
zwanymi takze tgcznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty, zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.1843 z pdzin. zm.) oraz
zgodnie z §18 Regulaminu udzielania zamdwienn publicznych w  Panstwowym Instytucie
Geologicznym - Panstwowym Instytucie Badawczym (Zatqcznika nr 1 do Zarzqgdzenia nr 32
Dyrektora Panstwowego Instytutu Geologicznego — Parnistwowego Instytutu Badawczego z dnia 26
pazdziernika 2018 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Panstwowym
Instytucie Geologicznym — Panstwowym Instytucie Badawczym), zostata zawarta umowa o tresci
nastepujqce;j:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie i zatgcznikach bedgcych jej nieodtgcznym
elementem, Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowiqgzuje sie do przeprowadzenie audytu
oraz wykonywania ustugi petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych zgodnie z Opisem
Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz funkcji Zastepcy
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Inspektora Ochrony Danych w przypadkach przewidzianych w umowie.

. Strony zgodnie odwiadczajg, ze w sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie do

obowigzkéw  Zleceniobiorcy majg zastosowanie przepisy Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz inne bezwzglednie obowigzujgce przepisy.

. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia audytu i przedtozenia Zamawiagjgcemu

pisemnego sprawozdania z przeprowadzonego audytu z wynikami, zaleceniami pokontrolnymi i
rekomendacjami zawierajgcego co najmniej elementy wskazane w Zatgcznik nr 1 w terminie do
30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy.

. Po ofrzymaniu sprawozdania z audytu, Zamawiajgcy ma prawo w terminie do 7 dni od dnia

otrzymania dokumentacji wnie$¢ zastrzezenia Ilub zgtosicé uwagi do przedtozonego
sprawozdania. Wykonawca jest zobowigzany do ustosunkowania sie do zastrzezeh lub uwag,
miedzy innymi poprzez uzupetnienie lub doprecyzowanie sprawozdania z audytu w tferminie do
7 dni. Brak ustosunkowania sie Wykonawcy bedzie stanowi¢ nienalezyte wykonanie umowy. W
terminie do 14 dni od dnia ofrzymania przez Zamawiajgcego ustosunkowania sie Wykonawcy, w
przypadku niedoprecyzowania lub nieuzupetnienia sprawozdania przez Wykonawce,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

. W terminie do 14 dni od dnia przedtozenia przez Wykonawce sprawozdania audytu z wnioskami,

rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi, Zamawiajgcy wyznaczy do petnienia funkcii
Inspektora Danych Osobowych osobe wskazang przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 4. W
przypadku wyznaczenia |IOD przez Zamawiagjgcego, Wykonawca jest uprawniony do
wystawienia fakfury VAT za ustuge przeprowadzenia audyfu i sporzgdzenie pisemnego
sprawozdania z wnioskami, rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi.

. Wykonawca ma obowigzek wskazaé osobe, ktéra w nadzwyczajnych sytuacjach - trwajgcych

nie dtuzej niz tgcznie 28 dni kalendarzowych, bedzie mogta zostaé wyznaczona przez
Zamawiajgcego do petnienia funkcji Zastepcy I0OD. Wyznaczenie przez Zamawiajgcego osoby
wskazanej przez Wykonawce do petnienia funkcji Zastepcy IOD moze sie zdarzyé nie wiecej niz
jeden raz na 6 nastepujgcych po sobie miesiecy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze osoba wskazana przez niego do petnienia funkcji IOD lub Zastepcy

IOD posiada odpowiednie kwadlifikacje zawodowe, a w szczegdlnosci wiedze fachowg na
temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci wypetnienia zadan i
obowigzkdw wskazanych w umowie.

. W przypadkuy, jesli IOD lub Zastepca IOD nie bedzie wykonywat zadah i obowigzkdw okreslonych

w umowie lub bedzie je wykonywat nieprawidtowo Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia kary
umownej zgodnie z §5, Wykonawca za pisemng zgodg Zamawiagjgcego pod rygorem
niewaznosci moze wskazac inng osobe do petnienia funkcji IOD lub Zastepcy IOD. W przypadku
braku zgody Zamawiajgcego, gdy Wykonawca nie daje rekojmi prawidtowego wykonania
niniejszej umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

. W przypadku gdy dana osoba wskazana przez Wykonawce z przyczyn obiektywnych takich jak

choroba lub $mieré, nie bedzie mogta petni¢ funkcji IOD lub Zastepcy 10D, lub w przypadku,
gdy zmiany osoby zazgda Zamawiajgcy uzasadnigjgc na pismie swoje zgdanie, Wykonawca
bedzie zobowigzany do wskazania innej osoby celem jej wyznaczenia przez Zamawiajgcego do
petnienia funkcji wskazanej w umowie.

Uprawnienie wskazane w §1 ust 9 i 8 przystuguje Wykonawcy jeden raz w czasie frwania
niniejszej umowy niezaleznie od tego czy bedzie dotyczyto to IOD czy Zastepcy IOD.

.Zamawiajgcy zobowigzany jest udostepnié pomieszczenie oraz zagwarantowac Wykonawcy

dostep do sieci wewnetrznej oraz Internetu na czas wykonywania przedmiotu umowy.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy materiaty, dokumentacje, oprogramowanie, sprzet
komputerowy, urzgdzenia i $rodki techniczne niezbedne do readlizacji niniejszej umowy.
Wykonawca nie ma prawa zleci¢ podwykonawstwa lub dokonaé cesji umowy na inny podmiot
ani jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy.

W terminie do 7 dni po kazdym miesigcu Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu protokdt
zawierajgcy doktadny wykaz wykonanych zadan, prac, podjetych czynnosci oraz innych
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wynikajgcych z zadan i obowiqzkdw |IOD wraz ze wskazaniem ich wynikdw. Wzdr protokotu
stanowi Zatgcznik 3 do umowy.

13.Po ofrzymaniu protokotu, Zamawiajgcy ma prawo wnie$¢ zastrzezenia lub zgtosi¢ uwagi w
terminie do 7 dni od dnia jego ofrzymania. Wykonawca jest zobowigzany w terminie do 7 dni do
ustosunkowania sie do zastrzezen Ilub uwag, miedzy innymi poprzez uzupetnienie lub
doprecyzowanie informacji zawartych w protokole lub zobowigzanie sie do wykonania
okreslonych zadan lub obowigzkdw w kolejnym miesigcu. Brak ustosunkowania sie Wykonawcy
bedzie stanowi¢ nienalezyte wykonanie umowy. W terminie do 7 dni od dnia ofrzymania przez
Zamawiajgcego ustosunkowania Wykonawcy, jednakze zawierajgcego niedoprecyzowane lub
nieuzupetnione informacje lub brak zobowigzania do wykonania okre$lonych zadah lub
obowigzkdw przez Wykonawce, Zamawiajgey bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy ze
skutkiem natychmiastowym w terminie do 14 dni od dnia otrzymania ustosunkowania sie do
zastrzezen lub uwag.

14.W przypadku braku uwag lub zastrzezen, Zamawiajgcy zobowigzany jest do podpisania
protokotu przedstawionego przez Wykonawce. Po ofrzymaniu podpisanego protokotu,
Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT.

§ 2. Termin i miejsce wykonania
1. Umowa bedzie realizowana w nastepujgcych terminach:

a) Ustuga w zakresie przeprowadzonego audyifu do 30 dni od dnia zawarcia umowy,

b) ustuga w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych - $wiadczona bedzie
przez okres 12 miesiecy od dnia wyznaczenia przez Zamawiajgcego Inspektora
Danych Osobowych.

2. Ustuga w zakresie przeprowadzenia audytu oraz sporzgdzenie wynikdw audytu z wnioskami,
rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi oraz petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
bedzie realizowana w miejscu wskazanym w Zatgczniku nr 1.

§ 3. Pozostate postanowienia

1. Wykonawca oé$wiadcza, ze bedzie $wiadczyé ustugi z nalezytq starannoscig oraz zgodnie
z najlepszymi praktykami przyjetymi przy $wiadczeniu tego rodzaju ustug.

2. Wykonawca odpowiada za szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu w materiatach, dokumentacii,
oprogramowaniu, sprzecie komputerowym, urzgdzeniach i innych $rodkach technicznych.

3. Wykonawca bedzie pracowat na dokumentacji papierowej Zamawiajgcego tylko
w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
informaciji i materiatdw przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedze powzigt w
zwigzku z redlizacjg Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materiatéw
w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiaty sq objete
tajemnicg i nie mogg by¢ bez uprzedniej pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody
Zleceniodawcy udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposdb,
chyba ze w dniu ich ujawnienia byty powszechnie znane albo muszg by¢ ujawnione zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, orzeczeniem sgdu lub organu pahstwowego.
Strony uregulujg w odrebnej umowie powierzenie przetwarzania danych, stanowiqgcej Zatgcznik
nr 4 do umowy.

5. W sktad oséb kompetentnych za koordynacije ustugi wchodzqg nastepujgce osoby:

e ze strony Zamawigjgcego: ....oevieininninnnnn,, teli ., €-MAIL i,

o ze strony Wykonawcey: ....ooviviviiiiiininnnn, tel: o, €-MAIL e

6. Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na pytania, prosby, polecenia lub inne
zgtoszenia Zamawiajgcego (zwanych dalej: ,,zgtoszeniami”) w terminie do 24 godzin od chwili
otrzymania  zgtoszenia za pomocq  wszelkich  dostepnych  Srodkdw  komunikacii
(tj. telefonu, poczty elektronicznej, komunikatoréw oraz innych narzedzi do pracy zdalnej oraz
telekonferencji) w godzinach 08:00 — 16:00. W przypadku takiego zgdania Zamawiajgcego,

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na zgtoszenie w formie pisemnej lub za
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posrednictwem poczty elektroniczne;.

Imiana oséb wymienionych w ust. 5 powyzej dopuszczalna jest jedynie w szczegdinych
okolicznosciach, po uprzednim wyrazeniu przez Zamawidjgcego pisemnej pod rygorem
niewaznosci zgody, z zastrzezeniem, ze bedzie to zamiana na osobe o takich samych lub
wyzszych kwalifikacjach i doSwiadczeniu. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, nie
stanowi zmiany Umowy i wymaga zachowania formy pisemnego wniosku Wykonawcy i
akceptacji Zamawiajgcego.

IOD jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na pytania, prosby, polecenia lub inne
zgtoszenia Zamawiajgcego (zwanych dalej: ,,zgtoszeniami”) w terminie do 24 godziny od chwili
otrzymania zgtoszenia lub w terminie wynikajgcym z procedur i postepowan przyjetych przez
Zamawiajgcego, za pomocg wszelkich dostepnych srodkdw komunikacii (tj. telefonu, poczty
elektronicznej, komunikatoréw oraz innych narzedzi do pracy zdalnej oraz telekonferenciji) w
godzinach 08:00 — 16:00. W przypadku takiego zgdania Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na zgtoszenie w formie pisemnej lub za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

§ 4. Wynagrodzenie

Za prawidtowe i zgodne z niniejszg umowqg $wiadczenie ustug Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy, wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci:

a) za przeprowadzenie audytu i przedtozenie Zamawigjgcemu pisemnego sprawozdania z

audytu z wnioskami i zaleceniami pokontrolnymi ....ccceveviiiane. zt netto (stownie:
..................... 0/100) — co daje kwote brutto ..................zt (stownie: .................... 0/100),
zgodnie z Ofertg Wykonawcy z dnia ............ 2020 roku stanowigcq Zatgcznik nr 2 do
niniejszej umowy.

b) za petnienie funkgji IOD .................... miesiecznie zt netto (stownie: .........cceeen. 0/100) -
co daje kwote brutto .................. zt (stownie: ...l 0/100), zgodnie z Ofertg
Wykonawcy z dnia ............ 2020 roku stanowigcg Zatgcznik nr 2 do ninigjszej umowy.

Podstawe zaptaty wynagrodzenia za przeprowadzenie audytu i przedtozenie Zamawiajgcemu
pisemnego sprawozdania z audytu z wnioskami i zaleceniami pokontrolnymi stanowi¢ bedzie
faktura przekazana Zamawiagjgcemu w terminie do 7 dni od dnia wyznaczenia przez
Zamawiajgcego 10D zgodnie z §1 ust. 5.

Podstawe zaptaty wynagrodzenia za sprawowanie funkcji IOD za kazdy miesigc stanowié
bedzie faktura przekazana Zamawiagjgcemu w terminie 7 dni od dnia zaakceptowania i
podpisania przez Zamawiajgcego protokotu z wykonanych prac za poprzedni miesigc.

Faktura wraz z podpisanym protokotem za miesigc, ktérego dotyczy faktura zostang wystane w
formie elektronicznej na adres mailowy Zamawiajgcego: Kancelaria@pgi.gov.pl

Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastepuje z dotu przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy (wskazany na fakturze) w ciggu 21 dni od daty dostarczenia prawidtowe] pod
wzgledem merytorycznym i formalnym faktury VAT.

W przypadku, gdy ustuga petnienia funkcji IOD nie bedzie wykonywana przez caty miesigc
kalendarzowy, wynagrodzenie Wykonawcy ulega proporcjonalnemu obnizeniu do liczby dni w
danym miesigcu.

Wynagrodzenie ustalone w ust. 1 wyczerpuje wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg umowy i koszty (m.in. koszty dojazdu i noclegu zwigzane
z wykonywaniem umowy w oddziatach Zamawiajgcego), jakie poniesie Wykonawca z tytutu jej
wykonania. Strony zgodnie ustalajg, ze niezaleznie od okolicznosci, wynagrodzenie Wykonawcy
nie ulegnie zwiekszeniu.

Za date dokonania ptatnosci Strony uznajg date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
Wykonawca bez uprzedniej pod rygorem niewaznosci pisemnej zgody Zamawiajgcego nie
moze przenies¢ na osoby frzecie, w drodze przelewu lub dziatania o podobnym charakterze,
catoéci bgdz czesci naleznosci wynikajgcych z umowy.

10. Zamawigjgcy niniejszym oéwiadcza, iz w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o

przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (1j. Dz.U z 2020 roku

p0z.235 z pdZn. zm.) posiada status duzego przedsiebiorcy.
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§ 5. Rozwiqzanie i odstgpienie od umowy

. Kazda ze Stron moze rozwigzaé umowe z zachowaniem 1 - miesiecznego okresu
wypowiedzenia z przyczyn lezgcych po drugiej stronie. Rozwigzanie umowy moze nastgpic
jedynie z waznych przyczyn, o$wiadczenie o rozwigzaniu musi zawiera¢ uzasadnienie.

. Zamawiagjgcy ma prawo odstgpi¢ od niniejszej umowy w przypadku nienalezytego wykonania
przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z umowy, w szczegdlnosci niewykonywania
obowigzkdéw lub zadah okreslonych w §1 umowy w terminie do 30 dni od dnia stwierdzenia
takiego naruszenia oraz w innych przypadkach okreslonych w umowie. Prawo do odstgpienia
od umowy moze by¢ przez Zamawiajgcego wykonane do 31 lutego 2022 .

W przypadku odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 2 Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umownag w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w §4 ust. 1
a) lub b) w zaleznosci od tego, od ktdrej cze$ci umowy Zamawiajgcy odstgpit.

. W przypadkach okresSlonych w ust. 1 i 2 Wykonawcy przystuguje wytqcznie wynagrodzenie
nalezne z tytutu wykonania czesci umowy do dnia rozwigzania.

W przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczgcych IOD, Strony
zobowiqgzujqg sie, w formie aneksu dokonac¢ zmian niniejszej umowy.

§6 Kary umowne

. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawigjgcemu kare umowng w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowieh Umowy przez Wykonawce oraz w
przypadkach przewidzianych w umowie, za kazdy taki przypadek w wysokosci 5 % tgcznego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 a) i b).

. W przypadku powstania szkody przekraczajgcej kwote zastrzezonych kar umownych,
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.
Wykonawca wyraza zgode na pofrgcanie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
przystugujgcego mu na podstawie niniejszej umowy, chyba, ze bezwzglednie obowigzujgce
przepisy stanowiqg inaczej.

§ 7. Prawa autorskie

. Wykonawca oswiadcza, ze do wszelkich utwordw (zwanych dalej: ,,dzietem”) powstatych w
zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy bedg mu przystugiwaé niczym nieograniczone
majagtkowe i osobiste prawa autorskie, oraz prawo do wykonywania praw zaleznych wobec
dzieta, w rozumieniu art.2 ustawy z dnia 4 lutego1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (dalej ,ustawa”).

. Wykonawca o$wiadcza, ze dzieto bedzie wolne od wad prawnych, w tym nie bedzie naruszac
ddébr osobistych i praw autorskich oséb trzecich, a ponadto odwiadcza, ze prawa do dzieta nie
bedq niczym ograniczone w zakresie objetym niniejszg umowq.

. 1 chwilg zaptaty faktury VAT przez Zamawidgjgcego za dang czes¢ umowy , Wykonawca
przenosi na Zamawiajgcego nieodwotalnie i bez zadnych dodatkowych warunkéw catosé
autorskich praw majgtkowych do dzieta, ktére zostanie stworzone w zwiqzku z realizacjqg
niniejszej umowy, w zakresie okreSlonym w ust. 5 ponizej oraz udziela Zamawiagjgcemu
nieodwotalnego zezwolenia na sporzgdzanie, korzystanie oraz rozporzqgdzanie utworami
zaleznymi w stosunku do dzieta, co do ktérego przenosi na Zamawiajgcego prawa majgtkowe
autorskie, przy czym zezwolenie to dotyczy tak Zamawiajgcego jak i osdb frzecich (ij.
Zamawiajgcy ma prawo go udzieli¢ dowolnej osobie trzeciej lub przenie$é na nig to prawo).

. Majac na wzgledzie postanowienie ust. 3 powyzej, Zamawiajgcy nabywa prawo wprowadzania
zmian w dzietach i ich dowolnej modyfikacji wedtug wtasnego uznania, w szczegdlnosci w
zakresie ttumaczenia, przerébki, adaptacii, tgczenia dzieta albo jego czesci z innymi utworami,
dokonywania skrétéw i zmian w dziele i innych stanowigcych przedmiot odrebnego prawa
autorskiego oraz do korzystania z tak wykonanych opracowan i adaptacji dzieta.

. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, na warunkach i terminie okre$lonych w ust. 3, bez
ograniczen terytorialnych i czasowych, wszelkie autorskie prawa majgtkowe do dzieta jako
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catosci, jak i poszczegdlnych jego czesci, wskutek czego Zamawidjgcy uzyskuje wytgczne
prawo do korzystania z dzieta na polach eksploataciji znanych w chwili tego przeniesienia, w
szczegdlnosci za$ na polach eksploatacji okreslonych w art. 50 ustawy, w tym w szczegdlnosci w
nastepujgcym zakresie:

1) utrwalania dzieta na wszystkich noénikach,

2) trwatego lub czasowego utrwalania Ilub zwielokrotniania dzieta w catosci lub
w czesci, jakimikolwiek Srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu
lub standardu, w tym wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe
utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisdw, witgczajgc w to sporzgdzanie ich kopii oraz
dowolne korzystanie i rozporzgdzanie tymi kopiami,

3) wprowadzania do obrotu i dystrybucja oraz udostepnianie innym instytucjom
i podmiotom trzecim w ramach potrzeb Zamawiajgcego,

4) rozporzqdzania dzietem i jego opracowaniami oraz prawo udostepniania ich do
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osdb trzecich, na wszystkich wymienionych
powyzej polach eksploatacii.

6. Wykonawca udziela Zamawiagjgcemu nieograniczconego w czasie i miejscu  oraz
nieodwotalnego upowaznienia do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do
dzieta, wraz z prawem udzielania dalszych petnomocnictw w tym zakresie osobom trzecim, na
ktére przeniesie on majgtkowe prawa autorskie lub udzieli im licencji, w zakresie:

1) decydowania o nienaruszalno$ci dzieta (tresci i formy);

2) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z dzieta.

7. Jednocze$nie Wykonawca zobowiqzuje sie do powstrzymywania sie od wykonywania
w stosunku do Zamawiajgcego oraz do 0sdb trzecich autorskich praw osobistych do dzieta, oraz
zobowigzuje sie uzyskac identyczne zobowigzania innych tworcdw tego dzieta (jezeli tacy bedg
np. podwykonawcdw Wykonawcy).

8. Strony wyraznie o$wiadczajqg, iz celem postanowienh niniejszego paragrafu oraz ich intencjq jest
nabycie przez Zamawidjgcego praw  wiasnosci intelektualnej powstatych w  wyniku
wykonywania obowigzkdw Wykonawcy wynikajgcych z niniejszej umowy, w najszerszym
mozliwym zakresie, w szczegdlno$ci nabycie catosci praw autorskich. Z tych wzgleddw, w
przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajgcego potrzeby nabycia praw do dzieta na innych
polach eksploatacii niz wyzej okre$lone, Zamawiajgcy zgtosi takg potrzebe Wykonawcy i Strony
w ferminie 14 dni zawrg umowe przekazujgcq autorskie prawa majgtkowe na tych polach
eksploatacii na rzecz Zamawiajgcego — na warunkach takich jak okreslone w niniejszej umowie.

9. Wykonawca zapewnia, ze w przypadku skierowania przeciwko Zamawicjgcemu roszczen
z tytutu naruszenia doébr osobistych lub praw autorskich w  zwigzku z  korzystaniem
z dzieta, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia tych roszczen osdb trzecich
witqcznie z pokryciem ewentualnych kosztdéw procesu sgdowego i zwolnienia Zamawiajgcego
od obowigzku $wiadczenia z tego tytutu.

10. Z chwilg dostarczenia dzieta Zamawiagjgcemu, Wykonawca przenosi na niego witasnosé
egzemplarzy (nosnikdw materialnych), na ktérych utrwalono dzieto.

11.Nabyte prawa sg nieograniczone w czasie a zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust
1 ninigjszej] umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu przeniesienia na
Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych oraz praw zaleznych do dzieta.

12. W przypadkach kiedy dzieto naruszaé bedzie prawa osdb trzecich, a w szczegdlnosci prawa
autorskie czy inne prawa wtasnosci intelektualnej, Wykonawca po otrzymaniu zawiadomienia
od Zamawiagjgcego o tym fakcie, jest zobowigzany na wtasny koszt podjgé wszelkie dziatania
ktorych skutkiem bedzie usuniecie naruszen w tym zakresie a nadto pokry¢ wszelkie szkody
poniesione przez Zamawiajgcego bedgce skutkiem tych naruszen.

§8. Postanowienia kohcowe
1. Ewentualne spory wynikte na tle redlizacji niniejszej umowy bedqg rozstrzygane przez Sqd
wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
2. Umowa zostata sporzgdzona w trzech egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego i 1
egzemplarz dla Wykonawcy.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaijq dla swojej waznosci formy pisemnej.
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4. Strony zgodnie postanawidjq, ze w przypadku stwierdzenia, iz ktérekolwiek z postanowien niniejszej
umowy jest z mocy prawa niewazne lub bezskuteczne, okoliczno$¢ ta nie bedzie miata wptywu na
waznos¢ i skuteczno$é pozostatych jej postanowien, chyba ze z okolicznosci wynikaé bedzie w
sposdb  oczywisty, iz bez postanowiehn bezposrednio dotknietych niewaznoscig lub
bezskutecznosciq, umowa nie zostataby zawarta.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, Strony zobowigzane bedq zawrzeé aneks do
umowy, w ktoérym sformutujg postanowienia zastepcze, ktdérych cel gospodarczy bedzie
rownowazny lub zblizony do celu postanowien niewaznych lub bezskutecznych.

6. Jezeli w sytuacii, o ktérej mowa w ust. 4 powyzej z okolicznosci wynika¢ bedzie w sposéb oczywisty,
iz bez postanowien dotknietych niewaznosciq lub bezskutecznosciq umowa nie zostataby zawarta,
Strony zobowigzane bedq niezwtocznie przystgpi¢ do negocjaciji, zmierzajgcych do zawarcia
nowej umowy, ktdrej cel gospodarczy bedzie réwnowazny lub zblizony do celu niniejszej umowy. Do
czasu zakohczenia negocjacji, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, Strony zobowigzane bedq
do redlizacji obowigzkéw przewidzianych w niniejszej umowie w takim zakresie, w jakim nie jest to
sprzeczne z bezwzglednie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz stusznym interesem obu Stron.

7. Strony zgodnie postanawiqjq, iz w przypadku zaistnienia jakiegokolwiek sporu zwigzanego z niniejszg
umowaq, w szczegdlnosci sporu dotyczgcego istnienia, waznosci lub skutecznosci umowy Iub jej
poszczegdlnych postanowien, sporu dotyczgcego tresci postanowien umowy lub sposobu ich
realizacji, Strony w pierwszej kolejnosci podejmqg dziatania zmierzajgce do polubownego
rozwigzania sporu, w szczegdlnosci poprzez przeprowadzenie stosownych negocjaciji. W przypadku,
kiedy negocjacje nie dadzg pozgdanego rezultatu, spdr bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez
wiasciwy dla siedziby Zamawigjgcego sqgd powszechny.

8. Wszelkie powiadomienia oraz oswiadczenia Stron zwigzane z realizacjg umowy, winny by¢é
kierowane na adresy Stron wskazane na wstepie niniejszej umowy. W przypadku zmiany adresu,
Strona zobowigzana bedzie poinformowad o tym fakcie drugg Strone, pod rygorem uznania za
skutecznie doreczong korespondenciji wystane] na ostatni wskazany przez te Strone adres do
doreczen.

9. Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Strony. Zatgczniki do umowy stanowig
jejintegralng czes¢.

Zatqgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy zdnia .........cc.eveeeeeen 2020 roku,

)
)
3) Zatgcznik nr 3 - Wzér protokotu.
) Zatgcznik nr 4 — Umowa powierzenia.

Zamawiajgcy: Wykonawca:
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Zatgcznik nr 3 do umowy

PROTOKOL
z wykonanych zadan, prac, podjetych czynnosci i innych
zdnia ............

na podstawie umowy .................. zdnia .....oo..ee.
ZO OKIES ettt

Osoby spisujgce protokdt:
N — przedstawiciel Zamawiajgcego
PPN — przedstawiciel Wykonawcy

Wykaz wykonanych zadan, prac, podjetych czynnosci oraz innych wynikajgcych z zadah i
obowigzkdéw 10D wraz ze wskazaniem ich wynikéw (wypetnia Wykonawcal)

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatgcznik nr 4 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

(zwana dalej ,,Umowq")

Zamawiajgcy zwany w dalszej czesci ,,ADO"

a

Wykonawca zwany w dalszej czesci ,Procesorem"”
reprezentoOWaNYM PrZE€Z .....ccuuueeeuneeeunaeeinaeennne.

zwane tez w dalszej czesci ,,Stronami”

Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie przepiséw dotyczgcych Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqgdzenie o ochronie danych)

zwane w dalszej czesci ,,RODO".

§1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. ADO powierza Procesorowi, w trybie art 28 RODO, dane osobowe do przetwarzania na

zasadach i w celu okreslonym w Zleceniu.
2. ADO oéwiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych, ktére powierza Procesorowi.

3. Procesor zobowiqgzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
Umowq, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

ktére chroniqg prawa oséb, ktérych dane dotyczq.

4. Procesor o$wiadcza, ze stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO okreslone

w § 3 ust 1 niniejszej Umowy.

§2. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

1. Procesor bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe

znajdujqgce sie w zbiorach danych osobowych ADO.

2. Powierzone przez ADO dane osobowe bedqg przetwarzane przez Procesora wytqcznie w

celu okresSlonym w Zleceniu.

§3. Obowiqzki i prawa Stron

1. Procesor zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich

zaobezpieczenia  poprzez stosowanie  odpowiednich  Srodkdw  technicznych i
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organizacyjnych zapewnigjgcych odpowiedni stopien bezpieczehstwa odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art 32 RODO
m.in.:
1) pseudonimizacja i szyfrowanie danych osobowych,
2) zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci
i odpornosci systemow i ustug przetwarzania,
3) zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego,
4) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych
i organizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczehstwo przetwarzania.

2. Procesor zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére bedq przetwarzaty powierzone dane osobowe w celu realizacji
Zlecenia.

3. Procesor zobowiqgzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art 28 ust 3
pkt b RODO) przetwarzanych danych osobowych przez osoby, ktdére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu readlizacji Zlecenia zarbwno w frakcie
zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego ustaniu.

4. Procesor po zakohczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem przekazuje
wszelkie dane osobowe nalezgce do ADO oraz usuwa pozostawione kopie danych
osobowych, chyba ze prawo Unii lub prawo panhstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych Niniejszy ustep nie dotyczy danych stuzbowych.

5. W miare mozliwosci Procesor pomaga ADO w niezbednym zakresie wywigzywac sie z
obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywac sie z
obowigzkdw okreslonych w art 32-36 RODO.

6. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych niezwtocznie zgtasza je
ADO jednak nie pdzniej niz w ciggu 48 godzin.

7. ADO zgodnie z art 28 ust 3 pkt h RODO ma prawo konftroli, czy $rodki zastosowane przez
Procesora przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg
postanowienia niniejszej Umowy.

8. Kontrola, o ktérej mowa w ust 7, moze by¢ przeprowadzana tylko w godzinach pracy
Procesora i nie wczesniej niz po uptywie 7 dni od dnia zawiadomienia. Jezeli kontrola nie
zostanie wszczeta w terminie 30 od dnia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymagana
ponownego zawiadomienia (chyba ze Strony postanowiq inaczej).

9. Procesor zobowigzuje sie do usuniecia uchybieh stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez ADO, jednak nie dtuzszym niz 7 dni. W przypadku, gdy usuniecie uchybien
wigzatoby sie z poniesieniem duzego naktadu finansowego lub organizacyjnego, termin
ten moze zostac¢ przedtuzony do 30 dni.

10. Procesor udostepnia ADO wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia

obowigzkdw okreslonych w art 28 RODO.

§4. Dalsze powierzenie danych osobowych do przetwarzania

1. Procesor moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg Umowqg do dalszego

przetwarzania innym podwykonawcom jedynie w celu wykonania Zlecenia po uzyskaniu
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uprzedniej pisemnej zgody ADO.

Procesor zobowigzuje sie do korzystania z ustug wytgcznie takich podwykonawcéw, ktdrzy
zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkdw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie przez tych podwykonawcdw danych osobowych,

spetniato wymogi RODO.

Przekazanie powierzonych danych osobowych do panhstwa trzeciego moze nastgpic
jedynie na pisemne polecenie ADO chyba ze obowigzek taki naktada na Procesora prawo
Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Procesor. W takim przypadku
przed rozpoczeciem przetwarzania Procesor informuje ADO o tym obowigzku prawnym, o

ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty natozone na

Procesora w niniejszej Umowie.

Procesor ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec ADO za niewywigzanie sie ze

spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych osobowych.

§5. Odpowiedzialnosé Podmiotu przetwarzajgcego

Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z frescig niniejszej Umowy, a w szczegdinosci za udostepnienie powierzonych do

przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Procesor zobowiqzuje sie do niezwtocznego poinformowania ADO o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania
przez Procesora danych osobowych okreslonych w niniejszej Umowie a takze:
1) o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej Iub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania tych danych osobowych, skierowanych do Procesora,
2) o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach
i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania u Procesora tych danych osobowych,
w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektordw upowaznionych przez organ
nadzorczy.

Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez ADO.

§6. Czas obowigzywania Umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas trwania Zlecenia.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem okresu
wypowiedzenia. Uptyniecie okresu wypowiedzenia bedzie skutkowac zakohczeniem

Zlecenia.

§7. Rozwigzanie umowy

ADO moze rozwigzac niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Procesor:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
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usunie ich w wyznaczonym terminie,
2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowq,

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody ADO.

§8. Zasady zachowania poufnosci

Procesor zobowiqgzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych ofrzymanych od ADO i od
wspodtpracujgecych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdéb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elekironicznej (,,dane poufne").
Podjete zobowigzanie pozostaje w mocy w czasie trwania i po zakohczeniu przetwarzania

w ramach powierzenia danych osobowych.

Procesor o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedqg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisesmnej zgody

ADO w innym celu niz wykonania niniejszego Zlecenia, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia

informacji wynika z obowigzujgcych przepisdw prawa lub Umowy.

§9. Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dia kazdej ze

Stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO.

Wszelkie spory powstate na tle realizacji umowy Strony zobowiqzujg sie w pierwszej
kolejnosci rozwigzac polubownie, a gdy okaze sie to niemozliwe, spory te zostang poddane

rozstrzygnieciu przez Sqd powszechny wtasciwy dla siedziby Procesora.

ADO: PROCESOR:
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