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Dot. Wniosku: Nr CRZP-26-837/2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiający: 
Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie (adres: 
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 
Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyła zapytanie 
ofertowe o wartości równej lub nie przekraczającej kwoty 130 000 złotych na świadczenie usług kurierskich 
w obrocie zagranicznym dla potrzeb PIG-PIB. 

2. Opis przedmiotu zamówienia: stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
3. Miejsce realizacji zamówienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego.
4. Termin wykonania zamówienia: przez okres 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub do dnia w którym 

Zamawiający wykorzysta kwotę określoną jako łączne (maksymalne) wynagrodzenie Wykonawcy, 
w zależności od tego które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. 

5. Wymagania dla Wykonawców:

1) doświadczenie: nie dotyczy, 
2) wymagania dot. osób: nie dotyczy,
3) wymagania dot. sprzętu: nie dotyczy. 

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
                                                                                                                                najniższa cena

Cena: 100%    Sposób obliczenia wartości punktowej: Cena (C) = ------------------------------------------ x 100 pkt.
                                                                                                                   cena oferty badanej
Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 100 pkt.                                                                          

7. Istotne postanowienia umowy: (gwarancja, terminy, warunki odbioru i płatności, przewidywane zmiany 
w umowie oraz warunki tych zmian): stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

8. Oferty na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego należy przesłać na 
adres: anna.muszakowska@pgi.gov.pl.

9. Do oferty należy dołączyć:
a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu 
do przedsiębiorców będących osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego (w odniesieniu do podmiotów, na które przepisy nakładają obowiązek uzyskania wpisu 
do tego rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku Wykonawców zamierzających wspólnie 
realizować zlecenie). Zamawiający zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu, 
jeżeli może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z późn. zm.). Wykonawca 
mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania wraz z tłumaczeniem na 
język polski.

b) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo
 podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Treść pełnomocnictwa musi 
jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres 
umocowania).

10. Termin składania ofert upływa dnia 19 lipca 2021 roku o godzinie 10:00.
11. Termin związania ofertą wynosi 60 dni od upływu terminu składania ofert.
12. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Anna Muszakowska tel. (22) 459-26-43, w dni robocze od 

poniedziałku do piątku w godz. 9.00 - 15.00, e-mail: anna.muszakowska@pgi.gov.pl.
13. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 

ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zostać oznaczone 
i opisane jako „tajemnica przedsiębiorstwa”. W powyższej sytuacji należy wraz z ofertą złożyć stosowne 
uzasadnienie.

mailto:anna.muszakowska@pgi.gov.pl
mailto:anna.muszakowska@pgi.gov.pl


oznaczenie sprawy: EZP.26.99.2021

2

14. Inne informacje:
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert.
2) Oferty w postępowaniu są jawne.
3) Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty lub wycofać złożoną przez siebie ofertę, poprzez 

zawiadomienie Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.
4) Oferta wraz z załącznikami musi być sformułowana w języku polskim, w sposób czytelny,

logiczny, pisemnie przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. 
Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym Wykonawca musi złożyć wraz z tłumaczeniem 
na język polski. Podczas oceny ofert Zamawiający będzie się opierał na tekście przetłumaczonym na język 
polski. W przypadku uzyskania dokumentów, o których mowa w ust. 9 a) zapytania ofertowego w języku 
obcym, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski.

5) Wszystkie ceny będą określone w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
a wszystkie płatności będą realizowane w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

6) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Treść 
zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania 
a jeżeli zapytanie ofertowe jest udostępnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7) Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz 
uzupełniania żądanych dokumentów i oświadczeń. 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omyłek pisarskich, 
rachunkowych oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian. W przypadku wystąpienia omyłek 
rachunkowych, za prawidłowe Zamawiający przyjmie ceny jednostkowe netto i dokona przeliczenia 
oferty zgodnie ze sposobem wskazanym w Załączniku nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz oferty). 

9) Oferty złożone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostaną 
odrzucone.

10) Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę Wykonawcy, który nie wykonał lub nienależycie 
wykonał inne zamówienie na rzecz PIG-PIB. 

11) Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, jeżeli cena oferty (lub jej istotne części składowe) 
wydaje się rażąco niska w szczególności w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości 
Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w tym złożenie dowodów, dotyczących 
wyliczenia ceny.

12) Jeżeli w postępowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie można dokonać wyboru 
najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający ma 
prawo wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert 
dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować warunków mniej korzystnych 
niż w złożonych ofertach.

13) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejności punktowej oceny ofert na 
podstawie kryteriów określonych w zapytaniu ofertowym, a następnie zbadania pod kątem spełniania 
wymagań wskazanych w zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, który otrzymał najwyższą liczbę 
punktów w ramach kryteriów oceny ofert. Pozostałych ofert Zamawiający może nie badać.

14) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została uznana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert. 

15) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, będącego przedmiotem niniejszego 
postępowania bez podania przyczyny oraz do unieważnienia postępowania.

16) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia w przypadku nie otrzymania dwóch 
ważnych ofert. Zamawiający zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do powtórzenia postępowania.

15. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut 
Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, 
email biuro@pgi.gov.pl;

 administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować 
w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: 
iod@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB;

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia 
przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą 
prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania 
zamówień publicznych spoczywających na Zamawiającym;

mailto:biuro@pgi.gov.pl
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 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają
z ustawy PZP;

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

 posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych przy 
czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do 
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także 
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

 nie przysługuje Pani/Panu:

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

 Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 
wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od 
wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, 
o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Pełnomocnik Dyrektora PIG-PIB 
                                                                                       ds. Zamówień Publicznych

                                                                                      Mariola Siwek
Warszawa, dnia 09.07.2021 r.
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia:  świadczenie usług kurierskich w obrocie zagranicznym dla potrzeb Państwowego Instytutu 
Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego (dalej PIG-PIB), w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
i doręczania przesyłek kurierskich, a także ich ewentualnych zwrotów do Zamawiającego po wyczerpaniu 
wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania, w celu zapewnienia płynności obrotu przesyłek kurierskich 
w PIG-PIB.

 

Termin realizacji usługi:

przez okres 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub do dnia, w którym Zamawiający wykorzysta kwotę 
określoną jako łączne (maksymalne) wynagrodzenie Wykonawcy, w zależności od tego, które ze zdarzeń 
wystąpi wcześniej. 

Świadczenie usług kurierskich w obrocie zagranicznym dla:

 PIG-PIB, 00-975 Warszawa, ul. Rakowiecka 4;

 PIG-PIB Oddział Pomorski, 71-130 Szczecin, ul. Wieniawskiego 20;

 PIG-PIB Oddział Dolnośląski, 53-122 Wrocław, Al. Jaworowa 19;

 PIG-PIB Oddział Świętokrzyski, 25-953 Kielce, ul. Zgoda 21;

 PIG-PIB Oddział Karpacki, 31-560 Kraków, ul. Skrzatów 1;

 PIG-PIB Oddział Geologii Morza, 80-328 Gdańsk, ul. Kościerska 5;

 PIG-PIB Oddział Górnośląski, 41-200 Sosnowiec, ul. Królowej Jadwigi 1;

 PIG-PIB Pracownia, 20-328 Lublin, ul. A. Walentynowicz 10;

 PIG-PIB Pracownia, 61-614 Poznań, ul. Wenedów 4.

Opis szczegółowy:

1. Odbiór przesyłek od Zamawiającego z wyżej wymienionych siedzib Oddziałów/placówek oraz innych miejsc 
w kraju wskazanych przez Zamawiającego, od poniedziałku do piątku (w dni robocze, z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy) w godz. 08.00-20.00.

Zamawiający szacuje, że w okresie trwania umowy przewidywana liczba przesyłek kurierskich wysyłanych 
w przewidzianym okresie realizacji zamówienia będzie wynosiła ok. 200 szt. przesyłek zagranicznych do krajów 
Unii Europejskiej oraz reszty świata.

Rodzaj Średnia ilość wysyłanych 
przesyłek

Europa

Przesyłki do 1 kg 22

Przesyłki do 2 kg 10

Przesyłki do 5 kg 5

Przesyłki do 10 kg 2
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Przesyłki do 15 kg 2

Przesyłki do 20 kg 2

USA

Przesyłki do 1 kg 22

Przesyłki do 2 kg 10

Przesyłki do 5 kg 5

Przesyłki do 10 kg 2

Przesyłki do 15 kg 2

Przesyłki do 20 kg 2

Kanada

Przesyłki do 1 kg 17

Przesyłki do 2 kg 6

Przesyłki do 5 kg 5

Przesyłki do 10 kg 2

Przesyłki do 15 kg 2

Przesyłki do 20 kg 2

Ameryka Łacińska

Przesyłki do 1 kg 7

Przesyłki do 2 kg 5

Przesyłki do 5 kg 2

Przesyłki do 10 kg 2

Przesyłki do 15 kg 2

Przesyłki do 20 kg 2

Bliski Wschód i Indie

Przesyłki do 1 kg 7

Przesyłki do 2 kg 5

Przesyłki do 5 kg 2

Przesyłki do 10 kg 2

Przesyłki do 15 kg 2

Przesyłki do 20 kg 2

Azja

Przesyłki do 1 kg 7
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Przesyłki do 2 kg 5

Przesyłki do 5 kg 2

Przesyłki do 10 kg 2

Przesyłki do 15 kg 2

Przesyłki do 20 kg 2

Afryka i Oceania

Przesyłki do 1 kg 7

Przesyłki do 2 kg 5

Przesyłki do 5 kg 2

Przesyłki do 10 kg 2

Przesyłki do 15 kg 2

Przesyłki do 20 kg 2

2. Powyższa liczba jest daną szacunkową opracowaną na podstawie danych statystycznych i nie stanowi 
zobowiązania Zamawiającego do wysłania w/w liczby przesyłek w ciągu obowiązywania umowy. Faktyczna 
liczba wysłanych przesyłek zależeć będzie od bieżących potrzeb Zamawiającego, a ilości przesyłek mogą ulec 
zmianie stosownie do zapisów IPU (§ 4 ust. 13).

3. Zamawiający otrzyma bezpośredni kontakt z kurierem – poprzez podanie nr telefonu komórkowego.

4. Zamawiający wymaga od Wykonawcy nadania numeru klienta, pod którym będzie zarejestrowany i który będzie 
służył do identyfikacji.

5. Zlecenie wykonania usługi kurierskiej zgłaszane będzie przez Zamawiającego telefonicznie poprzez podanie 
numeru klienta, drogą elektroniczną za pomocą formularza na stronie internetowej lub bezpośrednio 
w placówce operatora wskazanej przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek 
krajowych z siedziby Zamawiającego każdorazowo w dni robocze w godzinach 14:00-16:00 oraz innych miejsc 
w kraju wskazanych przez Zamawiającego na zgłoszenie o umówionej porze w godz. 08.00-20.00.

6. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej będzie potwierdzony przez pracownika Wykonawcy list nadawczy lub 
inny rodzaj dowodu nadania, zawierający dane nadawczo-odbiorcze.

7. Zamawiający może składać reklamację i domagać się odszkodowania w przypadku nieodebrania przesyłki 
od Zamawiającego lub opóźnienia jej dostarczenia do adresata. Reklamację można zgłosić nie później niż 
w terminie 4 miesięcy od dnia nadania przesyłki kurierskiej w obrocie zagranicznym.

8. Wykonawca gwarantuje, że przesyłki kurierskie zagraniczne doręczane są zgodnie z przepisami 
międzynarodowymi i w terminach przewidzianych dla danej administracji pocztowej zagranicznej a nie 
w terminach gwarantowanych.

9. Wykonawca zobowiązuje się do odebrania, przekazania oraz ewentualnego zwrotu przesyłek w postaci 
półpalet, palet, palet niestandardowych oraz przesyłek korespondencyjnych.

10. Przewidywany dzień doręczenia przesyłki zagranicznej to:
 Do krajów europejskich 3-6 dni,
 Do krajów na kontynentach innych niż Europa 3-10 dni .
Przy czym szczegółowe terminy doręczeń wskazane dostępne są w Tabeli wymogów usługi zagranicznej 
udostępnianej na stronie Wykonawcy na dzień realizowanej wysyłki.
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11. Zamawiający po każdorazowym zapytaniu o status przesyłki zagranicznej, wymaga od Wykonawcy udzielenia 
odpowiedzi o etapie doręczenia. 

12. Po doręczeniu przesyłki, Zamawiający otrzyma od Wykonawcy pisemne potwierdzenie odbioru/doręczenia 
przesyłki.

13. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia 
przesyłki w czasie transportu, Wykonawca zobowiązany jest do dodatkowego zabezpieczenia przesyłki przed 
dalszym jej uszkodzeniem na swój koszt oraz do dostarczenia tej przesyłki do odbiorcy wraz z protokołem 
opisującym powstałe uszkodzenia.

14. Wykonawca gwarantuje ubezpieczenie przesyłek kurierskich zgodnie z zawartymi wytycznymi w formularzu 
cenowym, czyli na kwotę 10 000 zł brutto.

15. W przypadku rezygnacji lub odmowy przyjęcia przesyłki przez adresata, będzie ona niezwłocznie zwracana 
przez Wykonawcę do Zamawiającego. 

16. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesyłki Wykonawca zobowiązany jest do jednokrotnej próby 
dostarczenia przesyłki. W przypadku zwrotu przesyłki, koszt zostanie naliczony zgodnie z formularzem 
cenowym.

17. Wykonawca udostępni odpowiednią ilość druków adresowych oraz opakowań dla przesyłek o wadze „do 1 kg 
i do 5 kg”, ponadto Wykonawca udostępni Zamawiającemu program do samodzielnego generowania 
wypełnionych druków adresowych. Do obowiązków Wykonawcy należy załadunek odebranych przesyłek.

18. Wykonawca zobowiązany jest do określenia cen jednostkowych brutto uwzględniających wszystkie koszty 
niezbędne do wykonywania przedmiotu zamówienia.

19. Ceny jednostkowe brutto poszczególnych przesyłek zawierać mają koszty ubezpieczenia zgodnie 
z załączonym formularzem. Wyszczególniona wartość ubezpieczenia zawarta w formularza ma charakter 
informacyjny dla Zamawiającego i nie stanowi dodatkowej opłaty do ceny jednostkowej.

20. Podstawą rozliczeń finansowych pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będzie suma opłat miesięcznych 
wyszczególniona w specyfikacji dokładnej załączonej do faktury, uwzględniającej ceny jednostkowe za nadane 
i zwrócone przesyłki kurierskie, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych. Termin płatności 
wystawionych faktur wynosi z dołu 21 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury VAT.

21. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczenie przesyłek wykonywane będzie zgodnie z przepisami ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.Dz.U.2020 poz.1041 z późn. zm.), a w przypadku usługi 
pocztowej w obrocie zagranicznym – zgodnie z międzynarodowymi przepisami pocztowymi.

22. Wykonawca zobowiązany jest do przesłania szczegółowego wykazu przesyłek (zawierającego numery 
przesyłek, adresata, nadawcę, cenę i wagę przesyłek) wysłanych każdego miesiąca w formie mailowej 
w terminie do 5 dnia miesiąca następującego po okresie rozliczeniowym lub do udostępnienia Zamawiającemu 
narzędzia umożliwiającego generowanie raportów z nadanych przesyłek z możliwością filtrowania danych.
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

.................................................................
(pieczęć Wykonawcy lub Wykonawców

ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia)
Do:  

PAŃSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY - PAŃSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4

OFERTA
My, niżej podpisani
………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………
działając w imieniu i na rzecz:
…………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….…

w odpowiedzi na ogłoszenie nr EZP.26.99.2021 (CRZP-26-837/2021) dotyczące świadczenia usług kurierskich w obrocie zagranicznym dla potrzeb PIG-PIB, składamy 
niniejszą ofertę. 
1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za cenę (obejmującą wszystkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia, na warunkach 

określonych w zapytaniu ofertowym, za cenę):
……………………….… zł netto, 
………………………..… zł brutto,
wyliczoną zgodnie z poniższą tabelą:

Lp. Rodzaj
Średnia 

ilość 
wysyłanych 
przesyłek

Cena za 1 
przesyłkę 
netto w 

PLN

Wartość netto 
w PLN

Wartość Podatku 
VAT w PLN

Wartość brutto 
w PLN

Zwrot do 
nadawcy (cena 
za 1 przesyłkę 

brutto

 Ubezpieczenie 
do 10 000 zł – 

cena za 1 
przesyłkę brutto

Klasyfikacja jako 
przesyłka 

niestandardowa 
(cena za 1 

przesyłkę brutto)

1 2 3 4 5=3x4 6 7=5+6 8 9 10

Europa

1. Przesyłki do 1 kg 22 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

2. Przesyłki do 2 kg 10 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

3. Przesyłki do 5 kg 5 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł
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4. Przesyłki do 10 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

5. Przesyłki do 15 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

6. Przesyłki do 20 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

7.   Razem przesyłki: ………. zł ………. zł

USA

8. Przesyłki do 1 kg 22 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

9. Przesyłki do 2 kg 10 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

10. Przesyłki do 5 kg 5 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

11. Przesyłki do 10 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

12. Przesyłki do 15 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

13. Przesyłki do 20 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

14. Razem przesyłki: ………. zł ………. zł

Kanada

15. Przesyłki do 1 kg 17 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

16. Przesyłki do 2 kg 6 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

17. Przesyłki do 5 kg 5 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

18. Przesyłki do 10 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

19. Przesyłki do 15 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

20. Przesyłki do 20 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

21. Razem przesyłki: ………. zł ………. zł
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Ameryka Łacińska

22. Przesyłki do 1 kg 7 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

23. Przesyłki do 2 kg 5 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

24. Przesyłki do 5 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

25. Przesyłki do 10 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

26. Przesyłki do 15 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

27. Przesyłki do 20 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

28. Razem przesyłki: ………. zł ………. zł

Bliski Wschód i Indie

29. Przesyłki do 1 kg 7 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

30. Przesyłki do 2 kg 5 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

31. Przesyłki do 5 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

32. Przesyłki do 10 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

33. Przesyłki do 15 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

34. Przesyłki do 20 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

35. Razem przesyłki: ………. zł ………. zł

Azja

36. Przesyłki do 1 kg 7 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

37. Przesyłki do 2 kg 5 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

38. Przesyłki do 5 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł
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39. Przesyłki do 10 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

40. Przesyłki do 15 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

41. Przesyłki do 20 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

42. Razem przesyłki: ………. zł ………. zł

Afryka i Oceania

43. Przesyłki do 1 kg 7 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

44. Przesyłki do 2 kg 5 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

45. Przesyłki do 5 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

46. Przesyłki do 10 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

47. Przesyłki do 15 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

48. Przesyłki do 20 kg 2 ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł ………. zł

49. Razem przesyłki: ………. zł ………. zł

∑ (należy zsumować wiersz  7, wiersz  14, wiersz  21, 
wiersz  28, wiersz  35, wiersz  42, wiersz  49) ………….…. zł ………….…. zł

2. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminie: przez okres 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy lub do dnia w którym Zamawiający wykorzysta 
kwotę określoną jako łączne (maksymalne) wynagrodzenie Wykonawcy, w zależności od tego które ze zdarzeń nastąpi wcześniej.

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 60 dni od upływu terminu składania ofert. 
4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych przez strony oraz w miejscu i terminie określonym przez 

Zamawiającego przy uwzględnieniu zapisów projektu umowy załączonego do Zapytania ofertowego.
5. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016r.,) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
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6. Załącznikami do niniejszego formularza są:
a) …………………………..,

7. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: ……………………………………………………….…,  
                                                                                                                  (imię i nazwisko)
tel. ……………………………..……, e-mail ……………………………………….….…………………

................................, dnia .............................               ..........................................................
podpis Wykonawcy 

lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 
Istotne postanowienia umowy               

Umowa nr CRZP-26 - ….…/2021
ZAMÓWIENIA PUBLICZNE EZP.26.99.2021

zawarta w dniu ……………. w Warszawie pomiędzy / zawarta pomiędzy:
Państwowym Instytutem Geologicznym – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie, 
adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 
Gospodarczy Rejestrowy KRS pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, 
reprezentowanym przez/w imieniu którego działają:
……………………………………………………..
……………………………………………………..
zwanym w dalszej części Umowy Zamawiającym,
a

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)*
……………………..…, z siedzibą w ……………… przy ulicy …………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy…………… 
w …………, …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ……………………, NIP 
……………, Regon ……………, kapitał zakładowy …………………
reprezentowaną przez:
…………..…………..……………………
…………..…………..……………………
zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą,

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do ewidencji działalności gospodarczej)*
panem/panią ………………………. adres do doręczeń: ……………….., ul. ……………… działającym/ą na 
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą ………………….., 
adres prowadzenia działalności ……………, ul. ……, NIP:…………, Regon …………………, reprezentowanym/ą 
przez: …………………… (na mocy ………………………)
zwanym/zwaną w dalszej części Umowy Wykonawcą,

 (w przypadku spółki cywilnej)*
panem/panią ……………………… adres do doręczeń: ………………, ul. ………………… działającym/ą na 
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………., adres 
prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………, reprezentowanym/ą 
przez: …………………… (na mocy ………………………)
panem/panią …………………… adres do doręczeń: ……………….., ul. ………………… działającym/ą na podstawie 
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………, adres 
prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………., reprezentowanym/ą 
przez: ………………… (na mocy ………………………)
wspólnikami spółki cywilnej ………………………… ………………….., NIP ……………………… 
zwanymi w dalszej części Umowy Wykonawcą
zwanymi także łącznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.1129 z późn. zm.) oraz zgodnie 
z § 18 ust. 1 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym 
– Państwowym Instytucie Badawczym (Załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 32 Dyrektora Państwowego Instytutu 
Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 października 2018 r. w sprawie Regulaminu 
udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym – Państwowym Instytucie Badawczym 
z późn. zm.) została zawarta umowa (dalej ,,umowa”) o treści następującej:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne świadczenie na rzecz Zamawiającego (PIG-PIB) usług kurierskich, 

polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich w obrocie zagranicznym 
(zwanych dalej usługami kurierskimi lub przedmiotem umowy) dla następujących lokalizacji Zamawiającego:

a) dla PIG-PIB z siedzibą w Warszawie (00-975 Warszawa, ul. Rakowiecka 4);
b) dla Oddziału Pomorskiego PIG-PIB z siedzibą w Szczecinie (71-130 Szczecin, ul. Wieniawskiego 20);
c) dla Oddziału Dolnośląskiego PIG-PIB z siedzibą we Wrocławiu (53-122 Wrocław, Al. Jaworowa 19);
d) dla Oddziału Świętokrzyskiego PIG-PIB z siedzibą w Kielcach (25-953 Kielce, ul. Zgoda 21);
e) dla Oddziału Karpackiego PIG-PIB z siedzibą w Krakowie (31-560 Kraków, ul. Skrzatów 1);
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f) dla Oddziału Geologii Morza PIG-PIB z siedzibą w Gdańsku (80-328 Gdańsk, ul. Kościerska 5);
g) dla Oddziału Górnośląskiego PIG-PIB z siedzibą w Sosnowcu (41-200 Sosnowiec, ul. Królowej Jadwigi 1);
h) dla Samodzielnej Pracowni Geologii Regionu Lubelskiego w Lublinie (20-328 Lublin, 

ul. A. Walentynowicz 10);
i) dla Pracowni PIG-PIB w Poznaniu, 61-614 Poznań, ul. Wenedów 4.

2. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia opakowań dla przesyłek do wagi 
do 1 kg i do 5 kg.

3. Wykonawca zobowiązany jest do zwracania Zamawiającemu przesyłek niedoręczonych po wyczerpaniu 
możliwości ich dostarczania lub wydania odbiorcy. 

4. Odbiór przesyłek następuje w dni robocze od poniedziałku do piątku (w dni robocze, z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy) z lokalizacji wymienionych ust. 1 powyżej, jak również z innych miejsc w kraju 
wskazanych przez Zamawiającego na zgłoszenie o umówionej porze w godz. 08.00-20.00.

5. Zlecenie wykonania usługi zgłaszane będzie przez Zamawiającego telefonicznie pod numerem…………… lub 
drogą elektroniczną za pomocą formularza na stronie internetowej ………………………………..

6. Szczegółowe zasady świadczenia usług kurierskich, w tym dla każdego rodzaju przesyłek, określa Opis 
przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik nr 1 do umowy oraz Oferta Wykonawcy stanowiąca Załącznik 
nr 2 do umowy.

§ 2. Zasady realizacji
1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne uprawnienia, doświadczenie i zaplecze techniczne i osobowe 

potrzebne do realizacji usług kurierskich i zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy 
z uwzględnieniem postanowień niniejszej umowy, obowiązujących przepisów oraz z zachowaniem należytej 
staranności, zabezpieczając wysoki poziom jakości usług.

2. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:
1) terminowej realizacji umowy z uwzględnieniem Opisu Przedmiotu Zamówienia;
2) załadunku odebranych przesyłek i potwierdzenia nadania przesyłek;
3) przekazania potwierdzenia doręczenia przesyłki;
4) zwracania przesyłek niedoręczonych po wyczerpaniu możliwości ich dostarczania lub wydania odbiorcy;
5) ponoszenia wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności kosztów 

transportu, opłat paliwowych, ubezpieczenia przesyłek oraz zapewnienia druków adresowych, opakowań do 
pakowania przesyłek kurierskich do 1 kg i do 5 kg;

6) ochrony zawartości przesyłek przed nieuprawnionym ujawnieniem oraz danych osobowych adresatów 
przesyłek;

7) zapewnienia możliwości identyfikacji kuriera poprzez zaopatrzenie go w identyfikator;
8) dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym, a w przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, 

Wykonawca zobowiązany jest do dodatkowego zabezpieczenia przesyłki przed dalszym jej uszkodzeniem 
na swój koszt oraz do dostarczenia tej przesyłki do odbiorcy wraz z protokołem opisującym powstałe 
uszkodzenia;

9) ubezpieczenia przesyłek kurierskich;
10)przyjmowania reklamacji usług od Zamawiającego;
11)współdziałania z Zamawiającym, w tym informowania o okolicznościach mogących wpłynąć na jakość 

i terminowość realizacji usług kurierskich oraz innych mających znaczenie dla realizacji przedmiotu umowy.
3. W ustalaniu zasad odszkodowania za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy zastosowanie będą miały 

przepisy Kodeksu Cywilnego oraz przepisy wynikające z innych aktów prawnych obowiązujących Wykonawcę 
i Zamawiającego w zakresie przedmiotu umowy.

4. Zamawiający zobowiązany jest do:
1) współpracy z Wykonawcą umożliwiającej należyte wykonanie zobowiązania wynikającego z niniejszej 

umowy;
2) przygotowania i zapakowania przesyłek;
3) dokonywania zapłaty wynagrodzenia za należycie i zgodnie z umową wykonane usługi kurierskie;
4) kontroli stanu wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia.

5. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania środków w ramach maksymalnej wartości umowy jest 
Zamawiający.



oznaczenie sprawy: EZP.26.99.2021

15

§ 3. Termin
Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy w okresie: 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy 
albo do dnia, w którym Zamawiający wykorzysta kwotę określoną jako łączne (maksymalne) wynagrodzenie 
(w § 4 ust.1) umowy, w zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.

§ 4. Wynagrodzenie
1. Maksymalna wartość umowy1wynosi: netto: ………………., brutto: ………………. (słownie: …………………).
2. Z tytułu prawidłowego wykonania umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie obliczone zgodnie z ilością 

nadanych przesyłek w danym okresie rozliczeniowym Zamawiającego. Podstawą obliczenia wynagrodzenia 
Wykonawcy są ceny jednostkowe określone w Ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik Nr 2 do umowy.

3. Rozliczenie za przedmiot zamówienia dokonywane będzie na podstawie faktur VAT wystawianych przez 
Wykonawcę po zakończeniu okresu rozliczeniowego, obejmującego jeden miesiąc kalendarzowy.

4. Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporządzi dokładną specyfikację na podstawie dokumentów nadawczo-
odbiorczych, zgodnie z cenami wynikającymi z Oferty Wykonawcy.

5. Zamawiający dokona na rzecz Wykonawcy płatności za faktycznie zrealizowane usługi w terminie 21 dni 
kalendarzowych od dnia prawidłowo wystawionej faktury.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy ustalone zgodnie z niniejszym paragrafem obejmuje wszelkie koszty związane 
z realizacją niniejszej umowy, w tym koszty opakowań i ubezpieczenia oraz innych czynności niezbędnych do 
wykonania usługi.

7. Wykonawca jest zobowiązany do wpisania na fakturze numer niniejszej umowy.
8. Strony akceptują wystawianie i doręczanie faktur w formie elektronicznej w formacie pdf zgodnie z art. 106n ust. 

1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z późn. zm.). 
Faktury będą wysyłane na adres e-mail Zamawiającego: kancelaria@pgi.gov.pl przy użyciu komunikatu 
zwrotnego/autorespondera.

9. Płatność będzie dokonana na konto Wykonawcy podane na fakturze.
10. Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP 525-000-80-40. 
11. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP ……………….
12. Płatność uważa się za zrealizowaną w dniu wypływu środków pieniężnych z konta Zamawiającego.
13. Przewidywana ilość przesyłek kurierskich różnego rodzaju została określona w Opisie przedmiotu zamówienia na 

podstawie zamówień z lat poprzednich i przewidywanego zapotrzebowania Zamawiającego. 
W terminie określonym w § 3 umowy Zamawiający zastrzega możliwość nadawania przesyłek wymienionych 
w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy w ilościach:
1) mniejszych niż prognozowane, przy czym w takim wypadku wynagrodzenie Wykonawcy nie może ulec 

obniżeniu więcej niż o 50 % kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 umowy.
2) większych niż prognozowane pod warunkiem nie przekroczenia łącznie kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 

umowy.
W takim przypadku, Wykonawcy nie będzie przysługiwać roszczenie z tytułu niezrealizowania przez 
Zamawiającego umowy w pełnym zakresie ilościowym lub wartościowym.

14. Wykonawca oświadcza, że jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą, zatrudniającą 
pracowników, zawierającą umowy zlecenie lub umowy o świadczenie usług, i tym samym nie zachodzi 
konieczność przedkładania przez niego, na potrzeby niniejszej umowy, informacji, o której mowa w art 8b ust. 2 
ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. W przypadku zmiany w wyżej wymienionych warunkach 
wykonywania działalności, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego poinformowania o tym 
fakcie Zamawiającego, oraz do przedłożenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji 
o liczbie godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług, w terminie poprzedzającym termin wypłaty 
wynagrodzenia, nie później niż w terminie przedłożenia Zamawiającemu faktury lub innego dokumentu 
księgowego.*(jeśli dotyczy).

§ 5. Odstąpienie od umowy/kary umowne
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności, powodującej, że 

wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu. 

1 Maksymalna wartość umowy rozumiana jako cena całkowita wynikająca z Oferty

mailto:kancelaria@pgi.gov.pl
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2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy.

3. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w całości lub w części, 
w przypadku, gdy:
1) Wykonawca trzykrotnie nie doręczy przesyłki kurierskiej;
2) Wykonawca pięciokrotnie nie dostarczy przesyłki kurierskiej terminowo;
3) w innych przypadkach nierealizowania lub nienależytego realizowania przedmiotu umowy, o ile Wykonawca 

nie usunie nieprawidłowości lub nie zacznie realizować umowy w sposób należyty, w wyznaczonym przez 
Zamawiającego dodatkowym terminie;

4) jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia majątku lub otwarta likwidacja Wykonawcy, w zakresie 
uniemożliwiającym wykonywanie niniejszej umowy.

4. Odstąpienie od umowy wymaga zachowania formy pisemnej i dodatkowo wskazania przyczyny odstąpienia.
5. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15 % niewykorzystanej wartości umowy, 
o której mowa w § 4 ust. 1 umowy.

6. W przypadku nieterminowego dostarczenia przesyłki, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 
w wysokości połowy opłaty należnej Wykonawcy za dostarczenie tej przesyłki.

7. Kary umowne mogą być dochodzone z każdego tytułu odrębnie i podlegają kumulowaniu, przy czym łączna 
wysokość kar umownych nie może przekroczyć 25% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 4 ust. 
1 umowy.

8. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne.
9. W razie wystąpienia opóźnienia w płatności za realizację zamówienia szczegółowego, Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia.
10. O ile bezwzględnie obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej, Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar 

umownych z przysługującego mu wynagrodzenia po przeprowadzeniu postępowania potwierdzającego 
zasadność i wysokość naliczonej kary umownej. Zapłata kary umownej nastąpi na podstawie wystawionej przez 
Zamawiającego noty obciążeniowej.

11. W przypadku odstąpienia od umowy postanowienia dotyczące kar umownych, możliwości dochodzenia 
odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych, poufności, ochrony danych 
osobowych i właściwości sądu pozostają w mocy.

§ 6. Przedstawiciele Stron
1. Przedstawicielami Stron, uprawnionymi do kontaktu z drugą Stroną w sprawach związanych z realizacją 

umowy, są: 
1) ze strony Zamawiającego: p. ......................, tel.: ..................., e-mail: ..........;
2)  ze strony Wykonawcy: p. ............................, tel.: ............, e-mail: ...............

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 powyżej lub ich danych teleadresowych następuje w formie oświadczenia 
Strony złożonego na piśmie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej i nie wymaga sporządzenia aneksu do 
umowy.

§ 7. Zmiany umowy
1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian zawartej umowy w stosunku do treści złożonej 

w niniejszym postępowaniu oferty, między innymi w następującym zakresie:
1) zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy: 

a) spowodowanej uzasadnionymi przyczynami leżącymi po stronie Zamawiającego, które sprawiają, że 
przedmiot umowy należy wykonać w inny sposób, aniżeli pierwotnie to przewidział Zamawiający 
w Opisie przedmiotu zamówienia i w umowie a ponadto zmiana sposobu wykonania przedmiotu umowy 
jest korzystna dla Zamawiającego,

b) wskutek zmiany powszechnie obowiązujących przepisów mających zastosowanie przy wykonaniu 
umowy;

– w zakresie dostosowania umowy do tych zmian;
2) zmiany terminu wykonania umowy lub terminów płatności w przypadku:

a) wstrzymania/przerwania wykonania przedmiotu umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego lub ze 
względu na przyczyny będące następstwem zaistnienia zdarzeń spowodowanych przez „siłę wyższą” (tj. 
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zdarzenia nagłe powstałe niezależnie od Stron umowy, które są poza kontrolą Stron umowy, na których 
czas trwania Strony nie mają jakiegokolwiek wpływu, a których zaistnienie uniemożliwia wypełnienie 
któregokolwiek z zobowiązań wynikających z umowy) lub innych zdarzeń lub obiektywnych przeszkód o 
zbliżonym charakterze (pandemia COVID-19), których rozmiaru i intensywności nie można - pomimo 
zachowania należytej staranności - przewidzieć w dniu zawarcia umowy, o ile ich wystąpienie będzie 
miało rzeczywisty wpływ na terminowość realizacji umowy;

b) gdy Zamawiający nie wydatkuje w całości kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia, o której mowa 
w § 4 ust. 1, w terminie 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy, wówczas okres realizacji umowy może 
zostać przedłużony do 3 miesięcy, nie dłużej jednak niż do zrealizowania usług odpowiadających 
wartości umowy (wskazanej w § 4 ust.1 powyżej),

– w zakresie dostosowania umowy do tych zmian.
2. Ponadto dopuszczalna jest zmiana umowy w zakresie naliczonych Wykonawcy kar umownych, poprzez ich 

obniżenie, w sytuacji, gdy zobowiązanie Wykonawcy zostało w znacznej części wykonane, a Zamawiający nie 
poniósł szkody.

§ 8. Poufność
1. Wszelkie informacje, co do których Wykonawca powziął wiadomość w związku z wykonaniem bądź 

podpisaniem niniejszej umowy, objęte są klauzulą poufności w czasie trwania niniejszej umowy, jak również po 
jej ustaniu. 

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie, w jakikolwiek sposób wykorzystywać, 
rozpowszechniać lub udostępniać osobom trzecim informacji lub materiałów zdobytych, powstałych lub 
przekazanych przez Zamawiającego podczas realizacji niniejszej umowy, w tym samej umowy.

3. Zobowiązanie do zachowania poufności zawarte w niniejszym paragrafie  nie mają zastosowania do informacji 
poufnych, które:
1) zgodnie z prawem znajdują się w posiadaniu Strony przed ich otrzymaniem od drugiej Strony,
2) zostały lub będą podane do wiadomości publicznej w sposób inny, niż poprzez działanie lub zaniechanie 

Strony Otrzymującej, 
3) zostały niezależnie uzyskane od osoby trzeciej, która deklaruje, iż posiada prawo do rozpowszechniania 

takich informacji w momencie ich uzyskania przez Stronę Otrzymującą, lub
4) zostały niezależnie opracowane przez Stronę Otrzymującą bez odniesienia do lub polegania na 

Informacjach Poufnych przekazanych przez Stronę Ujawniającą w ramach niniejszej umowy,
5) zostały ujawnione zgodnie z wymogami prawa po uprzednim pisemnym powiadomieniu drugiej Strony.

§ 9. Dane osobowe
1. Zamawiający informuje, iż jest administratorem danych osób wskazanych przez Wykonawcę do współdziałania 

z Zamawiającym celem realizacji niniejszej umowy. Dane osobowe w zakresie wskazanym powyżej będą 
przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Pośrednika (art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.) celem prawidłowego wykonania 
niniejszej umowy. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do prawidłowego wykonania niniejszej 
umowy. Odbiorcami danych mogą być podmioty stale współpracujące z Zamawiającym w ramach jego struktury 
organizacyjnej, dostawcy usług IT oraz podmioty świadczące usługi pocztowe. Dane będą przetwarzane przez 
okres niezbędny do realizacji niniejszej umowy oraz dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami. 
Osobom, których dane są przetwarzane, przysługuje prawo do ich dostępu, sprostowania, żądania usunięcia 
danych bądź ograniczenia ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu 
oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

2. Wykonawca oświadcza, iż poinformował osoby wskazane przez Wykonawcę do współdziałania 
z Zamawiającym o treści klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania ich danych przez Zamawiającego 
wskazanej w ustępie powyżej. 

3. Wykonawca informuje, iż jest administratorem danych osób wskazanych przez Zamawiającego do 
współdziałania z Wykonawcą celem realizacji niniejszej umowy. Dane osobowe w zakresie wskazanym powyżej 
będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.) celem prawidłowego wykonania niniejszej umowy. Podanie danych jest 
dobrowolne, ale niezbędne do prawidłowego wykonania niniejszej umowy. Odbiorcami danych mogą być 
podmioty stale współpracujące z Wykonawcą w ramach jego struktury organizacyjnej, dostawcy usług IT oraz 
podmioty świadczące usługi pocztowe, prawne. Dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji 
niniejszej umowy oraz dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami. Osobom, których dane są 
przetwarzane, przysługuje prawo do ich dostępu, sprostowania, żądania usunięcia danych bądź ograniczenia 
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ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu oraz wniesienia skargi do 
organu nadzorczego. 

4. Zamawiający oświadcza, iż poinformował osoby wskazane przez Wykonawcę do współdziałania 
z Zamawiającym o treści klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania ich danych wskazane w ustępie 
powyżej.

5. Zamawiający oraz Wykonawca zobowiązują się do zachowania poufności wszelkich informacji, które zostaną mi 
udostępnione lub przekazane w związku z wykonaniem powyższej umowy, wykorzystywania ich tylko do celów 
określonych w umowie i nieudostępniania ich w jakichkolwiek sposób osobom trzecim, także po zakończeniu 
okresu obowiązywania umowy.

§ 10. Postanowienia końcowe
1.  Strony zobowiązują się do informowania o każdej zmianie swego adresu lub siedziby.
2. W razie niedopełnienia obowiązku, o którym mowa w ust. 2 powyżej, Strony wyrażają zgodę na wysyłanie 

wszelkich pism na adresy ostatnio przez nich podane, ze skutkiem doręczenia.
3. Wykonawca oświadcza, że posiada ważną polisę ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej z tytułu 

prowadzonej działalności na kwotę co najmniej 100 000,00 złotych, ważną na dzień zawarcia umowy oraz 
zobowiązuje się do jej utrzymania przez cały czas realizowania zamówienia. Kopia polisy wraz z dowodem 
uiszczenia należnych składek stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej umowy.

4. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją postanowień niniejszej umowy, w razie braku porozumienia 
stron, będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

5. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, Wykonawca nie  może  przenieść  na  osobę trzecią 
wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.

6. W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową, w tym Opisem przedmiotu zamówienia, świadczenie usług 
kurierskich następuje z uwzględnieniem warunków świadczenia usług kurierskich obowiązujących 
u Wykonawcy.

7. W przypadku sprzeczności postanowień umowy ( w tym załączników nr 1 i 2 do umowy) w stosunku do 
warunków świadczenia usług kurierskich u Wykonawcy, pierwszeństwo mają postanowienia umowy.

8. Niniejszą umowę sporządzono w trzech egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla 
Wykonawcy/Niniejsza umowa wchodzi w życie w dniu jej zawarcia przez Strony, w przypadku, jeśli podpisy 
Stron nie są złożone jednocześnie, umowa wchodzi w życie z momentem złożenia ostatniego podpisu - jeżeli 
dotyczy.

Załączniki:
1) Załącznik Nr 1  - Opis Przedmiotu Zamówienia;
2) Załącznik Nr 2 -  Oferta Wykonawcy z dnia ….…2021 roku;
3) Załącznik Nr 3 - Kopia polisy wraz z dowodem uiszczenia należnych składek.

WYKONAWCA:                                                                   ZAMAWIAJĄCY:
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