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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

na podstawie art. 51 39 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych

(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn zm.), o warto$ci szacunkowej zamdwienia powyzej 207 000 EURO.

Sygn. postgpowania: EZ-240-14/2015

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Organizacja cyklu oémiu trzydniowych szkolen w osrodkach szkoleniowych w czterech rejonach
Polski w ramach przedsigwzigcia ,,Wsparcie przez Panstwowa Stuzbe Geologiczng dziatan

administracji samorzadowej wykonujacej dziatania administracji geologicznej”

ZATWIERDZAM:
Kierownik
Panistwowego Instytutu Geologicznego
Padstwowego Instytutu Badawczego

mgr Roman Smoéltka

DATA: 07.04.2015 r.
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Uzyte w niniejszym dokumencie skréty i sformutowania oznaczaja:

1. ,ustawa Pzp” — ustawe z 29 stycznia 2004 1. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst. jedn. Dz. U.
2 2013 1., poz. 907 z pézn zm.);

2., SIWZ” — niniejsza Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia;
3. ,,Zamawiajacy” — Panstwowy Instytut Geologiczny — Padstwowy Instytut Badawczy;

4., Wykonawca” — zgodnie z definicja zawarta w art. 2 pkt 11) ustawy Pzp.

1. ZAMAWIAJACY
Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy (PIG-PIB)
00-975 Warszawa
ul. Rakowiecka 4
NIP: 525-000-80-40
REGON: 000332133

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o szacunkowej wartosci zaméwienia powyzej 207 000 euro, zgodnie z przepisami ustawy z 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 1. poz. 907 z p6zn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja trzydniowych szkolen w osrodkach szkoleniowych w
czterech rejonach Polski w ramach przedsigwzigcia ,,Wsparcie przez Panistwowa Stuzbe Geologiczng
dzialan administracji samorzadowej wykonujacej dzialania administracji geologicznej”

3.2.  Szczegdlowy zakres przedmiotu zamoéwienia zostal okreslony w:

—  zalaczniku nr 1 do SIWZ — ,,Opis przedmiotu zaméwienia”;

— zalagczniku nr 2 do SIWZ — ,Istotne postanowienia umowy”.
3.3.  Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Kod i nazwa CPV: 799510000-5 — ustugi w zakresie organizowania seminariéw

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot niniejszego zaméwienia, realizowany bedzie od dnia podpisania umowy do 27 listopada 2015 r. przy
uwzglednieniu termindw realizacji wskazanych w zalaczniku nr loraz zalaczniku nr 2 do SIWZ.

5.  OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE
5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

5.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupelniajacych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
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7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA
WYKONAWCY

7.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢  Wykonawcy, ktorzy spelniaja  warunki
z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

7.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

7.1.2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

7.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamédwienia,

7.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

7.2. O udzelenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

8. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

8.1 W zakresie posiadania wiedzy i do§wiadczenia

W celu potwierdzenia spelniania wyzej wymienionego warunku Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich
trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie wykonal nalezycie co najmniej dwie ustugi z ktérych kazda polegala na kompleksowej
organizacji minimum dwudniowych konferencji/szkoler (z noclegiem) dla minimum 100 oséb (kazda).

W przypadku, gdy przedmiotem zaméwienia sa §wiadczenia okresowe i ciagle, Zamawiajacy dopuszcza nie
tylko zaméwienia wykonane (tj. zakoficzone), ale réwniez wykonywane. W takim przypadku czes§é
zamoéwienia juz faktycznie wykonana musi wypetnia¢ wymogi okreslone przez Zamawiajacego w warunku.

W przypadku, gdy warto§¢ zamoéwienia zostala wyrazona w walucie innej niz PLN, Wykonawca
zobowiazany jest do jej przeliczenia na PLN przyjmujac jako podstawe S$redni kurs danej waluty
opublikowany przez NBP (wg tabeli A kurséw $rednich walut obcych) w dniu publikacji niniejszego
ogloszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej. Jesli publikacja ogloszenia o
zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej nastapi w dniu, kiedy NBP nie publikuje tabeli
kurséw §rednich, nalezy przyja¢ kurs z tabeli kurséw §rednich opublikowany w dniu najblizszym po dniu
publikacji ogloszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

8.2. Zgodnie 3 art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawea moze polegal na wiedgy i doswiadezeniu, potencjale technicznym, osobach
gdolnych do wykonania gamowienia zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotdw niegaleznie od charaktern
prawnego {acgacych go 3 nimi stosunkow. Wykonawea w takiej sytuacji g0bowiqzany jest ndowodnic Zamawiajacenn, i3
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizagii zamdwienia, w sze3egdlnosci predstawiajac w tym celu pisemne
gobowiqzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyei niexbednych gasobdw na potrzeby wykonania zamowienia.

8.3. Zgodnie 3 art. 26 ust 2 ¢ podmiot, ktdry zobowiazatl si¢ do udostepniania gasobow godnie 3 art. 26 ust. 2 b, odpowiada
solidarnie 3 Wykonaweq za szRode Zamawiajacego powstalq w skutek niendostgpnienia tych zasobow, chyba %e za
niendostgpniente gasobow nie ponosi winy.

9. ZASADY DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

9.1.  Spelnianie warunkéw opisanych w pkt. 7 1 8 SIWZ nalezy potwierdzi¢ poprzez ztozenie o§wiadczen
oraz dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 10 SIWZ.

9.2.  Ocena spelniania skonkretyzowanych przez Zamawiajacego warunkow udzialu w postepowaniu
zostanie dokonana wg formuly spelnia — nie spetnia.
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9.3.

9.4.

Z tresci zalaczonych do oferty dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz Wykonawca wykazat
spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Niewykazanie spelniania chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.

10. DOKUMENTY SKEADANE W CELU WYKAZANIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAL.U
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

10.1.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp, ktérych opis sposobu oceny spelniania zostal dokonany w pkt. 8 SIWZ, Zamawiajacy zada
nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

10.1.1. Os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp - na formularzu zgodnym z trescia zalacznika nr 5 do SIWZ.

10.1.2. Wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczeni okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dowododw, czy zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie — na formularzu
zgodnym z trescig zatacznika nr 4 do SIWZ (wykaz ,,Doswiadczenie”).

Dowodami, o ktérych wyzej mowa, sa:

* po$wiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert;

* o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym wyzej mowa.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego uslugi wskazane w
wykazie wykonanych ustug zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedkladania dowodéw.

10.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie

zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentéw:

10.2.1 Oswiadczenia o braku postaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - na formularzu zgodnym z
tre$ciq zatacznika nr 6 do SIWZ.

UWAGA: W przypadkn Wykonaweow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia - dokument
skiada kazgdy 3 Wykonawedw wystgpujacych wspdlnie.

10.2.2 Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed terminem skladania ofert.

UWAGA: W pryypadkn Wykonaweiw wspdinie ubiegajacych si¢ o undzielenie gamdwienia- dokument
sklada kazdy 3 Wykonawedw wystepujacych wspdinie.

11. DODATKOWE DOKUMENTY/PEENOMOCNICTWO

11.1.

11.2.

Do oferty nalezy zalaczy¢ dokument/-y okreslajace zasady reprezentaciji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawecy.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczyc
pelnomocnictwo, z ktérego wynika zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale albo w kopii
poswiadczonej notarialnie.
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11. A. DOKUMENTY DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI DO TE] SAME] GRUPY
KAPITAL.OWE]

11A.1 Wykonawca zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy ma obowigzek zlozy¢ o§wiadczenie zawierajace liste

podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy

Prawo zaméwient publicznych, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe;.

Wz6r oswiadczenia stanowi zalacznik nr 7 do SIWZ.

12. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY MAJACY
SIEDZIBE LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM RZECZPOSPOLITE]
POLSKIE] W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU (wymagania dla wykonawcéw zagranicznych)

12.1.

12.2.

12.3.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
sktadaja dokumenty wymienione w pkt. 10 SIWZ z zastrzezeniem, ze zamiast dokumentéw,
o ktérych mowa w pkt. 10.2 SIWZ:

1211, w pkt. 10.2.2. SIWZ — sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 12.1.1., powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 12.1.1, zastepuyje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Postanowienia pkt. 12.2 SIWZ stosuje si¢ odpowiednio.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCOW

131

13.2

13.3

13.4
13.5

Wymagania dotyczace dokumentéw skladanych przez Wykonawcow reguluje m.in. rogporgadzenie
Prezesa Rady Ministrow 3 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich mose $adaé zamawiajacy od
wykonawey orag form, w jakich te dokumenty mogq byé skladane (Dz. U. 2013, poz. 231).

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 10.1.1 oraz 11A.1 SIWZ nalezy przedstawi¢ w oryginale,
pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 10 SIWZ oraz pkt. 12 SIWZ moga by¢ zlozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej i opatrzonej klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez
Wykonawce, z zastrzezeniem pkt. 13.3 SIWZ. Dokument wielostronicowy przedlozony w formie
kopii winien by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem na kazdej zapisanej (ponumerowanej)
stronie.

Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia Pregesa Rady Ministrow g 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zqdal zamawiajacy od wykonawey oraz, form, w jakich te dokumenty moga byé skladane
(Dz. U. 2013, poz. 231), w przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginalem odpowiednio przez
Wykonawce lub te podmioty.

Petnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale albo w kopii poswiadczonej notarialnie.

Pisemne zobowigzanie innego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp, winno by¢ zlozone w oryginale.
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14.

15.

16.

13.6

13.7

Zlozenie dokumentu w niewlasciwej formie (np. nieposwiadczonej przez Wykonawce za zgodnosé
z oryginalem odpisy lub kopie) traktowane bedzie jak jego brak.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty, o§wiadczenia
oraz pelnomocnictwa sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

OFERTA SKEADANA PRZEZ WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

141

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu, albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty. Pelnomocnictwo
musi by¢ ztozone w oryginale albo w kopii poswiadczonej notarialnie.

W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty ztozonej przez Wykonawcéw ubiegajacych sig
wspolnie o udzielenie zamoéwienia, moga oni zosta¢ zobowigzani, najpdzniej przed podpisaniem
umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego, do przedlozenia umowy regulujacej ich
wspolprace.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspélnie o udzielenie zamowienia ponosza solidarnie odpowiedzialno$é
prawna za realizacj¢ zamoéwienia. Problematyke zobowigzan solidarnych reguluja przepisy kodeksu
cywilnego.

Kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia zobowigzany jest
samodzielnie wykaza¢ spelnianie warunku braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zamowienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy Pzp. Pozostate warunki udzialu w postepowaniu, okreslone w pkt. 8 SIWZ, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia muszg spetniac tacznie.

Oferta skladana przez Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie musi zosta¢ utworzona
z dokumentéw wymienionych w pkt. 10 SIWZ (w razie koniecznosci — takze w pkt. 12 SIWZ)
z zastrzezeniem, iz dokumenty wymienione w pkt. 10.2 SIWZ (i odpowiednio w pkt. 12 SIWZ),
skladane sq przez kazdego z wykonawcédw osobno.

Oferta Wykonawcoéw wystepujacych wspélnie musi by¢ podpisana i oznaczona w taki sposob, by
prawnie zobowigzywala wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ o udzielenie zaméwienia.

Oferta skladana przez Wykonawcow wystepujacych wspélnie musi zosta¢ przygotowana zgodnie z
pkt 14.1-6 oraz pkt 21 SIWZ.

PODWYKONAWCY

151

15.2

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeg$ci zamowienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

Informacje o powierzeniu realizacji cze¢$ci zamoéwienia podwykonawcy nalezy podaé¢ w formularzu
,»Oferta” (zalacznik nr 3 do SIWZ).

INFORMACJE O  SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

16.1

16.2

16.3

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem pkt. 16.2 SIWZ.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym dokumentow
skladanych w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, a takze zmiany lub
wycofania oferty.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje faksem lub droga
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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17. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Anna Napiérkowska (Dzial Zaméwien Publicznych)
tel. + 48 22 459 29 92
fax +48 22 459 20 23

lub e- mail: anna.napiorkowska@pgi.gov.pl

18. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI SPECYFIKAC]I
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

18.1

18.2

18.3

Wykonawca moze zwracaé¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci SIWZ, kierujac swoje
zapytania pisemnie lub drogg elektroniczng na adres:

Padstwowy Instytut Geologiczny — Pafistwowy Instytut Badawczy (P1G-PIB)
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa

e-mail: anna.napiorkowska@pgi.gov.pl

Zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieq
niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz na 6 dni przed uplywem terminu skiadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
kofica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zamawiajacy
przekaze tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ,
bez ujawniania Zrédla zapytania oraz zamiedci na stronie internetowej na ktérej udostepniono

SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu
skladania ofert, zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonane w ten sposéb zmiany Zamawiajacy przekaze
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie
internetowej na ktorej zamieszczono SIWZ.

19. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

19.1
19.2

19.3

194

19.5

Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 10 000,00 z1.

Wadium musi obejmowaé caly okres zwigzania oferta. Termin wniesienia wadium uplywa
17.04.2015 . o godz. 12.00.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

19.3.1 w pieniadzu,

19.3.2  w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

19.3.3 w gwarancjach bankowych,
19.3.4 w gwarancjach ubezpieczeniowych,

19.3.5 w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z
2007 . Nt 42, poz. 275, z pdzn. zm.).

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy Zamawiajacego:
Getin Noble Bank SA nr konta: 52 1560 0013 2366 2335 1965 0001 w tytule przelewu: ,,wadium w
postep. Sygn. EZ-240-14/2015”.

O_uznaniu przez Zamawiajacego, ze wadium w_pieniadzu wplynelo w wymaganym terminie,
decvduje data i godzina uznania (wplywu $rodkéw) rachunku bankowego Zamawiajacego.

Kserokopie dowodu wplaty nalezy dotaczyé do oferty.
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20.

21.

19.6

19.7

19.8

19.9

Wadium wnoszone w poreczeniach lub gwarancjach (tj. formach wskazanych w pkt. 19.3.2 -
19.3.5 SIWZ) musi zawiera¢ zobowigzanie gwaranta do zaplaty sumy wadialnej na rzecz
Zamawiajacego bezwarunkowo 1 na pierwsze zadanie, jezeli zaistnieja przestanki do
zatrzymania wadium okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp tj.:

19.6.1 Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w sytuacji okreslonej art. 46 ust.
4a ustawy Pzp, oraz

19.6.2 Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

19.6.2.1 odméwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,

19.6.2.2 zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Oryginaly dokumentéw wadialnych, o ktérych mowa w pkt. 19.3.2 - 19.3.5 SIWZ nalezy
zlozy¢ przed uplywem terminu skladania ofert w oddzielnej kopercie w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie, Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut
Badawczy (PIG-PIB) ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa w Kancelarii Ogolnej (parter
budynku). Kserokopie przedmiotowych dokumentéw nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium do uplywu terminu skladania ofert, na przedluzony
okres zwiazania oferta lub w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3 ustawy Pzp, albo nie
zgodzi si¢ na przedluzenie okresu zwigzania oferta, zostanie wykluczony z post¢gpowania.

Zamawiajacy zatrzyma wadium na warunkach i w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust.
4a i ust. 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 46 ust. 1, 1a, 2
14 ustawy Pzp.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

20.1  Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
skladania ofert.

20.2  Zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego
moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

211 Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

21.2  Oferta musi zawiera¢ co najmniej:

21.21
2122
21.23

21.2.4
21.255

wypetniony formularz ,,Oferta”, ktory stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ;
wypelniony Formularz cenowy, ktéry stanowi zalacznik nr 3a do SIWZ;

o$wiadczenia 1 dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 10 i 11.A.1 SIWZ (w razie koniecznosci
— takze w pkt. 12 SIWZ);

dokument petnomocnictwa (jesli dotyczy);

wypelniony zalacznik nr 8 — Kiryteria oceny ofert — Wykaz Doswiadczenie wraz z
dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug (jesli dotyczy) .

21.3  Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy.
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22.

214

21.5

21.6
21.7

21.8

21.9

21.10

21.11

21.12

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z treScia SIWZ oraz trescig zawarta w formularzach stanowiacych
zalaczniki do SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte¢ na wlasnych formularzach, jednakze ich tres¢ musi by¢ zgodna
z trescia formularzy zalaczonych do SIWZ.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Wszystkie zapisane strony oferty, za wyjatkiem oryginalu dokumentu, ktéry nie jest wystawiony
przez Wykonawce, a stanowi czg$¢ skladows oferty, powinny byé opatrzone podpisem wraz
z pieczatka osoby lub 0séb uprawnionych do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu
Wykonawcy, badz przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawey (wtym przypadku
upowaznienie do podpisywania dokumentéw musi by¢ dotaczone do oferty).

Wszystkie kartki oferty musza by¢ spicte w sposdb uniemozliwiajacy dekompletacje oferty,
ponumerowane kolejnymi numerami. Dopuszcza si¢ wlasna numeracje dokumentéw ofertowych
pod warunkiem zachowania ciaglosci numeracji stron.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem wraz z pieczatkq osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone data dokonania poprawki.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte. Za réwnoznaczne
ze zlozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w
ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwoéch lub wigcej ofertach skladanych wspdlnie Iub jest
samodzielnym Wykonaweca, a jednoczesnie jest uczestnikiem oferty wspoélnej.

Zastrzezeniu podlegaja tylko te dokumenty wchodzace w sklad oferty, ktére zawieraja tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993t. o gwalezanin nienczeiwej
konkurengi (tj. Dz. U. z 2003 r. Nt 153, poz. 1503 z pézn. zm.). Wykonawca powinien w sposéb nie
budzacy watpliwosci zastrzec nie poézniej niz w terminie skladania ofert, ktére informacje
stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa nie moga by¢ udostepniane oraz wykazaé, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice¢ przedsi¢biorstwa.

Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze soba
polaczone i ponumerowane oraz oznaczone klauzula: ,,NIE UDOSTEPNIAC — INFORMACJE
STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWE] KONKURENCJI”.

Wykonaweca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust 4 ustawy.

Wykonawca poda w formularzu ,,Oferta” po 3 proponowane miejsca organizacji szkolen dla
rejonow wskazanych przez Zamawiajacego.

ZALECENIA DOTYCZACE OPAKOWANIA I OZNAKOWANIA OFERT

221
22.2

Oferty sktadane sa w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej 1 zamknigtej kopercie lub opakowaniu.
Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres:

Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy (P1G-PIB)

ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa

oraz powinna by¢ opisana nastepujaco:

Oferta na:

Organizacja cyklu o$miu trzydniowych szkolen w o$rodkach szkoleniowych w czterech
rejonach Polski wramach przedsiewziecia ,Wsparcie przez Panstwowa Stuzbe
Geologiczng dziatan administracji samorzadowej wykonujacej dziatania administracji
geologicznej.

(Sygn. Postepowania: EZ-240-14/2015)
Nie otwiera¢ przed 17.04.2015 roku godz. 12:15.
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23.

24.

25.

26.

22.3 Konsekwencie ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT
23.1  Oferty nalezy sktada¢ na adres:
Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy (P1G-PIB)
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa
Kancelaria Ogolna (parter budynku A, pok. 1)
23.2  Termin sktadania ofert uptywa 17.04.2015 r. o godz. 12:00

23.3 Oferty nadestane pocztgq beda zakwalifikowane do postgpowania przetargowego pod warunkiem
ich dostarczenia przez poczte do terminu okreslonego w pkt. 23.2 SIWZ. Decyduje data wplywu do
Kancelarii Ogélnej PIG-PIB pos$wiadczona stemplem z wpisang godzina.

23.4  Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz zwraca
oferte po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie odwolania.

OTWARCIE OFERT

24.1 Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 17.04.2015 r. o godz. 12:15, w siedzibie Zamawiajacego,
bud. A, pok. 220.

24.2  Otwarcie ofert jest jawne.

24.3  Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

24.4  Po otwarciu kazdej z ofert, do wiadomosci zebranym, zostana podane dane zgodnie z art. 86 ust. 4
ustawy Pzp.

24.5  Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert przekaze informacje, o
ktérych mowa w pkt. 24.3 1 24.4 SIWZ.

ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY
25.1  Wykonaweca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:

25.1.1 wycofa¢ ofertg¢ poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie
L, WYCOFANIE”;

25.1.2  zmieni¢ oferte - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych
zasad jak skladana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem ,,ZMIANA”.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

26.1  Wykonawca okresli ceny sktadowe (dla kazdej pozycji tabeli w Formularzu cenowym — Zalacznik
nr 3a do SIWZ) i ceny faczne w Formularzu oferta (Zatacznik nr 3 do SIWZ).

26.2  Kwota z pozycji RAZEM (warto§¢ brutto) z Formularza ,,Oferta” bedzie stanowila ceng oferty,
stuzaca do oceny ofert.

26.3  Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu ,,Oferta” zostana ustalone na okres
wazno$ci umowy i nie beda podlegaly zmianom.

26.4  Wszystkie ceny beda okreslone w PLN z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku, a wszystkie
platnosci beda realizowane wylacznie w zlotych polskich, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

26.5  Jezeli Zamawiajacemu zostanie zlozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
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26.6

26.7

doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie 2z wymaganiami okres§lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w szczegélnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia
lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

27. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA KRYTERIOW

27.1 Ocenie zostang poddane oferty nie podlegajace odrzuceniu.
27.2  Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami i
ich znaczeniem:
Numer Nazwa kryterium Waga podana w punktach
Kryterium
1 Cena 80
2 Doswiadczenie 20

Liczba punktéw przyznana poszczegélnym ofertom zostanie obliczona z dokladnoscia do dwoch
miejsc po przecinku albo z dokladnoscia wystarczajaca do wykazania zréznicowania ofert

Sposéb obliczenia warto$ci punktowej w kryterium cena:

najnizsza cena

x 80 pkt

cena oferty badanej

27.3
niepodlegajacych odrzuceniu.
27.4
Cof =
27.5

Wartosci punktowe w kryterium: do$wiadczenie Wykonawcy:

Doswiadczenie Punktacja

Wykonawca wykaze, ze w ciagu
ostatnich trzech (3) lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie wykonat
nalezycie co najmniej dwie ustugi, z
ktérych  kazda  polegala  na
kompleksowej organizacji minimum
dwudniowych  konferencji/szkoleri
(z noclegiem) na minimum 100

2 uslugi 0

3 uslugi 5

4 ustugi 10
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28.

29.

30.

0sOb.
5 ustug 15

6 uslug i wigcej 20

Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o powyzsze kryterium bedzie bral pod uwage wylacznie
ustugi wykazane w Zalaczniku nr 8.

Wykonawca otrzyma 5 punktoéw za kazdg ustuge nalezycie wykonana, wskazang dodatkowo ponad minimum

okreslone w warunku udziatu w postegpowaniu opisanym w pkt 8.1 SIWZ.

Ocenie w kryterium ,,Doswiadczenie” podlegaly beda wylacznie ustugi zrealizowane / realizowane przez
Wykonawce. Wykonawca do wykazu zalaczy dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanych
ustug.

Dokument sporzadzony przez Wykonawce w oparciu o Zatacznik nr 8 do SIWZ nie jest dokumentem,

o ktérym mowa w art. 25 ust.1 ustawy, a tym samym nie podlega przepisom art. 26. ust. 3 ustawy i w razie
jego nie ztozenia wraz z oferta, Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcy do zlozenia tego dokumentu.

W sytuacji nie ztozenia tego dokumentu, oferta Wykonawcy w ramach przedmiotowego kryterium otrzyma 0
punktow.

27.6  Za oferte najkorzystniejszq uznana zostanie oferta, ktdra bedzie przedstawiata najkorzystniejszy
bilans kryteribw wymienionych powyzej (otrzyma najwyzszgq liczbe przyznanych punktéw),
pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgonie z ilo$cia uzyskanych punktow.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

28.1 W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zlozona przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zamdéwienia, przed podpisaniem umowy Wykonawcy ci moga
zosta¢ zobowigzani do przedlozenia Zamawiajacemu umowy regulujacej ich wspotprace.

28.2  Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o
miejscu i terminie zawarcia Umowy.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

29.1 Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

WARUNKI UMOWY O WYKONANIE ZAMOWIENIA

30.1  Ogodlne i szczegblowe warunki umowy, ktére uwzglednione beda w przyszlej umowie
z wybranym w wyniku niniejszego postepowania Wykonawca zamieszczone sa w Istotnych
postanowieniach umowy — zalacznik nr 2 do SIWZ.

30.2  Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace Istotnych postanowien umowy, beda rozpatrywane jak dla
calej SIWZ, zgodnie z art. 38 ustawy Pzp.

30.3  Przewidywane zmiany umowy 1 warunki ich  wprowadzenia zostaly  okreslone
w Istotnych postanowieniach umowy.
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31.

32.

33.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSEYGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELNIE ZAMOWIENIA

311

31.2

31.3

314

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamoéwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja §rodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w Dziale VI ustawy
Pzp (art. 179 — art. 198 a-g).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposéb, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wnosi si¢ w terminach okres§lonych w ustawie Pzp w art. 182 ustawy Pzp.

POSTANOWIENIA KONCOWE

321

32.2

32.3

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 1. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

Wszelkie koszty zwigzane 2z przygotowaniem oferty i udzialem w postgpowaniu ponosi
Wykonaweca.

Wszystkie zataczniki do niniejszej SIWZ stanowig jej integralng czgsc.

ZAY ACZNIKI:

33.1
33.2
33.3
33.4
33.5
33.6
33.7
33.8
33.9

Zatacznik nr 1 do SIWZ — Opis przedmiotu zamdéwienia;

Zatacznik nr 2 do SIWZ — Istotne postanowienia umowy;

Zalacznik nr 3 do SIWZ — Formularz , Oferta”;

Zalacznik nr 3a do SIWZ — Formularz cenowy;

Zakacznik nr 4 do SIWZ — Wykaz ,,Doswiadczenie”;

Zalacznik nr 5 do SIWZ — O$wiadczenie z art. 22 ustawy Pzp;

Zatacznik nr 6 do SIWZ — Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
Zakacznik nr 7 do SIWZ — Oswiadczenie z art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp;
Zatacznik nr 8 do SIWZ — Kryteria oceny ofert - Wykaz ,,Doswiadczenie”;
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Zalacznik nr 1 do SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest organizacja o$miu trzydniowych szkolen dla administracji geologicznej w czterech
regionach Polski, ktéra bedzie obejmowac:
1)  usluge transportowa,
2)  ustuge gastronomiczna
3)  ustuge hotelowa
4)  inne ustugi obejmujace przedmiot zamdwienia
5)  zwrot kosztow dojazdéw uczestnikom szkolenia.

Tematyka i cele szkolen

Celem jest organizacja szkolen dot. zagadnien z zakresu geologii dla geologéw powiatowych i wojewddzkich na
temat najpilniejszych potrzeb w zakresie praktyki administracji geologicznej. Zakres 1 organizacja merytoryczna
calego przedsiewzigcia bedzie nalezata do Zamawiajacego

Szkolenia zostana przeprowadzone metoda tradycyjng poprzez spotkania z uczestnikami w osrodkach
szkoleniowych, gdzie dominujaca forma szkoled bedg wyklady, w mniejszym stopniu ¢wiczenia i case study.
Istotnym uzupelnieniem szkolen bedzie mozliwo$¢ konsultacii ze specjalistami w miejscu szkolen.

W ramach projektu zaplanowano przeprowadzenie o$miu trzydniowych szkolen tradycyjnych. Ze wzgledu na
bardzo duza grupe przedstawicieli administracji geologicznej szkolenia zostana przeprowadzone w grupach nie
przekraczajacych 100 oséb (administracja geologiczna — geolodzy powiatowi 1 wojewddzcy) oraz 10 oséb kadry
organizacyjno-szkoleniowej (koszty udzialu tej grupy oséb finansowane sa oddzielnie poza przedmiotem
zamoéwienia) w czterech regionach kraju. Miejsca w ktérych planowane sg szkolenia obejmowaé beda miasta lub
ich okolice w obrebie 30 km (najkrétszg droga dojazdu) od centralnego punktu komunikacji publiczne;j:
Krakéw, Trojmiasto, Warszawa, Wroclaw.

Grupa docelowa

Planowany projekt ma zasieg ogélnopolski, grupa docelowa sa pracownicy administracji geologicznej szczebla
powiatowego 1 wojewddzkiego z catej Polski.

Szkolenia

Termin realizacji. Pierwszy cykl tematyczny 4 szkoled zakordczy si¢ do 30 czerwca 2015r., drugi cykl
tematyczny 4 szkolel zakoficzy si¢ do 27 listopada 2015t.

Szkolenie A (nie wczesniej niz trzy tygodnie od podpisania umowy - 30.06.2015 r.) i Szkolenie B (01.09.2015 r.
—27.11.2015 1)

Koszty obejmuja: organizacj¢ logistyczng szkolenl, ustugi gastronomiczne i hotelowe (w kazdym o$rodku: po 2
noclegi dla 110 os6b, positki: 2 $niadania, 3 obiady/lunche, 2 kolacje, przerwy kawowe w czasie trwania szkoleni
zgodnie z harmonogramem; ustugi zwigzane z prowadzeniem szkolen (w tym udostgpnienie sal wyposazonych
m.in. w ekran, rzutnik multimedialny, dostep do Internetu, naglosnienie itp.), ustugi transportowe, fotograficzne
1 pomocnicze, ustugi w zakresie nagran video i nagratt dzwigku, ustugi drukowania i dostawy.

Obstuga uczestnikéw szkolenia A i B: rejestracja uczestnikow w miejscu szkolenia, zakwaterowanie do pokoi
hotelowych, rozliczenie kosztow dojazdu kazdego uczestnika na podstawie ustalonych dokumentéw (refundacja
czeSci kosztow przyjazdu 1 powrotu kazdego uczestnika), obstuga techniczna szkolen (obstuga sprzetu,
oswietlenia, naglo$nienia, wentylacji, ustawienia mebli 1 in. spraw porzadkowych), obstuga gastronomiczna.
Szczegotowe wymagania Zamawiajacego okreslono w tabelach 1-6.
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Tab. 1 - Miejsce szkolenia opis ogdlny

Projekt "Wsparcie przez Panstwowa Stuzbe Geologiczna dziatan administracji samotrzadowej wykonujacej zadania administracji geologicznej"

Szkolenic A Szkolenie B
(nie wezesniej niz trzy . i . . .
tygodnie od podpisania (w okresie 01.09.2015 1. Opis ogolny Uwagi

umowy - 30.06.2015 1) 27.11.2015 1)

Realizacja trzydniowych szkolen w czterech

REGION I REGION I lokalizacjach: Krakéw, Tréjmiasto, Warszawa 1
(Krakow) (Krakéw) Wroclaw. Szkolenia odbeda sie w oérodkach

szkoleniowych/konferencyjnych/hotelach z zapleczem
konferencyjnym. Pozadana jest lokalizacja o$rodkéw

Lokalizacja REGION II REGION II szkoleniowych w miejscach dobrze skomunikowanych. Wybér osrodkéw szkoleniowych w
szkolen (Tr6jmiasto) (Tr6jmiasto) Mozliwa jest lokalizacja o$rodkdw szkoleniowych we | porozumieniu z przedstawicielami PIG-
wskazanych miastach (umozliwiajac uczestnikom PIB, wybér zostanie dokonany na
dojazd komunikacja publiczng bezposrednio do podstawie stawianych wymagan
REGION III REGION III osrodka szkoleniowego) lub w okolicy wskazanych zwigzanych z miejscem szkolenia
(Warszawa) (Warszawa) miast, jednak nie dalej niz w obrebie 30 km (najkrotsza

droga dojazdu) od wskazanego miasta (w tym wariancie
konieczne jest zorganizowanie przez Wykonawce
REGION IV REGION IV transportu uczestnikéw z/do osrodka szkoleniowego
(Wroctaw) (Wroctaw) z/do dworca gtéwnego PKP lub jego poblizu lub
centrum danego miasta)
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Tab. 2 — Szczegotowa organizacja szkolenia - wytyczne

Organizacja szkolenia (analogicznie dla 4 szkolen A i 4 szkolen B)

L.p. | Czynnos¢ do wykonania

Opis Uwagi szczegotowe

Termin
wykonania

Na biezaco Wykonawca przekazuje informacje uzgodnione z Zamawiajacym po zawarciu umowy zwigzane z logistyka i organizacja techniczng szkolen
jakie powinny zostaC zamieszczone na stronie projektu m.in. dotyczace miejsca, dojazdu itp. O faktycznym umieszczeniu i formie decydowac bedzie

Zamawiajacy

Wszelkie materialy i elementy wizualne (kolorystyka, grafika, szablon prezentacji, czcionka itp.) wydarzenia zostang uzgodnione z Zamawiajacym zgodnie

z przygotowanymi szablonami zwigzanymi z inauguracjq projektu

Przed szkoleniem

Okreslenie zasad rozliczenia Nap Odsg\mc Wytyc,zny.Ch Zama\ma]q.cego \X/ykongwca przc,adgtawm 7 dni po
. . . . . . . do 7 dni po podpisaniu umowy projekt Regulaminu okreslajacy e
1 | Regulamin rozliczania kosztéw dojazdu kosztéw dojazdu przez koszty zwrotu kosztow dojazdu, sposobu rozliczania i wyplaty podpisaniu
Wykonawee naleznosci za dojazd uczestnikom Hmowy
Wykonawca przekazuje na etapie
sktadnia ofert PIG-PIB propozycje
osrodkéw szkoleniowych
. — . spel‘m‘a] acych zalozone Warunlﬂ, Zgodnie z wymaganiami. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do 10 dm po
2 Wybér lokalizacji wydarzenia minimum 3 oferty z kazdego wizytacii proponowanych micjsc przed podigciem decyzii podpisaniu
regionu, wyboru dokonuje PIG- ) ) y umowy
PIB. Po zawarciu umowy

Zamawiajacy wybiera ostateczne

lokalizacje szkolen
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Wykonawca uzgodni terminy z

Okreélenie terminéw szkolen 2
Zamawiajacym

Cztery szkolenia A w okresie trzech tygodni od dnia podpisania
umowy - 30.06.2015 r., kolejne cztery szkolenia B w okresie
01.09.2015 1. - 27.11.2015 1. Terminy szkolen nie moga kolidowac
z waznymi wydarzeniami, konferencjami, zaréwno lokalnymi jak i
ogoélnopolskimi.

Dni powszednie z wylaczeniem poniedziatkéw, weekendéw i
innych przerw $wiatecznych. State dni tygodnia. Terminy szkolen
uzgodnione nie p6zniej niz do 10 dni po zawarciu umowy.

10 dni po
podpisaniu
umowy

Przygotowanie zaplecza konferencyjnego osrodkéw szkoleniowych

Przygotowanie wszystkich pomieszczefi zgodnie z wymaganiami
(sale konferencyjne, sal szkoleniowych, punktu rejestracyjnego,
punktu konsultacyjnego) wraz z rozplanowaniem montazu
plakatéw z programami oraz roll-upéw informujacych o projekcie
(roll-upy dostarcza Zamawiajacy).

Organizacja ustugi fotograficznej 1 filmowej wraz z montazem w
celu udokumentowania wydarzenia.

Zapewnienie profesjonalnej obstugi techniczno-informatycznej,
punktu rejestracji na szkolenie oraz zameldowania w hotelu w
liczbie 0s6b zapewniajacej plynna obstuge uczestnikéw przybylych
na kazde szkolenie.

do 2 dni przed
kazdym
szkoleniem

Otrganizacja bazy hotelowej dla
uczestnikow szkoledi, przedstawicieli
Zamawiajacego oraz prelegentow

Rezerwacja noclegéw w osrodku
szkoleniowym

Rezerwacja noclegdw w osrodku szkoleniowym wedtug listy
uczestnikow (max. 100 os6b) oraz organizatoréw ze strony
Zamawiajacego (max. 10 osob). Wykonawca przekazuje do

Zamawiajacego potwierdzenie rezerwacji. Opracowanie zasad

zakwaterowania (panie/panowie/pokoje dwuosobowe, pokoje
pojedyncze za dodatkowa oplaty uczestnika). Zagwarantowanie
odpowiedniego standardu w pokojach - wedlug wymagan.

21 dni przed
kazdym
szkoleniem,
szczegblowa
informacja o
ilo$ci pokoi 1 os.
do 7 dni przed

szkoleniem

Harmonogram uzgodniony z

Ustalenie szczegdtowych
Zamawiajacym

harmonograméw szkolen

Okreslenie ram czasowych spotkan w celu koordynacji transportu,
gastronomii, hotelu i obstugi technicznej

21 dni przed
kazdym
szkoleniem
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Rejestracja uczestnikow

Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcy imienng liste
uczestnikéw szkolefi

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienna liste uczestnikéw wraz
z ich adresami e-mail. Wykonawca uzgadnia bezposrednio z
uczestnikami szkolen szczegdlowe wymagania dotyczace:
transportu (dojazd samodzielny bezposrednio do osrodka
szkoleniowego czy transport z dworca do osrodka), noclegow
(miejsce w pokoju dwuosobowym czy pojedynczym za doplatg),
diety i dodatkowych specyficznych wymagan zwiazanych z
pobytem uczestnika w o§rodku szkoleniowym. Ogélne informacje
adresowane do wszystkich uczestnikéw Zamawiajacy w
uzgodnieniu z Wykonawca umiesci na stronie www projektu.
Wykonawca dostarczy mapki lokalizacyjne o$rodkéw
szkoleniowych do zamieszczenia na stronie projektu przez
Zamawiajacego.

zakonczenie
rejestracji na 14
dni przed

szkoleniem

Organizacja transportu uczestnikow do
osrodkéw szkoleniowych

Zapewnienie odpowiedniej bazy
buséw/ autokardéw do przewozu
uczestnikéw do osrodkow
szkoleniowych

W przypadku polozenia osrodka szkoleniowego poza mozliwoscia
dojazdu komunikacja miejska, jednak nie dalej niz w obrebie 30 km
(najkrétszg droga dojazdu) od wskazanego w zaméwieniu miasta,
organizacja transportu uczestnikow dojezdzajacych komunikacjg
publiczna do/z osrodka szkoleniowego z/do dworca gtéwnego lub
centrum danego miasta. Wykonawca ustali bezposrednio z
uczestnikami szkolenia zapotrzebowanie na transport do osrodka
szkoleniowego. Poda szczegdtowe informacje uczestnikom, ktérzy
zadeklarowali potrzebe skorzystania z takiego transportu: godzing 1
miejsce zbiorki, oznakowanie buséw/autokaréw, telefon
kontaktowy do organizatora na wypadek zdarzenia losowego
niezaleznego od uczestnika.

Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym jest zobowiazany
przygotowac regulamin rozliczenia kosztéw dojazdu uczestnika do
osrodka szkoleniowego, max. do wysokosci 150 zt/os w obie
strony/na 1 szkolenie - regulamin zostanie przedstawiony
uczestnikom na stronie www projektu.

14 dni przed

szkoleniem

Organizacja obstugl gastronomicznej
podczas szkolen

Ustalenie menu, godzin positkow,
obstugi kelnerskiej, miejsca
wydawania positkéw, organizacji
przerw kawowych, sprzatania

Wedlug wymagan, akceptacja menu w porozumieniu z
Zamawiajacym

14 dni przed

szkoleniem
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Druk materiatéw szkoleniowych 7 dni przed
10 Druk materialéw szkoleniowych przekazanych przez Wedlug wymagan kazdym
Zamawiajacego. szkoleniem
Tres¢ wraz z logami dostarczy Zamawiajacy w formie
elektroniczne;j,
, Druk certyfikatéw wg wskazanego Wykogawca przygotowuje trzy wzory do akceptacji przez 7 dn.l przed
11 Druk certyfikatéw . Zamawiajacego, po czym drukuje egzemplarze wg wskazan kazdym
przez Zamawiajacego wzoru 7 o ; . . .
amawiajacego: uzupelninie komputerowe uzgodnionych z szkoleniem
Wykonawca nazwisk, miejsc pracy uczestnikéw itp. Zamawiajacy
przystawi pieczatke PIG-PIB na kazdym egzemplarzu.
12 Przygotowanie i druk dwustronnych mieszlzigrlji;dii?ltym: tiorojz,, i¢cie Wedt magan ! 1(3;25 rjled
identyfikatoréw dla uczestnikow " Wetul, preyple ug Wymag Y
smyczy szkoleniem
. L Utozenie zestawow Zestawienie kompletéw sktadajacych si¢ z segregatora do 2 dni przed
Skompletowanie materialow . . . S . . i .
13 . indywidualnych dla kazdego zawierajacego materialy szkoleniowe, przekladki, program, kazdym
szkoleniowych . . . o - .
uczestnika szkolenia notatnik, dlugopis, identyfikator i in. szkoleniem
) L . .y ) . ) . . do 2 dni przed
14 Dowéz materiatéw szkoleniowych do | Transport materialéw do o$rodka Wykonawca dostarcza materiaty do osrodka szkoleniowego i kadvm
osrodka szkoleniowego szkoleniowego przechowuje je w odpowiednim miejscu szkoleiﬂem
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Druk plakatéw z programami poszczegdlnych szkolen. Tresé
dostarczona przez Zamawiajacego. Po stronie Wykonawcy lezy
organizacja montazu plakatéw w o§rodku szkoleniowych (w
punkcie rejestracyjnym, przy jadalni, przy sali konferencyjnej, przy
punkcie konsultacyjnym). Tablica — poster z planem szkolenia z
rozpisaniem na dni/ew. kazdy dzied szkolef oddzielny poster ze

PrZngtOWame p}akatow # programeri Druk plakatow z programami szczegotowym planem dnia — ptyta PCV 70x100 cm, tabliczki dot. do2 d.m przed
15 szkolenia, tabliczek wskazujacych , b . . . o , . kazdym
Kierunek itp. oraz ankict poszczegdlnych szkolen, ankiet itp. | kierunku, miejsca odbywania si¢ szkoleri, w formacie A3/A4 — na sskoleniem
’ plycie PCV lub wydruk naklejony na pianke, albo wydruk wlozony
do specjalnej sztywnej ramki np. aluminiowej (nie koszulki na
dokumenty). Wszystkie te elementy wykonane zgodnie z
posiadanym przez Zamawiajacego szablonem.
Wykonawca drukuje ankiety przygotowane przez Zamawiajacego.
Wskazanie Zamawiajacemu oséb, ktére posiadaja przeszkolenie w | do 2 dni przed
16 Bezpieczenistwo i pomoc medyczna zakresie udzielania pierwszej pomocy medycznej, przygotowanie kazdym
przez Wykonawce niezbednej apteczki pierwszej pomocy szkoleniem
W trakcie szkolen
Godziny dowozu musza by¢ uzgodnione z Zamawiajacym (nie )
. "y . P o . . . zgodnie z
L Dowéz uczestnikéw szkolenia do moga powodowac op6znien w realizacji szkolent). O godzinach i
1 Organizacja transportu ] . . . . . harmonograme
osrodka szkoleniowego sposobach dojazdu do osrodka szkoleniowego uczestnicy musza m
zostaé poinformowani z odpowiednim wyprzedzeniem.
rano, min. 1
Bezpieczenstwo i pomoc Wskazanie uczestnikom os6b do fszzzﬁlizmiee?\iglz)epOf)l?r?c?f‘fc?, Zifgzeszlgioztlgs lec:'] Zile(:lzmei g(;;l %al;’;i‘;j
2 p p kontaktu w przypadkach pomocy p 1P ) yP Jace) wieaze przy)

medyczna

lekarskiej

uprawnienia do jej udzielania, ktéra w razie potrzeby jest do
dyspozycji uczestnikéw przez caly czas trwania szkolenia

uczestnikéw - do
kofica trwania
szkolenia
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Przygotowanie wszystkich
pomieszczen zwigzanych z
realizacja szkolenia

Przygotowanie pomieszczen zgodnie z wymaganiami. W trakcie
wszystkich dni szkoleniowych, wymaga si¢ obecnosci obstugi
technicznej, informatycznej i pomocniczej, w tym awaryjnego

serwisu sprzatajacego. Koordynacja zadan zespotu
gastronomicznego.

rano, min. 1
godz. przed
przyjazdem
uczestnikow

Rozstawienie roll-upéw Zamawiajacego, rozmieszczenie plakatow

rano, min. 1

Oznakowanie pomieszczen oraz . . o . godz. przed
, . . z programami szkolenia oraz rozstawienie tabliczek .
drog dotarcia do nich informacyjnych w, tycznych z pkt. 15 - przed szkoleniem przyjazdem
yjnych we wytyezny Xt P ' uczestnikow
Wydanie kluczy do pokoi i inne czynnosci zwiazane z meldunkiem
Zakwaterowanie uczestnikdéw szkolenia | w hotelu. Informacje nt. dost¢pu do Internetu, godzin positkéw i
szczegOlow zwigzanych z wymeldowaniem. punkt

Rejestracja uczestnikéw

Rejestracja na szkolenie

Wydanie identyfikatoréw 1 materiatow szkoleniowych. Zebranie
podpiséw na liscie uczestnikéw. Punkt rejestracyjny powinien byé
czynny az do przybycia ostatniego uczestnika, jesli zajdzie taka

rejestracyjny
powinien by¢
gotowy min. 1

potrzeba takze w kolejnych dniach szkolen. g(;;flz.. Egzi(lj
Wykonawca przeprowadza proces zwrotu kosztéw podrozy Eczg;iml:éw
Rozliczenie uczestnika z kosztow uczestnika do wysokosci 150 zt wedtug ustalonego Regulaminu.
dojazdu Wykonawca stempluje delegacje uczestnikéw potwierdzajace ich
udzial w szkoleniu.
Dostepny od
rozpoczecia |
sesji wykladow
Udostepnienie punktu , do zakoficzenia
konsultacyjnggo (chli)ka eksperta) Wedlug wymagad programu
merytorycznego
w kazdym dniu
szkolenia

Przygotowanie positkdw i przerw
kawowych

Zgodnie z wymaganiami i harmonogramem. Nadzo6r nad
sprawnym wydawaniem positkéw, zapewnieniem odpowiednie;
liczby miejsc siedzacych w trakcie positkow. Biezaca kontrola

czystoscl stoléw, miejsc bufetowych i sali.
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Rejestracja video i wykonanie zdjec

Wykonawca zarejestruje fragmenty wyktadéw oraz wydarzen
wokol szkoleniowych (np. rejestracje uczestnikow) oraz wykona
zdjecia, w tym zdjecie grupowe podczas kazdego szkolenia.
Wymagania techniczne:

Film - zostanie przygotowany w formacie H.264/MPEG-4 /
jako$¢ HD-High Definition/, zostanie umieszczony na nosniku
Pendrive umozliwiajacym jego odtwarzanie na kazdym
telewizorze z wejsciem USB, plycie DVD lub CD, nagrania i
fotografie wykonane zostana w pelni profesjonalnym sprzetem w
wysokiej rozdzielczosci 1280x720 lub wyzszej.
Materiat filmowy i zdjecia zostang poddane obrébcee cyfrowe;.
Film — relacja z calego przedsigwzigcia
(8 szkoled w dwodch cyklach tematycznych) w formie filmu
dokumentujacego wydarzenia do 1 h. Liczba zdjeé
dokumentacyjnych cate wydarzenie w sumie— do 200 (8 szkolen
w dwoéch cyklach tematycznych).

W trakcie
szkolef

Przeprowadzenie ankiety wéréd
uczestnikow szkolen

Wykonawca wydrukowane uprzednio ankiety rozdaje wszystkim
uczestnikom szkoled. Odebranie wypelnionych ankiet od
uczestnikow 1 przekazanie ich Zamawiajacemu. Ankiety dostarczy
Zamawiajacy.

W ostatnim dniu
szkolenia.

W ostatnim dniu

Wydame.certyﬁkat(?w Rozdanie imiennych certyfikatéw wszystkim uczestnikom szkolenia,
potwierdzajacych udzial w )
. szkolenia podczas przerwy
szkoleniu .
kawowej
Po szkoleniu
spakowame ! zabezplecz'em)e Wykonawca przechowuje materialy szkoleniowe do nastgpnego do 1 dnia po
niewykorzystanych materialéw . ..
) szkolenia konferencji
szkoleniowych

Podsumowanie zakoficzonego Przeanalizowanie stabych stron organizacyjnych w celu ich do 7 dni po
szkolenia z punktu widzenia wyeliminowania w kolejnych szkoleniach. Zamawiajacy dostarczy zakoniczeniu

organizacyjnego, przekazanie Wykonawcy wykaz niedociagniec oraz propozycje ich naprawy. kazdego

Dane z zebranych ankiet Wykonawca opracuje w formie raportu. szkolenia

ankiet 1 raportu z ankiet
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W raporcie znajda si¢ podsumowania dotyczace poszczegdlnych
pytan oraz uwagi przekazane w ankietach przez Uczestnikéw.

Przekazanie podpisanych list
obecnosci uczestnikdw
poszczegdlnych szkolen,
dokumentéw zw. z dojazdem
uczestnikow (bilety, rachunki,
faktury VAT)

Oryginal list Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu

do 3 dni po

zakoficzeniu

kazdego ze
szkolef

Rozliczenie delegacii

Przekazanie uczestnikom kwot stanowiacych zwrot kosztow

dojazdu

do 7 dni po

zakoficzeniu
kazdego
szkolenia

Przekazanie materiatéw
fotograficznych i filmowych

Przekazanie Zamawiajacemu materiatu fotograficznego i
filmowego (po montazu, firm trwajacy 5 minut) na no$niku
cyfrowym (po 2 kopie)

do 14 dni po
zakoczeniu
kazdego

szkolenia

Wystanie poczta zestawow
materialéw szkoleniowych do
uczestnikow nieobecnych na
szkoleniach

Po zakoficzeniu cyklu A (po 4 szkoleniach wiosennych) i B (po 4
szkoleniach jesiennych), Wykonawca rozesle poczty (przesylka
polecona) materialy szkoleniowe (bez certyfikatow) do oséb
nieobecnych na szkoleniach. List¢ adresowsa dostarczy
Zamawiajacy.

do 14 dni po
zakonfczeniu
kazdego

szkolenia
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Tab. 3 — Wymagane wyposazenie i standardy pomieszczenn w miejscu szkolenia

Wymagane wyposazenie i standard pomieszczen w oSrodku szkoleniowym

Opis ogolny

Standard o$rodka szkoleniowego *** (3 gwiazdki) lub wyzszy, wybudowany lub wyremontowany nie wczesniej niz w 2009 roku. O$rodek musi
spelnia¢ wymogi wynikajace z przepis6w BHP, sanitarnych i przeciwpozarowych.

Osrodek szkoleniowy z wlasnym zapleczem:

konferencyjnym - duza sala konferencyjna na okoto 110 oséb i dwie mniejsze sale szkoleniowe (kazda na 50 oséb) lub duza sala (na 110 oséb) z mozliwoscia
podziatu na 2 mniejsze (dziatania zwigzane z podzialem sali po stronie Wykonawecy, zgodnie z planem szkoler ustalonym przez PIG-PIB), miejsce przeznaczone na
szatnig (szatnia bezplatna), miejsce przeznaczone na rejestracje uczestnikéw, wydzielony punkt konsultacyjny, oddzielne miejsce przeznaczone na organizacje
przerwy kawowej, zaplecze sanitarne (WC bezplatne, liczba WC dostosowana do grupy uczestnikéw, osobne toalety dla mezczyzn i kobiet znajdujace si¢ w poblizu

sali konferencyjnej), wifi lub inna mozliwos¢ korzystania z internetu dla uczestnikéw

hotelowym - obiekt musi mie¢ wyodrebniong cz¢$¢ hotelowg min. dla 110 os6b (do 100 uczestnikéw oraz 10 0séb ze strony Zamawiajacego - organizatorow i

prelegentéw),
gastronomicznym - sala jadalna (jako wydzielone, osobne pomieszczenie oraz kuchnia) i czynna restauracja lub bar do indywidualnej dyspozycji uczestnikow
po/przed szkoleniem (koszty poniesione w barze/restauracji uczestnicy pokrywaja sami). Preferowane przygotowanie positkéw na terenie obiektu w ktdrym

odbywa si¢ szkolenie.

Obiekt powinien by¢ dostosowany dla oséb niepelnosprawnych.

3 | Czesci konferencyjno-szkoleniowa i gastronomiczno-restauracyjna powinny znajdowacé si¢ w jednym budynku.

Wszystkie pomieszczenia powinny mie¢ dostep do $wiatla dziennego z przestonami. Oswietlenie sztuczne odpowiednio regulowane w pomieszczeniach
4 | konferencyjnych. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane (pomieszczenia wspélne zwigzane z przebiegiem szkolenia - wymog konieczny, pokoje - warunek
niekonieczny, temperatura oraz wilgotno§¢ powinna by¢ dostosowana do pory roku).
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Parking. Na terenie o§rodka powinien znajdowac si¢ bezplatny dozorowany parking z liczba miejsc minimum 80 dostepnych dla uczestnikoéw szkolen.

Zapewnienie catlodobowej ochrony oséb 1 mienia uczestnikdw

Oznakowanie miejsc, w ktérych odbywaja si¢ wydarzenia zwigzane ze szkoleniami (np. tabliczki informacyjne w formacie A4/A3 wydrukowane zgodnie z
szablonem na plycie PCV, wydruk naklejony na pianke lub wydruk wlozony do specjalnej sztywnej ramki np. aluminiowej ), ilo§¢ tabliczek informacyjnych zalezna
od specyfiki obiektu (im wigkszy lub bardziej skomplikowany architektonicznie obiekt, tym wigcej znakow)

Opis szczegoétowy

Sale konferencyjne i szkoleniowe

Przestrzen dla kazdej osoby w sali konferencyjnej i szkoleniowej zapewniajaca komfort uczestnictwa - min.1,5 m? na osob¢ z wyznaczonymi ciagami
komunikacyjnymi.

Osobne miejsce siedzace dla kazdego uczestnika z blatem lub nadstawka do robienia notatek w odleglo$ci od ekranu umozliwiajacej dobry odbiér prezentowanych
materiatéw. Krzesta tapicerowane lub fotele (nie krzesta rozktadane lub inne twarde).

Ekran

Projektor multimedialny wraz ze stolikiem lub zamontowany na state. Dodatkowo projektor zapasowy (w razie awarii).

Laptop lub komputer do wyswietlenia prezentacji multimedialnych oraz dostgpem do Internetu. Sprzet komputerowy z legalnym oprogramowaniem
umozliwiajacym wy$wietlanie prezentacji w formacie PowerPoint i PDF, kompatybilny z rzutnikiem multimedialnym. Jesli w wyposazeniu sali nie ma potrzebnego
sprzetu, Wykonawca zapewnia wlasny sprzet, kazdorazowo testowany w sali wykladowej.

Wskaznik laserowy z bateriami z mozliwoscia przewijania slajdéw (+ zapasowy).

Dostep do Internetu dla prelegentéw poprzez tzw. "sztywne facze" przewodowe o parametrach - szybkos¢ tacza powyzej 100 Mb/s, predkos$¢ wysylania od 20
MB /s, umozliwiajace prezentacj¢ baz danych geologicznych i map przestrzennych w trybie on-line

Moéwnica dla prelegenta
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9 | Stol prezydialny dla 4 oséb widoczny z kazdego miejsca sali
10 | Flipchart z zapasem papieru i mazakami lub tablica sucho$cieralna z mazakami 1 gabka, zapas mazakéw w 4 kolorach: czerwony, zielony, niebieski, czarny
11 | Oswietlenie sztuczne z regulacja natezenia i rozktadu Swiatet
12 | Odpowiednia ilo$¢ punktow elektrycznych do podiaczenia sprzetu audio-wizualnego oraz przedtuzacze
13 | Temperatura pomieszczenia - zapewnienie wymiany powietrza i utrzymania temperatury na poziomie 19-21 st. C oraz wilgotnosci 45-60%.
14 | Odpowiednia akustyka sal, sale odizolowane od hatasu ulicznego i innych pomieszczen
15 | Sale spelniajace wymagania umozliwiajace rejestracje audiovideo
16 | Serwowanie poczestunku w trakcie przerw kawowych poza salami konferencyjno-szkoleniowymi, ale w ich bliskim sasiedztwie.
17 | W ustalonych miejscach plakaty z programem szkolen
Sale konferencyjne - dodatkowe wymagania
. Naglosnienie, w kazdym miejscu sal dzwigk styszalny o dobrych parametrach glo§noéci, mikrofony bezprzewodowe (3 sztuki) oraz mikrofon stacjonarny na
moéwnicy
Sale szkoleniowe - 2 sale, dodatkowe wymagania
a |2 sale przystosowane dla 50 os6b
b | Naglosnienie, o ile akustyka pomieszczenia jest niewystarczajaca - mikrofony bezprzewodowe (2 sztuki)

Punkt rejestracyjny
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Stanowisko do obstugi uczestnikéw szkolent przez Wykonawce (w tym m.in. rejestracja, odbior identyfikatoréw i materialéw szkoleniowych, potwierdzanie

delegaciji, rozliczanie kosztéw przejazdu) w miejscu widocznym lub z dobrze oznakowanym dojsciem, w poblizu sali konferencyjne;j

Miejsce na plakaty informacyjne, w tym program szkolen

Oznakowanie punktu rejestracyjnego

Punkt konsultacyjny (Kacik eksperta)

Polozenie: w cichym miejscu w poblizu sali konferencyjne;

Stolik — 1 szt.

Fotele - 3 szt.

Notatniki i dtugopisy (kilka sztuk)

Laptop z dostgpem do Internetu, szybko$¢ tacza powyzej 100 Mb/s, predkosé wysylania od 20 MB/s

Oznakowanie punktu konsultacyjnego np. tabliczka z informacja "Kacik eksperta”

Recepcja hotelowa

Przyjmowanie, meldowanie i przydzial pokoi uczestnikom szkolenl zgodnie z zasadami hotelu

Pokoje
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W ramach szkolenia uczestnik ma zapewniony bezptatny nocleg w pokoju dwuosobowym z tazienka. W przypadku wyrazenia potrzeby korzystania z pokoju
jednoosobowego uczestnik musi dokona¢ doptaty (na wlasny koszt). Wymagana liczna pokoi:

50 dwuosobowych z azienkami do dyspozycji uczestnikéw szkoleni

10 jednoosobowych z lazienkami do dyspozycji Zamawiajacego (dla organizatoréw i prelegentow ze strony Zamawiajacego) dostepnych na 1 dzien przed
rozpoczeciem kazdego szkolenia

minimum 20 jednoosobowych z tazienkami dla uczestnikéw zamawiajacych pokéj jednoosobowy za doptaty

Yazienka z prysznicem, wc, umywalka, lustrem, mydto, reczniki (2 na kazda osobg)

Otwierane okna w pokojach, temperatura na poziomie 18-21 st. C oraz wilgotnos§¢ 45-60%

Elementy wyposazenia pokoju: 16zko pojedyncze dla kazdej z 0séb, szafka nocna z lampka przy kazdym tézku, szafa lub zabudowana wngka garderobiana, biurko
lub stolik, 2 krzesta lub fotele, lustro, wieszak $cienny na odziez wierzchnia, telewizor, telefon, radio

Codzienne sprzatanie pokoi i wymiana recznikéw

Woda do picia (po 1 butelce 500 ml wody gazowanej i niegazowanej na osobg), uzupelniana codziennie przez obstuge hotelu

Mozliwo$é¢ wymeldowania si¢ z pokoju rano w trzecim dniu szkolenia, ale z zapewnieniem bezpiecznych pomieszczen do przechowywania bagazu

Zapewnienie bezpieczefistwa i mozliwosé przechowania cennych rzeczy w sejfie w recepcji/lub pokoju

Sala jadalna do spozywania gtéwnych positkow ($niadania, obiady, kolacje)

Gléwne positki serwowane w odrebnej sali lub salach (nie w sali konferencyjnej, ani salach szkoleniowych)

Szwedzki sté! - $niadania, obiady, kolacje

Miejsce siedzace przy stole dla kazdego uczestnika
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4 | Ewentualne zaplecze cateringowe w przypadku koniecznosci dowozu positkéw

Miejsce na przerwy kawowe

1 | Samoobstugowe bufety kawowe zlokalizowane w poblizu sali konferencyjnej i sal szkoleniowych

2 | Stoliki koktajlowe, najlepiej w elastycznych pokrowcach bez dekoracji

Tab. 4 — Materialy szkoleniowe

Materiaty szkoleniowe

1 | Wydrukowane materialy szkoleniowe, w tym program, opis, materialy na wyklady i inne (tre§¢ materialéw dostarczy Zamawiajacy)

Segregator do materialéw szkoleniowych z klipsem na czyste kartki/notatnik, uchwytem na dtugopis i miejscem na wizytéwke organizatora szkolen, z uzgodnionym
2 | nadrukiem lub naklejkq. Materialy szkoleniowe powinny by¢ ponumerowane i utozone w segregatorach w porzadku chronologicznym z przekladkami
oddzielajacymi kolejne zagadnienia.

3 | Identyfikator dwustronny imienny na smyczy (format: 12x8 cm lub zblizony, "pionowy")

4 | Dlugopisy

5 | Certyfikat - Wz6r dostarczy Zamawiajacy

6 | Imienne certyfikaty potwierdzajace udzial w szkoleniu na twardym papierze w oktadce

7 | Torba wielorazowego uzytku do przechowywania materialéw szkoleniowych - z tkaniny ekologicznej z uzgodnionym kolorowym nadrukiem
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Plakaty/postety z programami poszczegdlnych szkoleri (A1 lub wigkszy/format 70x100 cm lub wigkszy)

Ilo$é¢ potrzebnych materiatow:

Rodzaj Liczba na szkolenie Suma na 8 szkolen
Certyfikat 100 800
Oktadka na certyfikat 100 800
Smycz 110 880
Identyfikator 110 880
Segregator (format dopasowany do materiatéw A4) 110 880
Wizytowki PIG-PIB (projektowe) 110 880
Dtugopis 120 960
izl)dadkl dzielace materialy (komplet do 12 zaktadek, format 110 kompletéw 880 kompletéw
Drukowane dwustronnie materiaty szkoleniowe (np.:
prezentacje multimedialne), format A4, max. 100 kartek , .
drukowanych dwustronnie. Druk czarno-bialy, mozliwe 10 kompletow 880 kompletow
pojedyncze strony w kolorze.
Notatnik do 20 stron A4 110 880
Torba ekologiczna z nadrukiem 110 880
Program szkolen (format A4) 120 960
Plakat z programem dla poszczegdlnych szkoled (format Al 5 40

lub wickszy)

Strona 30 z 47




Tab.5 — Wymagania zwiazane z obstuga gastronomiczna

Ogo6lne wymagania gastronomiczne

1 | Obstuga obejmujaca serwis gastronomiczny (przygotowanie menu, obstuga kelnerska, nakrycie stotéw, sprzatanie)

2 | Positki w formie szwedzkiego stolu - $niadania, obiady, kolacje

3 | Zastawa ceramiczna/szklana, sztuéce metalowe (nie jednorazowe naczynia), obrusy, serwetki

4 Przerwy kawowe/serwis kawowy - dostepny dla uczestnikow szkolen 20 minut przed rozpoczeciem I sesji wykladowej przez caly dzieri do pot godziny po
zakoniczeniu dnia szkolenia

5 | Preferowane przygotowanie positkéw na terenie obiektu w ktérym odbywa si¢ szkolenie

6 | Miejsce wydawania positkéw w tym samym budynku, co miejsce szkolenia

7 | Terminowe przygotowanie i podawanie positkéw, zgodnie z ramowym planem dnia

8 | Przedstawienie zamawiajacemu do akceptacji menu nie pdzniej niz na 7 dni przed szkoleniem

9 | Konieczna réznorodno$é¢ dan obiadowych i kolacyjnych w kolejnych dniach

10 | Woda mineralna niegazowana i gazowana do picia bez ograniczen
Dane dot. positkéw — na osobg: przerwa kawowa catodniowa (uzupelniana po przerwach o dodatkowe porcje) - ciasta/ciastka kruche 0,15 kg, soki owocowe — 0,3 1

11 | bez ograniczenl, woda mineralna — 0,5 1 bez ograniczen, kawa — 0,2 1, herbata w torebkach — 1 szt., dodatki do napojéw cieptych — tj. cukier, cytryna, mleko do kawy,

obiad — salaty i satatki — 0,12 kg, przekaski zimne — 0,12 kg, dania gorace — zupa 0,3 1, drugie danie — 0,45 kg, deser — 0,15 kg. Napoje do $niadania, obiadu, kolacji tak
jak w trakcie przerwy kawowej. Kolacja, $niadanie — sataty satatki — 0,12 kg, przekaski zimne — 0,12 kg, produkty zbozowe (w tym pieczywo — 0,2 kg, produkty
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mleczne — 0,12 kg, owoce — 0,2 kg, potrawy ciepte — 0,2 kg itp.

12

Wazne jest, aby positki bazowaly na produktach sezonowych i regionalnych

Przyktadowe elementy zwigzane z nakryciem stotu i wyzywieniem

Przerwa kawowa - przyktadowe elementy serwisu kawowego

wybdr herbat wysokiej jakosci (pakowana osobno w papierowe torebki)

kawa wysokiej jakosci

cukier (w naczyniach)

mleko (w naczyniach)

soki owocowe - 2 rodzaje, w dzbankach

woda niegazowana i gazowana w matych butelkach

ciastka lub ciasto - min. 3 rodzaje (preferowane bez duzej ilo$ci kremu i bitej §mietany)

OwWOCE sezonowe

Sniadanie - przyktadowe elementy $niadania

kawa wysokiej jakosci

wybor herbat wysokiej jakosci

cukier
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mleko

masto

zestaw wedlin

nabial (sery, jogurty etc.)

zimne przekaski

serwowane na cieplo potrawy $niadaniowe np. jajecznica, parowki, kietbaski
5 5

przyprawy i dodatki smakowe

warzywa

produkty zbozowe (pieczywo, musli)

Obiad - przyktadowe elementy

zupy - 2 rodzaje na kazdy obiad

drugie danie - kazdego dnia trzy rodzaje drugiego dania do wyboru: 1) migsne 2) migsne lub rybne 3) wegetarianskie.

suroéwki

warzywa na cieplo

dodatki: ziemniaki/frytki/kasza/makaron/kopytka/ryz etc. - min. 2 do wyboru

soki owocowe - 2 rodzaje

Kolacja — dania na zimno lub ciepto

wybor herbat wysokiej jakosci
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cukier

pieczywo

masto

zimne przekaski, salatki

cieple danie

przyprawy 1 dodatki smakowe

Tab. 6 — Zarys harmonogramu dnia

Zarys harmonogramu dnia

Dzien 1

okoto godz. 11 odbiér uczestnikdéw z ustalonego punktu

czas trwania

11.30 rejestracja gosci 1 zakwaterowanie, poczestunek - kawa, herbata
(razem 14 godzin wyktadéw i konsultacje)
12.15 powitanie
12.30 - 14.00 I sesja wyktadow 1,5h
14.00 - 15.00 obiad
15.00 - 16.30 II sesja wykladéw 1,5h
16.30 - 16.45 przerwa kawowa
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16.45-17.45 III sesja wyktadow 1h
17.45 - 18.30 konsultacje
19.00 kolacja

Dzien 2
od 7.00 do 9.00 $niadanie
9.30. - 11.00 I sesja wykladow 1,5h
11.00 - 11.15 przerwa kawowa
11.15-12.45 IT sesja wyktadow 1,5h
12.45 - 13.30 konsultacje
13.30 - 14.30 obiad
14.30 - 16.00 IIT sesja wyktadow 1,5h
16.00 - 16.15 przerwa kawowa
16.15-17.45 IV sesja wykladow 1,5h
18.30 kolacja

Dzien 3
od 7.00 do 9.00 $niadanie
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wykwaterowanie uczestnikéw z pokoi (oddanie do przechowania

8.30 - 9.00 bagasy)

9.00 - 10.30 I sesja wykladow 1,5h
10.30 - 10.45 przerwa kawowa

10.45 - 11.15 konsultacje

11.15-12.45 11 sesja wykladéw 1,5h
13.00 obiad
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
zawarta w Warszawie, w dniu ................ 2015t. pomiedzy:

Panstwowym Instytutem Geologicznym — Pafstwowym Instytutem Badawczym z siedzibg w Warszawie, ul.
Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, zarejestrowanym przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000122099, NIP 525-000-80-40 zwanym w
dalszej czesci umowy ,,Zamawiajacym”, w imieniu, ktérego dziala:

D)

2)

a

........................................ , z sledziba W ..., zarejestrowanym W rejestrze
przedsigbiorcéw  prowadzonym przez ...........oooccio , zwanym w dalszej czeSci umowy

»Wykonaweq”, ktory reprezentuje:

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego na Organizacie
osmin trgydniowych szkolert w oSrodkach szkoleniowych w cxterech rejonach Polski w ramach przedsiewziecia ,,Wsparcie przez
Paristwowa Stuzbe Geologiczna diiataii administragi samorzadowes wykonujace] diiatania administragii geologicineg” — EZ-
240-14/2015 zgodnie z ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamoéwient Publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2013 1. ,
poz. 907 z pbézn.zm.) zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy (zwane dalej ,Zadaniem” lub |, przedmiotem wmowy”), zgodnie z oferta Wykonawcy
stanowigcej Zafgcznik nr 1 do umowy jest organizacja o$miu trzydniowych szkoleni dla administracji
geologicznej w czterech regionach Polski - Krakéw, Tréjmiasto, Warszawa, Wroclaw, ktéra bedzie
obejmowacé:

1) ustuge transportowa,

2) usluge gastronomiczng

3) ustuge hotelowg

4) inne ustugi obejmujace przedmiot zamoéwienia
5) zwrot kosztéw dojazdu Uczestnikom Szkolen

2. Szczegblowy opis przedmiotu umowy wraz ze sposobem jego realizacji okredla ,,Opis przedmiotu

zamoéwienia”, ktéry stanowi Zafgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
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§2 Termin wykonania zamowienia

. Przedmiot niniejszego zamoéwienia realizowany bedzie od dnia podpisania umowy do 27 listopada 2015 r.,
przy czym pierwsze szkolenie rozpocznie si¢ nie wezesniej niz trzy tygodnie od dnia zawarcia umowy.

. Pierwszy cykl tematyczny 4 szkolen zakoniczy si¢ do 30 czerwca 2015r., drugi cykl tematyczny 4 szkolen
rozpocznie si¢ po 1 wrzesnia 2015r., a zakonczy si¢ do 27 listopada 2015z.

. Warunkiem rozpoczecia realizacji szkolen jest zatwierdzenie przez Zamawiajacego zaproponowanych przez
Wykonawce szczegdlowych elementow przedsiewzigcia zwigzanych z organizacjg logistyczna szkoleq,
ustugami hotelarskimi, ustugami transportowymi, ustugami gastronomicznymi, ustugami fotograficznymi i
pomocniczymi, ustugami w zakresie nagran video 1 nagran dzwicku, ustug drukowania i dostawy,

przeznaczonymi dla Uczestnikéw Szkolen.

§ 3 Wynagrodzenie Wykonawcy oraz zasady dokonywania ptatnosci

. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci maksymalnie .........

zt brutto (stownie: .................. zt).

Przy czym maksymalny koszt na 1 osobg/szkolenie wynosi zgodnie z lokalizacja:

- Krakéw lub okolice — wynosi:............ zt brutto (stownie: ................... zl),
-Tréjmiasto lub okolice — wynosi: ........... zt brutto (stownie: ... zl),
- Warszawa lub okolice — wynosi: ............ zt brutto (stownie: ............... ... zY),
- Wroctaw lub okolice — wynosi: ............ zt brutto (stownie: ............... ... zh).

. Za wykonanie przedmiotu umowy o ktérym mowa w {1 ust.1 pkt. 5 umowy Wykonawca otrzyma refundacje¢
kosztow dojazdu wyplaconych Uczestnikom Szkolenia na podstawie Regulaminu opracowanego przez
Strony umowy oraz na podstawie otrzymanych od Uczestnikow Szkolenia dokumentéw tj. biletow
komunikacji publicznej, biletéw przewoznikéw prywatnych, faktur za benzyne itp.

Refundacja sumy kosztéw dojazdu (zwrot kosztéw przyjazdu i wyjazdu srodkami transportu publicznego,
samochodami stuzbowymi i prywatnymi) dla wszystkich Uczestnikéw Szkolenia nie moze przekroczyé w
calym Zadaniu kwoty 118 800 zl (slownie: sto osiemnascie tysigcy osiemset zlotych) z tym, ze zwrot
kosztéw dojazdu na jednego Uczestnika szkolenia stanowi maksymalnie kwote 150 zt (slownie: sto
piecdziesiat zlotych). O wysokosci kwoty refundacii kosztéw dojazdu decyduja zgromadzone faktury, bilety
przedstawione przez Wykonawce Zamawiajacemu.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 platne bedzie w ratach po zakoficzeniu kazdego etapu Zadania,
za ktéry przyjmuje si¢ organizacj¢ pojedynczego szkolenia na podstawie wystawionej prawidlowo faktury
VAT do ktorej Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ wykaz uczestnikéw danego szkolenia (lista
obecnosci).

Podstawg do obliczenia naleznosci Wykonawcy za wykonanie Zadania (jednego szkolenia), o ktérym mowa
w § 1 ust.1 pkt. 1 do 4 Umowy bedzie koszt udzialu 1 osoby (jednego Uczestnika Szkolenia) w organizacji
jednego szkolenia pomnozony przez liczbe uczestnikéw danego szkolenia (z wylaczeniem organizatoréw ze
strony Zamawiajacego). Z tym, ze Zamawiajacy zastrzega, ze, Zamawiajacy gwarantuje, ze w przypadku
mniejszej liczby uczestnikéw niz 50 oséb na kazdym szkoleniu kwota gwarantowanej wyplaty dla
Wykonawcy stanowi¢ bedzie koszt organizacji szkolenia dla 50 os6b

. Podstawg do zaplaty faktury VAT za refundacj¢ wyplaconych przez Wykonawce kosztéw dojazdu o ktérych
mowa w {1 ust. 1 pkt. 5 Umowy stanowi¢ bedzie lista uczestnikow danego szkolenia oraz dokumenty, o
ktérych mowa w ust. 2.

. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 i refundacja kosztow, o ktérej mowa w ust. 2, zostanie wyplacone
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT.

. Podstawa do wystawienia faktury VAT bedzie podpisanie przez Zamawiajacego protokotu odbioru, o
ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.
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10.

11.

12.
13.

Faktury wystawione przez Wykonawce nalezy dostarczy¢ na adres: Panstwowy Instytut Geologiczny —
Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa.

. Dniem zaplaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu 2z rachunku bankowego

Zamawiajacego.
Za kazdy dzied op6znienia w wyplacie wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca moze zadaé
od Zamawiajacego odsetek ustawowych.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo§¢ zmiany wartoSci wynagrodzenia brutto, w wypadku zmiany
obowigzujacych stawek podatku od towaréw 1 uslug na przedmiot zaméwienia.
Strony o$wiadczaja, iz sq platnikami VAT oraz posiadaja NIP:
a. Zamawiajacy: 525- 000-80-40
b. Wykonawca: ....ccoovevcrerrercceenenens
Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez swojego podpisu.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze wynagrodzenie jest finansowane ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie dysponowal — z przyczyn od niego
niezaleznych, a wynikajacych z decyzji organéw wiadzy publicznej - $rodkami przeznaczonymi na
sfinansowanie wynagrodzenia, Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym. W takim
wypadku Zamawiajacy zaplaci Wykonawcey wylacznie te cz¢$¢ wynagrodzenia, ktéra odpowiada zakresowi
wykonanego Zadania do dnia rozwiazania umowy. Postanowienia § 3 oraz {6 Umowy stosuje si¢
odpowiednio.

§4 Obowiazki Zamawiajacego

Zamawiajacy ustala sktad osobowy i zakres tematyczny wystapiefl na organizowanych szkoleniach.
Zamawiajacy ma prawo do oceny i kontroli §wiadczenia ustug objetych niniejsza umowsa na kazdym etapie jej
realizacji.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje lub inne dokumenty bedace w jego posiadaniu, niezbedne do
prawidlowej realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy bedzie, na ile jest to niezbedne, wspétpracowaé z Wykonawca przy dostarczaniu informacji,

ktérych Wykonawca moze oczekiwaé w celu prawidlowej realizacji umowy.

§5 Obowiazki Wykonawcy

. W zakresie wykonywania umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) wykonania wszystkich prac objetych umows zgodnie z opisem i wymaganiami Zamawiajacego
okreslonymi w Zafgczniku nr 2 do umowy, w terminie ustalonym w § 2 umowy.

2) dolozenia najwyzszej staranno$ci, jakiej mozna oczekiwaé od podmiotu zajmujacego si¢
profesjonalnie tego typu dzialalnoscia przez caly okres realizacji umowy.

3) konsultowania z Zamawiajacym proponowanych rozwigzan w ramach realizacji przedmiotu umowy,
z uwzglednieniem analizy potrzeb Zamawiajacego.

4) uzyskania we wlasnym zakresie brakujacych informacji (oprécz danych przekazanych przez
Zamawiajacego) potrzebnych do wykonania umowy, zgodnie 2z opisem 1 wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w Zafgczniku nr 2 do umowy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu umowy, dysponuje

niezbedng wiedza 1 do$wiadczeniem, a takze potencjalem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami
zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy wobec o0s6b trzecich w odniesieniu do
podejmowanych dziatan.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za ogélna i techniczng kontrole nad wykonaniem przedmiotu
zamowienia.
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. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nadzoér nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad
wspolpracujacymi z Wykonawea podwykonawcami, a takze za dopelnienie wszelkich zobowigzan
zwiazanych z zatrudnieniem personelu oraz zawarciem umoéw z podwykonawcami.

. Wykonawca zapewni wykwalifikowany personel niezbedny do wlasciwego i terminowego wykonania umowy.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o trudno$ciach w realizacji
przedmiotu umowy, w szczegélnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

. Wykonawca odpowiada za szkodg, jaka wyrzadzil Zamawiajacemu poprzez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego wbrew
przepisom prawa. Zobowiazanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej
rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

. Uslugi beda $wiadczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

§6 Odbiory

W terminie do 14 dni od dnia zrealizowania kazdego etapu Zadania, tj. kazdego szkolenia zostanie
sporzadzony przez Wykonawce protokoél odbioru, ktéry powinien byé podpisany przez Wykonawce i
Zamawiajacego.

Przed sporzadzeniem protokotu odbioru Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginaly list obecnosci
wraz ze szczegblows imienna kalkulacja zwrotéw kosztow wraz z kopiami (oryginalami) przekazanych
biletéw, faktur itp., a takze ankiety i raport z przeprowadzonych badan ankietowych.

Protoké! odbioru powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) dzien i miejsce odbioru Zadania,

2) os$wiadczenie Zamawiajacego o braku albo o zastrzezeniach do realizacji Zadania.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 2, Zamawiajacy zglosi w protokole, o ktorym mowa w ust. 1.
Wykonawca zobowigze si¢ do uwzglednienie zastrzezen Zamawiajacego 1 poprawy jakosci swoich dziatan

w trakcie organizacji kolejnych etapéw Zadania.
§7 Podwykonawcy (jesli dotyczy)

Wykonawca moze powierzyé podwykonawcom czeéci Zadania, w zakresie okreslonym w ofercie
Wykonawcy.

Za dziatania lub zaniechania podwykonawcow Wykonawca odpowiada jak za wlasne dzialania lub
zaniechania.

Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu kopie uméw zwartych z podwykonawcami w
terminie 7 dni kalendarzowych od ich zawarcia.

§8 Kary umowne

W razie nie wypelnienia zapiséw umowy, okreslonych w § 2 ust. 1, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu
kar¢ umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §3 ust. 1 umowy,.

W razie nienalezytego wykonania Zadania (przez co Strony rozumieja wykonanie go niezgodnie z
wymogami zawartymi w Zafgczniku nr 2 do umowy, a w szczegblnosci nieprzekazanie materialéw
szkoleniowych Uczestnikom Zadania, zmiana elementéw wymaganych przez Zamawiajacego okreslonych
w Zafgczniku nr 2 do umowy bez zgody Zamawiajacego, niezrealizowanie programu szkoleniowego,
brak list obecnosci, brak ankiet, brak imiennej kalkulacji kosztow zwrotu kosztéw podrézy Uczestnikow
Szkolenia wraz z kopiami (oryginatami) przekazanych biletéw, faktur, rachunkéw, niewypelnienie innych
obowiazkéow lezacych po stronie Wykonawcy, a wynikajacych z Umowy), Wykonawca zaplaci
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Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w §3 ust. 1
umowy, za kazde naruszenie.

W wypadku opdznienia terminu rozpoczecia szkoled, o ktéorym mowa w §2, Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto za wykonanie Zadania, o ktérym
mowa w §3 ust. 1 umowy, za kazdy dzien opdznienia. W wypadku opdznienia terminu rozpoczecia
szkolenia, o ktérym mowa w §2, o wiecej niz 14 dni, Zamawiajacemu przysluguje prawo rozwigzania
umowy.

Strony ustalaja, ze w przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, zostana one potracone z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bez koniecznosci uzyskania zgody Wykonawecy.

Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowani przewyzszajacych zastrzezone na ich rzecz
kary umowne.

§9 Przetwarzanie danych osobowych

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych w
zakresie danych przekazanych mu w celu wykonania przedmiotu umowy.

Wykonaweca, jako administrator danych osobowych, moze przetwarza¢ dane osobowe Uczestnikow
Szkolenia wylacznie w celu realizacji Zadania oraz wylacznie w zakresie zgodnym z niniejszgq umowa.
Wykonawca oswiadcza, ze przed rozpoczeciem przetwarzania danych podejmie $rodki techniczne i
organizacyjne majace na celu zabezpieczenie powierzonych danych osobowych, wymagane przepisami
prawa, w tym wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. 2004 nr 100, poz. 1024).

Wykonawca zobowiazuje si¢, ze wykonujac umowe bedzie przestrzegal przepiséw ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 10182, z zm.) oraz
przepiséw wykonawczych, zgodnie z Os$wiadczeniem, stanowiacym Zafgcznik nr 3 do umowy.

W przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, ponosi on wszelka odpowiedzialnos¢ za powstate nieprawidlowosci, réwniez w stosunku do
0s6b trzecich.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych otrzymanych i
uzyskanych od Zamawiajacego w zwiazku z wykonaniem zobowigzan wynikajacych z umowy.

Wykonawca odpowiada za szkod¢ wyrzadzona Zamawiajacemu lub osobom trzecim przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji otrzymanych od Zamawiajacego wbrew
postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze rowniez Wykonawce po wykonaniu przedmiotu umowy
lub jej rozwiazaniu bez wzgledu na przyczyne.

§ 10 Prawa autorskie

Wykonawca o$wiadcza, ze do utwordw jakie powstang przy realizacji przedmiotu umowy (Dzielo) bedzie
posiadal wszelkie autorskie prawa majatkowe.

Autorskie prawa majatkowe do utworéw (Dziela), ktére powstaly w wyniku wykonania umowy,
przechodzg na Zamawiajacego z chwila podpisania protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 6 umowy.
Zamawiajacy nabywa prawo do korzystania z Dziela w tym z materialéw fotograficznych i nagran audio
video, nagran dzwigku oraz innych powstalych w trakcie wykonywania przedmiotu umowy dziet
podlegajacych prawom autorskim, na polach eksploatacji okreslonych w art. 50 pkt 1-3 ustawy z dnia
04.02.1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj.: Dz. U. z 2006 r. Nt 90, poz. 631 z pdin.
zm.) tj. nabywa prawo do:

1) utrwalania utworu na wszystkich no$nikach,

Strona 41 z 47



2) trwalego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania utworu w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie
do pamigci komputera oraz trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw,
wlaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,

3) wprowadzania do obrotu i dystrybucji oraz udostgpnianie innym instytucjom i podmiotom trzecim w
ramach potrzeb Zamawiajacego,

4) tworzenia nowych wersji i adaptacji (thumaczenie, przystosowanie, zmiang uktadu lub jakiekolwiek inne
zmiany), zezwolenie na tworzenie opracowan i przerdbek dziela oraz rozporzadzanie i korzystanie z
takich opracowan na wszystkich polach eksploatacji okreslonych w niniejszej umowie,

5) rozporzadzania dzielem i jego opracowaniami oraz prawo udostepniania ich do korzystania, w tym
udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacii.

Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania w jego imieniu przystugujacych mu autorskich

praw osobistych, w szczegélnosci do:

1) decydowania o nienaruszalnosci dzieta (tresci i formy);

2) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z dziela.

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego potrzeby nabycia praw do utworu na innych polach
cksploatacji niz wyzej okreslone, Zamawiajacy zglosi taka potrzebe Wykonawcy i strony w terminie 14 dni
zawra umowe przekazujaca autorskie prawa majatkowe na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiajacego
Wykonawca zapewnia, ze w przypadku skierowania przeciwko Zamawiajacemu roszczen z tytulu naruszenia
débr osobistych lub praw autorskich w zwiazku z korzystaniem z dziela, Wykonawca zobowiazuje si¢ do
catkowitego zaspokojenia tych roszczen oséb trzecich wlacznie z pokryciem ewentualnych kosztow procesu
sadowego 1 zwolnienia Zamawiajacego od obowigzku §wiadczenia z tego tytutu.

Z chwilg dostarczenia dziela Zamawiajacemu, Wykonawca przenosi na niego wlasnosé egzemplarzy
(no$nikdéw materialnych), na ktérych utrwalono dzieto.

Nabyte prawa sa nieograniczone w czasie.

W przypadkach kiedy dzielo narusza¢ bedzie prawa osob trzecich, a w szczegdlnosci prawa autorskie czy
inne prawa wiasnosci intelektualnej, Wykonawca po otrzymaniu zawiadomienia od Zamawiajacego o tym
fakcie, jest zobowigzany na wiasny koszt podja¢ wszelkie dziatania ktérych skutkiem bedzie usunigcie
naruszen w tym zakresie a nadto pokry¢ wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajacego bedace skutkiem
tych naruszen.

§11 Odstapienie od umowy

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. W takim przypadku odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1 Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania cze¢$ci umowy.

§12 Zmiany umowy

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadkach:

1) zmiany terminéw szkolen, w przypadku gdy Zamawiajacy zglosi taka potrzebe Wykonawcy.
Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca ustali kolejny termin/terminy szkolen.

2)  gdy, wynikng rozbieznosci lub niejasnodci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie 1 zalacznikach,
ktérych nie mozna usungé w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznoscl i
doprecyzowanie umowy i zalacznikéw w celu jednoznacznej interpretacji zapisow umowy przez strony.

3)  ze wzgledu na przyczyny bedace konsekwencja zaistnienia zdarzen spowodowanych przez ,,sile wyzsza”
(4. zdarzen naglych powstatych niezaleznie od Stron Umowy, ktére sa poza kontrola Stron Umowy, na
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ktorych czas trwania Strony nie maja jakiegokolwiek wplywu, a ktoérych zaistnienie uniemozliwia
wypelnienie ktéregokolwiek z zobowiazan wynikajacych z Umowy).

4)  wystapienia niezaleznych od Zamawiajacego 1 Wykonawcy istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci, ktére maja wplyw na sposéb realizaciji
zamowienia.

5)  zmiany przepiséw majacych zastosowanie przy wykonaniu umowy

6) zmiany stawki podatku VAT w odniesieniu do calo$ci przedmiotu zamoéwienia — w przypadku zmiany

przepisoéw ustawy o podatku od towaréw 1 ustug

. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13 Wspotpraca Wykonawcy z Zamawiajacym

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wspolpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie wykonania przedmiotu
umowy, w tym do udzielenia kazdorazowo pelnej informacji na temat aktualnego stanu jej realizacji.

. Do wspoélpracy w sprawach zwiazanych z wykonaniem Umowy upowaznia sie:

1)  Ze strony Zamawiajacego: Pana/ia ................. tel. oo ,email: .o

2)  Ze strony Wykonawcy: Pana/ig ................. tel. o ,email: .........

. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie
stanowi zmiany Umowy.

. Wszelkie uzgodnienia Stron zwigzane z realizacja umowy odbywac si¢ beda poczta elektroniczng na adresy
mailowe wskazane w ust. 2 powyzej.

. Wykonawca odpowiada za szkod¢ wyrzadzona Zamawiajacemu z powodu niewykonania lub nienalezytego
wykonania niniejszej umowy na zasadzie ryzyka. W razie niewykonania umowy Wykonawca nie bedzie
domagal si¢ od Zamawiajacego wynagrodzenia, za$§ w razie nienalezytego wykonania umowy wynagrodzenie
ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu stosownie do zgodnych ustalef migdzy Stronami.

§14 Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych umowsa maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego oraz
ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Spory powstale w zwiazku z wykonaniem umowy Strony poddaja rozstrzygnieciu sadu wlasciwego
miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w 3 (trzech) jednobrzmiacych egzemplarzach: 1 (jeden) dla Wykonawecy, 2 (dwa) dla
Zamawiajacego.
Strony zobowigzuja si¢ do informowania o kazdej zmianie swego adresu lub siedziby.
W razie niedopelnienia obowiazku, o ktérym mowa w ust. 3 Strony wyrazaja zgode na wysylanie wszelkich
pism na adresy ostatnio przez nich podane, ze skutkiem doreczenia.
Integralng cze¢scia Umowy sa nastepujace zataczniki:

1) Zalacznik nr 1 — Oferta Wykonawcy

2)  Zalacznik nr 2 - Opis przedmiotu zaméwienia,

3) Zalacznik nr 3 - Os$wiadczenie Wykonawcy o administrowaniu baza danych,

4)  Zalacznik nr 4 — Pelnomocnictwo (jesli dotyczy).

Zamawiajacy: Wykonaweca:
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Zatacznik nr 3 do umowy

Oswiadczenie Wykonawcy o administrowaniu baza danych

Oswiadczam, Ze ..o bedzie administratorem bazy danych powstalej w zwigzku z
realizacja umowy na przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie trzydniowych szkolen w ramach
projektu ,,Wsparcie przez Panstwowa Stuzbe Geologiczna dziatan administracji samorzadowej
wykonujacej zadania administracji geologicznej” w czterech rejonach kraju, w dwodch cyklach
tematycznych dla okoto 400 pracownikéw administracji geologicznej szczebla powiatowego i wojewddzkiego i
zapewni wykorzystanie zawartych w niej danych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.).

Lp. Nazwisko 1 imi¢ osoby (0s6b) Podpis(y) osoby(osob) Miejscowosé i data:
uprawnionej(ych) do reprezentowania uprawnionej(ych):
Wykonawcy lub posiadajacej (ych)
pelnomocnictwo
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

My, nizej podpisani, dziatajac w imieniu i na rzecz:
(nazwa [ firma/ i adres Wykonawey/ wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o ndzielenie amaiwienia)
niniejszym oswiadczamy, ze ubiegajac si¢ 0 zamoéwienie publiczne na:

Organizacje cyklu oémiu trzydniowych szkolen w o$rodkach szkoleniowych w czterech rejonach
Polski w ramach przedsiewzigcia ,,Wsparcie przez Panstwowa Stuzbe Geologiczng dziatan
administracji samorzadowej wykonujacej dziatania administracji geologiczne;j”

spelniamy warunki o ktoérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwienn publicznych

(t.j. Dz U. z 2013 1. poz. 907).

Lp. Nazwisko 1 imi¢ osoby (0séb) Podpis(y) osoby(osob) Miejscowosé i data:
uprawnionej(ych) do reprezentowania uprawnionej(ych):
Wykonawcy lub posiadajacej (ych)
pelnomocnictwo
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

My nizej podpisani, dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazpwa [ firma/ i adres Wykonawey)

niniejszym oswiadczamy, ze ubiegajac si¢ 0 zamoéwienie publiczne na:

Organizacje cyklu o$miu trzydniowych szkolen w osSrodkach szkoleniowych w czterech rejonach
Polski w ramach przedsigwziecia ,,Wsparcie przez Panstwowa Stuzbe Geologiczng dziatan
administracji samorzadowej wykonujacej dziatania administracji geologicznej”

nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy Prawo zamoéwienl publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 1. poz. 907).

Lp. Nazwisko 1 imi¢ osoby (0s6b) Podpis(y) osoby(osob) Miejscowosé i data:
uprawnionej(ych) do reprezentowania uprawnionej(ych):
Wykonawcy lub posiadajacej (ych)
pelnomocnictwo

W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia o§wiadczenie sklada kazdy z
wykonawcow oddzielnie.
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani, dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa [ firma/ i adres Wykonawey/ Wykonawedw wspdlnie ubiegajacych sie o ndzielenie zamowienia)

niniejszym oswiadczamy, ze ubiegajac si¢ 0 zamoéwienie publiczne na:

Organizacje cyklu osmiu trzydniowych szkolen w osrodkach szkoleniowych w czterech rejonach
Polski wramach przedsigwziecia ,,Wsparcie przez Panstwowa Stuzbe Geologiczna dziatan
administracji samorzadowej wykonujacej dziatania administracji geologiczne;j”

U nalezymy do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pédzn. zm.), w sklad ktérej wchodza
nastepujace podmioty: .......cooviuiiiiiiiiinn...

W nie nalezymy do grupy kapitatowej*
Lp. Nazwisko 1 imi¢ osoby (0sob)
uprawnionej(ych) do reprezentowania Podpis(y) osoby(oséb) Miciscowosé i data:
Wykonawcy lub posiadajacej (ych) uprawnionej(ych): Jscow '
pelnomocnictwo

* zaznaczy¢ odpowiednie
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