
Załącznik nr 1  
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz Państwowego Instytutu Geologicznego - Państwowego Instytutu 

Badawczego, zwanych dalej „usługami kurierskimi”. 

2. Usługi kurierskie będą obejmować odbieranie od Zamawiającego, przemieszczanie i 

doręczanie przesyłek kurierskich adresatom (tzw. system „od drzwi do drzwi”). 

3. Usługi kurierskie będą realizowane sukcesywnie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego. Zamawiający szacuje, że w okresie trwania umowy zrealizowanych 

zostanie około 700 przesyłek. 

4. Zamawianie usług kurierskich każdorazowo następować będzie telefonicznie pod 

numerem wskazanym przez Wykonawcę lub drogą elektroniczną za pośrednictwem 

aplikacji internetowej - w godzinach pracy Zamawiającego tj. od godziny 8:00 do 16:00, 

od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

5. W przypadku zamawiania usługi telefonicznie Wykonawca zobowiązany jest 

każdorazowo do potwierdzenia przyjęcia zamówienia w sposób elektroniczny na 

wskazany adres mailowy. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do odbioru przesyłek kurierskich z siedziby 

Zamawiającego w ciągu 2 godzin od chwili przyjęcia zgłoszenia od Zamawiającego. 

7. Przesyłki będą odbierane w następujących lokalizacjach: 

 

a) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy   

ul. Rakowiecka 4  

00-975 Warszawa  

 

b) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy   

ul. Jagiellońska 76,  

03-301 Warszawa 

 

c) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy   

Oddział Dolnośląski we Wrocławiu  

al. Jaworowa 19  

53-122 Wrocław 

 

d) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy   

Oddział Geologii Morza w Gdańsku-Oliwie  

ul. Kościerska 5 

80-328 Gdańsk 

 

e) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy   

Oddział Górnośląski w Sosnowcu  

ul. Królowej Jadwigi 1 

41-200 Sosnowiec 

 

f) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy   

Oddział Karpacki w Krakowie  

http://www.pgi.gov.pl/pl/oddzial-dolnoslaski.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/oddzial-geologii-morza-home.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/kontakt-lokalizacja-gornoslaski.html
http://www.pgi.gov.pl/pl/oddzial-karpacki.html


ul. Skrzatów 1  

31-560 Kraków 

 

g) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy   

Oddział Pomorski w Szczecinie 

ul. Wieniawskiego 20 

71-130 Szczecin 

 

h) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy    

Oddział Świętokrzyski w Kielcach  

ul. Zgoda 21  

25-953 Kielce 

 

i) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy    

Ul. Wenedów 4 

61-614 Poznań 

 

j) Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy   

      Samodzielna Pracownia Geologii Regionu Lubelskiego 

      ul. Lucyny Herc 28 

      20-328 Lublin 

 

k) z innych miejsc na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej będzie realizowany odbiór 

przesyłek w formie lodówek turystycznych z próbkami od pracowników 

terenowych PIG-PIB.  

 

8. Odbioru przesyłek od Zamawiającego dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel 

Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Jednocześnie Zamawiający 

zastrzega sobie prawo odmowy wydania przesyłki pracownikowi Wykonawcy, który nie 

spełni tego wymogu.   

9. Przesyłki kurierskie obejmować będą koperty i paczki zawierające m.in. dokumenty, 

nośniki multimedialne, książki oraz inne materiały związane z działalnością 

Zamawiającego. 

10. Wszystkie usługi objęte przedmiotem umowy winny być wykonywane przez Wykonawcę 

z należytą starannością, wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej 

działalności.  

11. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do adresata przesyłkę kurierską w stanie 

nienaruszonym i niezniszczonym. Zawartość przesyłki podczas transportu nie może być 

ujawniona, uszkodzona, zniszczona lub utracona. 

12. W przypadku, kiedy w trakcie dostarczenia przesyłki do adresata, opakowanie zostanie 

uszkodzone, naruszone lub zniszczone, Wykonawca zobowiązany jest na swój koszt 

dodatkowo zabezpieczyć przesyłkę oraz wykonać ciążące na nim obowiązki.  

13. Szczegółowy wykaz usług objętych przedmiotem zamówienia z podaniem kategoryzacji 

rodzajowej i wagowej przesyłek zawiera załącznik nr 1A, przy czym Zamawiający 

podkreśla, iż podana w zawartych w nim zestawieniach tabelarycznych ilość 

zamawianych przesyłek ma wyłącznie charakter szacunkowy. Stąd też, Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość dostosowania tej ilości do aktualnych potrzeb (tj. zwiększania, 

bądź zmniejszania podanych liczb oraz przemieszania ilości przesyłek w odniesieniu do 

wskazanej kategoryzacji), w ramach środków finansowych przeznaczonych na realizację 

http://www.pgi.gov.pl/pl/kontakt-lokalizacja-szczecin.html
http://kielce.pgi.gov.pl/


przedmiotu umowy. Z tytułu wprowadzania opisanych zmian, Wykonawcy nie 

przysługuje roszczenie odszkodowawcze.  

14. Przesyłki kurierskie winny być dostarczane w następujących terminach:  

a. Przesyłki krajowe standardowe – nadane przez Zamawiającego do godziny 16:00 

powinny być doręczone adresatowi najpóźniej następnego dnia roboczego, nie później 

niż do godziny 16:00, 

b. Przesyłki standardowe międzynarodowe na terenie Europy winny być doręczone do 

adresata w terminie do 4 dni roboczych od daty nadania przesyłki nie później niż do 

godziny 16.00 danego dnia roboczego.  

c. Przesyłki standardowe międzynarodowe na terenie pozostałych państw winny być 

doręczone do adresata w terminie do 6 dni roboczych od daty nadania przesyłki, nie 

później niż do godziny 16.00 danego dnia roboczego.  

15. Zamawiający zastrzega sobie, aby numer listu przewozowego przesyłek zagranicznych 

był niezmieniany od chwili odebrania przesyłki od Zamawiającego do czasu jej 

dostarczenia do adresata, bądź widniał obok dodatkowego numeru nadanego w trakcie 

przewozu przesyłki. 

16. Wykonawca zapewni możliwość śledzenia przesyłek i sprawdzania ich statusu poprzez 

stronę internetową Wykonawcy. 

17. Dowodem potwierdzającym zlecenie, będzie wypełniony i podpisany przez pracownika 

Zamawiającego (czytelnym podpisem lub numerem) list przewozowy, sporządzony 

według wzoru obowiązującego u Wykonawcy, zawierający minimum jeden egzemplarz 

dla Zamawiającego. 

18. Zamawiający wymaga bezpłatnego dostarczenia przez kuriera blankietów listów 

przewozowych, a także druków potwierdzenia odbioru (jeżeli jest wymagany), chyba ze 

blankiet zostanie wygenerowany przez pracownika zamawiającego za pośrednictwem 

aplikacji internetowej. 

19. Wykonawca zobowiązuje się w ramach przedmiotu zamówienia do dostarczania 

Zamawiającemu na bieżąco kopert, opakowań lub kartonów potrzebnych do 

przygotowania przesyłek. 

20. Obowiązkiem Zamawiającego jest umieszczenie na przesyłkach kurierskich w sposób 

trwały i czytelny informacji identyfikujących zarówno adresata, jak i nadawcę. 

21. Na życzenie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany do potwierdzenia odbioru 

przesyłki kurierskiej przez adresata. Potwierdzenie obioru musi zostać doręczone do 

Zamawiającego. 

22. Zamawiający zastrzega sobie możliwość sprawdzenia zawartości przesyłki doręczonej na 

terenie Rzeczypospolitej Polskiej przez adresata w obecności przedstawiciela 

Wykonawcy doręczającego przesyłkę. W przypadku niezgodności zawartości z dowodem 

nadania adresat będzie miał prawo odmówić przyjęcia przesyłki i zgłosić reklamację.  

23. W przypadku nieobecności adresata, lub upoważnionego odbiorcy przesyłka kurierska 

będzie awizowana tzn. kurier pozostawi zawiadomienie (awizo) o próbie doręczenia 

przesyłki. Awizo musi zawierać numer kontaktowy, pod którym adresat przesyłki będzie 

mógł ustalić termin powtórnego doręczenia przesyłki w terminie do 3 dni od dnia 

pozostawienia awizo przez kuriera. Po drugiej bezskutecznej próbie doręczenia przesyłki 

będzie ona zwracana do Zamawiającego. 

24. Przesyłki zwracane Zamawiającemu z powodu nieodebrania ich przez adresata, 

Wykonawca zobowiązany jest kierować i dostarczać bezpośrednio na adres 

Zamawiającego z którego przesyłka została nadana, w ramach wynagrodzenia 

wskazanego w ofercie przetargowej za doręczenie danej przesyłki.  



25. W przypadku zagubienia przesyłki – po przekazaniu jej przez Zamawiającego 

upoważnionemu przedstawicielowi Wykonawcy – w wyniku, czego nie zostanie ona 

dostarczona do adresata, Zamawiający zastrzega sobie prawo reklamacji.  

26. Przesyłki kurierskie nieodebrane lub niedostarczone w terminach właściwych dla danego 

rodzaju przesyłki kurierskiej z winy leżącej po stronie Wykonawcy zostaną doręczone 

bezpłatnie.  

27. W przypadku jakichkolwiek zastrzeżeń, co, do jakości świadczonych usług, bądź też 

nieterminowości, zgłoszonych przez Zamawiającego, obowiązkiem Wykonawcy jest 

pisemne ich wyjaśnienie w terminie nie dłuższym niż 14 dni kalendarzowych, licząc od 

dnia zgłoszenia (pisemnie, faxem, bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej). 

28.  Za zlecenie nadania przez Zamawiającego przesyłek nie wyszczególnionych w 

Załączniku nr 2 Wykonawca naliczy wynagrodzenie zgodnie z obowiązującym cennikiem 

Wykonawcy na dzień wykonania usługi.  

 

  



Załącznik nr 2  
.............................................................. 
 nazwa i adres Wykonawcy 

Formularz cenowy 

 
Rodzaj przesyłki szacowana 

ilość w 
ciągu 12 

m-cy 

cena 

jednost
kowa 

usługi 

netto 

wartość 

usługi 
netto 

stawka 

vat 

kwota 

vat 

wartość usługi 

brutto 

1 2 3 4=2X3 5 6=4X5 7=4+6 

przesyłka krajowa opakowanie firmowe do 1 kg 

( przy wysyłce między 10szt a 25 szt w 

miesiącu) 

240 szt      

przesyłka krajowa do 5kg ( przy wysyłce do 10 

szt. w miesiącu) 

190 szt      

przesyłka krajowa 5-10kg ( przy wysyłce do 10 

szt. w miesiącu) 

180 szt      

przesyłka krajowa 10-20 kg ( przy wysyłce do 

10 szt. w miesiącu) 

90 szt      

przesyłka krajowa doręczenie do 8:00 

5 szt      

przesyłka krajowa doręczenie do 9:00 

36 szt      

przesyłka krajowa doręczenie do 12:00 

90 szt      

przesyłka zagraniczna do 500 g (dokument 

pack) ( przy wysyłce do 10 szt. w miesiącu) 

5 szt      

Koperta bezpieczna foliopak C3 310x465 mm 

biała - 20 sztuk w opakowaniu 

4 op      

ŁĄCZNA WARTOŚĆ     

 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ OFERTY NETTO …………………………………………………… 

 

KWOTA VAT ……………………………………………………………………………….. 

 

ŁĄCZNA WARTOŚĆ OFERTY BRUTTO………………………………………………. 

 

Podana ilość zamawianych przesyłek ma wyłącznie charakter szacunkowy. Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość dostosowania tej ilości do aktualnych potrzeb (tj. zwiększania, 

bądź zmniejszania podanych liczb oraz przemieszania ilości przesyłek w odniesieniu do 

wskazanej kategoryzacji), w ramach środków finansowych przeznaczonych na realizację 

przedmiotu zamówienia. 

 

 

 

 

 

 

……………………………                  …………………………………………………………. 
/miejscowość i data/    /pieczątka i podpis osoby uprawnionej/ 

 



Załącznik nr 3 

FORMULARZ OFERTY 

 

Zamawiający: 

Państwowy Instytut Geologiczny –  

Państwowy Instytut Badawczy  

ul. Rakowiecka 4,  

00-975 Warszawa 

 

Działając w imieniu: 

 

 
nazwa Wykonawcy 

 

 
adres 

 

 
telefon, faks, e-mail 

 

 
Nazwisko, telefon, e-mail osoby upoważnionej do kontaktów w sprawie oferty 

 

Nawiązując do zapytania ofertowego na : 

świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym  

dla Państwowego Instytutu Geologicznego - Państwowego Instytutu Badawczego 

 

1. Oświadczam/my, że pełnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamówienia jest: 

......................................................................................................................................... 

(wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę)  

2. Oświadczam/my, że posiadamy odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponujemy 

stosowną bazą do wykonania przedmiotu umowy, a w szczególności posiadamy 

uprawnienia do prowadzenia działalności i posiadamy wpis do Rejestru operatorów 

pocztowych nr ……..…………...., prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej. 

3. Oferuję/emy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę brutto: ................................. zł  

(słownie złotych …………………………………………………………………...............),  

zgodnie z Załącznikiem nr 2 

4. Posiadamy aplikację internetową umożliwiającą śledzenie za pośrednictwem strony 

internetowej Wykonawcy rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym. 

5. Posiadamy aplikację internetową umożliwiającą śledzenie za pośrednictwem strony 

internetowej Wykonawcy rejestrowanych przesyłek w obrocie zagranicznym. 

6. Oświadczam/my, iż niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i treścią zapytania 

ofertowego. 

7. Oświadczam/my że przedmiot zamówienia zrealizujemy w zakresie i terminie wskazanym 

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.  



8. Oświadczam/my, że zapoznaliśmy się ze wszystkimi warunkami zamówienia oraz 

dokumentami dotyczącymi przedmiotu zamówienia i akceptujemy je bez zastrzeżeń. 

9. Akceptuję/emy warunki płatności określone przez Zamawiającego. 

10. Akceptuję/emy zawarte w zapytaniu ofertowym istotne postanowienia  umowy i we 

wskazanym przez Zamawiającego terminie zobowiązuję/emy się do podpisania umowy w 

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,.  

11. Uważam/y się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu 

składania ofert.  

12. Zamówienie zrealizuję/emy  

 

SAMODZIELNIE / PRZY UDZIALE PODWYKONAWCÓW*. 

 

Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące zakresy zamówienia:  

........................................................................................................................................ 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................  

                     (opis zamówienia zlecanego podwykonawcy)  

 

13. Załączniki do oferty, stanowiące jej integralną część (wymienić): 

………………………………………….. 

………………………………………….. 

………………………………………….. 

………………………………………….. 

(Pouczenie o odpowiedzialności karnej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny /Dz. U. nr 88, 

poz. 553, z późn. zm./ oświadczam, że oferta oraz załączone do niej dokumenty opisują stan prawny i faktyczny 

aktualny na dzień złożenia oferty) 

(* niepotrzebne skreślić) 

 

 

 

 

 

 

…………………………………………                          

………………………………………………………… 

/miejscowość i data/    /pieczątka i podpis osoby uprawnionej/ 

 


