NZ-244-33/2017

Panstwowy Instytut Geologiczny Panstwowa stuzba geologiczna
Panstwowy Instytut Badawczy Panstwowa stuzba hydrogeologiczna

Dot. wniosku Nr CRZP-240-360/ 2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Padstwowy Instytut Geologiczny-Panstwowy Instytut Badawczy z siedziba w Warszawie (adres: ul.
Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsi¢gbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS
0000122099, przesyta zapytanie ofertowe na zamowienie wylaczone z obowigzku stosowania przepiséw
ustawy Prawo zaméwien publicznych na Swiadczenie ustug kurierskich krajowych i zagranicznych

2. Opis przedmiotu zamoéwienia: stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Miejsce realizacji zaméwienia: zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 r.

4. Wymagania dla Wykonawcow: Wykonawca powinien posiada¢ wpis do Rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonych przez Prezesa UKE.

5. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

1) cena - 100%
6. Istotne postanowienia umowy - Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy na wzorze
wybranego Wykonawcy uwzgledniajacym wszystkie zapisy zalacznika nr 21 3 do zapytania ofertowego po
akceptacji radcy prawnego PIG-PIB.
7. Oferty na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy sktadad
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, przy ul. Rakowieckiej 4, pokéj nr 1 lub w formie elektronicznej
na adres email: anna.napiorkowska@pgi.gov.pl
8. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaswiadczenie o wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowe;j
CEIDG (w odniesienin do przedsiebiorcdw bedacych osobami fizyeznymi), odpis z rejestru przedsi¢biorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego (w adniesienin do podmiotow, na ktdre priepisy naktadaja obowiazgek ugyskania wpisu
do tego rejestrn), umowa konsorcjum (w przypadku Wykonaweow gamierzajacych wspdlnie realizowal lecente).
9. Termin skladania ofert uptywa dnia 30.11.2017 r. o godzinie 12:00.
10. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.
11. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami: Anna Napidrkowska tel. 22 45 92 992, w godz. 9.00-
14.00 e-mail: anna.napiorkowska@pgi.gov.pl
12. Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003 Nr 153,
poz. 1503 z pézn. zm.) powinny zostaé oznaczone i opisane jako ,tajemnica przedsi¢biorstwa”. W
powyzszej sytuacji nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne uzasadnienie.
13. Inne informacje:
13.1Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed
uplywem terminu skfadania ofert.

13.2Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnient dotyczacych tre$ci zlozonych ofert oraz
uzupelniania zadanych dokumentéw i o§wiadczen.

13.3Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujacych istotnych zmian.

14. Oferty ztozone po terminie oraz oferty watriantowe zostang odrzucone.

Zamawiajacy informuje, i% 3godnie 3 obowiqzujacym prawem niniejs3e Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rogumienin prepisu art. 66 ustawy g dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks eywilny (Dz. U. g 2017 r.,, poz459 3 pdgn. zm.), jak rownies nie jest ogloszeniem w rogumienin ustawy 3 dnia 29 styegnia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych
(7.Dz.U.2017 r, poz. 1579)

Warszawa, 21.11.2017 . ZATWIERDZAM:

Kierownik
Dzialu Zaméwien Publicznych
mgr Izabela Heclik
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Zalqeznik nr 1do gapytania ofertowego

(pieczed Wykonawey lub Wykonaweow

ubiegajqcych si¢ wspdinie o ndzielenie zamowienia) Do:
PANSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY
- PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4

OFERTA

My, nizej podpisani

dzialajac w imieniu i na rzecz:

w odpowiedzi na ogloszenie nr NZ-244-33/2017 dotyczace Swiadczenia ustug kurierskich krajowych

1 zagranicznych sktadamy niniejsza oferte.

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia za cene:

WArto§€ BIULLO oveeereererceererrenieerereereceenens ZE (STOWNIE! oot )
zgodnie z Formularzem cenowym zalaczonym do niniejszej oferty™)

2. Zobowiazujemy si¢ wykonywaé przedmiot zaméwienia w terminie od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 .

3. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta ........... (nie mniej niz 30) dni od uplywu terminu
skladania ofert.

4. W razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach okreslonych
przez strony oraz w miejscu i terminie okreSlonym przez Zamawiajacego przy uwzglednieniu
zapisow istotnych postanowieft umowy zalaczonych do zapytania ofertowego.

5. Zatacznikami do niniejszego formularza sa:

podpis Wykonawey lnb upowaznionego
przedstawiciela Wykonawey
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Zalqcznik n rl a

Formularz cenowy
Przesytki krajowe

Masa Opftata za 1 przesytke brutto

Ponizej 1 kg

Powyzej 1 kg do 5 kg

Powyzej 5 kg do 10 kg

Powyzej 10 kg do 20 kg

Powyzej 20 kg do 30 kg

Powyzej 20 kg do 30 kg

2

Przesytki zagraniczne

Masa Optata za 1 przesytke brutto

500 ¢

1kg

2 kg

3 kg

4 kg

5keg

6 kg

7 kg

8 kg

9 kg

10 kg

11 kg

12 kg

13 kg

14 kg

15 kg

16 kg
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17 kg

18 kg

19 kg

20 kg

20

Y=+ 3

Warto§¢ X nalezy przenie§¢ do formularza Oferta, bedzie ona stanowila cene¢ oferty stuzaca do
porownania ofert.

podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy
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Zatqeznik nr 2 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla

potrzeb Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu Badawczego (dalej PIG-PIB)

w terminie od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 r. lub do wyczerpania srodkéw przeznaczonych na realizacje

zamowienia, w zaleznosci od tego ktore ze zdarzen nastapi jako pierwsze.

PIG-PIB powierza Wykonawcy przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢czanie przesylek do kazdego miejsca

w kraju i za granica.

1.

Odbiér przesylek od Zamawiajacego z siedziby przy ul. Rakowieckiej 4 w Warszawie od poniedziatku do
piatku (w dni robocze, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) oraz z réznych innych miejsc
w kraju np. lodowki turystyczne z prébkami od pracownika terenowego Zamawiajacego z lokalnych
placéwek Wykonawcy oraz siedzib Zamawiajacego na terenie kraju:

z Poznania 61-614, ul. Wenedow 4,

z Lublina 20-328, ul. A. Walentynowicz 10,

z Kielc 25-953, ul. Zgoda 21,

z Krakowa 31-560, ul. Skrzatow 1,

z Sosnowca 41-200, ul. Krolowej Jadwigi 1,

z Wroclawia 53-122, Al. Jaworowa 19,

z Gdanska 80-328, ul. Koscierska 5.

Zamawiajacy szacuje, ze w okresie trwania umowy przewidywana ilo$¢ przesylek kurierskich wysylanych
w przewidzianym okresie realizacji zamowienia bedzie wynosita ok. 1500 szt., w tym:

* przesylek krajowych ok. 1300 szt.
* przesylek zagranicznych ok. 200 szt.

Powyzsze ilosci sa danymi szacunkowymi opracowanymi na podstawie danych statystycznych i nie
stanowig zobowigzania Zamawiajacego do wysylania w/w ilosci przesylek w ciagu obowiazywania umowy.
Faktyczna ilo§¢ wysylanych przesylek zaleze¢ bedzie od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Rozliczanie bedzie nastgpowalo na podstawie faktury w formie oplaty z dotu wraz ze szczegdlowym
wydrukiem wysylanej korespondencji (skad, dokad z numerem i cena ustugi) 1 przestania emailem wg cen
podanych w Formularzu cenowym.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy nadania numeru klienta, pod ktérym bedzie zatrejestrowany 1 ktory
bedzie stuzyl do identyfikacii.

Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zglaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie poprzez
podanie numeru klienta, droga elektroniczna za pomoca formularza na stronie internetowej lub
bezposrednio w placoéwce operatora wskazanej przez Wykonawce.

Dowodem nadania przesylki kurierskiej bedzie potrwierdzony przez pracownika Wykonawecy list nadawczy
lub inny rodzaj dowodu nadania, zawierajacy dane nadawczo-odbiorcze.

Zamawiajacy moze sklada¢ reklamacje 1 domagaé si¢ odszkodowania w przypadku nieodebrania przesylki
od Zamawiajacego lub opdznieniu jej dostarczenia do adresata.

Wykonawca gwarantuje, ze przesylki kurierskie wydane przez Zamawiajacego w danym dniu beda
dostarczone przez Wykonawcg terminowo.

Dostarczanie przesylek miejskich powinno by¢ do 3 godz. Przesylki w obrocie lokalnym odebrane z
siedziby Zamawiajacego do godz. 12.00 winny by¢ dostarczone tego samego dnia w godzinach pracy
adresata.
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Dostarczanie przesylek krajowych powinno by¢ do 24 godz.

Przesylki kurierskie w obrocie zagranicznym (do krajéw UE oraz pozostatych panstw europejskich beda
dostarczane adresatom do 3 dni roboczych, poza Europa do 5 dni roboczych.

Odbiér przesylek przez pracownika Wykonawcey bedzie nastgpowal w dniu zgloszenia nie pdzniej niz
w ciagu dwoch godzin od zgloszenia zaméwienia.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ sprawdzenia statusu wysylanych przesylek krajowych i zagranicznych
poprzez sie¢ Internet.

Zamawiajacy, po doreczeniu przesytki, otrzyma, na zyczenie, od Wykonawcy pisemne potwierdzenie
odbioru/dotgczenia przesytki.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia przesylek w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia
przesytki w czasie transportu, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia tej przesylki do odbiorcy wraz
z protokolem opisujacym powstale uszkodzenie.

Wykonawca gwarantuje ubezpieczenie przesylek kurierskich na standardowych zasadach stosowanych dla
swoich przesylek.

W przypadku rezygnacji lub odmowy przyjecia przesylki przez adresata, bedzie ona niezwlocznie zwracana
przez Wykonawce do Zamawiajacego. Oplata za zwrot bedzie naliczana zgodnie z Regulaminem
Wykonawcy.

W ramach ceny jednostkowej dla danej przesylki Wykonawca zobowiazany jest do trzykrotnej proby
dostarczenia przesytki.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zapewnienia odpowiedniej ilosci samokopiujacych si¢ drukéw
adresowych z wypelnieniem nadawcy oraz opakowan (dla przesylek o wadze do 1 kgido 2 kg).

Wykonawca zobowiazany jest do okreslenia cen jednostkowych brutto uwzgledniajacych wszystkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych przesylek zawieraé maja koszty ubezpieczenia.

Podstaws rozliczen finansowych pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedzie suma oplat miesigcznych
wyszczegolniona w specyfikacji doktadnej zalaczonej do faktury, uwzgledniajacej ceny jednostkowe za
nadane i zwrécone przesytki kurierskie stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych. Termin
platnosci wystawionych faktur wynosi z dotu, 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

Wykonawca bedzie przyjmowal przesylki z napisem OSTROZNIE.
Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcey $ledzenia przesylek na stronie internetowej.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczenie przesylek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 12 czerwca 2003 1. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1481), a w przypadku ustugi pocztowej
w obrocie zagranicznym — zgodnie z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.
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Zatacznik nr 3do zapytania oferfowego
Istotne postanowienia umowy

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na swiadezenie ustug kurierskich
krajowych i gagranicznych zostanie zawarta umowa pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Zamawiajacy wymaga
aby w tre§ci umowy zostaly ujete zapisy okreslone w niniejszym zalaczniku i zobowiazania wynikajace ze
ztozonej oferty.

Wybrany Wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢ Zamawiajacemu projekt umowy zawierajacy wszystkie
istotne postanowienia umowy zawarte w tym zalaczniku. Zamawiajacy dopuszcza inne zapisy umowne
proponowane przez Wykonawce w zakresie w jakim nie beda sprzeczne z niniejszym zalacznikiem, oferta,
opisem przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug kurierskich polegajacych na
1) w obrocie krajowym - odbiorze z siedziby Wykonawcy lub innego miejsca wskazanego w Opisie

przedmiotu zaméwienia lub przyjeciu w placowece Wykonawcy, przemieszczeniu i dor¢czeniu pod
wskazany adres lub wydaniu w lokalu placowki oddawczej, przesylek zawierajacych korespondencje,
dokumenty lub towary, w terminach okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia.

2) w obrocie zagranicznym - przyjeciu, przewiezieniu i doreczeniu adresatowi przesylek w terminach
okreslonych w Opisie przedmiotu zamoéwienia.

3) zwracania przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwodci ich dostarczenia lub wydania
odbiorcy.

2. Umowa bedzie obowiazywata od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2019 r. lub do wyczerpania srodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ zamdwienia, w zaleznosci od tego ktére ze zdarzen nastapi jako pierwsze.

3. Obowiazek kontroli stanu wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia nalezy do
Zamawiajacego.

4. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego
miejsca w kraju i za granica.

5. Zlecenie wykonania uslugi zglaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie pod numerem ........... ,
droga elektroniczna za pomoca formularza na stronie internetowej http:// ... lub
bezposrednio w placéwce Wykonawcy.

6. Jako punkt odbioru przesylek przez kuriera Zamawiajacy wskazuje swoja siedzibe i inne lokalizacje
wskazane w Opisie przedmiotu zaméwienia.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ doreczy¢ przesylki w terminach:

1) przesylek miejskich do 3 godz.

2) przesylek krajowych do 24 godz.

3) przesylek zagranicznych w Europie do 3 dni
4)  Przesylek zagranicznych poza Europa do 5 dni

8. Dane dotyczace ilo$ci zamawianych przesylek zawarte w Opisie przedmiotu zamoéwienia dotyczace rodzaju
i ilo$ci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy placi¢ bedzie Wykonawcey ustugi za przesytki krajowe i zagraniczne w zaleznosci od ilosci,
masy przesylek i rodzaju przesylki, zgodnie z cenami podanymi w formularzu cenowym. Oplaty, o ktorych
mowa wyzej Zamawiajacy uiszczac¢ bedzie z dotu, w okresach miesieccznych (kalendarzowych). Za dzien
zaplaty przyjmuje si¢ dziefl uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. Jezeli suma naleznosci z tytulu zrealizowanej umowy osiagnie kwote wynagrodzenia calkowitego brutto
przed uplywem okresu, na jaki zostanie zawarta, umowa ulegnie natychmiastowemu rozwigzaniu, a
Wykonawcy nie beda przystugiwaly z tego tytutu Zzadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

11. W przypadku, gdy suma naleznosci w okresie obowiazywania umowy, nie osiagnie kwoty wynagrodzenia
calkowitego brutto, umowa wygasnie z uplywem okresu, na jaki zostanie zawarta, a Wykonawcy nie beda

przystugiwaly z tego tytutu Zzadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dolaczenia do umowy regulaminu §wiadczenia uslug pocztowych,

ktory wigzatby strony w zakresie w jakim nie jest sprzeczny z umowa, Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zaméwienia, ustawg, Prawo zaméwien publicznych.

Kazda ze Stron moze rozwigzaé Umowe za jej uprzednim, pisemnym wypowiedzeniem na okres jednego
miesigca.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje warunkéow
Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu do przywrocenia stanu zgodnego z Umowa oraz

obowigzujacymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania wezwania.

Rozwiazanie Umowy bez wypowiedzenia nast¢puje z zachowaniem formy pisemnej oraz wymaga podania
przyczyny rozwiazania.



