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Dot. wniosku Nr CRZP-240-360/2017 

 
ZAPYTANIE  OFERTOWE 

1. Zamawiający:  
Państwowy Instytut Geologiczny-Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie (adres: ul. 
Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS 
0000122099, przesyła zapytanie ofertowe na zamówienie wyłączone z obowiązku stosowania przepisów 
ustawy Prawo zamówień publicznych na Świadczenie usług kurierskich krajowych i zagranicznych  

2. Opis przedmiotu zamówienia: stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
3. Miejsce realizacji zamówienia: zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. 

Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 r. 
4. Wymagania dla Wykonawców: Wykonawca powinien posiadać wpis do Rejestru operatorów pocztowych 

prowadzonych przez Prezesa UKE. 
5. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie  

1) cena - 100% 
6. Istotne postanowienia umowy - Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy na wzorze 

wybranego Wykonawcy uwzględniającym wszystkie zapisy załącznika nr 2 i 3 do zapytania ofertowego po 
akceptacji radcy prawnego PIG-PIB. 

7. Oferty na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego należy składać 
w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, przy ul. Rakowieckiej 4, pokój nr 1 lub w formie elektronicznej 
na adres email: anna.napiorkowska@pgi.gov.pl 

8. Do oferty należy dołączyć dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaświadczenie o wpisie do 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej 
CEIDG (w odniesieniu do przedsiębiorców będących osobami fizycznymi), odpis z rejestru przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego (w odniesieniu do podmiotów, na które przepisy nakładają obowiązek uzyskania wpisu 
do tego rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku Wykonawców zamierzających wspólnie realizować zlecenie).  

9.  Termin składania ofert upływa dnia 30.11.2017 r. o godzinie 12:00. 
10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
11. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami: Anna Napiórkowska tel. 22 45 92 992, w godz. 9.00-

14.00 e-mail: anna.napiorkowska@pgi.gov.pl 
12. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 

11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003 Nr 153, 
poz. 1503 z późn. zm.) powinny zostać oznaczone i opisane jako „tajemnica przedsiębiorstwa”. W 
powyższej sytuacji należy wraz z ofertą złożyć stosowne uzasadnienie. 

13.  Inne informacje: 
13.1 Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert.  
13.2 Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz 

uzupełniania żądanych dokumentów i oświadczeń.  
13.3 Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omyłek 

pisarskich, rachunkowych oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian. 
14. Oferty złożone po terminie oraz oferty wariantowe zostaną odrzucone. 
 
Zamawiający informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz.459 z późn. zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(t.j.Dz.U.2017 r., poz. 1579) 
 

 
 

Warszawa, 21.11.2017 r.   ZATWIERDZAM: 
Kierownik  

Działu Zamówień Publicznych  
mgr Izabela Hęclik  

 
miejscowość, data    
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Załącznik nr 1do zapytania ofertowego 
 
................................................................. 
(pieczęć Wykonawcy lub Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia)   Do:  
       PAŃSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY 
       - PAŃSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY 
       00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4 
 
 

OFERTA 
 

My, niżej podpisani 

………………………………………………................................................................................................................... 

działając w imieniu i na rzecz: 

………………………............................................................................................................................................................ 

w odpowiedzi na ogłoszenie nr NZ-244-33/2017 dotyczące Świadczenia usług kurierskich krajowych 

i zagranicznych składamy niniejszą ofertę. 

1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za cenę: 

wartość brutto ........................................... zł. (słownie: ...............................................................................) 

zgodnie z Formularzem cenowym załączonym do niniejszej oferty*) 

2. Zobowiązujemy się wykonywać przedmiot zamówienia w terminie  od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 r. 

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą ………..(nie mniej niż 30) dni od upływu terminu 

składania ofert.  

4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych 

przez strony oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego przy uwzględnieniu 

zapisów istotnych postanowień umowy załączonych do zapytania ofertowego. 

5. Załącznikami do niniejszego formularza są: 

a) ……………………………………………………………………………………………. 

b) ………………………………...……………………………………………………………

… 

6. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: 

 

………………………………………………………… 

(imię i nazwisko) 

nr tel./faksu .................................................................e-mail................................................................................................ 

 
 
 

................................, dnia .............................                         ............................................ 
podpis Wykonawcy lub upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy 
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Załącznik n r1 a 

 

Formularz cenowy 

Przesyłki krajowe  

Masa Opłata za 1 przesyłkę brutto 

Poniżej 1 kg  

Powyżej 1 kg do 5 kg  

Powyżej 5 kg do 10 kg  

Powyżej 10 kg do 20 kg  

Powyżej 20 kg do 30 kg  

Powyżej 20 kg do 30 kg  

Σ1  

 

Przesyłki zagraniczne 

Masa Opłata za 1 przesyłkę brutto 

500 g  

1 kg  

2 kg  

3 kg  

4 kg  

5 kg  

6 kg  

7 kg  

8 kg  

9 kg  

10 kg  

11 kg  

12 kg  

13 kg  

14 kg  

15 kg  

16 kg  
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17 kg  

18 kg  

19 kg  

20 kg  

Σ2  

Σ= Σ1+ Σ2 

Wartość Σ należy przenieść do formularza Oferta, będzie ona stanowiła cenę oferty służącą do 
porównania ofert.  

 

 

 

................................, dnia .......................                            
         ...................................................................... 

podpis Wykonawcy lub 
upoważnionego przedstawiciela 
Wykonawcy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NZ-244-33/2017 
 
 
 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
 

Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla 

potrzeb Państwowego Instytutu Geologicznego - Państwowego Instytutu Badawczego (dalej PIG-PIB) 

w terminie od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację 

zamówienia, w zależności od tego które ze zdarzeń nastąpi jako pierwsze. 

PIG-PIB powierza Wykonawcy przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek do każdego miejsca 

w kraju i za granicą. 

1. Odbiór przesyłek od Zamawiającego z siedziby przy ul. Rakowieckiej 4 w Warszawie od poniedziałku do 

piątku (w dni robocze, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) oraz z różnych innych miejsc 

w kraju np. lodówki turystyczne z próbkami od pracownika terenowego Zamawiającego z lokalnych 

placówek Wykonawcy oraz siedzib Zamawiającego na terenie kraju: 

z Poznania 61-614, ul. Wenedów 4, 

z Lublina 20-328, ul. A. Walentynowicz 10, 

z Kielc 25-953, ul. Zgoda 21, 

z Krakowa 31-560, ul. Skrzatów 1, 

z Sosnowca 41-200, ul. Królowej Jadwigi 1, 

z Wrocławia 53-122, Al. Jaworowa 19, 

z Gdańska 80-328, ul. Kościerska 5. 

Zamawiający szacuje, że w okresie trwania umowy przewidywana ilość przesyłek kurierskich wysyłanych 

w przewidzianym okresie realizacji zamówienia będzie wynosiła ok. 1500 szt., w tym: 

• przesyłek krajowych ok. 1300 szt. 

• przesyłek zagranicznych ok. 200 szt. 

2. Powyższe ilości są danymi szacunkowymi opracowanymi na podstawie danych statystycznych i nie 

stanowią zobowiązania Zamawiającego do wysyłania w/w ilości przesyłek w ciągu obowiązywania umowy. 

Faktyczna ilość wysyłanych przesyłek zależeć będzie od bieżących potrzeb Zamawiającego. 

3. Rozliczanie będzie następowało na podstawie faktury w formie opłaty z dołu wraz ze szczegółowym 

wydrukiem wysyłanej korespondencji (skąd, dokąd z numerem i ceną usługi) i przesłania emailem wg cen 

podanych w Formularzu cenowym. 

4. Zamawiający wymaga od Wykonawcy nadania numeru klienta, pod którym będzie zarejestrowany i który 

będzie służył do identyfikacji. 

5. Zlecenie wykonania usługi kurierskiej zgłaszane będzie przez Zamawiającego telefonicznie poprzez 

podanie numeru klienta, drogą elektroniczną za pomocą formularza na stronie internetowej lub 

bezpośrednio w placówce operatora wskazanej przez Wykonawcę. 

6. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej będzie potrwierdzony przez pracownika Wykonawcy list nadawczy 

lub inny rodzaj dowodu nadania, zawierający dane nadawczo-odbiorcze. 

7. Zamawiający może składać reklamację i domagać się odszkodowania w przypadku nieodebrania przesyłki 
od Zamawiającego lub opóźnieniu jej dostarczenia do adresata. 

8. Wykonawca gwarantuje, że przesyłki kurierskie wydane przez Zamawiającego w danym dniu będą 
dostarczone przez Wykonawcę terminowo. 

9. Dostarczanie przesyłek miejskich powinno być do 3 godz. Przesyłki w obrocie lokalnym odebrane z 
siedziby Zamawiającego do godz. 12.00 winny być dostarczone tego samego dnia w godzinach pracy 
adresata. 
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10. Dostarczanie przesyłek krajowych powinno być do 24 godz. 

11. Przesyłki kurierskie w obrocie zagranicznym (do krajów UE oraz pozostałych państw europejskich będą 
dostarczane adresatom do 3 dni roboczych, poza Europą do 5 dni roboczych. 

12. Odbiór przesyłek przez pracownika Wykonawcy będzie następował w dniu zgłoszenia nie później niż 
w ciągu dwóch godzin od zgłoszenia zamówienia. 

13. Wykonawca zapewni możliwość sprawdzenia statusu wysyłanych przesyłek krajowych i zagranicznych 
poprzez sieć Internet. 

14. Zamawiający, po doręczeniu przesyłki, otrzyma, na życzenie, od Wykonawcy pisemne potwierdzenie 
odbioru/doręczenia przesyłki. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia 
przesyłki w czasie transportu, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia tej przesyłki do odbiorcy wraz 
z protokołem opisującym powstałe uszkodzenie. 

16. Wykonawca gwarantuje ubezpieczenie przesyłek kurierskich na standardowych zasadach stosowanych dla 
swoich przesyłek. 

17. W przypadku rezygnacji lub odmowy przyjęcia przesyłki przez adresata, będzie ona niezwłocznie zwracana 
przez Wykonawcę do Zamawiającego. Opłata za zwrot będzie naliczana zgodnie z Regulaminem 
Wykonawcy. 

18. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesyłki Wykonawca zobowiązany jest do trzykrotnej próby 
dostarczenia przesyłki.  

19. Zamawiający wymaga od Wykonawcy zapewnienia odpowiedniej ilości samokopiujących się druków 
adresowych z wypełnieniem nadawcy oraz opakowań (dla przesyłek o wadze do 1 kg i do 2 kg). 

20. Wykonawca zobowiązany jest do określenia cen jednostkowych brutto uwzględniających wszystkie koszty 
niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. 

21. Ceny jednostkowe brutto poszczególnych przesyłek zawierać mają koszty ubezpieczenia. 

22. Podstawą rozliczeń finansowych pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będzie suma opłat miesięcznych 
wyszczególniona w specyfikacji dokładnej załączonej do faktury, uwzględniającej ceny jednostkowe za 
nadane i zwrócone przesyłki kurierskie stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych. Termin 
płatności wystawionych faktur wynosi z dołu, 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury 
VAT. 

23. Wykonawca będzie przyjmował przesyłki z napisem OSTROŻNIE. 

24. Zamawiający oczekuje od Wykonawcy śledzenia przesyłek na stronie internetowej. 

25. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczenie przesyłek wykonywane będzie zgodnie z przepisami ustawy 
z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1481), a w przypadku usługi pocztowej 
w obrocie zagranicznym – zgodnie z międzynarodowymi przepisami pocztowymi. 
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Załącznik nr 3do zapytania ofertowego 

 

Istotne postanowienia umowy 
 

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług kurierskich 

krajowych i zagranicznych zostanie zawarta umowa pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Zamawiający wymaga 

aby w treści umowy zostały ujęte zapisy określone w niniejszym załączniku i zobowiązania wynikające ze 

złożonej oferty. 

Wybrany Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu projekt umowy zawierający wszystkie 

istotne postanowienia umowy zawarte w tym załączniku. Zamawiający dopuszcza inne zapisy umowne 

proponowane przez Wykonawcę w zakresie w jakim nie będą sprzeczne z niniejszym załącznikiem, ofertą, 

opisem przedmiotu zamówienia. 

 
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług kurierskich polegających na  

1) w obrocie krajowym - odbiorze z siedziby Wykonawcy lub innego miejsca wskazanego w Opisie 

przedmiotu zamówienia lub przyjęciu w placówce Wykonawcy, przemieszczeniu i doręczeniu pod 

wskazany adres lub wydaniu w lokalu placówki oddawczej, przesyłek zawierających korespondencję, 

dokumenty lub towary, w terminach określonych w Opisie przedmiotu zamówienia.   

2) w obrocie zagranicznym - przyjęciu, przewiezieniu i doręczeniu adresatowi przesyłek w terminach 

określonych w Opisie przedmiotu zamówienia. 

3) zwracania przesyłek niedoręczonych po wyczerpaniu możliwości ich dostarczenia lub wydania 

odbiorcy. 

2. Umowa będzie obowiązywała od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2019 r. lub do wyczerpania środków 

przeznaczonych na realizację zamówienia, w zależności od tego które ze zdarzeń nastąpi jako pierwsze. 

3. Obowiązek kontroli stanu wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia należy do 

Zamawiającego. 

4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego 

miejsca w kraju i za granicą. 

5. Zlecenie wykonania usługi zgłaszane będzie przez Zamawiającego telefonicznie pod numerem ……….. , 

drogą elektroniczną za pomocą formularza na stronie internetowej http:// ………………lub 

bezpośrednio w placówce Wykonawcy. 

6. Jako punkt odbioru przesyłek przez kuriera Zamawiający wskazuje swoją siedzibę i inne lokalizacje 

wskazane w Opisie przedmiotu zamówienia. 

7. Wykonawca zobowiązuje się doręczyć przesyłki w terminach: 

1) przesyłek miejskich do 3 godz. 

2) przesyłek krajowych do 24 godz. 

3) przesyłek zagranicznych w Europie do 3 dni 

4) Przesyłek zagranicznych poza Europą do 5 dni 

8. Dane dotyczące ilości zamawianych przesyłek zawarte w Opisie przedmiotu zamówienia dotyczące rodzaju 

i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od 

potrzeb Zamawiającego. 

9. Zamawiający płacić będzie Wykonawcy usługi za przesyłki krajowe i zagraniczne w zależności od ilości, 

masy przesyłek i rodzaju przesyłki, zgodnie z cenami podanymi w formularzu cenowym. Opłaty, o których 

mowa wyżej Zamawiający uiszczać będzie z dołu, w okresach miesięcznych (kalendarzowych). Za dzień 

zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 

10. Jeżeli suma należności z tytułu zrealizowanej umowy osiągnie kwotę wynagrodzenia całkowitego brutto 

przed upływem okresu, na jaki zostanie zawarta, umowa ulegnie natychmiastowemu rozwiązaniu, a 

Wykonawcy nie będą przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia względem Zamawiającego. 

11. W przypadku, gdy suma należności w okresie obowiązywania umowy, nie osiągnie kwoty wynagrodzenia 

całkowitego brutto, umowa wygaśnie z upływem okresu, na jaki zostanie zawarta, a Wykonawcy nie będą 

przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia względem Zamawiającego. 
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12. Zamawiający dopuszcza możliwość dołączenia do umowy regulaminu świadczenia usług pocztowych, 

który wiązałby strony w zakresie w jakim nie jest sprzeczny z umową, Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia, ustawą Prawo zamówień publicznych. 

13. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę za jej uprzednim, pisemnym wypowiedzeniem na okres jednego 

miesiąca. 

14. Zamawiający może rozwiązać Umowę bez wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca nie dotrzymuje warunków 

Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu do przywrócenia stanu zgodnego z Umową oraz 

obowiązującymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania wezwania. 

15. Rozwiązanie Umowy bez wypowiedzenia następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz wymaga podania 

przyczyny rozwiązania. 

 
 

 


