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Zał ącznik nr . . . . .  do zapytania Ofertowego  
 
 

Umowa nr …………..  
 
 
Zawarta w dniu…………….. w Szczecinie, pomiędzy: 
 
Państwowym Instytutem Geologiczny- Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie przy ul. 
Rakowieckiej 4, wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000122099 prowadzonym przez Sąd Rejonowy 
dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy KRS, NIP 525-000-80-40, w imieniu którego działają: 
………………..–  Dyrektor Oddziału Pomorskiego PIG – PIB w Szczecinie- na podstawie pełnomocnictwa z dn. 
 
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym,  
a 
 

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym” , 

a 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)* 

Spółką ……………………..…, z siedzibą w ……………… przy ulicy …………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy…………… w …………, …… Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ……………………, NIP ……………, Regon ……………, 
kapitał zakładowy ………………… 

reprezentowaną przez: 

…………..…………..…………………… 

…………..…………..…………………… 

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” , 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do ewidencji działalności gospodarczej)* 

panem/panią ………………………. adres do doręczeń: ……………….., ul. ……………… działającym/ą na podstawie 
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą ………………….., adres prowadzenia 
działalności ………………, ul. ………, NIP:……………, Regon …………………, reprezentowanym/ą przez: 
…………………… (na mocy ………………………) 

zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

 (w przypadku spółki cywilnej)* 

panem/panią ……………………… adres do doręczeń: ………………, ul. ………………… działającym/ą na podstawie 
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………., adres prowadzenia 
działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………, reprezentowanym/ą przez: 
…………………… (na mocy ………………………) 

panem/panią …………………… adres do doręczeń: ……………….., ul. ………………… działającym/ą na podstawie 
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………, adres prowadzenia 
działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………., reprezentowanym/ą przez: ………………… 
(na mocy ………………………) 

wspólnikami spółki cywilnej ………………………… ………………….., NIP ………………………  

zwanymi w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

zwanymi także łącznie „Stronami”.  

 
 
 
Niniejsza umowa zwana dalej „Umową” zawarta jest w wyniku zapytania ofertowego z  
dn. ...............................................  na zamówienie wyłączone  z obowiązku stosowania  przepisów  ustawy prawo zamówień 
publicznych.  
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§ 1. 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania kompleksowe usługi sprzątania w obiekcie Zamawiającego 

zlokalizowanym w Szczecinie przy ul. Wieniawskiego 20, obejmujące sprzątanie powierzchni wewnętrznych obiektu 
(m.in. pomieszczenia biurowe, sala konferencyjna, pomieszczenia sanitarne, socjalne, pokój gościnny typu hotelowego i 
ciągi komunikacyjne i in.),  oraz mycie okien, przy czym szczegółowy zakres przedmiotu Umowy określa załącznik nr 1 
„Opis przedmiotu zamówienia”, stanowiący integralną część Umowy. 

§ 2. 
1. Do obowiązków Wykonawcy należy wykonywanie prac określonych w załączniku nr 1 do Umowy „Opis przedmiotu 

zamówienia” w zakresie i z częstotliwością określonych w tym załączniku. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia jednoosobowego serwisu sprzątającego dla bieżących potrzeb w celu 

stałego utrzymania w czystości wykorzystywanej powierzchni, segregowania i wyrzucania śmieci, uzupełniania 
artykułów higienicznych zgodnie z zapisami przedstawionymi w zał. nr 1 do Umowy oraz jednej osoby do pielęgnacji 
terenów wokół budynku i drobnych napraw konserwacyjnych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania wysokiego standardu usługi i uwzględnienia uwag zgłaszanych przez 
upoważnionych do nadzoru przedstawicieli Zamawiającego. 

§ 3. 
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilnoprawną za szkody, powstałe w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania zobowiązań zawartych w Umowie, w tym za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu w 
materiałach, dokumentacji, oprogramowaniu, sprzęcie komputerowym, urządzeniach i innych środkach technicznych, 
powstałe w związku z wykonaniem niniejszej umowy, chyba że szkoda powstałaby również w przypadku, gdyby 
Wykonawca nie działał lub nie zaniechał działania, do którego był zobowiązany niniejszą Umową. 

2. Wykonawca przyjmuje pełną odpowiedzialność za jakość i sposób wykonania usług przez osoby wykonujące prace w 
jego imieniu. 

3. Wyklucza się odpowiedzialność Zamawiającego za zobowiązania wynikające z zawartych przez Wykonawcę umów z 
osobami trzecimi (personel Wykonawcy). 

4. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za niewłaściwą jakość wykonanej usługi lub przerwę w jej świadczeniu 
spowodowanej np. brakiem wody, energii lub trwałym uszkodzeniem wykładziny podłogowej, tapicerki w postaci plam, 
których żaden z dostępnych na rynku środków nie usunie. O wyżej wymienionych przyczynach, utrudniających należyte 
wykonanie usługi Wykonawca niezwłocznie powiadamia Zamawiającego.  

5. Zamawiający udostępni Wykonawcy wodę, energię elektryczną i pomieszczenie w celu przechowywania w nim sprzętu i 
środków czystości - nieodpłatnie. Pomieszczenie powinno być odpowiednio zabezpieczone, a dostęp do niego będzie 
miał Wykonawca.  

 

 

§ 4. 
1. Wykonawca zapewni w ramach wynagrodzenia ryczałtowego, o którym mowa w § 5 Umowy własne, profesjonalne, o 

wysokim standardzie jakości, środki czyszczące, konserwujące                               i zapachowe oraz mydła, ręczniki 
papierowe, papier toaletowy a także własny sprzęt ręczny                      i mechaniczny. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania preparatów i środków chemicznych, przeznaczonych do profesjonalnego     
sprzątania i utrzymania czystości. Środki chemiczne stosowane przez Wykonawcę będą posiadać wymagane karty 
charakterystyki oraz atesty upoważniające do ich stosowania w Polsce w budynkach użyteczności publicznej. 

 
 
 

§ 5. 
1. Wynagrodzenie Wykonawcy ustala się na zryczałtowaną kwotę netto w wysokości…………….. PLN miesięcznie 

(słownie:…………………………………) plus należny  podatek VAT. Oferta Wykonawcy z dnia ................ 2019r. 
stanowi Załącznik Nr 2 do niniejszej Umowy.     

2. Ustala się, że należność za świadczone usługi objęte przedmiotem umowy będzie płacona z dołu raz w miesiącu 
przelewem w terminie 14 dni licząc od daty otrzymania rachunku/faktury. 

3. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP 525-000-80-40.  
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4. Wykonawca oświadcza, że jest/ nie jest podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP .................... 

5. Faktury/rachunki  winny być wystawiane przez Wykonawcę na Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut 
Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, posiadający numer NIP 525-000-80-40. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą, zatrudniającą pracowników, 
zawierającą umowy zlecenie lub umowy o świadczenie usług, i tym samym nie zachodzi konieczność przedkładania przez 
niego, na potrzeby niniejszej umowy, informacji, o której mowa w art 8b ust. 2 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za 
pracę. W przypadku zmiany w wyżej wymienionych warunkach wykonywania działalności, Wykonawca zobowiązuje się 
do niezwłocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego, oraz do przedłożenia w formie pisemnej, 
elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług, w terminie 
poprzedzającym termin wypłaty wynagrodzenia, nie później niż w terminie przedłożenia Zamawiającemu faktury lub 
innego dokumentu księgowego*(jeśli dotyczy). 
 

§ 6. 
1. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania osobiście lub listem poleconym rachunku/faktury  wynikających z 

realizacji Umowy do…………………………. Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy, 
Oddział Pomorski w Szczecinie przy ul. Wieniawskiego 20, 71-130 Szczecin.  

2. Wynagrodzenie będzie płacone z dołu, na koniec każdego miesiąca trwania Umowy, po potwierdzeniu przez 
Zamawiającego wykonania usługi, raz w miesiącu, w terminie 14 dni licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionego rachunku/faktury, przelewem na  wskazany rachunek bankowy Wykonawcy. 

 
3. Za datę zapłaty Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
4. W przypadku zwłoki w zapłacie należności Wykonawcy przysługuje prawo do naliczania odsetek ustawowych.  
5. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności wynikających z Umowy na osobę trzecią. 

 

§ 7. 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę jakichkolwiek zobowiązań wynikających z 

Umowy, Zamawiający sporządzi protokół kontroli w obecności przedstawiciela Wykonawcy, w którym poda i uzasadni 
stwierdzone niedokładności lub uchybienia oraz określi czas ich usunięcia od chwili sporządzenia protokołu. 

2. W przypadku nieobecności przedstawiciela Wykonawcy podczas kontroli, której mowa w ust. 1, pomimo jego wezwania 
osobiście lub telefonicznie, protokół kontroli zostanie sporządzony jednostronnie. 

3. W przypadku nie usunięcia przez Wykonawcę niedokładności lub uchybień określonych w sporządzonym protokóle, o 
którym mowa w ust. 1 w czasie określonym przez Zamawiającego od momentu podpisania protokołu, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości brutto 2 000 zł (słownie: dwa tysiące złotych). 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia naliczonych w nocie obciążeniowej kar umownych z wynagrodzenia 
Wykonawcy. 

5. Kary nałożone przez organy państwowe na Zamawiającego za nieprzestrzeganie przepisów bhp i innych w zakresie prac 
objętych umową obciążają Wykonawcę. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia tych kar z wynagrodzenia 
Wykonawcy. 

6. Strony zgodnie ustalają, że za rozwiązanie Umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, 
Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 20% wartości wynagrodzenia o 
którym  mowa w §5 ust.1 Umowy i którą to karę Wykonawca zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu w terminie 
7 dni od doręczenia stosownej noty obciążeniowej. 

7. Zastrzeżona kara umowna nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do 
wysokości poniesionej szkody. 

8. Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego w sprawach związanych z realizacją Umowy i upoważnionymi do 
przekazywania przedstawicielom Wykonawcy wszelkich informacji, wyjaśnień i podpisywania protokołów, o których 
mowa w § 7 ust.1 i ust.2 , Umowy jest : ……………………., Tel. ........................................., mail : 
................................................  

9. Osobami odpowiedzialnymi ze strony Wykonawcy w sprawach związanych z realizacją Umowy               i 
upoważnionymi do przekazywania przedstawicielom Zamawiającego wszelkich informacji, 
wyjaśnień i podpisywania protokołów, o których mowa w § 7 ust.1 i ust.2 Umowy będzie każda z wymienionych osób: 
a)  ............................................................. tel. .................................., mail : ................................................ 
b) .............................................................. Tel. ............................., mail : ................................................ 
 

10. W przypadku zmiany osób o których mowa w § 7. ust. 8 i 9 Umowy każda ze stron Umowy zobowiązana jest 
zawiadomić w formie pisemnej drugą stronę o ich zmianie. Zawiadomienie uznaje się 
za skuteczne z chwilą odbioru pisma przez drugą stronę Umowy. 

§ 8 
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1. Wykonawca zapewnia, że pracownicy wykonujący usługi sprzątania, będące przedmiotem zamówienia będą posiadali 
aktualne badania lekarskie, niezbędne do wykonania powierzonych im obowiązków. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia pracownikom świadczącym usługę sprzątania odzież ochronną, odzież 
roboczą i środki ochrony osobistej zgodnie z przepisami i zasadami BHP.  

3. Za przeszkolenie pracowników Wykonawcy w zakresie BHP, P.POŻ, prawidłowe wyposażenie pracowników 
świadczących usługę oraz za ich bezpieczeństwo i ewentualne wypadki przy pracy odpowiada Wykonawca.  

4. W razie zaistnienia wypadku z pracownikami Zamawiającego lub osobami trzecimi, w obiekcie i na terenach objętych 
wykonywaniem przez Wykonawcę zamówienia, z powodu nie wykonania lub nienależytego wykonania zamówienia, 
Wykonawca każdorazowo niezwłocznie zawiadomi (także na piśmie) upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego 
celem wspólnego zbadania okoliczności wypadku i jego przyczyn. Jeżeli czynności wykażą, że winę za wypadek ponosi 
Wykonawca, wówczas Wykonawca pokryje całkowitą szkodę, jakąż tego tytułu poniósł Zamawiający. W innym 
przypadku Wykonawca pokryje szkodę proporcjonalnie do stopnia przyczynienia się do powstania wypadku. W 
przypadku braku zgłoszenia zdarzenia domniemywa się winę Wykonawcy. 

 

§ 9 
1. Każda zmiana Umowy może nastąpić jedynie za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie w formie aneksu pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem § 7 ust. 10 Umowy. 
2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 
dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy. 

 
 
 

§ 10. 
1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy licząc od dnia zawarcia Umowy. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku: 

a) powtarzających się niedokładności lub uchybień, o których mowa w § 7 i sporządzeniu                     w związku z 
tym 3 protokołów, o których mowa w § 7 ust.1 i ust.2 Umowy.  

b) zaprzestania przez Wykonawcę wykonywania obowiązków określonych w umowie dłużej niż przez 3 dni robocze. 
3. W przypadku zaprzestania przez Wykonawcę wykonywania czynności określonych w załączniku nr 1 Umowy, 

Zamawiający ma prawo zlecić ich wykonanie zastępcze, w takim przypadku Wykonawca zostanie obciążony kosztami 
poniesionymi przez Zamawiającego w celu zapewnienia ciągłości usługi sprzątania w obiekcie Zamawiającego, na 
podstawie refaktury, z terminem płatności 5 dni. 

§ 11  

1. Strony oświadczają, że przetwarzanie w zakresie udostępnionych im przez drugą Stronę umowy danych osobowych 
dokonywane będzie przez każdą ze Stron jako administratora danych osobowych w celu realizacji Przedmiotu Umowy oraz 
dochodzenia wynikających z niej ewentualnych roszczeń z uwzględnieniem wymogów określonych w rozporządzeniu 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), opublikowanego w Dz. Urz. UE z 04.05.2016 L 119/1, zwanego dalej RODO, 
jak również na podstawie innych obowiązujących przepisów mających zastosowanie do ochrony danych osobowych. 

2. Administratorem danych osobowych przekazanych przez Wykonawcę jest Zamawiający: Państwowy Instytut Geologiczny – 
Państwowy Instytut Badawczy (PIG-PIB), ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 
92 001, email biuro@pgi.gov.pl. Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować w 
sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl lub 
pisemnie na adres siedziby Zamawiającego. 

3. Dane osobowe udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji niniejszej 
Umowy (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODO), jak również w celach archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu 
zabezpieczenia i przechowania danych osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów (podstawa prawna art. 6 
ust. 1 lit. f RODO) oraz w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, które mogą powstać w związku z 
zawarciem i realizacją umowy (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W przypadku Wykonawcy będącego osobą 
fizyczną przetwarzanie danych w zakresie miejsca zamieszkania, serii i numeru dokumentu tożsamości oraz daty urodzenia 
odbywa się na podstawie zgody (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. a RODO) 

4. Odbiorcami danych osobowych udostępnionych Zamawiającemu przez Wykonawcę mogą być podmioty świadczące pomoc 
prawną, usługi informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne, jak również inne podmioty, jeżeli obowiązek taki 
będzie wynikać z przepisów prawa. 
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5. Dane osobowe udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę będą przetwarzane przez czas trwania umowy, do momentu 
wygaśnięcia roszczeń związanych z wykonaniem zobowiązań umownych, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres 
przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem.  

6. Osoby, który dane osobowe zostały udostępnione Zamawiającemu, posiadają na zasadach określonych w RODO prawo 
dostępu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu, prawo do usunięcia i przenoszenia danych osobowych, 
jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

7. W odniesieniu do udostępnionych Zamawiającemu danych osobowych nie będą podejmowane decyzje w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu niniejszej umowy, o 
przetwarzaniu ich danych osobowych przez Zamawiającego wyłącznie w celach związanych z realizacją tej umowy i na 
zasadach określonych powyżej. 

 
§ 12.  

1. Niniejsza Umowa  reguluje całokształt stosunków, a wszelkie jej zmiany  oraz uzupełnienia  wymaga  dla swej ważności 
zgody obu Stron wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności.    

2. Załączniki stanowią integralną część niniejszej Umowy. 

3. Strony zobowiązują się do informowania o każdej zmianie swego adresu lub siedziby. 

4. Ewentualne spory, które mogą powstać na tle wykonania niniejszej Umowy rozstrzygane będą przez sąd miejscowo 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

6. Integralną częścią umowy są załączniki wymienione w Umowie. 

7. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i  jeden  dla Zamawiającego. 

Załączniki: 

• Załącznik nr 1 do Umowy - Opis Przedmiotu Zamówienia; 

• Załącznik nr 2 do Umowy - Oferta Wykonawcy z dnia ............... 2019r.  
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