
 

 

 

 
 
Dot. wniosku: Nr CRZP-240-44/2020 
Sygnatura postępowania: NZP-244-9/2020 
 
 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający:  
 Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie (adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), 

wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII 
Wydział Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyła zapytanie ofertowe na 
zamówienie wyłączone z obowiązku stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych na: usługę prania i 
maglowania bielizny pościelowej płaskiej (poszwy, poszewki, prześcieradła) oraz ręczników, ścierek, kołder, 
poduszek, narzut, obrusów, zasłon, firan, sukien, flag dla Oddziału Dolnośląskiego PIG-PIB. 

2. Opis przedmiotu zamówienia: stanowi Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

3. Miejsce realizacji zamówienia: zgodnie z OPZ stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

4. Termin wykonania zamówienia: od daty zawarcia umowy do 31.12.2020 r. albo wykorzystania maksymalnej kwoty 
przeznaczonej na realizację zamówienia (zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy stanowiącymi Załącznik nr 4 do 
zapytania ofertowego) 

5. Wymagania dla Wykonawców (w szczególności): 

1) doświadczenie: w okresie ostatnich trzech (3) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 2 usługi odpowiadające swoim rodzajem usłudze 
stanowiącej przedmiot zamówienia tj. usłudze prania i maglowania bielizny pościelowej płaskiej oraz ręczników, 
ścierek, kołder, poduszek, narzut, obrusów, zasłon, firan, sukien, flag dla Oddziału Dolnośląskiego PIG-PIB. 

1) wymagania dot. osób: nie dotyczy, 
2) wymagania dot. sprzętu: nie dotyczy. 

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie(w szczególności): 

                                                                                                                    najniższa cena 
Cena: 100%,    Sposób obliczenia wartości punktowej: Cena (C) = -------------------------------- x 100 pkt 

                                                                                                                          cena oferty badanej 

Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 100 pkt. 

7. Istotne postanowienia umowy(w szczególności): (gwarancja, terminy, warunki odbioru i płatności, przewidywane zmiany w 
umowie oraz warunki tych zmian): stanowi Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

8. Oferty na formularzu stanowiącym Załącznik nr 2 wraz z formularzem cenowym stanowiącym Załącznik nr 2a do 
niniejszego zapytania ofertowego należy składać w siedzibie Zamawiającego – Oddziału Dolnośląskiego PIG-PIB, al. 
Jaworowa 19, 53-122 Wrocław, pokój nr 55, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 07:00 – 13:00 lub na adres e-
mail: psaw@pgi.gov.pl. 

9. Do oferty należy dołączyć (w szczególności): 

a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu do przedsiębiorców będących 
osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego (w odniesieniu do podmiotów, na które 
przepisy nakładają obowiązek uzyskania wpisu do tego rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku Wykonawców zamierzających 
wspólnie realizować zlecenie). Zamawiający zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu, jeżeli może go 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 
r. poz. 570, z późn. zm.). Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

b) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo podpisane przez 
osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać 
czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). 

c) Wypełniony i skonkretyzowany formularz cenowy stanowiący Załącznik nr 2a do niniejszego zapytania ofertowego. 
d) Wypełniony i podpisany wykaz usług stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 



 

 

10. Termin składania ofert upływa dnia 07 lutego 2020 r. o godz.: 13:00 

11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

12. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Paweł Sawicki, tel. kom.: 502-830-881, e-mail: psaw@pgi.gov.pl 

13. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zostać oznaczone i opisane jako „tajemnica 
przedsiębiorstwa”. W powyższej sytuacji należy wraz z ofertą złożyć stosowne uzasadnienie. 

14. Inne informacje(w szczególności): 
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed upływem 

terminu składania ofert. 
2) Oferty w postępowaniu są jawne.  
3) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Treść zapytań wraz z 

wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania a jeżeli zapytanie ofertowe jest 
udostępnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

4) Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz uzupełniania 
żądanych dokumentów i oświadczeń.  

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omyłek pisarskich, 
rachunkowych oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian. 

6) Oferty złożone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostaną odrzucone. 
7) Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli Wykonawca nie wykonał lub nienależycie wykonał inne zamówienia 

na rzecz PIG-PIB. 
8) Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień jeżeli cena oferty (lub jej istotne części składowe) wydaje się 

rażąco niska w szczególności w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. 

9) Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na jednakową cenę, wzywa się wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty 
dodatkowe nie mogą zaoferować warunków mniej korzystnych niż w złożonych ofertach. 

10) Zamawiający zastrzega sobie prawo, do dokonania w pierwszej kolejności punktowej oceny ofert na podstawie 
kryteriów określonych w zapytaniu ofertowym, a następnie zbadania pod katem spełniania wymagań wskazanych w 
zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, który otrzymał najwyższą liczbę punktów w ramach kryteriów oceny 
ofert. Pozostałych ofert Zamawiający może nie badać. 

11) Jeżeli Wykonawca którego oferta została uznana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

12) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, będącego przedmiotem niniejszego postępowania 
bez podania przyczyny oraz do unieważnienia postępowania. 

15. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy, 
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl 

2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach ochrony i 
przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres 
siedziby PIG-PIB. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na: usługi prania oraz maglowania/prasowania bielizny 
pościelowej, ręczników, narzut, zasłon, firan itp., sygn. postępowania: NZP-244-9/2020, dotyczącego wniosku nr: 
CRZP/240/44/2020, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. Przetwarzanie danych osobowych będzie możliwe 
również w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. e RODO), 
w celach archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia i przechowania danych osobowych na 
wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO), w celach ustalenia, 
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, które mogą powstać w związku z prowadzonym postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z 
którym zostanie zawarta umowa podstawę przetwarzania danych stanowić będzie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, ponieważ 
przetwarzanie będzie niezbędne do wykonania tej umowy. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp”. Ponadto do Pani/Pana danych osobowych mogą mieć również dostęp 
podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu PIG-PIB tj. podmioty świadczące pomoc prawną, usługi 
informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne i związane z niszczeniem dokumentów. Ponadto Pani/Pana dane 
osobowe mogą być udostępnione innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów prawa. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania  
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy. W przypadku zawarcia umowy z Wykonawcą, jego dane osobowe będą przechowywane przez czas 
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trwania tej umowy, do momentu wygaśnięcia roszczeń związanych z wykonaniem zobowiązań umownych, chyba że 
niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem. 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym  
w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO 

8) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Zamawiający informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459, z późn. zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2017 r.  poz. 1579, z późn. zm.). 

______________________ 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

**  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  ZATWIERDZAM: 

Dyrektor Oddziału Dolnośląskiego 

Państwowego Instytutu 

Geologicznego 

– Państwowego Instytutu 

Badawczego 

 

mgr Karol Zawistowski 

 
 
: 
 

Wrocław, 28-01-2020   …………………………………………. 

miejscowość, data   Podpis dyrektora oddziału/ kierownika 

komórki organizacyjnej właściwej ds. 

zamówień publicznych/ osoby 

upoważnionej 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
Dot. wniosku: Nr CRZP/240/44/2020 
Sygnatura postępowania: NZP-244-9/2020 
 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego  

 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Wykonanie usługi prania bielizny pościelowej płaskiej (poszwy, poszewki, prześcieradła) oraz ręczników, ścierek, 

kołder, poduszek, narzut, obrusów, zasłon, firan, sukien, flag dla Oddziału Dolnośląskiego PIG-PIB we Wrocławiu, 

al. Jaworowa 19, 53-122 Wrocław.  

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne pranie i maglowanie bielizny pościelowej płaskiej (poszwy, 

poszewki, prześcieradła) oraz ręczników, ścierek, kołder, poduszek, narzut z pokoi gościnnych Oddziału 

Dolnośląskiego PIG-PIB we Wrocławiu, al. Jaworowa 19, a także obrusów i sukien wykorzystywanych 

podczas spotkań i konferencji we Wrocławiu oraz zasłon, firan, flag wraz z usługą odbioru prania i zwrotu 

czystego asortymentu z Oddziału Dolnośląskiego PIG-PIB we Wrocławiu, al. Jaworowa 19. 

Asortyment pralniczy oddany po wykonanej usłudze winien być czysty. 

2. Kody CPV: 98312000-3. 

3. Szczegółowe warunki i zasady realizacji umowy określa projekt umowy. 

 

II. Informacje dodatkowe  

1. Wykonawca zobowiązuje się odbierać brudny asortyment zgodnie z przedmiotem zamówienia według 

potrzeb Zamawiającego z miejsca wskazanego przez OD PIG – PIB, tj. z Oddziału Dolnośląskiego 

Państwowego Instytutu Geologicznego - Państwowego Instytutu Badawczego we Wrocławiu (53-122), przy 

al. Jaworowej 19. Wykonawca oddaje czysty asortyment do miejsca wskazanego przez OD PIG- PIB, tj. do 

Oddziału Dolnośląskiego Państwowego Instytutu Geologicznego - Państwowego Instytutu Badawczego we 

Wrocławiu (53-122), przy al. Jaworowej 19, własnym transportem wraz z załadunkiem i rozładunkiem na 

swój koszt.  

2. Przekazanie asortymentu do prania odbywać się będzie na podstawie zlecenia telefonicznego usługi (lub 

mailowego) i winno być odebrane w terminie 3 dni roboczych. Wydanie asortymentu brudnego i przyjęcie 

czystego odbywać się będzie w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 16.00 we 

Wrocławiu, przy al. Jaworowej 19. 

3. Termin wykonania usługi nie może być dłuższy niż 5 dni roboczych od daty odbioru brudnej pościeli, 

ręczników, ścierek, kołder, poduszek, narzut, obrusów, zasłon, firan, sukien, flag przez Wykonawcę. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do rzetelnego i starannego oraz terminowego wykonania obowiązków objętych 

umową. 



 

 

5. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania wyłącznie środków piorących, które posiadają wymagane atesty 

i dopuszczenia do użytkowania potwierdzone przez Państwowy Zakład Higieny. 

 

 

 

 

 

Zakres przedmiotowo – rzeczowy OD PIG-PIB we Wrocławiu, przy al. Jaworowej 19 

 

L.p. Asortyment pralniczy 

Przewidywana 

częstotliwość 

prania 

Jednostka 

miary 

Przewidywana 

ilość roczna 

Przewidywana 

łączna ilość 

prania w 

ciągu roku 

1. Bielizna pościelowa płaska (poszwa, poszewka, 

prześcieradło) ręcznik, ścierka 
1 raz w tygodniu kg 400 400 

2. Kołdra 1 raz w roku szt. 6 6 

3. Poduszka 1 raz w roku szt. 10 10 

4. Narzuta 1 raz w roku szt. 8 8 

5. Obrus 4 razy w roku  kg 8 32 

6. Zasłona, firana 1 raz w roku m2 30 30 

7. Sukno 2 razy w roku szt. 2 4 

8. Flaga 4 razy w roku szt. 4 16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
Dot. wniosku: Nr CRZP/240/44/2020 
Sygnatura postępowania: NZP-244-9/2020 

 

        Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

 
................................................................. 
(pieczęć Wykonawcy lub Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia)   Do:  

PAŃSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY 
        - PAŃSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY 
        00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4 
 

 
OFERTA  

 
 
My, niżej podpisani 

…………………………………………………………………………………………….……………………………… 

działając w imieniu i na rzecz: 

…………………………………………………………………………………………….……………………………… 

w odpowiedzi na ogłoszenie nr NZP-244-9/2020 (CRZP/240/44/2020) dotyczące: usługę prania i maglowania bielizny 
pościelowej płaskiej (poszwy, poszewki, prześcieradła) oraz ręczników, ścierek, kołder, poduszek, narzut, obrusów, 
zasłon, firan, sukien, flag dla Oddziału Dolnośląskiego PIG-PIB. 

 

1. Oferujemy świadczenie usług objętych przedmiotem zamówienia, określonym w OPZ (Załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego) za cenę:  

brutto ………………………… słownie: …………………………………………………………  

 

wyliczoną zgodnie z załączonym do oferty Formularzem cenowym (Załącznik 2a do zapytania ofertowego). 

2. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminie od daty zawarcia umowy do 31-12-2020 r. albo 
wykorzystania maksymalnej kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia (zgodnie z Istotnymi Postanowieniami 
Umowy stanowiącymi Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego) 

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych przez strony oraz w 
miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego przy uwzględnieniu zapisów Istotnych postanowień umowy 
załączonych do zapytania ofertowego. 

5. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 
119 z 2016 r.,) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania sięo udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

6. Załącznikami do niniejszego formularza są: 

a. Formularz cenowy, 

b. Wykaz usług 

7. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: 

………………………………………………………… 
(imię i nazwisko) 

tel. …………………………………………………e-mail ……………………………………………. 
 
 
................................, dnia .............................                                        ...................................................................... 

podpis Wykonawcy lub upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy 



 

 

 
Dot. wniosku: Nr CRZP/240/44/2020 
Sygnatura postępowania: NZP-244-9/2020 

        Załącznik nr 2a do Zapytania ofertowego 

 
 

FORMULARZ CENOWY  
zgodny z zakresem przedmiotowo – rzeczowym OD PIG-PIB we Wrocławiu, przy al. Jaworowej 19 

 
 

Składając w imieniu ......................................................................... ofertę w Oddziale Dolnośląskim Państwowego 

Instytutu Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego we Wrocławiu przy al. Jaworowej 19 na: usługę 

prania i maglowania bielizny pościelowej płaskiej (poszwy, poszewki, prześcieradła) oraz ręczników, 

ścierek, kołder, poduszek, narzut, obrusów, zasłon, firan, sukien, flag dla Oddziału Dolnośląskiego 

Państwowego Instytutu Geologicznego we Wrocławiu (53-122), al. Jaworowej 19 oferujemy realizację 

przedmiotu zamówienia zgodnie z podanymi niżej cenami:  

 

L.p. 

Asortyment 
pralniczy (zgodny z 
Zakresem przedmiotowo 
– rzeczowym stanowiącym 
Załącznik nr 1a do 
zapytania ofertowego) 

Przewidywana 
częstotliwość 

prania 

Jednos
tka 

miary 

Przewidywan
a łączna ilość 

prania w 
ciągu roku   

Cena 
jednostkow

a brutto 
produktu 

Wartość brutto 

(Przewidywana łączna 
ilość prania w ciągu roku 

x cena jedn. brutto) 

1 2 3 4 5 6 7=5x6* 

1  

Bielizna pościelowa 
płaska (poszwa, 
poszewka, 
prześcieradło) 
ręcznik, ścierka 

 

1 raz w tygodniu 
kg 400   

2  Kołdra 1 raz w roku szt. 6   

3  Poduszka 1 raz w roku szt. 10   

4  Narzuta  1 raz w roku szt. 8   

5  Obrus 4 razy w roku kg 32   

6  Zasłona, firana 1 raz w roku m2 30   

7  Sukno 2 razy w roku szt. 4   

8  Flaga 4 razy w roku szt. 16   

RAZEM * 

 
Szacunkowe ilości wskazane w tabeli służą tylko i wyłącznie obliczeniu ceny oferty i porównaniu ofert. Podane ilości mogą ulec zmianie.  
Wykonawcy z tego tytułu nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie. 
 
* Wartość brutto należy przenieść do Formularza ,,Oferta’’ 
 
 
................................, dnia .............................                          ...................................................................... 

     podpis Wykonawcy lub upoważnionego  
            przedstawiciela Wykonawcy 

 

 

 

 



 

 

 
Dot. wniosku: Nr CRZP/240/44/2020 
Sygnatura postępowania: NZP-244-9/2020 

        Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

 

 

................................................................................... 
Nazwa (firma) Wykonawcy albo Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
 

WYKAZ USŁUG 
 
 

My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz: 
 

........................................................................................................................................................................................................... 
 

......................................................................................................................................................................................................... 
 

......................................................................................................................................................................................................... 
(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 

niniejszym oświadczamy, że ubiegając się o zamówienie publiczne na: 

usługę prania i maglowania bielizny pościelowej płaskiej (poszwy, poszewki, prześcieradła) oraz 
ręczników, ścierek, kołder, poduszek, narzut, obrusów, zasłon, firan, sukien, flag dla Oddziału 
Dolnośląskiego Państwowego Instytutu Geologicznego we Wrocławiu (53-122), al. Jaworowa 19 

w ciągu ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, zrealizowaliśmy 
następujące usługi, zgodnie z warunkiem opisanym w pkt 5.1 niniejszego zapytania. 

 
Wykonawca dodaje wiersze w razie potrzeby. 
 

 

Lp. Nazwisko i imię osoby (osób) uprawnionej(ych) do 
reprezentowania Wykonawcy lub posiadającej (ych) 

pełnomocnictwo 

Podpis(y) osoby(osób) 
uprawnionej(ych): 

Miejscowość i data: 

  

 

  

 

 

 

 

Lp. Przedmiot zamówienia 
Podmiot (nazwa, adres) na rzecz, 
którego były świadczone usługi 

Wartość zamówienia brutto 
(zł) 

Daty wykonania 
(od...do...) 

1.  

 
 
 
 

   

2.  

 
 
 
 

   



 

 

 
Dot. wniosku: Nr CRZP-240-44/2020 
Sygnatura postępowania: NZP-244-9/2020 

Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego 
 

 

   

 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

Umowa nr CRZP-240 - ….…/2020 

 

zawarta w dniu …………………. w Warszawie pomiędzy: 

Państwowym Instytutem Geologicznym – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie, 

adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 

Gospodarczy Rejestrowy KRS pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, 

reprezentowanym przez: 

…………………………………………………….. 

zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym lub PIG-PIB, 

a 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)* 

Spółką ……………………..…, z siedzibą w ……………… przy ulicy …………………, wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy…………… w 

…………, …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 

……………………, NIP ……………, Regon ……………, kapitał zakładowy ………………… 

reprezentowaną przez: 

…………..…………..…………………… 

zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą, 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do ewidencji działalności gospodarczej)* 

panem/panią ………………………. adres do doręczeń: ……………….., ul. ……………… działającym/ą na 

podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą 

………………….., adres prowadzenia działalności ………………, ul. ………, NIP:……………, Regon 

…………………, reprezentowanym/ą przez: …………………… (na mocy ………………………) 

zwanym/zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą, 

 (w przypadku spółki cywilnej)* 

panem/panią ……………………… adres do doręczeń: ………………, ul. ………………… działającym/ą na 

podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą 

…………………., adres prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon 

………………, reprezentowanym/ą przez: …………………… (na mocy ………………………) 

panem/panią …………………… adres do doręczeń: ……………….., ul. ………………… działającym/ą na 

podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą 

…………………, adres prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon 

………………., reprezentowanym/ą przez: ………………… (na mocy ………………………) 

wspólnikami spółki cywilnej ………………………… ………………….., NIP ………………………  

zwanymi w dalszej części umowy Wykonawcą 

zwanymi także łącznie Stronami. 

 

W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.1843.) oraz zgodnie z §18 

Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym – Państwowym 

Instytucie Badawczym (Załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 32 Dyrektora Państwowego Instytutu 

Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 października 2018 r. w sprawie 



 

 

Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym – Państwowym 

Instytucie Badawczym), została zawarta umowa o treści następującej: 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług w zakresie prania i 

maglowania bielizny pościelowej płaskiej (poszwy, poszewki i prześcieradła) oraz ręczników, ścierek, 

kołder, poduszek, narzut, obrusów, zasłon, firan, sukien, flag dla Oddziału Dolnośląskiego PIG-PIB we 

Wrocławiu, Al. Jaworowa 19, na zasadach szczegółowo określonych w Opisie przedmiotu 

Zamówienia oraz w Ofercie Wykonawcy, stanowiących odpowiednio Załącznik nr 1 i 2 do umowy. 

 

§ 2.  Termin realizacji 

1. Usługa określona w § 1 powyżej, będzie świadczona sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do 

31.12.2020 r. lub do dnia, w którym Zamawiający wykorzysta kwotę określoną w § 4 ust. 1 jako 

łączne (maksymalne) wynagrodzenie Wykonawcy - w zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi 

wcześniej.  

2. W przypadku niewykorzystania kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 w terminie do 31.12.2020 r., 

Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu obowiązywania umowy, o którym mowa 

w ust. 1 powyżej, maksymalnie o 2 miesiące, jednak nie dłużej niż do wykorzystania maksymalnej 

kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia. 

 

§ 3 Zasady realizacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się odbierać przeznaczony do czyszczenia i dostarczać asortyment 

własnym transportem (wraz z załadunkiem i rozładunkiem) na swój koszt do i z siedziby 

Zamawiającego tj.: Państwowy Instytut Geologiczny - Państwowy Instytut Badawczy Oddział 

Dolnośląski, Al. Jaworowa 19, 53-122 Wrocław. 

2. Zgłaszanie potrzeb odbywać się będzie telefonicznie na numer: …………… lub na adres poczty 

elektronicznej Wykonawcy: …………………….  (zamówienia szczegółowe). 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi w czasie nieprzekraczającym 5 dni roboczych od 

daty przekazania danej partii asortymentu przez Zamawiającego.  

4. Czas reakcji Wykonawcy (rozumiany jako czas na odbiór asortymentu od Zamawiającego celem 

realizacji usługi) na telefoniczne zgłoszenie Zamawiającego zapotrzebowania na usługę, o której 

mowa w § 1, wynosi 3 dni robocze.  

5. Przedstawicielami Stron uprawnionymi do kontaktów w sprawie realizacji umowy, w tym wydawania 

i przyjmowania asortymentu celem realizacji usługi, są: 

1) ze strony Zamawiającego: ……………………….., tel.: ……………, e-mail: ………………; 

2) ze strony Wykonawcy: ……………………., tel.: …………….., e-mail ……………………. 

6. Zmiana osób i danych teleadresowych, o których mowa w niniejszym paragrafie, nie wymaga 

zmiany umowy, lecz powiadomienia kierowanego do drugiej Strony na piśmie lub na adres poczty 

elektronicznej. 

 

§ 4 Wynagrodzenie 

1. Maksymalna wartość umowy nie przekroczy kwoty ………  zł brutto (słownie:……………. zł). 

2. Za świadczenie usług Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie w wysokości ………………… 

zł brutto za każdy kilogram wykonanego prania (słownie: …………………………………) stosownie do 

„Oferty Wykonawcy” stanowiącej Załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca po wykonaniu każdego osobnego zamówienia wystawi Zamawiającemu fakturę VAT.  

4. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy za wykonywanie usług pralniczych nastąpi w ciągu 14 dni od 

daty doręczenia przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego poprawnie sporządzonej pod 

względem formalnym i merytorycznym faktury, potwierdzonej przez pracownika Przedstawiciela 

Zamawiającego, że usługa została wykonana bez zastrzeżeń. 

5. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny NIP 525-

000-80-40. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny NIP 

..............................  



 

 

7. Wykonawca oświadcza, że jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą, 

zatrudniającą pracowników, zawierającą umowy zlecenie lub umowy o świadczenie usług, i tym 

samym nie zachodzi konieczność przedkładania przez niego, na potrzeby niniejszej umowy, 

informacji, o której mowa w art 8b ust. 2 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. W 

przypadku zmiany w wyżej wymienionych warunkach wykonywania działalności, Wykonawca 

zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego, oraz 

do przedłożenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie godzin 

wykonania zlecenia lub świadczenia usług, w terminie poprzedzającym termin wypłaty 

wynagrodzenia, nie później niż w terminie przedłożenia Zamawiającemu faktury lub innego 

dokumentu księgowego*(jeśli dotyczy). 

 

§ 5 Oświadczenia 

1. Strony umowy zgodnie oświadczają, że:  

1) Wykonawca jest zobowiązany do wykonywania usług pralniczych z należytą starannością 

i terminowo, przy użyciu środków piorących, które posiadają wymagane atesty i dopuszczenia 

do użytkowania potwierdzone przez Państwowy Zakład Higieny; 

2) Zamawiający ma prawo do zgłoszenia reklamacji; wszystkie reklamacje powinny być zgłaszane 

na piśmie; 

3) Wykonawca zobowiązuje się do rozpatrzenia zasadności zgłoszonej reklamacji w terminie 

nieprzekraczającym 3 dni od daty zgłoszenia i w tym czasie zobowiązany jest do dokonania 

wszelkich poprawek, jeśli reklamacja jest uzasadniona; w takim przypadku Zamawiający 

uprawniony jest do otrzymania 30% upustu opłaty za reklamowany asortyment. Przekroczenie 

terminu, o którym mowa w zdaniu poprzedni traktować należy jako uwzględnienie reklamacji ze 

strony Wykonawcy; 

4) W razie zniszczenia, uszkodzenia lub utraty rzeczy oddanych do prania Wykonawca zwróci 

Zamawiającemu zwykłą wartość rzeczy, dla potrzeb niniejszej umowy. Zapłata następuje po 

potrąceniu z należności usługodawcy za usługi pralnicze względem Wykonawcy; 

 

§ 6 Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy (ex nunc) najpóźniej do dnia 31.12.2020 r. w przypadku: 

1) postawienia firmy Wykonawcy w stan likwidacji lub zajęcia majątku (w tym wierzytelności) 

Wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu wykonanie umowy, 

2) zaprzestania – choćby faktycznego – prowadzenia działalności gospodarczej przez 

Wykonawcę, 

3) dwukrotnego przekroczenia czasu reakcji, o którym mowa w § 3 ust. 4 lub dwukrotnego 

niezachowania terminu realizacji wskazanego § 3 ust. 3 powyżej, 

4) w innych przypadkach nienależytego wykonywania poszczególnych zobowiązań wynikających 

z niniejszej umowy, po uprzednim wyznaczeniu Wykonawcy dodatkowego terminu na 

prawidłową realizację zobowiązania. 

 

§ 7 Kary umowne 

1. Odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy strony opierają na 

zasadzie kar umownych, płatnych Zamawiającemu przez Wykonawcę w następujących 

przypadkach i w następującej wysokości:  

za niedotrzymanie terminów wskazanych w § 3 ust. 3 lub 4 – 1% kwoty brutto określonej w § 4 ust. 1 

umowy za każdy dzień roboczy zwłoki; 

2. Jeżeli Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15 % kwoty brutto określonej w § 4 ust. 1. 

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o naliczeniu kar umownych na piśmie poprzez wystawienie 

noty obciążeniowej.  

4. Należność z tytułu kar umownych Zamawiający może potrącić z dowolnej należności Wykonawcy, 

a zapłata lub potrącenie kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji umowy. 

Wykonawca na powyższe wyraża zgodę. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych. 



 

 

 

 

§ 8 Postanowienia końcowe 

1. Strony postanawiają, że w sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie 

przepisy kodeksu cywilnego. 

2. Z zastrzeżeniem postanowień powyżej, zmiana albo rozwiązanie niniejszej umowy wymagają formy 

pisemnej. 

3. Wykonawca winien składać oświadczenia związane z umową na adres Oddziału Dolnośląskiego 

PIG-PIB we Wrocławiu. 

4. Żadna ze Stron nie może przenieść swoich uprawnień i obowiązków określonych niniejszą umową 

ani powierzyć wykonywania niniejszej umowy lub jej części innym osobom/podmiotom bez 

pisemnej zgody drugiej Strony. 

5. Wszelkie spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy powinny być rozwiązywane w trybie 

negocjacji, jednakże w braku porozumienia właściwym będzie sąd właściwy miejscowo dla 

siedziby oddziału Zamawiającego; 

6. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 do umowy; 

2. Oferta Wykonawcy z dnia ……. - Załącznik nr 2 do umowy. 

 

ZAMAWIAJĄCY :       WYKONAWCA: 

 

 

 

 


