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       Sygn. post. nr EZP-244-118/2020 
 
Dot. Wniosku: Nr CRZP-240-1404/2020 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający:  
 Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie 

(adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII 
Wydział Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyła 
zapytanie ofertowe na zamówienie wyłączone z obowiązku stosowania przepisów ustawy z 
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.) 
na: Pełnienie obowiązków Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem 
audytu w PIG-PIB. 

2. Opis przedmiotu zamówienia: stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

3. Miejsce realizacji zamówienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym 
załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

4. Termin wykonania zamówienia: zgodnie z pkt II załącznika nr 1 do zapytania ofertowego – opis 
przedmiotu zamówienia. 

5. Wymagania dla Wykonawców: 

1) doświadczenie: w okresie ostatnich dwóch (2)  latach przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co 
najmniej 2 usługi odpowiadające swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot 
zamówienia, tj.: usługa pełnienia obowiązków Inspektora Ochrony Danych wraz z 
przeprowadzeniem audytu dla firmy zatrudniającej co najmniej 500 pracowników, z 
podaniem przedmiotu, daty wykonania i odbiorców oraz załączy dokumenty 
potwierdzające, że usługi te zostały wykonane należycie.  

2) wymagania dot. osób: będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, z 
wyszczególnieniem jednej osoby, która będzie pełnić funkcję Inspektora Ochrony Danych 
oraz w  przypadkach przewidzianych w umowie, drugiej osoby, która będzie pełnić funkcję 
Zastępcy Inspektora Ochrony Danych. Każda z wymienionych osób musi posiadać co 
najmniej: 

 odpowiednie kwalifikacje zawodowe, a w szczególności wiedzę fachową na 
temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejętności wypełnienia 
zadań, o których mowa w art. 39 RODO (t.j.: Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), 

 doświadczenie w projektowaniu, wdrażaniu oraz utrzymaniu systemów ochrony 
danych osobowych; 

 doświadczenie w prowadzeniu audytów z zakresu ochrony danych osobowych; 
 doświadczenie w zakresie systemów zarządzania bezpieczeństwem informacji 

(zgodny PN-ISO/IEC 27001:2017-06), czyli strategią działania w zakresie 
zapewniania właściwej ochrony informacji przed szeroką gamą zagrożeń poprzez 
wdrażanie odpowiedniego systemu zabezpieczeń,  

 znajomość sektora publicznego, 
 znajomość technologii informacyjnych i bezpieczeństwa danych. 

3) wymagania dot. sprzętu: nie dotyczy. 

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 

                                                                                                                najniższa cena 
Cena: 100%    Sposób obliczenia wartości punktowej: Cena (C) = ------------------------------ x 100pkt 
                                                                                                                   cena oferty badanej 

Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 100 pkt. 

7. Istotne postanowienia umowy: (terminy, warunki odbioru i płatności, przewidywane zmiany w 
umowie oraz warunki tych zmian): stanowi załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 
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8. Oferty na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego należy 
przesłać na adres: anna.muszakowska@pgi.gov.pl. 

9. Do oferty należy dołączyć: 

a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaświadczenie o wpisie do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej 
CEIDG (w odniesieniu do przedsiębiorców będących osobami fizycznymi) lub odpis z 
rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego (w odniesieniu do podmiotów, na 
które przepisy nakładają obowiązek uzyskania wpisu do tego rejestru), umowa konsorcjum 
(w przypadku Wykonawców zamierzających wspólnie realizować zlecenie). Zamawiający 
zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu, jeżeli może go uzyskać za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z późn. zm.). 
Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania. 

b) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć 
pełnomocnictwo podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do 
wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). 

c) Wypełniony i podpisany załącznik „Wykaz usług” stanowiący Załącznik nr 3 do niniejszego 
zapytania ofertowego wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usługi. 

d) Wypełniony i podpisany załącznik „Wykaz osób” stanowiący Załącznik nr 4 do niniejszego 
zapytania ofertowego. 

10. Termin składania ofert upływa dnia 15 grudnia 2020 r. o godzinie 10:00. 

11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

12. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Anna Muszakowska tel. (22) 459-26-43, w 
dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 9.00 - 15.00, e-mail: 
anna.muszakowska@pgi.gov.pl. 

13. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
powinny zostać oznaczone i opisane jako „tajemnica przedsiębiorstwa”. W powyższej sytuacji 
należy wraz z ofertą złożyć stosowne uzasadnienie. 

14. Inne informacje: 
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania 

ofertowego przed upływem terminu składania ofert. 
2) Oferty w postępowaniu są jawne. 
3)  Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty lub wycofać złożoną przez siebie ofertę, 

poprzez zawiadomienie Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 
4) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom 
bez ujawniania źródła zapytania a jeżeli zapytanie ofertowe jest udostępnione na stronie 
internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

5) Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert 
oraz uzupełniania żądanych dokumentów i oświadczeń.  

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych 
omyłek pisarskich, rachunkowych oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian. 
W przypadku wystąpienia omyłek rachunkowych, za prawidłowe Zamawiający przyjmie 
cenę netto za 1 miesiąc w PLN i dokona przeliczenia oferty zgodnie ze sposobem 
wskazanym w Załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego – formularz oferty. 

7) Oferty złożone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostaną 
odrzucone. 

8) Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę, jeżeli Wykonawca nie wykonał lub nienależycie 
wykonał innego zamówienia na rzecz PIG-PIB.  

9) Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, jeżeli cena oferty (lub jej istotne 
części składowe) wydaje się rażąco niska w szczególności w stosunku do przedmiotu 
zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z 
odrębnych przepisów, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. 

10) Jeżeli w postępowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie można dokonać 
wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej 
cenie Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
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wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie 
mogą zaoferować warunków mniej korzystnych niż w złożonych ofertach. 

11) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejności punktowej oceny 
ofert na podstawie kryteriów określonych w zapytaniu ofertowym, a następnie zbadania 
pod kątem spełniania wymagań wskazanych w zapytaniu ofertowym tylko oferty 
Wykonawcy, który otrzymał najwyższą liczbę punktów w ramach kryteriów oceny ofert. 
Pozostałych ofert Zamawiający może nie badać. 

12) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została uznana jako najkorzystniejsza uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

13) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, będącego 
przedmiotem niniejszego postępowania bez podania przyczyny oraz do unieważnienia 
postępowania. 

14) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia w przypadku nie 
otrzymania dwóch ważnych ofert. Zamawiający zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do 
powtórzenia postępowania. 

15. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Instytut Geologiczny – 
Państwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, 
fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl 

2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan 
skontaktować w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem 
poczty elektronicznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na: Pełnienie 
obowiązków Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w PIG-
PIB, sygn. postępowania: EZP-244-118/2020, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. 
Przetwarzanie danych osobowych będzie możliwe również w celu wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. e RODO), w 
celach archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia i 
przechowania danych osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów 
(podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO), w celach ustalenia, dochodzenia lub obrony 
przed roszczeniami, które mogą powstać w związku z prowadzonym postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Ponadto w 
przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa podstawę przetwarzania 
danych stanowić będzie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, ponieważ przetwarzanie będzie 
niezbędne do wykonania tej umowy. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 
1843 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”. Ponadto do Pani/Pana danych osobowych mogą 
mieć również dostęp podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu PIG-PIB tj. 
podmioty świadczące pomoc prawną, usługi informatyczne, kurierskie i pocztowe, 
archiwizacyjne i związane z niszczeniem dokumentów. Ponadto Pani/Pana dane osobowe 
mogą być udostępnione innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z 
przepisów prawa. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy. W przypadku zawarcia umowy z Wykonawcą, jego dane osobowe będą 
przechowywane przez czas trwania tej umowy, do momentu wygaśnięcia roszczeń 
związanych z wykonaniem zobowiązań umownych, chyba że niezbędny będzie dłuższy 
okres przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem. 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 
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− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO **;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Zamawiający informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie 
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. 
U. z 2020 r. poz.1740, ze zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.). 

______________________ 
*  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

**  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 
lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego. 

 
 
  

   
            ZATWIERDZAM: 

               KIEROWNIK 

  Biura Zamówień Publicznych 

            Mariola Siwek 

               z up. DYREKTORA PIG-PIB 

              Pełnomocnictwo Nr NPA-024/93/2020                                              
z dnia 6 października 2020 r. 

   Warszawa dnia 07.12.2020 r.  
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  
 

Opis przedmiotu zamówienia 
 

Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w 

PIG-PIB. 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi przeprowadzenia audytu oraz usługi pełnienia 

funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD).  

I. Przedmiot zamówienia 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1.  audyt zgodności z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE oraz innymi przepisami bezwzględnie obowiązującymi w zakresie 

ochrony danych osobowych (zwane dalej: ,,RODO”) w obszarze formalno – prawnym 

oraz w obszarze technicznym, zakończony pisemnym sprawozdaniem z 

przeprowadzonego audytu z wnioskami, zaleceniami pokontrolnymi i rekomendacjami.  

2. usługę w zakresie pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) lub Zastępcy 

Inspektora Danych Osobowych na zasadach określonych w opisie przedmiotu 

zamówienia, umowie oraz w innych obowiązujących przepisach z zakresu ochrony 

danych osobowych i wewnętrznie przyjętych u Zamawiającego procedurach. 

II. Termin realizacji zamówienia: 

1. audyt: do 30 dni od dnia zawarcia umowy. 

2. usługa w zakresie pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) lub Zastępcy 

Inspektora Danych Osobowych: 12 miesięcy od dnia wyznaczenia Inspektora Danych 

Osobowych przez Administratora Danych Osobowych, które nastąpi w terminie do 14 

dni od dnia przekazania Zamawiającemu pisemnego sprawozdania z 

przeprowadzonego audytu z wnioskami, zaleceniami pokontrolnymi i rekomendacjami.  

 

III. Opis zakresu czynności 

Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy zatrudnia ok. 900 

pracowników w Warszawie i oddziałach zlokalizowanych w Gdańsku, Szczecinie, 

Wrocławiu, Kielcach, Krakowie, Sosnowcu i Lublinie. Liczba pracowników zatrudnionych 

w siedzibie w Warszawie to około 600 osób. Ponadto, każdy z Oddziałów liczy 30-50 

osób.  

 

I. Zakres audytu: 

1.   Zakres usługi powinien obejmować przeprowadzenie audytu obejmującego analizę 

m.in. wypełnienia przez Administratora Danych Osobowych (zwanego dalej: ,,ADO”) 

oraz inne podmioty obowiązków wynikających z RODO(m.in. w oparciu o 

dokumentacje, stosowane procedury przetwarzania danych osobowych) oraz analizę 

wymogów technicznych dotyczących systemów informatycznych wymaganych do 
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czynności przetwarzania danych osobowych (wymagane złożenie pisemnego 

sprawozdania z wnioskami, rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi).  

a) Zakres audytu w obszarze formalno – prawnym obejmuje m.in.: 

 analiza stosowanych procedur i procesów przetwarzania danych osobowych pod 
kątem ich zgodności z przepisami, zasadami efektywności oraz aktualności; 
dopełniania względem osób, których dane dotyczą obowiązku informacyjnego; 
uregulowania powierzania danych do przetwarzania; ewentualnych zasad 
przekazywania danych do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych; 
uwzględniania ochrony danych w fazie projektowania oraz ich domyślnej ochrony; 
rejestrowania czynności przetwarzania; przetwarzania danych z upoważnienia 
administratora danych osobowych; analizę realizacji praw osób, których dane 
dotyczą; zasad zautomatyzowanego podejmowania decyzji w indywidualnych 
przypadkach; 

 analiza przesłanek legalności, zakresu, celu oraz adekwatności przetwarzanych 
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania; 

 analiza dotychczasowego realizowania obowiązków wynikających z właściwych 
przepisów przez administratora danych osobowych, podmioty przetwarzające oraz 
inspektora ochrony danych; 

 analiza dokumentacji pracowniczej (w tym z procesów rekrutacji) pod kątem 
zgodności z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych; 

 weryfikacja poziomu wiedzy pracowników; 
 weryfikacja dokumentacji bezpieczeństwa teleinformatycznego i fizycznego w 

zakresie jej aktualności i kompletności; 
b) Zakres audytu systemu ochrony danych osobowych w obszarze technicznym 

obejmuje m.in.: 

 weryfikację sposobu zapewnienia kontroli dostępu do obszaru przetwarzania 
danych osobowych, 

 analizę i weryfikację zabezpieczeń fizycznych i infrastruktury informatycznej, 
 analizę adekwatności stosowanych zabezpieczeń fizycznych organizacji ze 

szczególnym uwzględnieniem pomieszczeń serwerowni, archiwum oraz innych 
pomieszczeń, w których przetwarzane są dane osobowe, 

  weryfikację prawidłowego sposobu stosowania i zarządzania poufnymi danymi, 
  sprawdzenie prawidłowości funkcjonowania procesu zarządzania uprawnieniami w 

systemach informatycznych, 
  weryfikację prawidłowości działania procesu zarządzania kopiami zapasowymi, w 

tym adekwatnego ich zakresu i odpowiedniego miejsca przechowywania, 
  badanie stosowanych zabezpieczeń stacji komputerowych, urządzeń mobilnych, 

nośników wymiennych oraz urządzeń drukujących, 
  sprawdzenie zastosowanych zabezpieczeń komunikacji w sieci LAN/WAN. 

c) Audyt powinien być zakończony pisemnym sprawozdaniem z przeprowadzonego 

audytu z wnioskami, rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi.   

 

II. Zakres zadań i obowiązków IOD: 

 

a) Zadania Inspektora Ochrony Danych (IOD): 

 informowanie administratora (lub podmiotu przetwarzającego) oraz pracowników 

Zamawiającego, którzy przetwarzają dane osobowe o spoczywających na nich 

obowiązkach wynikających z RODO i doradzanie im w tym zakresie; 

 monitorowanie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych przez 

Zamawiającego oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzającego w 
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dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków, działania 

zwiększające świadomość oraz wykonywanie audytów, sprawozdań i kontroli, 

zgodnie z przyjętymi przez ADO planami w tym zakresie; 

 współpraca z organem nadzorczym, a w szczególności prowadzenie 

korespondencji z organem nadzorczym; 

 pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach 

związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych 

przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach. 

b) Obowiązki Inspektora Ochrony Danych (IOD): 

 udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz 

monitorowanie jej wykonania; 

 wydawanie opinii w sprawach dotyczących problemów prawnych ADO związanych 

z ochroną danych osobowych w zależności od decyzji ADO w formie ustnej lub 

pisemnej; 

 opracowywanie opinii/wystąpień dla ADO, w zakresie realizowanych procesów, 

związanych z przetwarzaniem danych; 

 udzielanie niezbędnych zaleceń i rekomendacji w zakresie ochrony danych 

osobowych oraz monitorowanie ich wykonania oraz przekazywanie ADO na piśmie 

wniosków z przeprowadzonego monitorowania; 

 prowadzenie w terminach uzgodnionych z Zamawiającym szkoleń dla pracowników 

Zamawiającego w zakresie ochrony danych osobowych: 

- w wymiarze co najmniej 1 cyklu szkoleniowego w ciągu roku, 

- w wymiarze co najmniej 2 razy w miesiącu dla nowo przyjętych pracowników oraz 

pracowników, którym upoważnienie do przetwarzania danych osobowych traci 

ważność (minimum na 2 tygodnie przed utratą ważności);  

- oraz w zależności od potrzeb wskazanych przez Zamawiającego; 

 prowadzenie i stała aktualizacja rejestrów, w tym wynikających z dokumentów 

wewnętrznych ADO, m.in. rejestru czynności przetwarzania danych osobowych, 

rejestru kategorii przetwarzania danych osobowych, rejestru umów powierzenia 

przetwarzania danych osobowych oraz umów regulujących przetwarzanie danych 

osobowych, rejestru naruszeń przetwarzania danych osobowych; 

 rozpatrywanie zapytań i skarg osób, których dane dotyczą, w szczególności 

przygotowywanie odpowiedzi oraz prowadzenie korespondencji ww. zakresie; 

 nadzorowanie wydawania upoważnień z zakresu przetwarzania danych osobowych 

w imieniu Administratora Danych Osobowych, informowanie na piśmie ADO oraz 

kierownika danego pracownika o zbliżającej się utracie ważności upoważnienia do 

przetwarzania danych osobowych danego pracownika (na minimum 2 tygodnie 

przed upływem tego terminu), niezwłoczne informowanie na piśmie ADO oraz 

kierownika danego pracownika o utracie ważności upoważnienia do przetwarzania 

danych osobowych danego pracownika oraz wezwanie danego pracownika do 

odbycia szkolenia z ochrony danych osobowych; 
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 zgłaszanie i ewidencjonowanie naruszeń oraz prowadzenie wewnętrznych 

postępowań wyjaśniających w przypadku powstałych naruszeń przepisów o 

ochronie danych osobowych, sporządzanie na piśmie wniosków pokontrolnych i 

przedstawianie ich na piśmie ADO;  

 doradztwo w toku postępowań kontrolnych, w tym bieżące wsparcie w przypadku 

przeprowadzania kontroli przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (dalej 

zwanego: ,,UODO”) oraz pomoc we wdrożeniu ewentualnych zaleceń 

pokontrolnych; 

 nadzór nad procesem powierzania danych osobowych zewnętrznym podmiotom; 

 opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umów w 
przedmiocie powierzania danych osobowych; opiniowanie, tworzenie i aktualizacja 
stosowanych u Zamawiającego klauzul umownych dotyczących danych 
osobowych, klauzul informacyjnych, projektów umów powierzania przetwarzania 
danych osobowych, regulaminów wewnętrznych, polityk oraz innych dokumentów 
z zakresu danych osobowych; 

 okresowe prowadzenie audytów (raz na 6 miesięcy) w zakresie ochrony danych 

osobowych oraz opracowywanie pisemnych sprawozdań z wynikami, 

rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi, 

 nadzorowanie zastosowania środków technicznych i organizacyjnych na postawie 

przeprowadzonej analizy ryzyka ze szczególnym uwzględnieniem współpracy z 

Administratorem Systemu Informatycznego lub innym podmiotem wyznaczonym 

przez ADO w zakresie kontroli bezpieczeństwa systemu informatycznego, w którym 

przetwarzane są dane osobowe; 

  przygotowanie zgłoszenia dotyczącego zmiany oraz aktualizacji IOD/ Zastępcy IOD 

do organu nadzorczego w tym zakresie oraz nadzorowanie wysłania 

korespondencji. 

  

IV. Wynagrodzenie: 

Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy następuje z dołu przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy (wskazany na fakturze) w ciągu 21 dni od daty dostarczenia prawidłowej pod 

względem merytorycznym i formalnym faktury VAT.  

 

V. Miejsce świadczenia usługi: 

Wykonywanie usługi w zakresie pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych: 

1. W formie dyżurów realizowanych co najmniej raz w tygodniu, w wymiarze nie mniejszym 

niż 8 godzin zegarowych dziennie w siedzibie Zamawiającego; 

2. Przez pozostałe dni w tygodniu w formie konsultacji, porad, poprzez kontakt 

telefoniczny i za pośrednictwem poczty elektronicznej w godzinach 08:00 – 16:00, przy 

czym w przypadku zaistnienia takiej potrzeby po stronie Zamawiającego, IOD będzie 

zobowiązany do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego; 

3. w oddziałach Zamawiającego w zależności od zaistniałej potrzeby po uzgodnieniu 

między Zamawiającym, a Wykonawcą. 
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W trakcie realizacji usług, sposób ich świadczenia może ulec zmianie, za zgodą obu Stron, 

potwierdzoną na piśmie pod rygorem nieważności w formie aneksu do umowy.  

 

Przeprowadzenie audytu oraz sporządzenie pisemnego sprawozdania z wnioskami, zaleceniami 

pokontrolnymi i rekomendacjami będzie się odbywało według potrzeb wskazanych przez 

Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego, w oddziałach Zamawiającego lub poprzez kontakt 

telefoniczny oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej w godzinach 08:00 – 16:00. Wykonawca 

jest zobowiązany do co najmniej 3 dyżurów w siedzibie Zamawiającego w wymiarze nie mniejszym 

niż dziennie 8 godzin zegarowych.   
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  
..................................................................................... 
(pieczęć Wykonawcy lub Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia)    

Do:  
PAŃSTWOWY INSTYTUT 
GEOLOGICZNY 
- PAŃSTWOWY INSTYTUT 
BADAWCZY 
00-975 WARSZAWA, UL. 
RAKOWIECKA 4 

 
OFERTA 

My, niżej podpisani 

…………………………………………………………………………………………….……………………………… 

działając w imieniu i na rzecz: 

…………………………………………………………………………………………….……………………………… 

w odpowiedzi na ogłoszenie nr EZP-244-118/2020 (CRZP-240-1404/2020) dotyczące: Pełnienie 
funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w PIG-PIB, składamy 
niniejszą ofertę. 

1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za cenę (obejmującą wszystkie koszty związane z 
należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia, na warunkach określonych w opisie 
przedmiotu zamówienia): 

 

*Cena brutto: …………….….. zł, słownie brutto: ………………………………………..………… 00/100. 

2. Zobowiązujemy się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie zgodnym z pkt II załącznika nr 
1 do zapytania ofertowego – opis przedmiotu zamówienia. 

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach 
określonych przez strony oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego przy 
uwzględnieniu zapisów Istotnych postanowień umowy załączonych do zapytania ofertowego. 

5. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.,) wobec osób fizycznych, od 
których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

6. Załącznikami do niniejszego formularza są: 

a. Wykaz usług, 

b. Wykaz osób, 

LP. 

Przedmiot zamówienia 
(zgodny z Opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym  
Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego) 

Cena netto za 
1 miesiąc  

w PLN 

Maksymalna 
liczba 

miesięcy 

Wartość 
netto  
w PLN 

Wartość VAT  
w PLN 

Wartość 
brutto 
w PLN 

1 2 3 4 5=3x4 6 7=5+6 

1. 
 

Przeprowadzenie audytu 
 

  …………zł ……………zł ……………zł 

2. 
Pełnienie obowiązków  

Inspektora Ochrony Danych 
………………zł 12 …………zł ……………zł ……………zł 

RAZEM (poz. 1 i 2) *……………zł 
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c. ……………………………… 

7. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: …………………………………………..…… 
                                                                                                                     (imię i nazwisko) 

tel. ……………………………….……, e-mail ……………………..…. 
 
 
........................, dnia ..................                         ……..................................................... 

podpis Wykonawcy lub 
upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 
 
................................................................................... 
Nazwa (firma) Wykonawcy albo Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
 
 

WYKAZ USŁUG 
 
 

My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz: 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 

niniejszym oświadczamy, że ubiegając się o zamówienie publiczne na: 

Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w PIG-PIB w 
ciągu ostatnich dwóch lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, 
zrealizowaliśmy następujące usługi, zgodnie z warunkiem opisanym w pkt 5 pkt 1) niniejszego 
zapytania. 
 

L.p. 
Przedmiot  

zamówienia 

Nazwa i adres podmiotu,  
na rzecz którego usługa została 

wykonana 

Daty wykonania 
dd/mm/rrrr - 
dd/mm/rrrr 

1. 

 
Zakres usługi: 

 
…………………………………….…….. 
 
…………………………………………… 

 
…………………………………………… 

 
 

 
Firma:………………………….… 

 
   Adres:………………….…………. 
 
Liczba zatrudnionych 
pracowników:  
 
…………………………………………… 
  

od …………… 
  do ……………... 

2. 

Zakres usługi: 
 

…………………………………….…….. 
 
…………………………………………… 

 
…………………………………………… 

 
 

Firma:………………………….… 
 

   Adres:………………….…………. 
 
Liczba zatrudnionych 
pracowników:  
 
…………………………………………… 
 

od …………… 
  do ……………... 

 

Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb. 
 
W załączeniu dokumenty potwierdzające, że wyżej wyszczególnione usługi zostały wykonane 
należycie. 
 

 
 
 
 
 
 

......................, dnia ......................                         ..................................................... 
podpis Wykonawcy lub 

upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego  

……………………………………………………….. 
Nazwa (firma) wykonawcy albo wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
 

 
WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ REALIZOWAŁY ZAMÓWIENIE 

 
My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz: 
 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 
 

niniejszym oświadczamy, że ubiegając się o zamówienie publiczne na: Pełnienie funkcji Inspektora 
Ochrony Danych (IOD) wraz z przeprowadzeniem audytu w PIG-PIB, będziemy dysponować 
następującymi osobami, zgodnie z warunkiem opisanym w pkt 5 pkt 2) niniejszego zapytania 
ofertowego: 

 

 

Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb.  

*  niepotrzebne skreślić 
 
 
 
................................, dnia .............................                    ............................................................ 

podpis Wykonawcy lub 
upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy 
 

L.p. Imię i Nazwisko Posiadane doświadczenie 

1.  

* wiedza fachowa na temat prawa i praktyk w dziedzinie 
ochrony danych oraz umiejętności wypełnienia zadań, o 
których mowa w art. 39 RODO (t.j.: Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016) 
TAK/NIE* 
* doświadczenie w projektowaniu, wdrażaniu oraz utrzymaniu 
systemów ochrony danych osobowych 
TAK/NIE* 
* doświadczenie  w  prowadzeniu audytów z zakresu ochrony 
danych osobowych 
TAK/NIE* 
* doświadczenie w zakresie systemów zarządzania 
bezpieczeństwem informacji (zgodny z  zgodny PN-ISO/IEC 
27001:2017-06 ), czyli strategia działania w zakresie 
zapewniania właściwej ochrony informacji przed szeroką 
gamą zagrożeń poprzez wdrażanie odpowiedniego systemu 
zabezpieczeń 
TAK/NIE* 2.  
* znajomość sektora publicznego 
TAK/NIE* 

* znajomość technologii informacyjnych i bezpieczeństwa 
danych 
TAK/NIE* 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego  

Istotne postanowienia umowy 
Umowa nr CRZP-240 - ….…/2020 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNE EZP-244-118/2020 

zawarta w dniu ………….. 2020 roku w Warszawie pomiędzy: 

Państwowym Instytutem Geologicznym – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w 
Warszawie, adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w 
Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Rejestrowy KRS pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, 
Regon: 000332133, reprezentowanym przez/w imieniu którego działają: 

…………………………………………………….. 

zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, 

a 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)* 

Spółką ……………………..…, z siedzibą w ……………… przy ulicy …………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy…………… w 
…………, …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 
……………………, NIP ……………, Regon ……………,  

reprezentowaną przez: 

…………..…………..…………………… 

zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą, 

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do ewidencji działalności gospodarczej)* 

panem/panią ………………………. adres do doręczeń: ……………….., ul. ……………… działającym/ą 
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą 
………………….., adres prowadzenia działalności ………………, ul. ………, NIP:……………, Regon 
…………………, reprezentowanym/ą przez: …………………… (na mocy ………………………) 

zwanym/zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą, 

 (w przypadku spółki cywilnej)* 

panem/panią ……………………… adres do doręczeń: ………………, ul. ………………… 
działającym/ą na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej pod firmą …………………., adres prowadzenia działalności ……………, ul. ………, 
NIP:………………, Regon ………………, reprezentowanym/ą przez: …………………… (na mocy 
………………………) 

panem/panią …………………… adres do doręczeń: ……………….., ul. ………………… działającym/ą 
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą 
…………………, adres prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon 
………………., reprezentowanym/ą przez: ………………… (na mocy ………………………) 

wspólnikami spółki cywilnej ………………………… ………………….., NIP ………………………  

zwanymi w dalszej części umowy Wykonawcą 

zwanymi także łącznie Stronami. 

 

W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty, zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.1843 z późn. zm.) oraz 
zgodnie z §18 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie 
Geologicznym – Państwowym Instytucie Badawczym (Załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 32 
Dyrektora Państwowego Instytutu Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 
października 2018 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym 
Instytucie Geologicznym – Państwowym Instytucie Badawczym), została zawarta umowa o treści 
następującej:  

 

§ 1. Przedmiot umowy 

1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie i załącznikach będących jej nieodłącznym 
elementem, Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenie audytu 
oraz wykonywania usługi pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych zgodnie z Opisem 
Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz funkcji Zastępcy 
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Inspektora Ochrony Danych w przypadkach przewidzianych w umowie. 

2. Strony zgodnie oświadczają, że w sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie do 
obowiązków Zleceniobiorcy mają zastosowanie przepisy Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz inne bezwzględnie obowiązujące przepisy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia audytu i przedłożenia Zamawiającemu 
pisemnego sprawozdania z przeprowadzonego audytu z wynikami, zaleceniami pokontrolnymi i 
rekomendacjami zawierającego co najmniej elementy wskazane w Załącznik nr 1 w terminie do 
30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy.  

4. Po otrzymaniu sprawozdania z audytu, Zamawiający ma prawo w terminie do 7 dni od dnia 
otrzymania dokumentacji wnieść zastrzeżenia lub zgłosić uwagi do przedłożonego 
sprawozdania. Wykonawca jest zobowiązany do ustosunkowania się do zastrzeżeń lub uwag, 
między innymi poprzez uzupełnienie lub doprecyzowanie sprawozdania z audytu w terminie do 
7 dni. Brak ustosunkowania się Wykonawcy będzie stanowić nienależyte wykonanie umowy. W 
terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego ustosunkowania się Wykonawcy, w 
przypadku niedoprecyzowania lub nieuzupełnienia sprawozdania przez Wykonawcę, 
Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.  

5. W terminie do 14 dni od dnia przedłożenia przez Wykonawcę sprawozdania audytu z wnioskami, 
rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi, Zamawiający wyznaczy do pełnienia funkcji 
Inspektora Danych Osobowych osobę wskazaną przez Wykonawcę, z zastrzeżeniem ust. 4. W 
przypadku wyznaczenia IOD przez Zamawiającego, Wykonawca jest uprawniony do 
wystawienia faktury VAT za usługę przeprowadzenia audytu i sporządzenie pisemnego 
sprawozdania z wnioskami, rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi. 

6. Wykonawca ma obowiązek wskazać osobę, która w nadzwyczajnych sytuacjach – trwających 
nie dłużej niż łącznie 28 dni kalendarzowych, będzie mogła zostać wyznaczona przez 
Zamawiającego do pełnienia funkcji Zastępcy IOD. Wyznaczenie przez Zamawiającego osoby 
wskazanej przez Wykonawcę do pełnienia funkcji Zastępcy IOD może się zdarzyć nie więcej niż 
jeden raz na 6 następujących po sobie miesięcy. 

7. Wykonawca oświadcza, że osoba wskazana przez niego do pełnienia funkcji IOD lub Zastępcy 
IOD posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe, a w szczególności wiedzę fachową na 
temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejętności wypełnienia zadań i 
obowiązków wskazanych w umowie.  

8. W przypadku, jeśli IOD lub Zastępca IOD nie będzie wykonywał zadań i obowiązków określonych 
w umowie lub będzie je wykonywał nieprawidłowo Zamawiający ma prawo do naliczenia kary 
umownej zgodnie z §5, Wykonawca za pisemną zgodą Zamawiającego pod rygorem 
nieważności może wskazać inną osobę do pełnienia funkcji IOD lub Zastępcy IOD. W przypadku 
braku zgody Zamawiającego, gdy Wykonawca nie daje rękojmi prawidłowego wykonania 
niniejszej umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem 
natychmiastowym.  

9. W przypadku gdy dana osoba wskazana przez Wykonawcę z przyczyn obiektywnych takich jak 
choroba lub śmierć, nie będzie mogła pełnić funkcji IOD lub Zastępcy IOD, lub w przypadku, 
gdy zmiany osoby zażąda Zamawiający uzasadniając na piśmie swoje żądanie, Wykonawca 
będzie zobowiązany do wskazania innej osoby celem jej wyznaczenia przez Zamawiającego do 
pełnienia funkcji wskazanej w umowie. 

10. Uprawnienie wskazane w §1 ust 9 i 8 przysługuje Wykonawcy jeden raz w czasie trwania 
niniejszej umowy niezależnie od tego czy będzie dotyczyło to IOD czy Zastępcy IOD. 

11. Zamawiający zobowiązany jest udostępnić pomieszczenie oraz zagwarantować Wykonawcy 
dostęp do sieci wewnętrznej oraz Internetu na czas wykonywania przedmiotu umowy. 
Zamawiający udostępni Wykonawcy materiały, dokumentację, oprogramowanie, sprzęt 
komputerowy, urządzenia i środki techniczne niezbędne do realizacji niniejszej umowy. 
Wykonawca nie ma prawa zlecić podwykonawstwa lub dokonać cesji umowy na inny podmiot 
ani jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy. 

12. W terminie do 7 dni po każdym miesiącu Wykonawca przedstawi Zamawiającemu protokół 
zawierający dokładny wykaz wykonanych zadań, prac, podjętych czynności oraz innych 
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wynikających z zadań i obowiązków IOD wraz ze wskazaniem ich wyników. Wzór protokołu 
stanowi Załącznik 3 do umowy. 

13. Po otrzymaniu protokołu, Zamawiający ma prawo wnieść zastrzeżenia lub zgłosić uwagi w 
terminie do 7 dni od dnia jego otrzymania. Wykonawca jest zobowiązany w terminie do 7 dni do 
ustosunkowania się do zastrzeżeń lub uwag, między innymi poprzez uzupełnienie lub 
doprecyzowanie informacji zawartych w protokole lub zobowiązanie się do wykonania 
określonych zadań lub obowiązków w kolejnym miesiącu. Brak ustosunkowania się Wykonawcy 
będzie stanowić nienależyte wykonanie umowy. W terminie do 7 dni od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego ustosunkowania Wykonawcy, jednakże zawierającego niedoprecyzowane lub 
nieuzupełnione informacje lub brak zobowiązania do wykonania określonych zadań lub 
obowiązków przez Wykonawcę, Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy ze 
skutkiem natychmiastowym w terminie do 14 dni od dnia otrzymania ustosunkowania się do 
zastrzeżeń lub uwag. 

14. W przypadku braku uwag lub zastrzeżeń, Zamawiający zobowiązany jest do podpisania 
protokołu przedstawionego przez Wykonawcę. Po otrzymaniu podpisanego protokołu, 
Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT.  

§ 2. Termin i miejsce wykonania  

1. Umowa będzie realizowana w następujących terminach: 

a) Usługa w zakresie przeprowadzonego audytu  do 30 dni od dnia zawarcia umowy, 
b) usługa w zakresie pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych – świadczona będzie 

przez okres 12 miesięcy od dnia wyznaczenia przez Zamawiającego Inspektora 
Danych Osobowych.  

2. Usługa w zakresie przeprowadzenia audytu oraz sporządzenie wyników audytu z wnioskami, 
rekomendacjami i zaleceniami pokontrolnymi oraz pełnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych 
będzie realizowana w miejscu wskazanym w Załączniku nr 1. 

 

§ 3. Pozostałe postanowienia 

1. Wykonawca oświadcza, że będzie świadczyć usługi z należytą starannością oraz zgodnie 
z najlepszymi praktykami przyjętymi przy świadczeniu tego rodzaju usług. 

2. Wykonawca odpowiada za szkody wyrządzone Zamawiającemu w materiałach, dokumentacji, 
oprogramowaniu, sprzęcie komputerowym, urządzeniach i innych środkach technicznych. 

3. Wykonawca będzie pracował na dokumentacji papierowej Zamawiającego tylko  
w siedzibie Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, 
informacji i materiałów przekazanych lub udostępnionych mu lub o których wiedzę powziął w 
związku z realizacją Umowy, a także powstałych w wyniku jej wykonania informacji i materiałów 
w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiały są objęte 
tajemnicą i nie mogą być bez uprzedniej pisemnej pod rygorem nieważności zgody 
Zleceniodawcy udostępniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani też ujawnione w inny sposób, 
chyba że w dniu ich ujawnienia były powszechnie znane albo muszą być ujawnione zgodnie z 
powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, orzeczeniem sądu lub organu państwowego. 
Strony uregulują w odrębnej umowie powierzenie przetwarzania danych, stanowiącej Załącznik 
nr 4 do umowy.  

5. W skład osób kompetentnych za koordynację usługi wchodzą następujące osoby: 

 ze strony Zamawiającego: ………………….., tel.: …………, e-mail:……………………………, 

 ze strony Wykonawcy: ………………………., tel.: …………, e-mail: ………………………………….. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do udzielenia odpowiedzi na pytania, prośby, polecenia lub inne 
zgłoszenia Zamawiającego (zwanych dalej: ,,zgłoszeniami”) w terminie do 24 godzin od chwili 
otrzymania zgłoszenia za pomocą wszelkich dostępnych środków komunikacji  
(tj. telefonu, poczty elektronicznej, komunikatorów oraz innych narzędzi do pracy zdalnej oraz 
telekonferencji) w godzinach 08:00 – 16:00. W przypadku takiego żądania Zamawiającego, 
Wykonawca jest zobowiązany do udzielenia odpowiedzi na zgłoszenie w formie pisemnej lub za 
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pośrednictwem poczty elektronicznej.  

7. Zmiana osób wymienionych w ust. 5 powyżej dopuszczalna jest jedynie w szczególnych 
okolicznościach, po uprzednim wyrażeniu przez Zamawiającego pisemnej pod rygorem 
nieważności zgody, z zastrzeżeniem, że będzie to zamiana na osobę o takich samych lub 
wyższych kwalifikacjach i doświadczeniu. Zmiana, o której mowa w zdaniu poprzednim, nie 
stanowi zmiany Umowy i wymaga zachowania formy pisemnego wniosku Wykonawcy i 
akceptacji Zamawiającego. 

8. IOD jest zobowiązany do udzielenia odpowiedzi na pytania, prośby, polecenia lub inne 
zgłoszenia Zamawiającego (zwanych dalej: ,,zgłoszeniami”) w terminie do 24 godziny od chwili 
otrzymania zgłoszenia lub w terminie wynikającym z procedur i postępowań przyjętych przez 
Zamawiającego, za pomocą wszelkich dostępnych środków komunikacji (tj. telefonu, poczty 
elektronicznej, komunikatorów oraz innych narzędzi do pracy zdalnej oraz telekonferencji) w 
godzinach 08:00 – 16:00. W przypadku takiego żądania Zamawiającego, Wykonawca jest 
zobowiązany do udzielenia odpowiedzi na zgłoszenie w formie pisemnej lub za pośrednictwem 
poczty elektronicznej. 

 

§ 4. Wynagrodzenie 

1. Za prawidłowe i zgodne z niniejszą umową świadczenie usług Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy, wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości:  

a) za przeprowadzenie audytu i przedłożenie Zamawiającemu pisemnego sprawozdania z 
audytu z wnioskami i zaleceniami pokontrolnymi ……………….. zł netto (słownie: 
………….…….. 0/100) – co daje kwotę brutto ………………zł (słownie: ……………….. 0/100), 
zgodnie z Ofertą Wykonawcy z dnia ………… 2020 roku stanowiącą Załącznik nr 2 do 
niniejszej umowy. 

b) za pełnienie funkcji IOD ……………….. miesięcznie zł netto (słownie: ………….…….. 0/100) – 
co daje kwotę brutto ………………zł (słownie: ……………….. 0/100), zgodnie z Ofertą 
Wykonawcy z dnia ………… 2020 roku stanowiącą Załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Podstawę zapłaty wynagrodzenia za przeprowadzenie audytu i przedłożenie Zamawiającemu 
pisemnego sprawozdania z audytu z wnioskami i zaleceniami pokontrolnymi stanowić będzie 
faktura przekazana Zamawiającemu w terminie do 7 dni od dnia wyznaczenia przez 
Zamawiającego IOD zgodnie z §1 ust. 5. 

3.  Podstawę zapłaty wynagrodzenia za sprawowanie funkcji IOD za każdy miesiąc stanowić 
będzie faktura przekazana Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zaakceptowania i 
podpisania przez Zamawiającego protokołu z wykonanych prac za poprzedni miesiąc. 

4. Faktura wraz z podpisanym protokołem za miesiąc, którego dotyczy faktura zostaną wysłane w  
formie elektronicznej na  adres mailowy Zamawiającego: Kancelaria@pgi.gov.pl                   

5. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy następuje z dołu przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy (wskazany na fakturze) w ciągu 21 dni od daty dostarczenia prawidłowej pod 
względem merytorycznym i formalnym faktury VAT. 

6. W przypadku, gdy usługa pełnienia funkcji IOD nie będzie wykonywana przez cały miesiąc 
kalendarzowy, wynagrodzenie Wykonawcy ulega proporcjonalnemu obniżeniu do liczby dni w 
danym miesiącu. 

7. Wynagrodzenie ustalone w ust. 1 wyczerpuje wszelkie należności Wykonawcy wobec 
Zamawiającego związane z realizacją umowy i koszty (m.in. koszty dojazdu i noclegu związane 
z wykonywaniem umowy w oddziałach Zamawiającego), jakie poniesie Wykonawca z tytułu jej 
wykonania. Strony zgodnie ustalają, że niezależnie od okoliczności, wynagrodzenie Wykonawcy 
nie ulegnie zwiększeniu.  

8. Za datę dokonania płatności Strony uznają datę obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

9. Wykonawca bez uprzedniej pod rygorem nieważności pisemnej zgody Zamawiającego nie 
może przenieść na osoby trzecie, w drodze przelewu lub działania o podobnym charakterze, 
całości bądź części należności wynikających z umowy. 

10. Zamawiający niniejszym oświadcza, iż w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o 
przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz.U z 2020 roku 
poz.235 z późn. zm.) posiada status dużego przedsiębiorcy. 
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§ 5. Rozwiązanie i odstąpienie od umowy  

1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1 – miesięcznego okresu 
wypowiedzenia z przyczyn leżących po drugiej stronie. Rozwiązanie umowy może nastąpić 
jedynie z ważnych przyczyn, oświadczenie o rozwiązaniu musi zawierać uzasadnienie. 

2. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy w przypadku nienależytego wykonania 
przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy, w szczególności niewykonywania 
obowiązków lub zadań określonych w §1 umowy w terminie do 30 dni od dnia stwierdzenia 
takiego naruszenia oraz w innych przypadkach określonych w umowie. Prawo do odstąpienia 
od umowy może być przez Zamawiającego wykonane do 31 lutego 2022 r. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 2 Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w §4 ust. 1 
a) lub b) w zależności od tego, od której części umowy Zamawiający odstąpił. 

4. W przypadkach określonych w ust. 1 i 2 Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie 
należne z tytułu wykonania części umowy do dnia rozwiązania. 

5. W przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa dotyczących IOD, Strony 
zobowiązują się, w formie aneksu dokonać zmian niniejszej umowy. 
  

§6 Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w przypadku 
niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień Umowy przez Wykonawcę oraz w 
przypadkach przewidzianych w umowie, za każdy taki przypadek w wysokości 5 % łącznego 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 a) i b). 

2. W przypadku powstania szkody przekraczającej kwotę zastrzeżonych kar umownych, 
Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

3.  Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 
przysługującego mu na podstawie niniejszej umowy, chyba, że bezwzględnie obowiązujące 
przepisy stanowią inaczej. 
 

§ 7. Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że do wszelkich utworów (zwanych dalej: ,,dziełem”) powstałych w 
związku z wykonaniem niniejszej umowy będą mu przysługiwać niczym nieograniczone 
majątkowe i osobiste prawa autorskie, oraz prawo do wykonywania praw zależnych wobec 
dzieła, w rozumieniu art.2 ustawy z dnia 4 lutego1994 roku o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych (dalej „ustawa”). 

2. Wykonawca oświadcza, że dzieło będzie wolne od wad prawnych, w tym nie będzie naruszać 
dóbr osobistych i praw autorskich osób trzecich, a ponadto oświadcza, że prawa do dzieła nie 
będą niczym ograniczone w zakresie objętym niniejszą umową. 

3. Z chwilą zapłaty faktury VAT przez Zamawiającego za daną część umowy , Wykonawca 
przenosi na Zamawiającego nieodwołalnie i bez żadnych dodatkowych warunków całość 
autorskich praw majątkowych do dzieła, które zostanie stworzone w związku z realizacją 
niniejszej umowy, w zakresie określonym w ust. 5 poniżej oraz udziela Zamawiającemu 
nieodwołalnego zezwolenia na sporządzanie, korzystanie oraz rozporządzanie utworami 
zależnymi w stosunku do dzieła, co do którego przenosi na Zamawiającego prawa majątkowe 
autorskie, przy czym zezwolenie to dotyczy tak Zamawiającego jak i osób trzecich (tj. 
Zamawiający ma prawo go udzielić dowolnej osobie trzeciej lub przenieść na nią to prawo).  

4. Mając na względzie postanowienie ust. 3 powyżej, Zamawiający nabywa prawo wprowadzania 
zmian w dziełach i ich dowolnej modyfikacji według własnego uznania, w szczególności w 
zakresie tłumaczenia, przeróbki, adaptacji, łączenia dzieła albo jego części z innymi utworami, 
dokonywania skrótów i zmian w dziele i innych stanowiących przedmiot odrębnego prawa 
autorskiego oraz do korzystania z tak wykonanych opracowań i adaptacji dzieła.  

5. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na warunkach i terminie określonych w ust. 3, bez 
ograniczeń terytorialnych i czasowych, wszelkie autorskie prawa majątkowe do dzieła jako 
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całości, jak i poszczególnych jego części, wskutek czego Zamawiający uzyskuje wyłączne 
prawo do korzystania z dzieła na polach eksploatacji znanych w chwili tego przeniesienia, w 
szczególności zaś na polach eksploatacji określonych w art. 50 ustawy, w tym w szczególności w 
następującym zakresie: 

1) utrwalania dzieła na wszystkich nośnikach,  
2) trwałego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania dzieła w całości lub  

w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu 
lub standardu, w tym wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe 
utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz 
dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami, 

3) wprowadzania do obrotu i dystrybucja oraz udostępnianie innym instytucjom  
i podmiotom trzecim w ramach potrzeb Zamawiającego,  

4) rozporządzania dziełem i jego opracowaniami oraz prawo udostępniania ich do 
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych 
powyżej polach eksploatacji. 

6. Wykonawca udziela Zamawiającemu nieograniczonego w czasie i miejscu oraz 
nieodwołalnego upoważnienia do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do 
dzieła, wraz z prawem udzielania dalszych pełnomocnictw w tym zakresie osobom trzecim, na 
które przeniesie on majątkowe prawa autorskie lub udzieli im licencji, w zakresie: 

1)  decydowania o nienaruszalności dzieła (treści i formy); 
2)  decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z dzieła.  

7. Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do powstrzymywania się od wykonywania  
w stosunku do Zamawiającego oraz do osób trzecich autorskich praw osobistych do dzieła, oraz 
zobowiązuje się uzyskać identyczne zobowiązania innych twórców tego dzieła (jeżeli tacy będą 
np. podwykonawców Wykonawcy). 

8. Strony wyraźnie oświadczają, iż celem postanowień niniejszego paragrafu oraz ich intencją jest 
nabycie przez Zamawiającego praw własności intelektualnej powstałych w wyniku 
wykonywania obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy, w najszerszym 
możliwym zakresie, w szczególności nabycie całości praw autorskich. Z tych względów, w 
przypadku zaistnienia po stronie Zamawiającego potrzeby nabycia praw do dzieła na innych 
polach eksploatacji niż wyżej określone, Zamawiający zgłosi taką potrzebę Wykonawcy i Strony 
w terminie 14 dni zawrą umowę przekazującą autorskie prawa majątkowe na tych polach 
eksploatacji na rzecz Zamawiającego – na warunkach takich jak określone w niniejszej umowie. 

9. Wykonawca zapewnia, że w przypadku skierowania przeciwko Zamawiającemu roszczeń  
z tytułu naruszenia dóbr osobistych lub praw autorskich w związku z korzystaniem  
z dzieła, Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia tych roszczeń osób trzecich 
włącznie z pokryciem ewentualnych kosztów procesu sądowego i zwolnienia Zamawiającego 
od obowiązku świadczenia z tego tytułu. 

10.  Z chwilą dostarczenia dzieła Zamawiającemu, Wykonawca przenosi na niego własność 
egzemplarzy (nośników materialnych), na których utrwalono dzieło.  

11. Nabyte prawa są nieograniczone w czasie a zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust 
1 niniejszej umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu przeniesienia na 
Zamawiającego autorskich praw majątkowych oraz praw zależnych do dzieła. 

12. W przypadkach kiedy dzieło naruszać będzie prawa osób trzecich, a w szczególności prawa 
autorskie czy inne prawa własności intelektualnej, Wykonawca po otrzymaniu zawiadomienia 
od Zamawiającego o tym fakcie, jest zobowiązany na własny koszt podjąć wszelkie działania 
których skutkiem będzie usunięcie naruszeń w tym zakresie a nadto pokryć wszelkie szkody 
poniesione przez Zamawiającego będące skutkiem tych naruszeń.  

 
§8. Postanowienia końcowe 

1. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. Umowa została sporządzona w trzech egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 
egzemplarz dla Wykonawcy. 

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej.  
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4. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku stwierdzenia, iż którekolwiek z postanowień niniejszej 
umowy jest z mocy prawa nieważne lub bezskuteczne, okoliczność ta nie będzie miała wpływu na 
ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień, chyba że z okoliczności wynikać będzie w 
sposób oczywisty, iż bez postanowień bezpośrednio dotkniętych nieważnością lub 
bezskutecznością, umowa nie zostałaby zawarta.  

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 powyżej, Strony zobowiązane będą zawrzeć aneks do 
umowy, w którym sformułują postanowienia zastępcze, których cel gospodarczy będzie 
równoważny lub zbliżony do celu postanowień nieważnych lub bezskutecznych.  

6. Jeżeli w sytuacji, o której mowa w ust. 4 powyżej z okoliczności wynikać będzie w sposób oczywisty, 
iż bez postanowień dotkniętych nieważnością lub bezskutecznością umowa nie zostałaby zawarta, 
Strony zobowiązane będą niezwłocznie przystąpić do negocjacji, zmierzających do zawarcia 
nowej umowy, której cel gospodarczy będzie równoważny lub zbliżony do celu niniejszej umowy. Do 
czasu zakończenia negocjacji, o których mowa w zdaniu poprzednim, Strony zobowiązane będą 
do realizacji obowiązków przewidzianych w niniejszej umowie w takim zakresie, w jakim nie jest to 
sprzeczne z bezwzględnie obowiązującymi przepisami prawa oraz słusznym interesem obu Stron. 

7. Strony zgodnie postanawiają, iż w przypadku zaistnienia jakiegokolwiek sporu związanego z niniejszą 
umową, w szczególności sporu dotyczącego istnienia, ważności lub skuteczności umowy lub jej 
poszczególnych postanowień, sporu dotyczącego treści postanowień umowy lub sposobu ich 
realizacji, Strony w pierwszej kolejności podejmą działania zmierzające do polubownego 
rozwiązania sporu, w szczególności poprzez przeprowadzenie stosownych negocjacji. W przypadku, 
kiedy negocjacje nie dadzą pożądanego rezultatu, spór będzie podlegał rozstrzygnięciu przez 
właściwy dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny. 

8. Wszelkie powiadomienia oraz oświadczenia Stron związane z realizacją umowy, winny być 
kierowane na adresy Stron wskazane na wstępie niniejszej umowy. W przypadku zmiany adresu, 
Strona zobowiązana będzie poinformować o tym fakcie drugą Stronę, pod rygorem uznania za 
skutecznie doręczoną korespondencji wysłanej na ostatni wskazany przez tę Stronę adres do 
doręczeń.  

9. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez Strony. Załączniki do umowy stanowią 
jej integralną część. 

 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 
2) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia ………………… 2020 roku, 
3) Załącznik nr 3 – Wzór protokołu.  
4) Załącznik nr 4 – Umowa powierzenia. 

 

 

 

       Zamawiający:                                                                                Wykonawca: 

 

 

………………………………                          ……………………… 
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Załącznik nr 3 do umowy 

 
PROTOKÓŁ 

z wykonanych zadań, prac, podjętych czynności i innych  
z dnia ………… 

 
na podstawie umowy ………………z dnia ……………  
Za okres ………………………………………………………  
 
Osoby spisujące protokół:  
 ………………………….. – przedstawiciel Zamawiającego  
 ………………………….. – przedstawiciel Wykonawcy  
 
Wykaz wykonanych zadań, prac, podjętych czynności  oraz innych wynikających z zadań i 
obowiązków IOD wraz ze wskazaniem ich wyników (wypełnia Wykonawca)  
………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….........................................  
………………………………………………………………………………………………………………………………  
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
 
Uwagi (ze strony Wykonawcy)  
………………………………………………………………………………………………….........................................  
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
………………………………………………………………………………………………….........................................  
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
 
Uwagi/ zastrzeżenia (ze strony Zamawiającego): 
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Inne: 
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Wnioski  
………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………......................................... 
…………………………….…………………………………………………………………………………………….…..  

 
 
 

Zamawiający                                                                  Wykonawca 
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   Załącznik nr 4 do umowy 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Pomiędzy:………………………………… 

(zwana dalej „Umową") 

Zamawiający zwany w dalszej części „ADO" 

a 

Wykonawca zwany w dalszej części „Procesorem" 

reprezentowanym przez …………………………… 

zwane tez w dalszej części „Stronami" 

Niniejsza umowa została zawarta na podstawie przepisów dotyczących Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

zwane w dalszej części „RODO". 

 

§1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. ADO powierza Procesorowi, w trybie art 28 RODO, dane osobowe do przetwarzania na 

zasadach i w celu określonym w Zleceniu. 

2. ADO oświadcza, że jest Administratorem danych osobowych, które powierza Procesorowi. 

3. Procesor zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą 

Umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 

które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

4. Procesor oświadcza, ze stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO określone 

w § 3 ust 1 niniejszej Umowy. 

 

§2. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych 

1. Procesor będzie przetwarzał powierzone na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe 

znajdujące się w zbiorach danych osobowych ADO. 

2. Powierzone przez ADO dane osobowe będą przetwarzane przez Procesora wyłącznie w 

celu określonym w Zleceniu. 

 

§3. Obowiązki i prawa Stron 

1. Procesor zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i 
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organizacyjnych zapewniających odpowiedni stopień bezpieczeństwa odpowiadający 

ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art 32 RODO 

m. in.: 

1) pseudonimizacja i szyfrowanie danych osobowych, 

2)  zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności 

i odporności systemów i usług przetwarzania, 

3)  zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu 

do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego, 

4) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych  

i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania. 

2. Procesor zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych 

wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane osobowe w celu realizacji 

Zlecenia. 

3. Procesor zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art 28 ust 3 

pkt b RODO) przetwarzanych danych osobowych przez osoby, które upoważnia do 

przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Zlecenia zarówno w trakcie 

zatrudnienia ich u Procesora, jak i po jego ustaniu. 

4. Procesor po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem przekazuje 

wszelkie dane osobowe należące do ADO oraz usuwa pozostawione kopie danych 

osobowych, chyba ze prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 

przechowywanie danych osobowych Niniejszy ustęp nie dotyczy danych służbowych. 

5. W miarę możliwości Procesor pomaga ADO w niezbędnym zakresie wywiązywać się z 

obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywać się z 

obowiązków określonych w art 32-36 RODO. 

6. Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych niezwłocznie zgłasza je 

ADO jednak nie później niż w ciągu 48 godzin. 

7. ADO zgodnie z art 28 ust 3 pkt h RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez 

Procesora przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają 

postanowienia niniejszej Umowy. 

8. Kontrola, o której mowa w ust 7, może być przeprowadzana tylko w godzinach pracy 

Procesora i nie wcześniej niż po upływie 7 dni od dnia zawiadomienia. Jeżeli kontrola nie 

zostanie wszczęta w terminie 30 od dnia zawiadomienia, wszczęcie kontroli wymagana 

ponownego zawiadomienia (chyba ze Strony postanowią inaczej). 

9. Procesor zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie 

wskazanym przez ADO, jednak nie dłuższym niż 7 dni. W przypadku, gdy usuniecie uchybień 

wiązałoby się z poniesieniem dużego nakładu finansowego lub organizacyjnego, termin 

ten może zostać przedłużony do 30 dni. 

10. Procesor udostępnia ADO wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art 28 RODO. 

 

§4. Dalsze powierzenie danych osobowych do przetwarzania 

1. Procesor może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego 

przetwarzania innym podwykonawcom jedynie w celu wykonania Zlecenia po uzyskaniu 
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uprzedniej pisemnej zgody ADO. 

2. Procesor zobowiązuje się do korzystania z usług wyłącznie takich podwykonawców, którzy 

zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i 

organizacyjnych, by przetwarzanie przez tych podwykonawców danych osobowych, 

spełniało wymogi RODO. 

3. Przekazanie powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego może nastąpić 

jedynie na pisemne polecenie ADO chyba ze obowiązek taki nakłada na Procesora prawo 

Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Procesor. W takim przypadku 

przed rozpoczęciem przetwarzania Procesor informuje ADO o tym obowiązku prawnym, o 

ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

4. Podwykonawca winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na 

Procesora w niniejszej Umowie. 

5. Procesor ponosi pełną odpowiedzialność wobec ADO za niewywiązanie się ze 

spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych osobowych. 

 

§5. Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Procesor jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią niniejszej Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Procesor zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania ADO o jakimkolwiek 

postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania 

przez Procesora danych osobowych określonych w niniejszej Umowie a także: 

1) o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 

przetwarzania tych danych osobowych, skierowanych do Procesora, 

2) o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach 

i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Procesora tych danych osobowych, 

w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez organ 

nadzorczy. 

Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez ADO. 

 

§6. Czas obowiązywania Umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas trwania Zlecenia. 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą Umowę z zachowaniem okresu 

wypowiedzenia. Upłyniecie okresu wypowiedzenia będzie skutkować zakończeniem 

Zlecenia. 

 

§7. Rozwiązanie umowy 

1. ADO może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Procesor: 

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie 
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usunie ich w wyznaczonym terminie, 

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową, 

3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody ADO. 

 

§8. Zasady zachowania poufności 

1. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 

materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od ADO i od 

współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, 

zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne"). 

Podjęte zobowiązanie pozostaje w mocy w czasie trwania i po zakończeniu przetwarzania 

w ramach powierzenia danych osobowych. 

2. Procesor oświadcza, ze w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 

poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

ADO w innym celu niż wykonania niniejszego Zlecenia, chyba ze konieczność ujawnienia 

informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

 

§9. Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze 

Stron. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

RODO. 

4. Wszelkie spory powstałe na tle realizacji umowy Strony zobowiązują się w pierwszej 

kolejności rozwiązać polubownie, a gdy okaże się to niemożliwe, spory te zostaną poddane 

rozstrzygnięciu przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Procesora. 

 
 
 
 
ADO:                                                                                PROCESOR: 
 
 
…………………                                                      ……………………………….. 


