
oznaczenie sprawy: EZP.26.14.2021

Dot. Wniosku: Nr CRZP-26-123/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiający: 

Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie (adres: 
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 
Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyła zapytanie 
ofertowe o wartości równej lub nie przekraczającej kwoty 130 000 złotych na: Świadczenie usług 
pieniężnych przekazów pocztowych na rzecz dla PIG-PIB.  

2. Opis przedmiotu zamówienia: stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
3. Miejsce realizacji zamówienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego.
4. Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 roku albo do wyczerpania 

kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia, w zależności od tego 
które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.

5. Wymagania dla Wykonawców:

1) doświadczenie: w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizował 1 usługę polegającą na realizacji, za 
pośrednictwem strony internetowej lub za pomocą kanału Webservice usługi - przekazu pieniężnego, 
polegającego na doręczaniu (wypłacie) adresatom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej określonych 
kwot pieniężnych, za opłatą uiszczaną „z góry” przy założeniu, że usługa była lub jest realizowana 
nieprzerwanie przez okres min. 9 miesięcy na rzecz jednego Zamawiającego, z podaniem przedmiotu, 
daty wykonania i odbiorców oraz załączy dokumenty potwierdzające, że usługa ta została wykonana 
należycie.

2) posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie aktualnego wpisu do 
rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

3) wymagania dot. sprzętu: nie dotyczy. 

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
                                                                                                                                   najniższa cena

Cena: 100%    Sposób obliczenia wartości punktowej: Cena (C) = ----------------------------------------- x 100 pkt.
                                                                                                                      cena oferty badanej
Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 100 pkt.                                                                          

7. Istotne postanowienia umowy (terminy, warunki odbioru i płatności, przewidywane zmiany w umowie oraz 
warunki tych zmian) stanowią załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do zawarcia umowy na wzorze wybranego Wykonawcy uwzględniającym wszystkie zapisy załącznika nr 4 
do zapytania ofertowego po akceptacji radcy prawnego PIG-PIB. 

8. Oferty na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego należy 
przesłać na adres: anna.muszakowska@pgi.gov.pl.

9. Do oferty należy dołączyć:
a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu 
do przedsiębiorców będących osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego (w odniesieniu do podmiotów, na które przepisy nakładają obowiązek uzyskania 
wpisu do tego rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku Wykonawców zamierzających wspólnie 
realizować zlecenie). Zamawiający zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu, 
jeżeli może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z późn. zm.). Wykonawca 
mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument 
lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania wraz 
z tłumaczeniem na język polski.

b) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć 
pełnomocnictwo podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Treść 
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pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest 
upoważniony (zakres umocowania).

c) Wypełniony i podpisany załącznik „Wykaz Usług” stanowiący Załącznik nr 3 do niniejszego 
zapytania.

d) Aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

10. Termin składania ofert upływa dnia 26 lutego 2021 roku o godzinie 10:00.
11. Termin związania ofertą wynosi 60 dni od upływu terminu składania ofert.
12. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Anna Muszakowska tel. (22) 459-26-43, w dni robocze 

od poniedziałku do piątku w godz. 9.00 - 15.00, e-mail: anna.muszakowska@pgi.gov.pl.
13. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 

ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zostać oznaczone 
i opisane jako „tajemnica przedsiębiorstwa”. W powyższej sytuacji należy wraz z ofertą złożyć stosowne 
uzasadnienie.

14. Inne informacje:
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert.
2) Oferty w postępowaniu są jawne.
3) Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty lub wycofać złożoną przez siebie ofertę, 

poprzez zawiadomienie Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.
4) Oferta wraz z załącznikami musi być sformułowana w języku polskim, w sposób czytelny,

logiczny, pisemnie przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia 
śladów. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym Wykonawca musi złożyć wraz 
z tłumaczeniem na język polski. Podczas oceny ofert Zamawiający będzie się opierał na tekście 
przetłumaczonym na język polski. W przypadku uzyskania dokumentów, o których mowa w ust. 9 a) 
zapytania ofertowego w języku obcym, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia 
na język polski.

5) Wszystkie ceny będą określone w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
a wszystkie płatności będą realizowane w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

6) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Treść 
zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania 
a jeżeli zapytanie ofertowe jest udostępnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7) Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz 
uzupełniania żądanych dokumentów i oświadczeń. 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omyłek pisarskich, 
rachunkowych oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian. W przypadku wystąpienia omyłek 
rachunkowych, za prawidłowe Zamawiający przyjmie ceny jednostkowe netto i dokona przeliczenia 
oferty zgodnie ze sposobem wskazanym w Załączniku nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz oferty). 

9) Oferty złożone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostaną 
odrzucone.

10) Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę Wykonawcy, który nie wykonał lub nienależycie wykonał inne 
zamówienie na rzecz PIG-PIB. 

11) Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, jeżeli cena oferty (lub jej istotne części składowe) 
wydaje się rażąco niska w szczególności w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości 
Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 
określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w tym złożenie dowodów, 
dotyczących wyliczenia ceny.

12) Jeżeli w postępowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie można dokonać wyboru 
najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie 
Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym 
terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować warunków 
mniej korzystnych niż w złożonych ofertach.

13) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejności punktowej oceny ofert na 
podstawie kryteriów określonych w zapytaniu ofertowym, a następnie zbadania pod kątem spełniania 
wymagań wskazanych w zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, który otrzymał najwyższą liczbę 
punktów w ramach kryteriów oceny ofert. Pozostałych ofert Zamawiający może nie badać.

14) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została uznana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert. 

15) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, będącego przedmiotem niniejszego 
postępowania bez podania przyczyny oraz do unieważnienia postępowania.

16) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia w przypadku nie otrzymania dwóch 
ważnych ofert. Zamawiający zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do powtórzenia postępowania.

15. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
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osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Instytut Geologiczny 
– Państwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, 
fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl.  

2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować 
w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: 
dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na: Świadczenie usług pieniężnych 
przekazów pocztowych na rzecz dla PIG-PIB, oznaczenie sprawy: EZP.26.14.2021, 
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. Przetwarzanie danych osobowych będzie możliwe również 
w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. e 
RODO), w celach archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia i przechowania 
danych osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO), w celach ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, które mogą powstać 
w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego (podstawa prawna art. 
6 ust. 1 lit. f RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa podstawę 
przetwarzania danych stanowić będzie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, ponieważ przetwarzanie będzie 
niezbędne do wykonania tej umowy.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 PZP. Ponadto do Pani/Pana danych 
osobowych mogą mieć również dostęp podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu PIG-PIB 
tj. podmioty świadczące pomoc prawną, usługi informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne 
i związane z niszczeniem dokumentów. Ponadto Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione 
innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. W przypadku zawarcia umowy 
z Wykonawcą, jego dane osobowe będą przechowywane przez czas trwania tej umowy, do momentu 
wygaśnięcia roszczeń związanych z wykonaniem zobowiązań umownych, chyba że niezbędny będzie 
dłuższy okres przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem.

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 
Pzp.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Zamawiający informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty 
w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, jak również nie jest ogłoszeniem 
w rozumieniu ustawy PZP.

______________________
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

                                                                                                               Pełnomocnik Dyrektora PIG-PIB 
                                                                                                                   ds. Zamówień Publicznych

                                                                                                                         Mariola Siwek
Warszawa, dnia 19.02.2021 r.
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pieniężnych przekazów pocztowych na rzecz 
Państwowego Instytutu Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego.

1. Zamawiający powierzy, a Wykonawca przyjmie do realizacji, za pośrednictwem strony internetowej lub 
za pomocą kanału Webservice usługę - przekaz pieniężny, polegającą na doręczaniu (wypłacie) 
adresatom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej określonych kwot pieniężnych, zwaną „przekazem”, za 
opłatą uiszczaną „z góry”.

2. Przez opłatę „z góry” rozumie się opłatę w całości wniesioną przed przyjęciem przekazów do realizacji, 
poprzez polecenie przelewu. Za datę nadania przyjmuje się datę wygenerowania przez system książki 
nadawczej potwierdzające nadanie przekazów dla Zamawiającego po pozytywnym sparowaniu środków, 
które wpłynęły na rachunek bankowy Wykonawcy z danymi elektronicznymi. Zamawiający przekazuje na 
rachunek bankowy Wykonawcy środki pieniężne w wysokości równej sumie kwot przekazów wraz 
z opłatami za nadanie przekazów oraz opłatami za zlecone usługi dodatkowe.

3. W przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu możliwości jego doręczenialub wypłaty adresatowi, kwota 
zwracanego przekazu przekazywana będzie bez potrącenia opłaty za zwrot, na rachunek bankowy 
Zamawiającego.

4. Zamawiający zobowiązuje się do wczytania po zalogowaniu się na stronie internetowej lub za pomocą 
kanału Webservice do systemu plików o określonym formacie i strukturze, w których będą umieszczone 
niezbędne dane do nadania przekazów lub rejestracji przekazów w systemie.

5. Wpłaty dokonywane będą przez Zamawiającego w formie bezgotówkowej, przelewem na numer 
rachunku bankowego dla właściwej usługi (przekaz pieniężny).

6. W przypadku wystąpienia niedopłaty w przekazanych przez Zamawiającego środkach pieniężnych, 
Wykonawca w ramach świadczenia usługi przekaże Zamawiającemu za pomocą komunikatu SMS/e-
mail informację o zaistniałej niedopłacie ze wskazaniem terminu, do którego należy uzupełnić płatność. 
Powiadomienie o niedoborze zostanie wysłane, jeżeli w danych pakietu/przekazu nadawca poda numer 
telefonu komórkowego lub adres poczty elektronicznej. W przypadku braku wpływu środków we 
wskazanym terminie usługa nie zostanie przyjęta do realizacji, a środki pieniężne zostaną zwrócone na 
rachunek bankowy Zamawiającego.

7. W przypadku nadpłaconej wartości opłaty Wykonawca w ciągu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania 
środków dokona ich zwrotu na rzecz Nadawcy, na rachunek bankowy wskazany w przez 
Zamawiającego.

8. Przyjęcie do realizacji przekazów przez Wykonawcę nastąpi z chwilą potwierdzenia zgodności wpływu 
środków pieniężnych, na rachunek bankowy Wykonawcy i wygenerowaniu pocztowej książki nadawczej 
i udostępnieniu jej na serwisie www do pobrania przez Zamawiającego po zalogowaniu.

9. Wykonawca wystawi fakturę/faktury VAT potwierdzającą wniesienie opłat za realizację usługi, w terminie 
do 7-go dnia kalendarzowego po upływie okresu rozliczeniowego, który Strony ustalają na jeden miesiąc 
kalendarzowy.

10. W przypadku zwrotu przekazu bez potrącenia opłaty za zwrot, Wykonawca wystawi odrębną fakturę 
VAT za przekazy zwrócone.

11. Termin płatności faktury VAT, o której mowa w pkt 10 powyżej,  wynosić będzie 14 dni kalendarzowych 
od daty wpłynięcia jej do Kancelarii Państwowego Instytutu Geologicznego.

12. Za datę dokonania płatności Strony przyjmą dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
13. Umowa zostanie zawarta na czas określony od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 roku albo 

do wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia, 
w zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.

14. Pozostałe uregulowania dotyczące przedmiotu zamówienia zostały wskazane w Istotnych 
Postanowieniach Umowy, stanowiących Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
.................................................................
(pieczęć Wykonawcy lub Wykonawców
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia)

Do: 
PAŃSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY
- PAŃSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4

OFERTA

My, niżej podpisani
………………………………………………………………………………………………………….…………………………
działając w imieniu i na rzecz:
…………………………………………………………………………………………….………………………………….…

w odpowiedzi na ogłoszenie nr EZP.26.14.2021 (CRZP-26-123/2021) dotyczące: Świadczenie usług 
pieniężnych przekazów pocztowych na rzecz dla PIG-PIB, składamy niniejszą ofertę.
1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za cenę (obejmującą wszystkie koszty związane 

z należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia, na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, za 
cenę):

wyliczoną zgodnie z poniższą tabelą:

Lp.

Przedmiot zamówienia
(zgodny z Opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym 
Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego)

Wartość przekazu
(wyłącznie dla 

celów obliczenia 
ceny oferty)

Prognozowana 
ilość 

przekazów
 (szt.) 1

Cena 
jednostkowa netto 

(zł)
(opłata stała + ew. 
procent wartości 

przekazu)

Stawka 
podatku 

VAT/
zwolnione

Cena 
jednostkowa 

brutto (zł)

Cena 
łączna 
brutto  

(zł)

1 2 3 4 5 6 7 8=4x7

1.
Nadanie przekazu pocztowego 
i usługi dodatkowe w obrocie 

krajowym
200,00 5 000,00

………… zł …… zł ………… zł
………... 

zł

2. Potwierdzenie odbioru 200,00 50,00
………… zł …… zł ………… zł

………... 
zł

3. Zwrot przelewem bankowym 200,00 50,00
………… zł …… zł ………… zł

………... 
zł

Cena całkowita (poz. 1-3) ………… 
zł 

2. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 
31.12.2022 roku albo do wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego na sfinansowanie 
zamówienia, w zależności od tego które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 60 dni od upływu terminu składania ofert. 
4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych przez 

strony oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego przy uwzględnieniu zapisów projektu 
umowy załączonego do Zapytania ofertowego.

5. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

1 Wskazane ilości mają charakter orientacyjny i służą do wyliczenia ceny i porównania złożonych ofert. Wykonawcy, z którym Zamawiający 
podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych 
w tabeli.
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.,) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania 
się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

6. Załącznikami do niniejszego formularza są:
a) Wykaz Usług,
b) ………………………..

7. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: ……………………………………………………….…,  
                                                                                                                            (imię i nazwisko)
tel. ……………………………..……, e-mail ……………………………………….….…………………

................................, dnia .............................               ..........................................................
podpis Wykonawcy 

lub upoważnionego przedstawiciela 
Wykonawcy
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

...................................................................................
Nazwa (firma) wykonawcy albo wykonawców
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia

WYKAZ USŁUG

My niżej podpisani, działając w imieniu i na rzecz:

...................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................
(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)

niniejszym oświadczamy, że ubiegając się o zamówienie publiczne na:

Świadczenie usług pieniężnych przekazów pocztowych na rzecz dla PIG-PIB w ciągu ostatnich trzech  lat, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, zrealizowaliśmy następującą usługę, zgodnie 
z warunkiem opisanym w pkt 5 pkt 1) niniejszego zapytania.

L.p. Przedmiot 
zamówienia

Nazwa i adres podmiotu, 
na rzecz którego usługa została 

wykonana
Daty wykonania 

(od...do...)

1.

usługa polegająca na realizacji, za 
pośrednictwem strony internetowej 
lub za pomocą kanału Webservice 

usługi - przekazu pieniężnego, 
polegającego na doręczaniu 

(wypłacie) adresatom na terytorium 
Rzeczpospolitej Polskiej określonych 

kwot pieniężnych, za opłatą uiszczaną 
„z góry” przy założeniu, że usługa 

była lub jest realizowana 
nieprzerwanie przez okres min. 9 

miesięcy na rzecz jednego 
Zamawiającego

Firma:………………………….…

   Adres:………………….………….
od ……………

  do ……………...

Wykonawca dodaje wiersze według potrzeb.

W załączeniu dokumenty potwierdzające, że wyżej wyszczególnione usługi zostały wykonane należycie.

......................, dnia ......................                      .....................................................
podpis Wykonawcy lub 

upoważnionego przedstawiciela 
Wykonawcy
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

Istotne postanowienia umowy
(muszą zostać uwzględnione w przyszłej umowie zawartej z Wykonawcą)

§ 1.
1. Zamawiający powierza a Wykonawca przyjmie do realizacji, za pośrednictwem strony internetowej lub za 

pomocą kanału Webservice, usługę - przekazu pieniężnego, polegającą na doręczaniu (wypłacie) adresatom 
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej określonych kwot pieniężnych, zwaną „przekazem”, za opłatą 
uiszczaną „z góry”.

2. Przez opłatę „z góry” rozumie się opłatę w całości wniesioną przed przyjęciem przekazów do realizacji, 
poprzez polecenie przelewu. Za datę nadania przyjmuje się datę wygenerowania przez system książki 
nadawczej potwierdzające nadanie przekazów dla Zamawiającego po pozytywnym sparowaniu środków, 
które wpłynęły na rachunek bankowy Wykonawcy z danymi elektronicznymi. Zamawiający przekazuje na 
rachunek bankowy Wykonawcy środki pieniężne w wysokości równej sumie kwot przekazów wraz z opłatami 
za nadanie przekazów oraz opłatami za zlecone usługi dodatkowe.

3. W przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu możliwości jego doręczenia lub wypłaty adresatowi, kwota 
zwracanego przekazu przekazywana będzie bez potrącenia opłaty za zwrot, na rachunek bankowy 
Zamawiającego.

4. Zamawiający zobowiązuje się do wczytania po zalogowaniu się na stronie internetowej lub za pomocą kanału 
Webservice do systemu plików o określonym formacie i strukturze, w których będą umieszczone niezbędne 
dane do nadania przekazów lub rejestracji przekazów w systemie.

5. Wpłaty dokonywane będą przez Zamawiającego w formie bezgotówkowej, przelewem na numer rachunku 
bankowego dla właściwej usługi (przekaz pieniężny).

6. W przypadku wystąpienia niedopłaty w przekazanych przez Zamawiającego środkach pieniężnych, 
Wykonawca w ramach świadczenia usługi przekaże Zamawiającemu za pomocą komunikatu SMS/e-mail 
informację o zaistniałej niedopłacie ze wskazaniem terminu, do którego należy uzupełnić płatność. 
Powiadomienie o niedoborze zostanie wysłane, jeżeli w danych pakietu/przekazu Zamawiający poda numer 
telefonu komórkowego lub adres poczty elektronicznej. W przypadku braku wpływu środków we wskazanym 
terminie usługa nie zostanie przyjęta do realizacji, a środki pieniężne zostaną zwrócone na rachunek 
bankowy Zamawiającemu.

7. W przypadku nadpłaconej wartości opłaty Wykonawca w ciągu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania 
środków dokona ich zwrotu na rzecz Zamawiającego, na rachunek bankowy wskazany w przez 
Zamawiającego.

8. Przyjęcie do realizacji przekazów przez Wykonawcę nastąpi z chwilą potwierdzenia zgodności wpływu 
środków pieniężnych, na rachunek bankowy Wykonawcy i wygenerowaniu pocztowej książki nadawczej 
i udostępnieniu jej na serwisie www do pobrania przez Zamawiającego po zalogowaniu. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przekazu najpóźniej w ciągu 5 dni roboczych licząc od 
przyjęcia przekazu do realizacji.

10. Świadczenie usług będzie odbywać się zgodnie z zasadami określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia 
(OPZ) stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy.

§ 2.
1. Maksymalna wartość brutto umowy wynosi ..................................................................................................

Słownie: ..........................................................................................................................................................
2. Rozliczenie za przedmiot zamówienia dokonywane będzie na podstawie faktur VAT wystawianych przez 

Wykonawcę w terminie do 7 dni po zakończeniu okresu rozliczeniowego, obejmującego jeden miesiąc 
kalendarzowy. Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporządzi dokładną specyfikację na podstawie 
dokumentów nadawczo-odbiorczych, zgodnie z cenami wynikającymi z Formularza cenowego dołączonego do 
Oferty Wykonawcy. Oferta Wykonawcy wraz z załącznikami stanowi Załącznik nr 2 do umowy.

3. Podane w Formularzu Oferta, ilości i wartości są wielkościami szacowanymi, a faktyczna liczba przekazów 
pocztowych i wielkość kwot podlegających doręczeniu przekazem pocztowym będzie wynikała z bieżących 
potrzeb Zamawiającego. Z tytułu ewentualnych różnic pomiędzy szacowaną ilością i wartością przekazów 
pocztowych a faktycznymi potrzebami Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy, Wykonawcy nie 
będzie przysługiwało prawo do roszczeń.

4. Wykonawca wystawi faktury odpowiednio na: 
Państwowy Instytut Geologiczny - Państwowy Instytut Badawczy
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ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa

5. W przypadku zwrotu przekazu, Wykonawca wystawi odrębną fakturę VAT za przekazy zwrócone, 
a Zamawiający dokona płatności w terminie 14 od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury.

6. Za datę dokonania płatności Strony przyjmą dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
7. Wykonanie umowy rozpoczyna się od dnia następującego po dniu zawarcia umowy. Umowa wykonywana 

będzie do 31.12.2022 r. albo do wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego na sfinansowanie 
zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.

§ 3.
1. W razie wystąpienia okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 

nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający do dnia 31 grudnia 2022 r. może 
odstąpić od umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku 
Wykonawca może żądać od Zamawiającego wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania 
części umowy.

2. Strony będą miały prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku zmiany 
– w trakcie obowiązywania umowy – przepisów prawnych, dotyczących działalności Stron, jeżeli wejście 
w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy.

3. Stronom przysługiwać będzie prawo odstąpienia od umowy w przypadku, gdy druga Strona nie dotrzyma 
warunków umowy i nie przywróci stanu zgodnego z umową oraz obowiązującymi przepisami w terminie 
trzech dni od dnia otrzymania pisemnego wezwania w tym zakresie od drugiej Strony.

4. Odstąpienie od niniejszej umowy na zasadach wskazanych powyżej, może nastąpić w terminie do 
31.12.2022 r.

5. Odstąpienie od umowy wymaga zachowania formy pisemnej i dodatkowo wskazania przyczyny odstąpienia.
6. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu tytułem kary umownej 5 % wartości umowy, o której mowa w § 2 ust. 1 
umowy.

7. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne.
8. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, o ile bezwzględnie 

obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej. 
9. W przypadku odstąpienia od umowy postanowienia dotyczące kar umownych, możliwości dochodzenia 

odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych, poufności, ochrony danych 
osobowych i właściwości sądu pozostają w mocy.

§ 4.
1. Strony określają osoby do kontaktu w zakresie współpracy w ramach realizacji niniejszej umowy:

1) Zamawiający: ………………………….., tel. ………….., e-mail: ………………………;
2) Wykonawca:………………………………., tel. ……….., e-mail: ………………………..

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 powyżej lub ich danych teleadresowych, nie wymaga zmiany 
niniejszej umowy, lecz powiadomienia kierowanego na piśmie lub na adres poczty elektronicznej drugiej 
Strony.

3. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią 
wierzytelności wynikających z umowy.

§ 5.  
1. Strony oświadczają, że przetwarzanie w zakresie udostępnionych im przez drugą Stronę umowy danych 

osobowych dokonywane będzie przez każdą ze Stron jako administratora danych osobowych w celu realizacji 
Przedmiotu umowy oraz dochodzenia wynikających z niej ewentualnych roszczeń z uwzględnieniem 
wymogów określonych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), opublikowanego w Dz. Urz. UE z 04.05.2016 L 119/1, zwanego dalej RODO, jak również na 
podstawie innych obowiązujących przepisów mających zastosowanie do ochrony danych osobowych.

2. Administratorem danych osobowych przekazanych przez Wykonawcę jest Zamawiający: Państwowy Instytut 
Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy (PIG-PIB), ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 
92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl. Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony 

mailto:biuro@pgi.gov.pl
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Danych, z którym można się skontaktować w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod 
adresem poczty elektronicznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby Zamawiającego.

3. Dane osobowe udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę będą przetwarzane w celu zawarcia 
i realizacji niniejszej umowy (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODO), jak również w celach archiwalnych wobec 
prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia i przechowania danych osobowych na wypadek prawnej 
potrzeby wykazania faktów (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO) oraz w celu ustalenia, dochodzenia lub 
obrony przed roszczeniami, które mogą powstać w związku z zawarciem i realizacją umowy (podstawa 
prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W przypadku Wykonawcy będącego osobą fizyczną przetwarzanie danych 
w zakresie miejsca zamieszkania, serii i numeru dokumentu tożsamości oraz daty urodzenia odbywa się na 
podstawie zgody (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

4. Odbiorcami danych osobowych udostępnionych Zamawiającemu przez Wykonawcę mogą być podmioty 
świadczące pomoc prawną, usługi informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne, jak również inne 
podmioty, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów prawa.

5. Dane osobowe udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę będą przetwarzane przez czas trwania 
umowy, do momentu wygaśnięcia roszczeń związanych z wykonaniem zobowiązań umownych chyba, że 
niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem. 

6. Osoby, który dane osobowe zostały udostępnione Zamawiającemu, posiadają na zasadach określonych 
w RODO prawo dostępu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu, prawo do usunięcia 
i przenoszenia danych osobowych, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.

7. W odniesieniu do udostępnionych Zamawiającemu danych osobowych nie będą podejmowane decyzje 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu niniejszej 
umowy, o przetwarzaniu ich danych osobowych przez Zamawiającego wyłącznie w celach związanych 
z realizacją tej umowy i na zasadach określonych powyżej.

9. W przypadku, gdy w wyniku realizacji przedmiotu umowy niezbędne będzie powierzenie Wykonawcy do 
przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego, Strony uregulują kwestie przetwarzania danych na 
podstawie odrębnej umowy powierzenia.  

§ 6.
1. Strony zobowiązują się do informowania o każdej zmianie swego adresu lub siedziby.
2. W razie niedopełnienia obowiązku, o którym mowa w ust. 1 powyżej, Strony wyrażają zgodę na wysyłanie 

wszelkich pism na adresy ostatnio przez nich podane, ze skutkiem doręczenia.
3. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją postanowień niniejszej umowy, w razie braku porozumienia 

stron, będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego.

4. Zamawiający niniejszym oświadcza, iż w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziałaniu 
nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U z 2020 roku poz.935 z późn. zm.) posiada 
status dużego przedsiębiorcy.

Załączniki do umowy:
1) Opis Przedmiotu Zamówienia – Załącznik nr 1 do umowy;
2) Oferta Wykonawcy wraz z załącznikami – Załącznik nr 2 do umowy.

*Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy na wzorze wybranego Wykonawcy 
uwzględniającym wszystkie zapisy niniejszego załącznika nr 4 do zapytania ofertowego po akceptacji 
radcy prawnego PIG-PIB. W przypadku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, wprowadzone przez 
Wykonawcę postanowienia do umowy nie mogą pozostawać w sprzeczności z zapisami niniejszego IPU.  
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