Panstwowy Instytut Geologiczny  panstwowa stuiba geologiczna oznaczenie sprawy: EZP.26.14.2021
Panstwowy Instytut Badawczy panstwowa stuiba hydrogeologiczna

Dot. Whniosku: Nr CRZP-26-123/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
1.  Zamawiajgcy:
Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (adres:
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat
Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyta zapytanie
ofertowe o wartosci réwnej lub nie przekraczajacej kwoty 130000 ziotych na: Swiadczenie ustug
pienieznych przekazéw pocztowych na rzecz dla PIG-PIB.

Opis przedmiotu zaméwienia: stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Miejsce realizacji zamdéwienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

4., Termin wykonania zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 roku albo do wyczerpania
kwoty przeznaczonej przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamoéwienia, w zaleznosci od tego
ktore ze zdarzen wystapi wczesniej.

5.  Wymagania dla Wykonawcow:

1) doswiadczenie: w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat 1 ustuge polegajgca na realizacji, za
posrednictwem strony internetowej lub za pomocg kanatu Webservice ustugi - przekazu pienieznego,
polegajacego na doreczaniu (wyptacie) adresatom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej okreslonych
kwot pienieznych, za opfatg uiszczang ,z géry” przy zatozeniu, ze ustuga byta lub jest realizowana
nieprzerwanie przez okres min. 9 miesiecy na rzecz jednego Zamawiajgcego, z podaniem przedmiotu,
daty wykonania i odbiorcéw oraz zatgczy dokumenty potwierdzajgce, ze ustuga ta zostata wykonana
nalezycie.

2) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie aktualnego wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

3) wymagania dot. sprzetu: nie dotyczy.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

najnizsza cena
Cena: 100% Sposob obliczenia wartosci punktowej: Cena (C) = x 100 pkt.
cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 100 pkt.

7. Istotne postanowienia umowy (terminy, warunki odbioru i ptatno$ci, przewidywane zmiany w umowie oraz
warunki tych zmian) stanowig zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zawarcia umowy na wzorze wybranego Wykonawcy uwzgledniajgcym wszystkie zapisy zatgcznika nr 4
do zapytania ofertowego po akceptacji radcy prawnego PIG-PIB.

8. Oferty na formularzu stanowigcym =zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy
przestaé na adres: anna.muszakowska@pgi.gov.pl.

9. Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu
do przedsiebiorcow bedgcych osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego (w odniesieniu do podmiotéw, na ktdre przepisy naktadajg obowigzek uzyskania
wpisu do tego rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku Wykonawcow zamierzajgcych wspélnie
realizowac zlecenie). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu,
jezeli moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z pézn. zm.). Wykonawca
majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub migjsce zamieszkania wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

b) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Tresc
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petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac¢ czynnosci, do wykonywania ktérych petnomocnik jest
upowazniony (zakres umocowania).

c) Wypetniony i podpisany zatgcznik ,Wykaz Ustug” stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania.

d) Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 26 lutego 2021 roku o godzinie 10:00.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami: Anna Muszakowska tel. (22) 459-26-43, w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 15.00, e-mail: anna.muszakowska@pgi.gov.pl.

Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zostaé oznaczone
i opisane jako ,tajemnica przedsiebiorstwa”. W powyzszej sytuacji nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne
uzasadnienie.

Inne informacje:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2) Oferty w postepowaniu sg jawne.

3) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte,
poprzez zawiadomienie Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sformutowana w jezyku polskim, w sposéb czytelny,
logiczny, pisemnie przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawienia
Sladow. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca musi ztozy¢ wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski. Podczas oceny ofert Zamawiajgcy bedzie sie opierat na tekscie
przettumaczonym na jezyk polski. W przypadku uzyskania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 9 a)
zapytania ofertowego w jezyku obcym, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia
na jezyk polski.

5) Wszystkie ceny bedg okreslone w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,
a wszystkie ptatnosci bedg realizowane w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Tresé
zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom bez ujawniania zrodta zapytania
a jezeli zapytanie ofertowe jest udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7) Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci zlozonych ofert oraz
uzupetniania zgdanych dokumentéw i o$wiadczen.

8) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian. W przypadku wystgpienia omytek
rachunkowych, za prawidlowe Zamawiajgcy przyjmie ceny jednostkowe netto i dokona przeliczenia
oferty zgodnie ze sposobem wskazanym w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz oferty).

9) Oferty ztozone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostang
odrzucone.

10) Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nie wykonat lub nienalezycie wykonat inne
zamoéwienie na rzecz PIG-PIB.
11) Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, jezeli cena oferty (lub jej istotne czesci sktadowe)

wydaje sie razgco niska w szczegdlnosci w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w tym ztozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny.

12) Jezeli w postepowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokona¢ wyboru

najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie

Zamawiajgcy ma prawo wezwac¢ Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym

terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ warunkéw

mniej korzystnych niz w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejnosci punktowej oceny ofert na

podstawie kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym, a nastgpnie zbadania pod katem spetniania

wymagan wskazanych w zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, ktéry otrzymat najwyzszg liczbe
punktéw w ramach kryteriéw oceny ofert. Pozostatych ofert Zamawiajgcy moze nie badac.

14) Jezeli Wykonawca, kitdrego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

15) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamoéwienia, bedgcego przedmiotem niniejszego
postepowania bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia postepowania.

16) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamodwienia w przypadku nie otrzymania dwoch
waznych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do powtdrzenia postepowania.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1)

2)

5)

administratorem  Pani/Pana danych  osobowych jest Panstwowy Instytut Geologiczny
— Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000,
fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl.
administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie¢ Pani/Pan skontaktowac
w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty -elektronicznej:
dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na: Swiadczenie ustug pienigznych
przekazéw pocztowych na rzecz dla PIG-PIB, oznaczenie sprawy: EZP.26.14.2021,
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. Przetwarzanie danych osobowych bedzie mozliwe réwniez
w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. e
RODO), w celach archiwalnych wobec prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia i przechowania
danych osobowych na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktiéow (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f
RODO), w celach ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, ktére mogag powstac
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego (podstawa prawna art.
6 ust. 1 lit. f RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z ktdrym zostanie zawarta umowa podstawe
przetwarzania danych stanowi¢ bedzie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, poniewaz przetwarzanie bedzie
niezbedne do wykonania tej umowy.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kiérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 PZP. Ponadto do Pani/Pana danych
osobowych mogg mie¢ réowniez dostep podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu PIG-PIB
tj. podmioty Swiadczgce pomoc prawng, ustugi informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne
i zwigzane z niszczeniem dokumentéw. Ponadto Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione
innym podmiotom, jezeli obowigzek taki bedzie wynika¢ z przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W przypadku zawarcia umowy
z Wykonawcg, jego dane osobowe bedg przechowywane przez czas trwania tej umowy, do momentu
wygasniecia roszczen zwigzanych z wykonaniem zobowigzarn umownych, chyba ze niezbedny bedzie
diuzszy okres przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem.
obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp.
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktdérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty
w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, jak rowniez nie jest ogtoszeniem
w rozumieniu ustawy PZP.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawneyj, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Petnomocnik Dyrektora PIG-PIB
ds. Zamowien Publicznych
Mariola Siwek
Warszawa, dnia 19.02.2021 r.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania oferfowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest sSwiadczenie ustug pienieznych przekazéw pocztowych na rzecz
Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego Instytutu Badawczego.

1.

10.
11.
12.
13.

14.

Zamawiajgcy powierzy, a Wykonawca przyjmie do realizacji, za posrednictwem strony internetowej lub
za pomocg kanalu Webservice ustuge - przekaz pieniezny, polegajgcg na doreczaniu (wyptacie)
adresatom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej okreslonych kwot pienieznych, zwang ,przekazem”, za
opfatg uiszczang ,z goéry”.

Przez opfate ,z gory” rozumie sie optate w catosci wniesiong przed przyjeciem przekazow do realizacji,
poprzez polecenie przelewu. Za date nadania przyjmuje sie date wygenerowania przez system ksigzki
nadawczej potwierdzajgce nadanie przekazow dla Zamawiajgcego po pozytywnym sparowaniu srodkow,
ktore wptynety na rachunek bankowy Wykonawcy z danymi elektronicznymi. Zamawiajgcy przekazuje na
rachunek bankowy Wykonawcy $rodki pieniezne w wysokosci rownej sumie kwot przekazéw wraz
z optatami za nadanie przekazow oraz optatami za zlecone ustugi dodatkowe.

W przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenialub wyptaty adresatowi, kwota
zwracanego przekazu przekazywana bedzie bez potrgcenia optaty za zwrot, na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wczytania po zalogowaniu si¢ na stronie internetowej lub za pomocg
kanatu Webservice do systemu plikow o okreslonym formacie i strukturze, w ktérych bedg umieszczone
niezbedne dane do nadania przekazéw lub rejestracji przekazéw w systemie.

Woptaty dokonywane beda przez Zamawiajacego w formie bezgotéwkowej, przelewem na numer
rachunku bankowego dla wiasciwej ustugi (przekaz pieniezny).

W przypadku wystgpienia niedoptaty w przekazanych przez Zamawiajgcego srodkach pienieznych,
Wykonawca w ramach $wiadczenia ustugi przekaze Zamawiajgcemu za pomocg komunikatu SMS/e-
mail informacje o zaistniatej niedoptacie ze wskazaniem terminu, do ktérego nalezy uzupemi¢ ptatnos$c.
Powiadomienie o niedoborze zostanie wystane, jezeli w danych pakietu/przekazu nadawca poda numer
telefonu komodrkowego lub adres poczty elektronicznej. W przypadku braku wptywu sSrodkow we
wskazanym terminie ustuga nie zostanie przyjeta do realizacji, a $rodki pieniezne zostang zwrécone na
rachunek bankowy Zamawiajgcego.

W przypadku nadptaconej wartosci optaty Wykonawca w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania
srodkdw dokona ich zwrotu na rzecz Nadawcy, na rachunek bankowy wskazany w przez
Zamawiajgcego.

Przyjecie do realizacji przekazéw przez Wykonawce nastgpi z chwilg potwierdzenia zgodnosci wptywu
Srodkow pienieznych, na rachunek bankowy Wykonawcy i wygenerowaniu pocztowej ksigzki nadawczej
i udostepnieniu jej na serwisie www do pobrania przez Zamawiajgcego po zalogowaniu.

Wykonawca wystawi fakture/faktury VAT potwierdzajgca wniesienie optat za realizacje ustugi, w terminie
do 7-go dnia kalendarzowego po uptywie okresu rozliczeniowego, ktéry Strony ustalajg na jeden miesigc
kalendarzowy.

W przypadku zwrotu przekazu bez potrgcenia optaty za zwrot, Wykonawca wystawi odrebng fakture
VAT za przekazy zwrdcone.

Termin ptatnosci faktury VAT, o ktérej mowa w pkt 10 powyzej, wynosi¢ bedzie 14 dni kalendarzowych
od daty wptyniecia jej do Kancelarii Panstwowego Instytutu Geologicznego.

Za date dokonania pfatnosci Strony przyjmg dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 roku albo
do wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamodwienia,
w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen wystapi wczesniej.

Pozostate uregulowania dotyczace przedmiotu zamowienia zostaly wskazane w Istotnych
Postanowieniach Umowy, stanowigcych Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
(piecze¢ Wykonawcy lub Wykonawcow

ubiegajgcych sige wspdlinie o udzielenie zamdwienia)
Do:
PANSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY
- PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4

OFERTA

My, nizej podpisani

w odpowiedzi na ogloszenie nr EZP.26.14.2021 (CRZP-26-123/2021) dotyczace: Swiadczenie ustug
pienieznych przekazéw pocztowych na rzecz dla PIG-PIB, skladamy niniejsza oferte.

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zamodwienia za cene (obejmujacg wszystkie koszty zwigzane
z nalezytym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, za

cene):
wyliczong zgodnie z ponizszg tabelg:
Przedmiot zaméwienia x Cena
T Wartos¢ przekazu Progr]oz'qwana jednostkowa netto Stawka Cena Cena
s;amc’i/wienll?a stan,:)wi cym letirad e dlla |Iosc’ () ZREELI jednostkowa fagsns
Zatacznik nr 1 do zap?ltévnia FEREE przekazow opfata stafa + ew. Ll . brutto (zt) S
ofertowego) ceny oferty) (szt.) ! procent wartosci | zwolnione (1)
przekazu)
2 3 4 5 6 7 8=4x7
Nadanie przekazu pocztowego
i ustugi dodatkowe w obrocie 200,00 500000 | |
krajowym | zt | zt | zt zt
Potwierdzenie odbioru 200,00 s000 | 0
............ zt Lzt 4 | zt
Zwrot przelewem bankowym 200,00 5000 |
............ zt Lz 4 | zt
Cena catkowita (poz. 1-3) + -----
Z

2. Zobowigzujemy sie wykonaé przedmiot zamoéwienia w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2022 roku albo do wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiajagcego na sfinansowanie
zamowienia, w zaleznosci od tego ktore ze zdarzen wystapi wczesniej.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 60 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

4. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach okreslonych przez
strony oraz w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego przy uwzglednieniu zapiséw projektu
umowy zatgczonego do Zapytania ofertowego.

5. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

! Wskazane ilosci majq charakter orientacyjny i stuzq do wyliczenia ceny i poréwnania ztozonych ofert. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy
podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie 0 realizacje ustugi w wielkosciach podanych
w tabeli.
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.,)
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

6. Zatgcznikami do niniejszego formularza sa:
a) Wykaz Ustug,
b)

7. Osoba uprawniona do kontaktOw z ZamawiajaCym: .........ccueuiinieiii i ,
(imie i nazwisko)

podpis Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa (firma) wykonawcy albo wykonawcow
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia

WYKAZ USLUG

My nizej podpisani, dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)
niniejszym o$wiadczamy, ze ubiegajgc sie o zamdwienie publiczne na:

Swiadczenie ustug pienigznych przekazéw pocztowych na rzecz dla PIG-PIB w ciggu ostatnich trzech lat,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, zrealizowaliSmy nastepujgca ustuge, zgodnie
z warunkiem opisanym w pkt 5 pkt 1) niniejszego zapytania.

Nazwa i adres podmiotu,
na rzecz ktorego ustuga zostata
wykonana

Daty wykonania
(od...do...)

Przedmiot

L.p. AR
zamoéwienia

ustuga polegajgca na realizacji, za
posrednictwem strony internetowej
lub za pomocg kanatu Webservice
ustugi - przekazu pienieznego,
polegajgcego na doreczaniu Firma:........oo
(wyptacie) adresatom na terytorium od....ceeennnn.
Rzeczpospolitej Polskiej okreslonych Adres:.....oooviiiiii (o [o TN
kwot pienieznych, za optatg uiszczang
.Z gory” przy zatozeniu, ze ustuga
byta lub jest realizowana
nieprzerwanie przez okres min. 9
miesiecy na rzecz jednego
Zamawiajgcego

Wykonawca dodaje wiersze wedtug potrzeb.

W zataczeniu dokumenty potwierdzajgce, ze wyzej wyszczegdlnione ustugi zostaly wykonane nalezycie.

podpis Wykonawcy lub
upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Istotne postanowienia umowy
(muszg zosta¢ uwzglednione w przysztej umowie zawartej z Wykonawcg)

§1.

Zamawiajgcy powierza a Wykonawca przyjmie do realizacji, za posrednictwem strony internetowej lub za
pomocg kanatu Webservice, ustuge - przekazu pienieznego, polegajacg na doreczaniu (wyptacie) adresatom
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej okreslonych kwot pienieznych, zwang ,przekazem”, za opfatg
uiszczang ,z gory’.

Przez optate ,z gory” rozumie sie opfate w catosci wniesiong przed przyjeciem przekazéw do realizacji,
poprzez polecenie przelewu. Za date nadania przyjmuje sie date wygenerowania przez system ksigzki
nadawczej potwierdzajgce nadanie przekazow dla Zamawiajgcego po pozytywnym sparowaniu srodkow,
ktore wptynety na rachunek bankowy Wykonawcy z danymi elektronicznymi. Zamawiajgcy przekazuje na
rachunek bankowy Wykonawcy srodki pieniezne w wysokosci rownej sumie kwot przekazéw wraz z optatami
za nadanie przekazéw oraz optatami za zlecone ustugi dodatkowe.

W przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia lub wyptaty adresatowi, kwota
zwracanego przekazu przekazywana bedzie bez potrgcenia opfaty za zwrot, na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wczytania po zalogowaniu sie na stronie internetowej lub za pomoca kanatu
Webservice do systemu plikéw o okreslonym formacie i strukturze, w ktérych beda umieszczone niezbedne
dane do nadania przekazow lub rejestracji przekazéw w systemie.

Whplaty dokonywane beda przez Zamawiajacego w formie bezgotéwkowej, przelewem na numer rachunku
bankowego dla wiasciwej ustugi (przekaz pieniezny).

W przypadku wystgpienia niedoptaty w przekazanych przez Zamawiajgcego srodkach pienieznych,
Wykonawca w ramach $wiadczenia ustugi przekaze Zamawiajgcemu za pomocg komunikatu SMS/e-mail
informacje o zaistniatej niedoptacie ze wskazaniem terminu, do ktérego nalezy uzupetni¢ ptatnosé.
Powiadomienie o niedoborze zostanie wystane, jezeli w danych pakietu/przekazu Zamawiajgcy poda numer
telefonu komdrkowego lub adres poczty elektronicznej. W przypadku braku wptywu srodkéw we wskazanym
terminie ustuga nie zostanie przyjeta do realizacji, a srodki pieniezne zostang zwrécone na rachunek
bankowy Zamawiajagcemu.

W przypadku nadptaconej wartosci optaty Wykonawca w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania
srodkdw dokona ich zwrotu na rzecz Zamawiajgcego, na rachunek bankowy wskazany w przez
Zamawiajgcego.

Przyjecie do realizacji przekazéw przez Wykonawce nastapi z chwilg potwierdzenia zgodnosci wptywu
srodkow pienieznych, na rachunek bankowy Wykonawcy i wygenerowaniu pocztowej ksigzki nadawczej
i udostepnieniu jej na serwisie www do pobrania przez Zamawiajgcego po zalogowaniu.

Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przekazu najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych liczgc od
przyjecia przekazu do realizacji.

Swiadczenie ustug bedzie odbywaé sie zgodnie z zasadami okre$lonymi w Opisie przedmiotu zamdwienia
(OPZ) stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy.

Rozliczenie za przedmiot zaméwienia dokonywane bedzie na podstawie faktur VAT wystawianych przez
Wykonawce w terminie do 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, obejmujgcego jeden miesigc
kalendarzowy. Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporzadzi dokladng specyfikacje na podstawie
dokumentéw nadawczo-odbiorczych, zgodnie z cenami wynikajgcymi z Formularza cenowego dotgczonego do
Oferty Wykonawcy. Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami stanowi Zatgcznik nr 2 do umowy.

Podane w Formularzu Oferta, ilosci i wartosci sg wielko$ciami szacowanymi, a faktyczna liczba przekazéw
pocztowych i wielko$¢ kwot podlegajacych doreczeniu przekazem pocztowym bedzie wynikata z biezgcych
potrzeb Zamawiajgcego. Z tytutu ewentualnych réznic pomiedzy szacowang iloscig i wartoscig przekazéw
pocztowych a faktycznymi potrzebami Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy, Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato prawo do roszczeh.

Wykonawca wystawi faktury odpowiednio na:
Panstwowy Instytut Geologiczny - Panstwowy Instytut Badawczy
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ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa

W przypadku zwrotu przekazu, Wykonawca wystawi odrebng fakture VAT za przekazy zwrdcone,
a Zamawiajgcy dokona ptatnosci w terminie 14 od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Za date dokonania ptatnosci Strony przyjma dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Wykonanie umowy rozpoczyna sie od dnia nastepujgcego po dniu zawarcia umowy. Umowa wykonywana
bedzie do 31.12.2022 r. albo do wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiajgcego na sfinansowanie
zamowienia, w zaleznosci od tego, ktdre ze zdarzen wystgpi wczesnie;.

§3.

W razie wystgpienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy do dnia 31 grudnia 2022 r. moze
odstgpi¢ od umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajgcego wytacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
czesci umowy.

Strony bedg miaty prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku zmiany
— w trakcie obowigzywania umowy — przepiséw prawnych, dotyczacych dziatalnosci Stron, jezeli wejscie
w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.

Stronom przystugiwa¢ bedzie prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy druga Strona nie dotrzyma

warunkéw umowy i nie przywroci stanu zgodnego z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami w terminie
trzech dni od dnia otrzymania pisemnego wezwania w tym zakresie od drugiej Strony.

Odstgpienie od niniejszej umowy na zasadach wskazanych powyzej, moze nastgpi¢ w terminie do
31.12.2022 .

Odstgpienie od umowy wymaga zachowania formy pisemnej i dodatkowo wskazania przyczyny odstgpienia.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu tytutem kary umownej 5 % wartosci umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1
umowy.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogéinych odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, o ile bezwzglednie
obowigzujgce przepisy nie stanowig inaczej.

W przypadku odstgpienia od umowy postanowienia dotyczgce kar umownych, mozliwosci dochodzenia
odszkodowania przenoszacego wysokosS¢ zastrzezonych kar umownych, poufnosci, ochrony danych
osobowych i wiasciwosci sagdu pozostajg w mocy.

§4.
Strony okreslajg osoby do kontaktu w zakresie wspétpracy w ramach realizacji niniejszej umowy:
1) ZamawiajgCy: .......ccoevivirinininininnnns Jtelo e-mail: ... ;
2) Wykonawea:........cooeuiuiiiiiiiiiienn, Jtel ol ,e-maill oo,

Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej lub ich danych teleadresowych, nie wymaga zmiany
niniejszej umowy, lecz powiadomienia kierowanego na pismie lub na adres poczty elektronicznej drugiej
Strony.

Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajgcych z umowy.

§5.

Strony os$wiadczaja, ze przetwarzanie w zakresie udostepnionych im przez drugg Strone umowy danych
osobowych dokonywane bedzie przez kazdg ze Stron jako administratora danych osobowych w celu realizacji
Przedmiotu umowy oraz dochodzenia wynikajgcych z niej ewentualnych roszczeh z uwzglednieniem
wymogow okreslonych w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie
danych), opublikowanego w Dz. Urz. UE z 04.05.2016 L 119/1, zwanego dalej RODO, jak réwniez na
podstawie innych obowigzujacych przepiséw majgcych zastosowanie do ochrony danych osobowych.

. Administratorem danych osobowych przekazanych przez Wykonawce jest Zamawiajgcy: Panstwowy Instytut

Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy (PIG-PIB), ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45
92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email biuro@pgi.gov.pl. Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora Ochrony
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Danych, z ktéorym mozna sie skontaktowa¢ w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod
adresem poczty elektronicznej: dane.osobowe@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby Zamawiajgcego.

Dane osobowe udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce bedg przetwarzane w celu zawarcia
i realizacji niniejszej umowy (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b RODO), jak rowniez w celach archiwalnych wobec
prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia i przechowania danych osobowych na wypadek prawnej
potrzeby wykazania faktow (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO) oraz w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami, ktére mogg powstaé w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy (podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng przetwarzanie danych
w zakresie miejsca zamieszkania, serii i numeru dokumentu tozsamosci oraz daty urodzenia odbywa sie na
podstawie zgody (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

Odbiorcami danych osobowych udostepnionych Zamawiajgcemu przez Wykonawce mogg by¢é podmioty
Swiadczgce pomoc prawng, ustugi informatyczne, kurierskie i pocztowe, archiwizacyjne, jak réwniez inne
podmioty, jezeli obowigzek taki bedzie wynikaé z przepiséw prawa.

Dane osobowe udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce bedg przetwarzane przez czas trwania
umowy, do momentu wygas$nigcia roszczen zwigzanych z wykonaniem zobowigzan umownych chyba, ze
niezbedny bedzie diuzszy okres przetwarzania w przypadkach nakazanych prawem.

Osoby, ktéry dane osobowe zostaly udostepnione Zamawiajgcemu, posiadajg na zasadach okreslonych
w RODO prawo dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo sprzeciwu, prawo do usuniecia
i przenoszenia danych osobowych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W odniesieniu do udostepnionych Zamawiajgcemu danych osobowych nie bedg podejmowane decyzje
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania oséb, ktdre bedg uczestniczy¢é w wykonaniu niniejszej
umowy, o przetwarzaniu ich danych osobowych przez Zamawiajgcego wytgcznie w celach zwigzanych
z realizacja tej umowy i na zasadach okreslonych powyzej.

W przypadku, gdy w wyniku realizacji przedmiotu umowy niezbedne bedzie powierzenie Wykonawcy do

przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego, Strony uregulujg kwestie przetwarzania danych na
podstawie odrebnej umowy powierzenia.

§ 6.
Strony zobowigzujg sie do informowania o kazdej zmianie swego adresu lub siedziby.
W razie niedopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, Strony wyrazajg zgode na wysytanie
wszelkich pism na adresy ostatnio przez nich podane, ze skutkiem doreczenia.
Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, w razie braku porozumienia
stron, bedg podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy niniejszym oswiadcza, iz w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziataniu

nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U z 2020 roku poz.935 z p6zn. zm.) posiada
status duzego przedsigbiorcy.

Zataczniki do umowy:

1) Opis Przedmiotu Zamoéwienia — Zatgcznik nr 1 do umowy;
2) Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami — Zatacznik nr 2 do umowy.

*Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy na wzorze wybranego Wykonawcy

uwzgledniajgcym wszystkie zapisy niniejszeqo zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego po akceptaciji

radcy prawnego PIG-PIB. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, wprowadzone przez

Wykonawce postanowienia do umowy nie moga pozostawaé¢ w sprzecznosci z zapisami niniejszego IPU.
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